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Zu Aufbau und Benutzung des Handbuches A

B Zu Aufbau und Benutzung des Handbuches s

Das Stundenplanprogramm, fur das dieses Handbuch geschrieben worden
ist, lauft sowohl unter den Betriebssystemen Windows NT und Windows 95
wie auch unter dem Betriebssystem Mac OS ab Version 7.xx. Auf der einen
Plattform heiflit es "WinStupas", auf der anderen "MacStupas". Die Da-
teien beider Programmformen sind kompatibel zueinander. Voraussetzung
ist lediglich, daf3 die Dateinamen mit ".STP" enden. Es ist daher moglich,
eine Datei unter Windows zu erarbeiten, diese Datei auf einem Applerech-
ner zu aktualisieren, um sie unter Windows wieder einsetzen zu konnen.

WinStupas und MacStupas sind hinsichtlich ihrer Leistung identisch, sie
unterscheiden sich - bedingt durch unterschiedliche Betriebssysteme - nur
geringfugig. Es soll daher der Versuch gewagt werden, fur beide Pro-
grammversionen ein gemeinsames Handbuch anzubieten. Fur Aussagen,
die beide Versionen betreffen, wird der Name "Stupas" verwendet, fur
Aussagen, die nur eine der beiden Versionen betreffen, WinStupas bzw.
MacStupas. Besondere Hinweise fur die eine oder die andere Version wer-
den durch ein vorangestelltes "Mac" oder "Win"gekennzeichnet. Auf das
Kapitel "Windows 95 - Mac OS" auf Seite 22 sei in diesem Zusammenhang
ausdrucklich verwiesen.

Von einem Benutzerhandbuch wird erwartet, dafl es sowohl dem Anfanger
als auch dem Fortgeschrittenen eine Hilfe bei der Einarbeitung in ein neues
Programm bietet. Erwartet der eine eine ausfuhrliche Beschreibung jedes
einzelnen Arbeitsschrittes, wobei eventuell auch noch auf Grundfragen des
Rechners und der Tastatur eingegangen wird, erwartet der andere, da im
Umgang mit Rechnern und Programmen mehr als geiibt, eine knappe Kenn-
zeichnung der Moglichkeiten eines Programms, eine Art Nachschlagewerk
fur den Ausnahmefall.

Ich habe dieses Handbuch zu Stupas in vier Teile gegliedert, um den Be-
durfnissen der beiden Gruppen entgegenzukommen:

Teil A: Allgemeine Beschreibung des Programms

Teil B: Vom Programmstart zum fertigen Stundenplan -
eine Wegbeschreibung

Teil C: Menus, Fenster, Befehle - fensterorientierte
Ubersichten mit Kurzkommentar

Anhang: Stichwortverzeichnis
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A Zu Aufbau und Benutzung des Handbuches

Teil A - (Seiten 2 -18)

gibt notwendige Hinweise zur Grundkonzeption von Stupas, erlautert
wichtige Termini und erklart, welche Begriffe bei der Beschreibung der Be-
fehlskombinationen Tastatur-Maus verwendet werden. Er informiert fer-
ner Uiber den alternativen Einsatz von Maus und Tastatur und verweist auf
Nutzungsmoglichkeiten der beiden Funktionen Import und Export von Da-
ten. Teil A sollte von jedem Benutzer gelesen werden.

Teil B - (Seiten 19 - 162)

wendet sich an diejenigen, die im Umgang mit einem Stundenplanpro-
gramm noch weniger getibt sind und deshalb eine ausfuhrlichere Beschrei-
bung der einzelnen Arbeitsschritte erwarten. In diesem Teil wird weniger
auf die unterschiedlichen Moglichkeiten der Erarbeitung von Unterrichts-
verteilung und Stundenplan eingegangen, hier wird ein bestimmter Weg
vom Arbeitsbeginn bis zum fertigen Ergebnis beschrieben. Wer diesen
Weg einmal nachvollzogen hat, wird dann auf Grund seiner Erfahrung und
unter Benutzung von Teil C des Handbuches seine individuelle Arbeitsstra-
tegie entwickeln konnen. Teil B ist auch fur den gedacht, dem in einem kon-
kreten Einzelfall die Hinweise in Teil C nicht geniigen.

Teil C - (Seiten 163 - 286)

des Handbuches ist konzipiert als Arbeitshilfe fur den Fortgeschrittenen
und als Nachschlagewerk, wobei die einzelnen Fenster, mit denen gearbei-
tet werden kann, das Organisationsprinzip bilden. Fur jedes Fenster gibt es
eine Doppelseite, in einigen Féllen auch mehrere Doppelseiten, auf denen
das Wesentliche zusammengefal3t wird. Jeweils auf der rechten Seite ist ein
Fenster abgebildet , dessen Teile bei Bedarf erklart werden. In einer grau
hinterlegten Leiste sind alle Befehle und Befehlskombinationen angefiihrt,
die fur dieses Fenster Giltigkeit haben. Pfeile filhren von den Einsatzstellen
im Fenster durch die Befehlskombinationen hindurch zu Kasten, in denen
die Wirkung angegeben ist, die man iiber die Befehle erreichen kann. Auf
den linken Seiten findet man zu jedem Fenster in Kurzfassung allgemeine
Hinweise und Tips zum Einsatz der Fenster bei der Arbeit an Unterrichts-
verteilung, Stundenplan und Vertretungsplan.

So sollte im Normalfall bei der Arbeit mit einem Fenster das Aufschlagen
einer Seite genuigen, um alle dieses Fenster betreffenden Arbeitsmoglich-
keiten vor Augen zu haben. Wird im Einzelfall eine ausfuhrlichere Be-
schreibung gewunscht, muf der entsprechende Sachverhalt in Teil B dieses
Handbuches nachgeschlagen werden.

)

Es sei ausdrucklich darauf verwiesen, daf Stupas wegen seiner Komplexi-
tat und der Vielschichtigkeit der Arbeitswege fur den Benutzer "gewoh-
nungsbedurftig" ist. Es kann nicht erwartet werden, dal man schon nach
wenigen Tagen mit allen Moglichkeiten des Programms hinreichend ver-
traut ist. Vor allem einem Anfanger sei dringend empfohlen, sich griindlich
durch Teil B hindurchzuarbeiten, damit er das Programm anschlielend ge-
winnbringend einsetzen kann.

© 1989/97 HeDi Handbuch Stupas 5



Allgemeine Charakterisierung - Grundbegriffe A

I Allgemeine Charakterisierung I—

Allgemeines Stupas ist ein Schulverwaltungsprogramm fur Unterrichtsverteilung,
Stundenplan und Vertretungsplan, das alle Arbeitsvorgange dieser drei
Verwaltungsbereiche in vollem Umfang erfal3t. Es unterstuitzt nicht nur tra-
ditionelle Verfahren, sondern ersetzt diese vollig, indem es die Moglichkei-
ten der elektronischen Datenverarbeitung optimal nutzt, so da3 alle Arbei-
ten von der Festlegung des Unterrichtsangebots einer Schule bis zum ferti-
gen Stundenplan und der Organisation des Vertretungsunterrichts am Rech-
ner durchgefuhrt werden konnen.

Stupas kann nicht nur an allen denkbaren Schulformen, sondern auch an an-
deren Bildungseinrichtungen wie Hochschulen und Universititen einge-
setzt werden. Es kann dariber hinaus uiberall dort Verwendung finden, wo
Dienstplane zu organisieren sind.

Stupas verwaltet maximal 16 Stunden pro Tag. Die Anzahl der Lehrer,
Klassen, Facher, Raume ist unbegrenzt. Das Programm l4uft unter den 32-
Bit-Betriebssystemen Windows NT und Windows 95.

N

WinStupas entspricht in Struktur und Funktionsumfang dem Pro-
gramm MacStupas, das auf Apple-Rechnern zum Einsatz kommt. Die
Dateien beider Programme sind voll kompatibel und konnen auf bei-
den Plattformen eingesetzt werden. Voraussetzung dafur ist, daB} der
Dateiname mit ".STP" endet.

Grundbegriffe Fur den Umgang mit dem Programm und dem Handbuch ist es wichtig, ei-
nige der verwendeten Begriffe zu erklaren. Das gilt besonders fur bestimm-
te Grundbegriffe wie Kurzel, Grunddaten, Deputate, Kurse, Kopplungen.

Kiirzel Stupas verwaltet die Daten von Lehrern, Klassen, Kopplungen, Fachern,
Réumen nur iber Kirzel, deren Eingabe notwendig am Anfang der Da-
tenverarbeitung stehen muf. Die vom Benutzer frei wahlbaren Kiuirzel duir-
fen bis zu 7 Zeichen lang sein, ansonsten gibt es fur deren Definition keine
Einschrankungen.

Grunddaten Fur jedes Kiurzel lassen sich Grunddaten als Rahmen einer Unterrichts-
verteilung angeben. Das sind fur die Klassen etwa die Sollstunden, die Klas-
senlehrer, der Klassenraum, die Sperrung von Stunden im Plan, fur den
Lehrer sind es der Name, die Pflichtstunden, die Facher, fur die er die Lehr-
befahigung besitzt.

N

Die Facher des Lehrers sind von besonderer Bedeutung, weil sie fur die Er-
arbeitung der Unterrichtsverteilung vorgegeben sein mussen. Ein Lehrer ist
nur verplanbar in den Fachern, die ihm als seine Unterrichtsfacher zugewie-
sen worden sind. Neben der Kiirzeleingabe ist die Festlegung dieser Facher
am Anfang der Arbeit mit Stupas deshalb zwingend erforderlich. Alle ande-
ren Informationen der Grunddaten konnen zu einem beliebigen Zeitpunkt
eingegeben oder verandert werden.
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A Allgemeine Charakterisierung - Grundbegriffe

Die Unterrichtsverteilung einer Schule wird von Stupas in Form von Kur- Deputate
sen verwaltet (siehe weiter unten). Die Summe aller Kurse bildet die Unter-
richtsverteilung einer Schule.

Die Deputate sind zu verstehen als Teile dieser Unterrichtsverteilung. Alle
Kurse etwa, denen ein bestimmter Lehrer zugeordnet worden ist, bilden
dessen Lehrerdeputat, alle Unterrichtsstunden einer Klasse ergeben ein
Klassendeputat. Der Unterricht, der fur einen bestimmten Raum vorgese-
hen ist, ist ein Raumdeputat, alle Kurse eines Faches werden als Fachdepu-
tat zusammengefalt.

Ein einzelner Kurs gehort immer gleichzeitig zu mehreren Deputaten. Der
Englischunterricht eines Lehrers in einer Klasse erscheint zum Beispiel so-
wohl im Deputat dieses Lehrers als auch in den Deputaten der Klasse und
des Faches.

Das Unterrichtsangebot einer Schule sieht fur jede Klasse (oder Lerngrup- Kurse
pe) eine bestimmte Anzahl von Fachern mit einer bestimmten Anzahl von

Wochenstunden vor. So gilt etwa fur die allgemeinbildenden Schulen, daf3

alle Schiuler eine feste Stundenzahl in der Muttersprache zu unterrichten

sind.

Im traditionellen Verfahren bei der Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung
werden nun diesen Vorgaben (Klasse, Muttersprache als Fach, Stunden-
zahl) Lehrer zugeordnet. Eine Klasse 5a konnte zum Beispiel fur das Fach
Deutsch einen Lehrer mit dem Kurzel Ab zugewiesen bekommen; dieses
Fach soll wochentlich mit 4 Stunden unterrichtet werden.

|

Eine solche Verbindung von Lerngruppe (Klasse), Fach, Wochenstun-
denzahl und Lehrer soll als Kurs bezeichnet werden.

Ein Kurs kann um weitere Informationen (z.B. um den Raum, in dem
der Unterricht stattfinden soll) erganzt werden.

Die Lerngruppe eines Kurses kann aus den Schillern einer Klasse oder meh-
rerer Klassen bestehen, sie kann aber auch nur einen Teil einer Klasse um-
fassen. So ergeben sich von der Zusammensetzung der Lerngruppe her un-
terschiedliche Kurse. Weil die Art der Kursbildung wichtig ist fur die Ge-
staltung des Stundenplanes, soll an dieser Stelle ausfuhrlich darauf einge-
gangen werden. Dabei soll unterschieden werden zwischen einfachen Kur-
sen und gekoppelten Kursen.

Einfache Kurse: Kurse, Einfache Kurse
bei denen Lerngruppe und Klassenverband identisch sind

Die einfachste Form eines Kurses ergibt sich aus der Zuordnung eines Leh-
rers zu einer Klasse fur ein bestimmtes Fach mit einer bestimmten Wochen-
stundenzahl. Graphisch lief3e sich das folgendermalien darstellen:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer |

S S
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

Die erste Zeile zeigt die Zuordnung in allgemeiner Form, die zweite Zeile
als konkretes Beispiel: Lehrer Ab unterrichtet die Klasse 5a mit 4 Wochen-
stunden in dem Fach Deutsch.

Kurse,
deren Lerngruppe aus Schiilern verschiedener Klassen besteht

Nun werden haufiger auch Lerngruppen gebildet, die sich aus Schiilern
mehrerer Klassen zusammensetzen. Nehmen wir den Fall an, daB eine
Schule so viele Fachlehrerstunden Deutsch zur Verfugung hat, daB sie fur
einige Schiler des 5. Jahrganges eine Stunde Forderunterricht fur dieses
Fach einrichten kann. Die Lerngruppe soll sich aus den forderungsbedurfti-
gen Schilern der Klassen 5a, 5b und 5c¢ zusammensetzen. Die anderen
Schiuler dieser Klassen haben wihrend des Forderunterrichts frei, die Stun-
de muf} spater im Plan also als Eckstunde erscheinen. Als Kurzel fur das
Fach Forderunterricht Deutsch sei FoD vorgesehen.

Auch ein solcher Kurs wird von Stupas als einfacher Kurs verstanden:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer |

| | Fop [ 1|

a1 9] o
o T | o

Die Lerngruppe besteht in diesem Fall nicht aus den Schillern einer Klasse,
sie stammt aus mehreren Klassen. Fur diesen Kurs 1aft sich also formulie-
ren: Einem Lehrer mit einem Fach und einer Stundenzahl werden mehrere
Klassenkiirzel zugeordnet. Sie bezeichnen die Schulergruppen, aus denen
Schiiller mit gemeinsamem Kennzeichen fir eine bestimmte Zeit zu einer
neuen Lerngruppe zusammengefalit werden.

Auf diese Weise lieBe sich zum Beispiel auch ein Schulchor stundenplan-
technisch verwalten.

Kurse ohne Lerngruppen

Bei Kursen zur Verwaltung von Arbeitsgemeinschaften und Unterrichts-
veranstaltungen der Schule, die fur alle Schiller offen sind, sollte man auf
die Angabe einer Lerngruppe verzichten. Das gilt auch, wenn in einem Jahr-
gang nur einzelne Schiller fur einen Sonderunterricht aus dem normalen
Unterricht herausgezogen werden. Da ein solcher Kurs in den Deputaten
der Klassen nicht erscheint, sondern nur im Deputat des beteiligten Lehrers,
tragt er zu einer besseren Ubersicht bei und 1aBt sich leichter handhaben.
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A Allgemeine Charakterisierung - Kurse

An den meisten Schulen wird nicht nur im Klassenverband unterrichtet, es Gekoppelte Kurse
ist fur bestimmte Facher auch notwendig, den Klassenverband aufzulosen.

Dann werden aus den Schiilern mehrerer Klassen neue Lerngruppen gebil-

det, die zeitgleich zu unterrichten sind.

Auch in solchen Fallen sind zunéachst fur alle Lerngruppen und deren Leh-
rer die erforderlichen Kurse zu bilden. Die Kurse, die fur einen Jahrgang
zeitgleich in die Plane zu setzen sind, miissen allerdings miteinander ver-
bunden, gekoppelt werden. Das geschieht iiber eine zusatzliche Informati-
on, uber ein Kopplungskiirzel. Kurse, die auf diese Weise miteinander ver-
zahnt werden, sind gekoppelte Kurse.

Eine Kopplung ist demnach eine Unterrichtsveranstaltung, die aus meh-
reren Kursen besteht, die das gemeinsame Merkmal haben, daf3 sie spater
zeitgleich in den Stundenpldnen erscheinen sollen.

An einigen Beispielen soll verdeutlicht werden, wie solche gekoppelten
Kurse zu bilden sind.

Kurse,
an denen mehrere Klassen beteiligt sind

Beispiel 1:

An einer Schule moge von den Schillern des Jahrganges 7 als zweite Fremd-
sprache entweder Latein oder Franzosisch zu wihlen sein. Fur vier Stunden
wird der Klassenverband aufgelost zugunsten der Lerngruppen fur die
zweite Fremdsprache.

Aus den Lateinschiilern der Klassen 7a und 7b soll eine neue Lerngruppe
gebildet werden, die von Lehrer DB iibernommen wird:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer |

Fur die Lerngruppe der Schiler beider Klassen mit dem Merkmal "Franzo-
sisch als zweite Fremdsprache" wird ebenfalls ein Kurs eingerichtet:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer |

7a | L F | 4 | s |

Beide Kurse sollen als zusammengehorig erkannt werden und spater zeit-
gleich in den Planen stehen. Zu diesem Zweck werden sie iiber ein zusatzli-
ches Kiirzel (z.B. 7abLF) miteinander verbunden:

© 1989/97 HeDi Handbuch Stupas 9



Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung

v 4 | o8|

Die Grafik soll verdeutlichen, daB3 die Schiiler beider Klassen mit Latein
von Lehrer DB, die mit Franzosisch zur gleichen Zeit von Lehrer SM unter-
richtet werden. Ein solcher ZusammenschluB mehrerer Kurse wird als
Kopplung bezeichnet, das Kiirzel 7abLF ist ein Kopplungskiirzel. Uber die-
ses Kiirzel lassen sich die beiden Kurse als gekoppelte Kurse gemeinsam
verwalten.

Es liegt wohl auf der Hand, daf} in diesem Beispiel die Zahl der Klassen sich
erweitern lieBe oder daf fur eine dritte Schuilergruppe mit anderer Fremd-
sprache ein weiterer Kurs gebildet und mit den anderen beiden uiber das
gleiche Kiirzel gekoppelt werden konnte.

Es sei noch einmal hervorgehoben:
Ein Kurs umfafit eine Lerngruppe und einen Lehrer.
Eine Kopplung besteht immer aus mindestens zwei Kursen.

Gekoppelte Kurse sind Kurse in einer Kopplung.

Beispiel 2:

Angenommen, an einer Schule wird die Klassenbildung in der Jahrgangs-
stufe 7 so vorgenommen, daf3 sich in der 7a nur Schiuller mit Latein als zwei-
ter Fremdsprache und in der 7c nur Schuler mit Franzosisch als zweiter
Fremdsprache befinden, in der 7b dagegen befinden sich uiberwiegend
Schitler mit der Facherwahl Franzosisch, einige wenige auch mit Latein.

Die wenigen Schuler der Klasse 7b mit Latein sollen fur den Fremdspra-
chenunterricht der Klasse 7a zugeordnet werden. Es muissen also drei Kurse
gebildet werden (2 x F, 1 x L ). Die graphische Veranschaulichung zeigt,
daB ein einfacher Kurs und zwei miteinander gekoppelte Kurse zu bilden
sind:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung

e |l | e | o
BN KN EX
o L P e e

10
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A Allgemeine Charakterisierung - Kurse

Nur der Fremdsprachenunterricht von 7a und 7b muB} zeitgleich liegen, da-
mit die Lateinschiiler der 7b die Lerngruppe wechseln kénnen, nur die Kur-
se dieser beiden Klassen miissen deshalb gekoppelt werden.

Die Deputate der Klassen sehen in diesem Fall unterschiedlich aus: Im De-
putatder Klasse 7c steht nur ein einfacher Kurs mit F, im Deputat der Klasse
7aein Kurs L, an der zwei Klassen beteiligt sind (7a, 7b), nur im Deputat der
7b sind zwei Kurse eingetragen (F nur mit der Lerngruppe 7b, L mit 7a und
7b).

Beispiel 3:

Alle drei Klassen seien gemischt. Die Schiiler mit Latein lassen sich zu ei-
ner Lerngruppe zusammenfassen, die mit Franzosisch sollen so auf zwei
Lerngruppen verteilt werden, da3 nur die Schiler einer Klasse aufgeteilt
werden miuissen:

Der Kurs 1 umfaft alle Schiiler der drei Klassen mit Latein, Kurs 1 | Rurs 2| Kurs 3

die Schuler der 7b mit Franzosisch werden auf die Kurse 2 | 7,4 L F
und 3 aufgeteilt, so daB sich die Lerngruppe des Kurses 2 aus

L F F
Schulern der Klassen 7b und 7¢, die des Kurses 3 aus Schiilern 7o
der 7aund 7b zusammensetzt. Alle drei Kurse werden mitein- L/ L F
ander gekoppelt (7 LF ), damit sie als Einheit behandelt wer- Kopplung 7 LF

den konnen.

Auch in diesem Fall ergeben sich unterschiedliche Deputate: je zwei Kurse
in den Klassen 7a und 7c¢ und drei in der Klasse 7b.

Wie die Kurse in Stupas einzurichten und zu verwalten sind, wird in Teil B
des Handbuches beschrieben. Vgl. dazu das Kapitel "Unterrichtsverteilung
- Kopplungen" (Seite 79 ff.).

Kurse

mit mehreren Lerngruppen innerhalb eines Klassenverbandes:
Binnendifferenzierung

( Aufgliederung eines Klassenverbandes in mehrere Lerngruppen)

In einer Klasse 8a soll eine Binnendifferenzierung im Fremdsprachenbe-
reich durchgefuhrt werden. Wahrend ein Teil der Schiller in Englisch als
Leistungsfach (EL) unterrichtet wird und ein zweiter Teil Englisch als
Grundkursfach (EG) erhilt, sollen in einer dritten Gruppe Schiiler mit der
Fremdsprache Russisch (R) zusammengefalit werden. Fur drei Lehrer miis-
sen drei Kurse gebildet und iiber ein Kopplungskiirzel (8aE/R) miteinander
verbunden werden:

| Klasse H Fach |—| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung

8a | | EL | 4
8a | | EG || 4 |
8 | | R | 4
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

Ubersicht
zur Bildung von
Kursen

Kurse an Schulen mit Kurssystem

Wenn Schiiler nicht im Klassenverband, sondern im Kurssystem unterrich-
tet werden, stellen sie sich aus dem Kursangebot einer Schule eine individu-
elle Schullaufbahn zusammen. Die nach den Schuilerwahlen einzurichten-
den Kurse werden zu Kopplungen zusammengefal3t: zeitgleich zu unter-
richtende Kurse bilden eine Kopplung.

Das graphische Beispiel zeigt eine Kopplung (Jahrgang 12, Grundkurs,
Kopplung 1) mit einer angenommenen Zuordnung der Facher Deutsch,
Englisch und Franzosisch:

Klasse/ Fach/
Jahrgang [ Kurs —| Stundenzahl |—| Lehrer H Kopplung
R B Y

2 | E [ ] 3 |
2 | F [ ] 3 |

Diese Beispiele sollten verschiedene Moglichkeiten einfacher und gekop-
pelter Kurse aufzeigen und zugleich der sachlichen wie begrifflichen Kla-
rung dienen. Folgendes sollte deutlich geworden sein:

Eine Kurs ist lehrerorientiert, ihm kann also immer nur ein Lehrer mit
einem Unterrichtsfach zugeordnet werden.

Zur Lerngruppe eines Kurses konnen gehoren: alle Schiler einer Klas-
se, nur einige Schiler einer Klasse, Schiiler aus mehreren Klassen, Schiuiler
eines Jahrganges.

Kurse konnen zu Kopplungen zusammengefalit werden, ein Kurs in ei-
ner Kopplung ist ein gekoppelter Kurs.

Zusammenfassend soll an einer Ubersicht verdeutlicht werden, in welchen
Situationen welche Arten von Kursen zu bilden sind. Im Zusammenhang
mit den vorausgegangenen Darlegungen und der Beschreibung der Arbeits-
vorgéange in Teil B des Handbuches sollte es moglich sein, fur jeden nur
denkbaren Fall die geeignete Form eines Kurses zu finden.

12
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse

Lerngruppe

Beispiel

Kurs

Lerngruppe und Klasse
sind identisch

Mathematik in 5a

einfacher Kurs,

nur ein Klassenkurzel
steht im Datenfeld
"Klasse"

Die Lerngruppe besteht
aus wenigen Schulern
aus vielen Klassen

Arbeitsgemeinschaft als
Angebot fur mehrere Jahrgange
Sonderunterricht fur einzelne
Schiler, die zu diesem Zweck
aus dem Klassenverband
herausgeholt werden

einfacher Kurs,
keine Angabe einer
Klasse, der Kurs
erscheint nur im
Deputat des Lehrers

Die Lerngruppe besteht
aus Schulern mehrerer
Klassen, die anderen
Schuler haben zur
gleichen Zeit unterrichtsfrei

Forderunterricht in einem Fach
fur alle Klassen eines
Jahrganges

eventuell Chor, eventuell AG

einfacher Kurs,

im Datenfeld "Klasse"
stehen mehrere
Klassenkirzel

"nicht zahlen KI"
ankreuzen

Die Lerngruppe besteht

aus Schulern mehrerer
Klassen, die anderen
Schuler der Klassen werden
in weiteren Lerngruppen
zeitgleich unterrichtet

Fremdsprachen 7a und 7b,
Sport Jungen und Madchen
aus mehr als einer Klasse
Paralleler Forderunterricht
in mehreren Klassen

gekoppelter Kurs,

im Datenfeld "Klasse"
stehen mehrere
Klassenkirzel

Die Lerngruppe besteht

aus einigen Schulern einer Klas-
se, die anderen Schuler

der Klasse werden in

weiteren Lerngruppen
zeitgleich unterrichtet.

Binnendifferenzierung

Sport Jungen und Madchen aus

einer Klasse

Kurssystem: Lerngruppe aus Schulern
eines Jahrganges, die anderen Schuler
des Jahrganges werden in weiteren
Lerngruppen zeitgleich unterrichtet.

gekoppelter Kurs,

in dem Datenfeld

"Klasse" erscheint

nur ein Klassenkurzel
Kurssystem: Jahrgang = Klasse

ohne Lerngruppe

Pausen-Aufsichten

einfacher Kurs

keine Angabe einer Klasse
Schaltfeld "nicht zahlen"
ankreuzen

oder Faktor O verwenden

ohne Lerngruppe

Entlastungen fur
besondere Funktionen

einfacher Kurs

keine Angabe einer Klasse
Schaltfeld "nicht verplanen"
ankreuzen

© 1989/97 HeDi
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Allgemeine Charakterisierung - Kurse A

Kurse
als zentrales Element
in Stupas

Kurse als zentrales Element in Stupas

Im traditionellen Organisationsschema wird zumindest bei den allgemein-
bildenden Schulen zwischen Unterrichtverteilung und Stundenplan deut-
lich unterschieden. Die traditionelle Unterrichtsverteilung ist abgeschlos-
sen, wenn allen Kursen einer Schule die erforderlichen Lehrer zugewiesen
und wenn alle Lehrer gem@l ihrer Pflichtstundenzahl verplant worden sind
( Sollstunden der Klassen/Lehrer = Iststunden der Klassen/Lehrer). Sie be-
steht aus einer bestimmten Anzahl von Kursen, die anschlieBend bei der Ge-
staltung des Stundenplanes in ein zeitliches Raster gebracht werden. Erst
dann ist von Bedeutung, ob ein Lehrer fur die ganze Woche zeitlich verfug-
bar ist oder ob er wegen bestimmter Verpflichtungen (Schulleitung, Fach-
leiter, Teilzeitlehrer) oder aus personlichen Griinden an einigen Tagen oder
Stunden nicht eingesetzt werden kann. Die entsprechenden Stunden werden
gesperrt und dadurch von Unterricht freigehalten.

Die Zuordnung eines Raumes zu einem Kurs kann bei der Arbeit an der Un-
terrichtsverteilung wohl bedacht werden, ist bei allgemeinbildenden Schu-
len aber haufig erst ein Teil der Stundenplangestaltung.

In Stupas wird diese starre Trennung zwischen Unterrichtsverteilung und
Stundenplan aufgegeben, indem den Kursen Informationen aus beiden Be-
reichen zuzuweisen sind.

Mit der Zuordnung von Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung, Raum und Stun-
denzahl hat man die Daten einer traditionellen Unterrichtsverteilung.

Diese Daten werden in Stupas nun erweitert. Als Raum kann der Klassen-
raum vorgesehen werden, es lassen sich aber auch mehrere Raume eintra-
gen und dadurch zu einer Raumgruppe zusammenfassen, aus der der Rech-
ner sich beim automatischen Rechnen des Stundenplanes einen freien
Raum aussuchen soll.

Ferner wird fur den Kurs festgelegt, wie oft der Rechner spater die Stunden
des Kurses als Doppelstunden und als Einzelstunden setzen soll.

Hinzu kommt eine Festlegung, zu welchen Zeiten die Stunden dieses Kur-
ses verplant oder nicht verplant werden durfen.

SchlieBlich ist auch noch zu entscheiden, nach welcher Tabelle dieser Kurs
beim automatischen Rechnen in die Plane gesetzt werden soll.

Kurse konnen als nicht zu verplanende Kurse markiert werden. Sie werden
dann wohl fur die Unterrichtsverteilung gezahlt, aber nicht in die Plane ge-
setzt. So lassen sich z.B. Entlastungsstunden verwalten. Umgekehrt erlaubt
die Markierung als nicht zu zahlender Kurs oder die Verwendung des Fak-
tors 0 die Verwaltung von Pausenaufsichten, die in den Planen erscheinen
sollen, aber fur die Unterrichtsverteilung nicht als Deputat des Lehrers ge-
zahlt werden durfen.

Nicht alle Datenfelder eines Kurses muissen Informationen enthalten. Es ge-
nuigt die Zuordnung eines einzigen Kurzels, um einen Kurs zu bilden und
mit ihm arbeiten zu konnen. So wiirde als Beispiel ein Kurs mit einem Leh-
rerkiirzel ohne Klasse, Fach und Raum nur im Lehrerplan erscheinen.

Die vielfaltigen Moglichkeiten der Informationszuweisung und der Nut-
zung machen, es sei noch einmal betont, den Kurs zur zentralen Grofe des
Programms. Das Schaubild auf der folgenden Seite soll dies verdeutlichen.

14
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A Allgemeine Charakterisierung - Kurse
Kurzel: Kurse: Deputate: Plane:

Nur Uber vom Ein Lehrer, ein Fach, eine Fur jedes eingegebene Die Inhalte der
Benutzer definierte Kurzel Klasse(Schulergruppe) Kurzel gibt es ein Depu- Deputate (die

lassen sich

Lehrer, Facher, Klassen,
Kopplungen, Raume und
UV-Tabellen verwalten.

und ein Raum (oder mehrere
Raume als Alternative) bil-
den zusammen mit

Stundenzahl und Sperrun-

tat.

Jeder Kurs wird in allen
betroffenen  Deputaten
angezeigt.

Kurse) konnen
auf verschiede-
ne Arten in
Stundenplane

gen (mbgliche Lage der Alle Kurse, an denen ein eingetragen
Stundenim Plan) einen Kurs. bestimmter Lehrer betei- werden.
Grunddaten Uber ein Kopplungskirzel ligt ist, bilden z.B. dessen
bilden einen kébnnen mehrere Kurse zu ei- Unterrichtsdeputat. Plane stehen
Rahmen, innerhalb nergroBeren Einheit zusam- Die Inhalte aller Deputate | | fur Lehrer,
dessen Kurse gebildet und mengefaBt werden. machen die Unterrichts- | | Klassen und
verplant werden konnen: verteilung einer Schule | | Raume
z.B. Pflichtstunden, aus. zur Verfugung.
Facher des Lehrers.

i

s
v Kurs
Le G Lehrer —| Lehrerdeputat Lehrerplan
Fa G Fach —»| Fachdeputat
Kl G Klasse(n) »| Klassendeputat Klassenplan
Ko G Kopplung —»| Kopplungsdeputat
Raum (Raume
Ra G ( ) » Raumdeputat Raumplan
Stundenzahl / Faktor / Wert
Sperrungen
Std/Tag / Einzelne
zéahlen /nicht zahlen (Le/KI)
verplanen / nicht verplanen
Tabelle
——p| Klasse - Facher
uv G || UV-Tabelle:
yy T Kurse als Ubersicht Klasse - Lehrer
Le
Fa
Kl
Grunddaten der UV-Tabelle
legen fest, welche Klassen erfaBt werden sollen.
Uber sie wird ferner entschieden, ob den Klassen Lehrer
oder Facher zuzuordnen sind.
UV-Kirzel

dienen der Einrichtung von Tabellen zur
Unterrichtsverteilung
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Allgemeine Charakterisierung - Programmstruktur A

Programmstruktur

Programmstruktur

Die in komprimierter Form gespeicherten Daten werden beim Laden des
Programms im Hauptspeicher so entfaltet und organisiert, daf} auf die ein-
gegebenen Informationen zu Unterrichtsverteilung, Stundenplan und Ver-
tretungsplan direkt und ohne Umwege zugegriffen werden kann. Alle Daten
werden nur einmal erfafSt und gespeichert, egal, von welchem Teil des Pro-
gramms aus man sie eingibt. Grunddaten, Deputate, Plane und die UV-Ta-
bellen sind daher bildhaft am ehesten zu verstehen als Fenster mit unter-
schiedlichen Filtern, die den Blick immer nur auf eine Auswahl aller Kurse
gestatten oder nur ausgewahlte Teile von Kursen zeigen und zur Bearbei-
tung bereitstellen. Es gibt also jederzeit von allen Teilen des Programms aus
Zugang zu allen Daten der Kurse und zu allen Grunddaten. Die Datenverar-
beitung ist also nicht hierarchisch strukturiert, sondern kann vielschichtig in
alle Ebenen vorgenommen werden.

Trotz der Komplexitat des Programms 146t sich dennoch fur die Arbeit mit
Stupas eine Uiberschaubare Gliederung in vier Teilbereiche vornehmen, mit
denen es der Benutzer eigentlich immer zu tun hat:

1. Kurzel und Grunddaten eingeben - Bedingung und Rahmen zur
Bildung von Kursen

2. Kurse bilden, verandern - Unterrichtsverteilung
3. Kurse in Plane setzen - Stundenplan

4. Einzelnen Stunden von Kursen
andere Lehrer zuweisen - Vertretungsplan

Bei den verschiedenen Arbeitsvorgangen beschiftigt sich der Benutzer also
immer mit kompletten Kursen oder mit Teilen von Kursen, die nur unter-
schiedlich sortiert sind. Je nachdem, in welchem Fenster und an welchem
Sachbereich er gerade arbeitet, andert sich eigentlich immer nur das Hand-
werkszeug, das ihm zur Verfugung steht. Dieses ist allerdings sehr umfang-
reich, um in jeder Phase der Erarbeitung von Unterrichtsverteilung und
Stundenplan optimale Hilfe zu ermoglichen.
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A Verwendete Zeichen und Symbole

I Verwendete Zeichen und Symbole s

Das Handbuch geht von der Annahme aus, daf} der Benutzer uiber grundle-
gende Kenntnisse im Umgang mit einem Computer verfugt oder sich diese
Kenntnisse durch das Studium des entsprechenden Benutzerhandbuches
aneignet. Was ein Fenster ist, wie man Fenster in der GroBe und in der Posi-
tion auf dem Bildschirm verandert, was ein Rollbalken ist und wie man ihn
nutzt, wie mit der Maus gearbeitet wird - das alles sind Dinge, die man den
Rechner-Handbiuichern entnehmen kann und die deshalb hier nicht weiter
erlautert, sondern als bekannt vorausgesetzt werden.

Dennoch sei auf einige haufig verwendete Termini und Symbole an dieser
Stelle ausdriicklich verwiesen, so daf} sie im Handbuch ohne zusitzliche
Erklarungen verwendet werden konnen.

Meniileiste Die oberste Zeile des Fensters, das bei allen Pro-
grammteilen sichtbar bleibt.

Werkzeugpalette Die Zeile unter der Meniileiste.

WwinStupaz 2.2.0 [Demo. stp)

Menuleiste ——»  Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra UY  Fenster Hilfe

Werkzeugpalette —» ﬂJil El BE EE ﬁlﬂ Wﬁlil!lil @lﬂl

Die Funktion der einzelnen Werkzeuge wird auf der
Seite 184 dieses Handbuches im Uberblick darge-
stellt.

Umschalttaste Die Taste mit folgendem Symbol: 13

Sie dient im Normalfall der Umstellung auf
GroBbuchstaben. Im Zusammenspiel mit der Maus
wird sie als Funktionstaste verwendet und ermog-
licht weitere Mausbefehle.

Wabhltaste (nur Mac) Die Taste mit folgendem Symbol: —=
Sie ist in ihrer Funktion weitgehend identisch mit
der Steuerungstaste.

Steuerungstaste (nur Win) Die Taste mit folgendem Symbol: Strg
Sie ist in ihrer Funktion weitgehend identisch mit
der Wabhltaste.

)

Von den Symbolen Wahltaste / Steuerungstaste wird in diesem Handbuch
bei der Beschreibung der Arbeitsablaufe haufig nur ein Symbol gesetzt, das
dann stellvertretend auch fur das jeweils andere Symbol stehen soll. Das
Symbol fur die Wahltaste ist also auch zu verstehen als ein Symbol fur die
Steuerungstaste und umgekehrt.
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Verwendete Zeichen und Symbole

A

AlIt ALT-Taste

38  Befehlstaste

Tastatur

Fs Mausklick
[Fl¢ Doppelklick

_@ Maustaste

Einblendmenu

Auswahlbefehle

s
[Fl¢  Mausklick

ﬂ‘—ﬁQ

Umschalttaste-Mausklick

(nur Win) Die Taste mit nebenstehendem Sym-
bol.

(nur Mac) Die Taste mit nebenstehendem Sym-
bol.

Tastatursymbol: Es zeigt an, daf in ein Feld Text
uber die Tastatur eingegeben werden kann.

Die Maustaste kurz drucken und wieder loslas-
sen (Mac auch: Maustaste gedriickt halten).

Die Maustaste zweimal kurz driicken und wieder
loslassen.

1. Die Maustaste gedruickt halten.

2. Die Maustaste driicken, mit gedriickter Taste
die Maus bewegen, die Maustaste wieder loslas-
sen.

N

Maus mit zwei Tasten:

Die Mausbefehle gelten grundsatzlich fur die
linke Taste. MuB die rechte Maustaste benutzt
werden, wird dieses ausdriicklich vermerkt.

Ein Auswahl-Menu. Mac: Die Auswahl erfolgt
immer dadurch, daB die Maus mit gedriickter Taste
bewegt und die Taste an der gewunschten Stelle
losgelassen wird. Win: Die Auswahl erfolgt
durch Mausklick.

In vielen Fenstern ist es moglich, ein Feld oder
eine Zeile bzw. mehrere Felder oder mehrere Zei-
len auszuwidhlen. So kann in einem Stundenplan-
fenster zum Beispiel nur eine Stunde, es konnen
aber auch mehrere Stunden ausgewahlt werden.
Ein anschlieBender Befehl gilt dann immer fur die
ausgewahlten (invers dargestellten) Teile. Der
Terminus Auswahlbefehle meint im Handbuch
folgende Moglichkeiten:

Auswahl eines Feldes / einer Zeile.

Auswahl mehrerer Felder / Zeilen, zusammenhan-
gend. VergroBern, Verkleinern einer Auswahl.

s
gﬁ—@, Befehlstaste-Mausklick (nur Mac) Auswahl mehrerer Felder / Zeilen, verein-
zelt. Widerrufen der Auswahl einzelner Felder.
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Maus oder Tastatur

I Maus oder Tastatur

Die Tastatur wird zwingend immer dann gebraucht, wenn Informationen in
Textfelder einzutragen sind. Das ist bei Stupas zunachst der Fall bei der
Eingabe oder der Anderung von Kiirzeln, es ist aber auch erforderlich fur
die Eintragung der Lehrernamen und bei einer Nutzung der Info-Felder in
den Grunddaten fur Klassen, Kopplungen, Rdume und Facher. Alle ande-
ren Arbeitsvorgange werden dann uiber die Maus gesteuert. Das bedeutet,
daf die Tastatur eigentlich nur bei der Einrichtung einer neuen Datei in gro-
Berem Umfang benotigt wird. Wenn Kiirzel und Namen einmal vorhanden
und die Infofelder genutzt sind, wird die Tastatur nur gelegentlich fur An-
derungen eingesetzt.

Nun gibt es aber Benutzer, die lieber mit der Tastatur als mit der Maus ar-
beiten. Stupas bietet deshalb fur fast alle Befehle, die tiber die Maus erteilt
werden, eine alternative Nutzung der Tastatur an. Das gilt auch tiberall dort,
wo aus Einblendmeniis Daten auszuwihlen sind.

Es lassen sich vier Moglichkeiten des Einsatzes von Maus bzw. Tastatur
unterscheiden:

1. Kombinierte Nutzung von Maus und Tastatur
2. Ausschlielliche Nutzung der Tastatur

3. Ausschlieliche Nutzung der Maus

4. Alternative Nutzung von Maus oder Tastatur

Nur iiber eine kombinierte Nutzung von Maus und Tastatur lassen sich etwa
mehrere Felder oder Zeilen zur Bearbeitung auswéhlen. Die ausschlieBli-
che Nutzung der Tastatur ist, wie schon erwiahnt, fur die Eingabe und Ande-
rung der Kuirzel und fur Eintragungen in die Info-Felder der Grunddaten ge-
geben. Hinzu kommen mogliche Bemerkungen als Zusatzinformation bei
den Druckausgaben und beim Vertretungsplan.

Mac Die anderen beiden Moglichkeiten sollen an einem Beispiel verdeutlicht
werden, und zwar an einem Ausschnitt aus dem Druckdialog der Ubersich-
ten fur Lehrer:

Drucke lbersichten fiir Lehrer

von Lehrer | (DN X mit Klasse
. <l mit Fach
bis Lehrer | We [ mit Raum

Rechts im Druckdialog befinden sich Schaltfelder zur Festlegung, ob
Klasse, Fach und Raum in die Ubersichten aufgenommen werden sollen.
Diese Schalter sind ausschlieBlich uiber die Maus zu verandern.

Die Auswahl einer Anzahl von Lehrern, fur die die Ubersicht gedruckt
werden soll, ist alternativ moglich. Wird der Mauszeiger in eines der linken
Felder "won Lehrer" oder "bis Lehrer" bewegt und die Maustaste
gedruckt, offnet sich ein Einblendmenii, aus dem ein Kiirzel in das rechte
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Maus oder Tastatur A

Textfeld tibertragen werden kann. Stattdessen ist es aber auch moglich, das
Kirzel direkt in das schwarz hinterlegte Textfeld einzutippen.

Dann kann der Mauszeiger in das zweite Feld bewegt und dieses durch
einen Doppelklick aktiviert werden. Den gleichen Effekt erzielt man mit
der Tab-Taste.

N

Die einfache Umrahmung eines Datenfeldes zeigt immer an, daf hier eine
Dateneingabe uiber die Tastatur moglich ist. Ist ein Rahmen leicht schat-
tiert, handelt es sich um ein Einblendment.

Die Tab -Taste schaltet von einem Datenfeld mit Tastatureingabe zum
nachsten weiter. Durch wiederholtes Driicken dieser Taste kann der Benut-
zer Uberpriifen, in welche Felder eines Fensters eine Dateneingabe tiber die
Tastatur moglich ist.

Win Windows bietet fur die alternative Nutzung der Tastatur noch zusitzliche
Moglichkeiten. Uber die Alt-Taste kann z.B. jederzeit zur Meniilei-
ste umgeschaltet werden, wo sich uiber die Pfeiltasten alle Menuis 6ffnen
und alle Untermeniis oder die Inhalte von Auswahlmentis ansteuern und
uber die Return-Taste aktivieren lassen.

In Fenstern, in denen Einstellungen uiber Schalter vorgenommen werden,
konnen diese Schalter uber dic Tab-Tas te angewahlt werden.

Die Befehle und Schaltfelder der Werkzeugpalette konnen in beiden Pro-
grammversionen iiber die Maus oder uiber die Tastatur angesteuert werden.
Die Untermentuis Werkzeuge aus dem Bearbeiten-Meni sollen dies
dokumentieren. Die rechten Spalten zeigen die Tastaturaquivalente:

== WinStupas MacStupas
EFE Grunddaten  Strg+F1 Grunddaten 21
/X Deputat Strg+F 2 + Deputat ®2
Ca Plan Strg+F3 Plan 3
‘ il Meuer Kurz  Stig+F4 Meuer Kurs &4
Fourg l[ogzchen Stg+Fh Kurs loschen 25
h 44— Zeigen Strg+FE + Zeigen 6
4‘% Setzen Strg+F7 Setzen 2T
Lozchen Strg+F & Laschen 8
0 Schieben Strg+F3 Schieben 9
| RIS EitrgE Fixieren 20
ASTF' hd arel Strg+F11 Manuell 3E-
j Auttamatik, Strg+F12 Automatik ¥+
B

et
=l O
-1

20 Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



A Maus oder Tastatur

Zu den Maus-Tastatur-Alternativen zahlen schlieBlich noch einige Befehle
aus den Menufenstern. Soweit diese Befehle als Standard fur alle Compu-
terprogramme vorhanden sind, wird auf ihre Darstellung an dieser Stelle
verzichtet. Das gilt z.B. fur die Befehle Neu, 0ffnen, Sichern, Be-
enden aus dem Ablage-Menu. Befehle, die es in dieser Form nur in
Stupas gibt und die die Arbeit mit dem Programm wesentlich erleichtern,
sollen in einer Ubersicht aufgelistet werden.

Die Kombination Strg+K (Befehlstaste - K) entspricht dem Befehl
% —
Kiirzel aus dem Daten- Menu. Man gelangt direkt zum Eingabedialog E

fur die Kiurzel.

Die Tastenkombination Strg+P (Befehlstaste - P) entspricht dem
Befehl Fenster drucken... aus dem Ablage-Meni und fuhrt jeweils m

zum Druckdialog des Fensters, das sich als aktives Fenster auf dem Bild-
schirm befindet. Es wird also bei einem Lehrerplan z.B. nicht der Plan die-
ses Lehrers gedruckt, sondern der Druckdialog gezeigt, iiber den alle oder
nur einige Plane gedruckt werden konnen.

Beim taglichen Vertretungsplan entféallt uber die Tastenkombination _
-EFE
Strg+H (Befehlstaste - H) der Weg durch die Menufenster Ab- - E

lage - Drucken - Vertretung bis zum Befehl Dertretungs-
plan.

Die Kombination ersetzt das Offnen des Daten-Menus und die Befehle
Dertretung und Heute und fuhrt den Benutzer direkt zum Fenster
fur die Organisation des Vertretungsunterrichts.

Die Kombination Strg+U (Befehlstaste - U) offnet direkt das Fen- _ E

ster mit allen Kursen aus dem Daten-Ment.

Die Kombination schlieft in MacStupas das jeweils aktive Fenster und - _
3£
kann anstelle des Mausklicks in das SchlieBfeld benutzt werden. - @

Rechtspfeil und Linkspfeil der Tastatur sind in MacStupas iberall da einzu-
setzen, wo auch die Pfeiltasten in der Befehlszeile verwendbar sind. Sie

"blattern" zum nachsten Fenster vor oder zum letzten zurtick, beim Vertre-

tungsplan gelangt man zum Plan des Vortages oder des Folgetages.
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Windows 95 - Mac OS: Handhabung in diesem Handbuch A

Windows 95 - Mac OS

Wie schon zu Beginn von Teil A erwéhnt, ist dieses Handbuch sowohl fur
WinStupas-Benutzer als auch fur MacStupas-Benutzer konzipiert. Das
macht es aber erforderlich, einige Unterschiede der beiden Betriebssysteme
Windows 95 und Mac OS und deren Handhabung in diesem Handbuch ge-
sondert darzustellen.

1. Auswahlmeniis bzw. Einblendmeniis

Sie offnen sich unter Windows durch einen Mausklick, bei Mac OS da-
durch, daB} die Maustaste gedruickt gehalten wird. Die beiden Moglichkeiten
werden im Handbuch nicht unterschieden. Das Zeichen fur einen Maus-
klick steht auch fur das Driicken der Maustaste.

2. Funktionstasten Strg, Alt - Wahltaste, Befehlstaste

An vielen Stellen entspricht die Wirkung der Strg-Taste der der Wahltaste,
an einigen Stellen weicht sie ab. Im Handbuch werden dort, wo es problem-
los moglich ist, die Mac- und Winsymbole gemeinsam angegeben. Vor al-
lem in Teil C wird aber der Ubersichtlichkeit halber nur eines der beiden
Zeichen verwendet (also Strg-Taste = Wahltaste). Bei abweichender Wir-
kung werden neben die Mac-Symbole Zahlen gesetzt, die folgende Bedeu-
tung haben: 1) = Strg, 2) = Umschalt, 3) = Alt.

3. Mentleiste

Der erste Titel der Mentleiste heifit bei Mac OS "Ablage", bei Windows 95
"Datei". Im Handbuch wird stellvertretend immer nur einer der Titel ver-
wendet.

Die Untermeniuis der Mentuleiste sind bei Mac OS nur uiber die Maus oder
uber die Tastaturaquivalente zu erreichen, unter Windows 95 auch uiber die
Alt-Taste und die Pfeiltasten der Tastatur.

4. Eingabe uber die Tastatur

Das Betriebssystem Mac OS ermoglicht in vielen Dialogfenstern als Alter-
native zu den Auswahlmentus die Verwendung der Tastatur. Auf diese Mog-
lichkeit wird bei der Beschreibung der einzelnen Programmteile nicht ge-
sondert hingewiesen.

5. Druckdialoge: Ansehen

In MacStupas gibt es in allen Druckdialogen das Schaltfeld "Ansehen", das
es erlaubt, sich das Druckbild vor dem Ausdruck auf dem Bildschirm anzu-
sehen. Dieses Schaltfeld gibt es bei WinStupas nicht, es wird deshalb in die-
sem Handbuch auch nicht dokumentiert.

6. Schrift andern

Die Meniis zur Anderung der Schrift in den Voreinstellungen und in den
Druckdialogen sind unterschiedlich. Bei beiden Systemen wird auf die Be-
schreibung der Einstellung von Schrift und Schriftgroe verzichtet.
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7. Fenster: SchlieBfeld, Verkleinerungsfeld, Win: Alt+Tab

Auch auf die systembedingten Unterschiede im Umgang mit Fenstern wird
nicht besonders eingegangen. Dazu zahlt auch, da3 man unter Windows 95
uiber die Tastenkombination "Alt+Tab" vom Programm zum Ordner Stupas
wechseln kann.

8. Anzeige Kopplungskiirzel oder Lehrerkirzel

In Planfenstern, UV-Tabellen und beim manuellen Rechnen kann der Be-
nutzer einstellen, ob statt der Kopplungskiirzel Lehrerkiirzel angezeigt
werden sollen. Das Schaltfeld zum Umstellen der Anzeigeart befindet sich
in MacStupas in den Fenstern links unten, bei WinStupas links oben.

9. "Blattern" von Fenster zu Fenster

Um etwa von dem Planfenster eines Lehrers zu vorhergehenden oder zu
folgenden Fenstern weiterzublattern, mufl man in WinStupas mit der Maus
in die Werkzeuge Pfeiltasten klicken, in MacStupas konnen auch die Pfeil-
tasten der Tastatur benutzt werden.

10. Auswahlbefehle

Eine Auswahl mehrerer Kurse in einem Deputatsfenster oder mehrerer
Stundenfelder in einem Planfenster kann unter Windows 95 nur zusam-
menhangend getroffen werden, in Mac OS lassen sich auch einzelne Kurse/
Stundenfelder zu einer Auswahl zusammenstellen.
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Installation des Programms und Programmstart

s Installation des Programms und Programmstart s

Originaldisketten mit Programmen sollten immer nur als Kopiervorlagen
benutzt und an einem sicheren Ort verwahrt werden. Der erste Schritt bei
der Arbeit mit Stupas mute demnach darin bestehen, eine Arbeitskopie an-
zufertigen. AnschlieBend konnen Sie das Programm auf der Festplatte in-
stallieren:

1. Stecken Sie die Installationsdiskette in ein Laufwerk.

Installation
Win:
2. Starten Sie das Programm "Setup".
Mac:
2. Starten Sie das Programm "MacStupas 2.2 Installer".
Mac und Win:
3. Installieren Sie das Programm nach den Anweisungen
des jeweiligen Installationsprogramms.
\ Mac:
Die PPC-Version braucht einen grofleren Arbeitsspeicher als die 68K-Ver-
sion. Uber den Befehl Information aus dem Ablage-Meni 143t sich
der Wert bei Bedarf vergrofern.
Wenn der Arbeitsspeicher mit zunehmender Datenfulle zu klein wird, er-
folgt programmseitig eine entsprechende Warnung. Spétestens dann sollte
die Speicherplatzzuweisung grofzugig gedndert werden.
Wenn der Installationsvorgang abgeschlossen ist, finden Sie auf Threr Fest-
platte einen Ordner / ein Unterverzeichnis mit dem Namen "Stupas" mit fol-
gendem Inhalt:
Win: Mac:
& Stupas [ _ O] O0=——— Eﬂ stupas =—— HI1 B
Datei Bearbeiten Ansicht 2 SObjekte 1956 ME belegt 26 3 MY
Mil DelsL.isu FeadMa pdale MacStupas 2.2 Eitte erst lesenll!
________________
% %‘ PacStupas Hilfe Drerno
E:.;p Readte Vallversion
Statistik =1
@ ] 7
Furze fm ‘winshlp.cht Winshlp O statistik =— E1 B
. Z Objekte  195,5 ME belegt 26 4
iSiioa: 22 — &
FHP-KEurse  HC-Kurse Expo
|1EI Objekte] (und 1 versteckh | 158 MEB s =
4] P2
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Installation des Programms und Programmstart B

Neben den Programmsymbolen fur WinStupas und MacStupas befinden
sich in dem Ordner / Unterverzeichnis noch weitere Symbole:

Winshlp.hlp, Winshlp.cnt / MacStupas Hilfe: Es handelt sich um Dateien
/ Programme zur Online-Hilfe, die aus WinStupas mit F1 und aus MacStu-
pas mit der Tastenkombination "Befehlstaste-Fragezeichen" aufgerufen
werden konnen. Die Online-Hilfe enthalt Erklarungen, Beschreibungen
und Hinweise und soll bei Fragen und Problemen erste Antworten geben.

Demo / Demo.stp: Die Symbole kennzeichnen Dateien. Sie enthalten eine
komplette Unterrichtsverteilung und einen fertigen Stundenplan einer
Demo-Schule mit gymnasialer Oberstufe. Der Benutzer kann, wenn er will,
das Programm Stupas dadurch kennenlernen, daf} er in dieser Datei bléttert.

Expo/Expo.txt: Diese Dateien bieten ein Beispiel fur den Datenexport. Sie
enthalten als Textdateien Unterrichtsverteilung und Stundenplan der Da-
modatei. Die Daten einer Exportdatei lassen sich in ein Fremdprogramm
(Textprogramm, Datenbank, Rechenblatt) importieren und dort bei Bedarf
bearbeiten.

Kurse.FM / FMP-Kurse:Diese Dateien lassen sich von FileMaker Pro 2.x
offnen, auswerten, bearbeiten. Sie konnen auch in das FileMaker Pro 3.0-
Format konvertiert werden. Sie zeigen als Beispiel die Ubernahme von Stu-
pasdaten uiber eine Exportdatei in ein Datenbankprogramm.

HC-Kurse (nur Mac): Diese Datei will zeigen, wie man in Hypercard im-
portierte Daten statistisch auswerten kann.

)

Die Datenstruktur exportierter Daten wird im Kapitel "Import und Export
von Daten" auf Seite 169 ff. beschrieben.
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B Installation des Programms und Programmstart

Wenn eine neue Datei angelegt werden soll, empfiehlt es sich, Stupas vom Programmstart
Programmsymbol aus zu starten ( siche weiter unten). Wenn schon eine Da-

tei existiert, konnen von hier aus die Daten der Datei zusammen mit dem

Programm in den Arbeitsspeicher geladen werden.

Auf die zweite Moglichkeit sei hier zumindest hingewiesen.Wenn Sie als
jemand, der schon Erfahrung im Umgang mit einem Computer hat, Stupas
kennenlernen wollen, indem Sie in einer vorhandenen Datei "blattern", ge-
hen Sie folgendermaBien vor:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger in das Symbol der Datei Demo (Mac)
bzw. Demo.stp (Win).
2. Klicken Sie zweimal in das Datei-Symbol (Doppelklick).

Jetzt startet das Programm und l4dt die Datei in den Arbeitsspeicher. Uber
die Menileiste und die Werkzeugpalette konnen Sie nun einzelne Pro-
grammteile aufrufen und sich die Beispieldatei anschauen. Sie konnen mit
der Demo-Datei auch zu einem spéteren Zeitpunkt arbeiten, wenn Sie im
Umgang mit Stupas schon vertrauter sind. Sollten Sie die Datei als An-
schauungsobjekt nicht benotigen, werfen Sie sie einfach in den Papierkorb.

Um erstmalig eine Datei einzurichten, starten Sie Stupas uiber das Pro-
grammsymbol:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger auf das Symbol des Programms.

2. Klicken Sie zweimal in das Programm-Symbol (Doppelklick).
Sie erhalten eine Dialogbox, Uiber die Sie eine schon vorhandene Da-
tei 6ffnen kbnnten. Da Sie eine neue Datei einrichten wollen, kbnnen Sie
diese Dialogbox verlassen:

3. Klicken Sie in das Schaltfeld Abbrechen.
Auf dem Bildschirm bleiben die Menuleiste und die Werkzeugpa-
lette:

Mentuleiste

a3 2.2.0 [Demo.stp]
‘9 [atei Bearbeiten Daten Le EI Ko Fa Ha UV Fenster Hilfe

>« o] )= 2| A x Eo|®] | k|

Werkzeugpalette

Als Grundlage der Programmsteuerung stehen diese beiden Teile dem Be-
nutzer immer zur Verfugung. Die jetzt schon aktivierbaren Titel der Menii-
leiste erkennt man an der Darstellung in Normalschrift; Titel in Grauschrift
konnen noch nicht ausgew#hlt werden.
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Le Kl

k.o

L&

Die Abkiuirzungen Le, Kl, Ko, Fa, Ra und UV stehen fur Lehrer, Klasse,
Kopplung, Fach, Raum und UV-Tabelle. Sobald bei der Neuanlage einer
Datei die entsprechenden Kiirzel eingegeben worden sind, erscheinen sie
uber diese Titel in Einblendmeniis und konnen hier ausgew#hlt werden.

Dabei besteht zwischen den eingegebenen Kurzeln und nebenstehenden
Schaltfeldern der Werkzeugpalette ein direkter Zusammenhang.

Ist das linke Icon aktiviert, erscheint bei der Auswahl eines Kurzels tiber die
Meniileiste auf dem Bildschirm ein Fenster mit den zu diesem Kirzel geho-
renden Grunddaten. Ist das mittlere Icon aktiviert, enthalt das sich oOff-
nende Fenster die Deputatsdaten des Kiirzels. Das rechte Icon holt den
entsprechenden Stundenplan auf den Bildschirm.

Durch Mausklick in eines der Icons, durch Auswahl eines Befehls aus dem
Menit Bearbeiten-Werkzeuge oder durch Wahl der entsprechenden
Tastenkombination kann zwischen Grunddaten, Deputatsdaten und Stun-
denplandaten eines Kurzels hin- und hergeschaltet werden.

Die einzelnen Symbole der Werkzeugpalette werden auf der folgenden Sei-
te erklart.

Uber die Befehle Neu und Offnen aus dem Ablage-Menii kann nun
eine neue Datei angelegt oder aber eine schon bestehende Datei gedffnet
werden.

A

Sie konnen das Programm Stupas und damit auch Thre Datei durch ein
Kennwort vor unberechtigtem Zugriff schiitzen. Das Verfahren wird auf
Seite 200 beschrieben.
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B Werkzeugpalette

Die Werkzeugpalette stellt — T
fur die Arbeitin bzw. mit | 4| 1]l | Tz E| A [x E|a|@]| | =5
aktiven Fenstern eine Rei-
he von Befehlen und Schaltern zur Verfugung. Welcher Befehl/Schalter im
einzelnen Fall benutzbar ist, wird an der Art der Darstellung deutlich: akti-
ve Befehle/Schalter erscheinen in fetter (roter) Umrahmung.

Einige Befehle gelten fur fast alle Arten von Fenstern, andere sind nur fur
bestimmte Fenster verwendbar. Die einzelnen Befehle lassen sich im Zu-
sammenhang mit Funktionstasten in den einzelnen Fenstern unterschied-
lich einsetzen. Auf die Verwendung im Einzelfall wird bei der Darstellung
der einzelnen Fenster eingegangen.

Wenn mit mehreren Planversionen gearbeitet wird, kann uiber dieses Ein- 1
blendmentl eine bestimmte Version ausgew#hlt werden. Die Zahl zeigt an,
welche Planversion gerade eingestellt ist. Bei fettem (rotem) Rahmen gel-
ten alle Aktionen fur alle Planversionen gleichzeitig.

Uber die Pfeiltasten kann in jedem Fenster zum vorhergehenden oder zum * *
nachsten Datensatz "gebléttert" werden.

‘ Mac:

Die Pfeiltasten (Rechtspfeil, Linkspfeil) der Tastatur konnen als Alternati-
ve zu den Pfeiltasten der Werkzeugpalette genutzt werden.

Schalter fur Grunddaten, Deputate und Plane. Je nach Einstellung wird
bei der Anwahl eines Kiuirzels in einem Auswahl-Menil der Mentileiste ein
Fenster mit den Grunddaten, den Deputatsdaten oder den Planen geoffnet.
Die fette Umrandung zeigt, welche "Fensterart" gerade aktiv ist.

Das linke Schaltfeld bildet neue Kurse und offnet fur diese den Eingabe- /X | FJ
dialog fur Kurse, uiber das rechte Schaltfeld werden ausgewahlte Kurse ge-
loscht.

Wenn man eine oder mehrere Kurse ausgewahlt hat, kann tiber diese Schal- % 100
ter das manuelle oder das automatische Planrechnen aufgerufen werden.

Einstellungen fur die Funktion des Cursors:

Dieser Schaltknopf signalisiert den Zeigestatus (Zeige-Cursor). Wird die k
Maustaste etwa in einem Planfenster in einem besetzten Stundenfeld ge-
driackt, 6ffnet sich ein Einblendment mit Informationen tiber den betref-
fenden Kurs und die eventuell mit ihm gekoppelten Kurse.

Dieser Schaltknopf aktiviert den Einfugemodus (Einfuge-Cursor). Uber 4_5
ihn werden zum Beispiel Lehrer in Kurse eingetragen, Kurse in die Plane
gesetzt, einzelnen Stunden werden Raume zugewiesen.

Wenn der Cursor die Form eines Radiergummis annimmt (Ldsch-Cur-
sor), konnen Datenin Kursen mit ihm geloscht werden.

O

Der Schiebe-Cursor dient in den Plinen in erster Linie zum Verschie- {I'I‘F.
ben von Stunden, er ibernimmt im Zusammenhang mit Funktionstasten
aber auch noch andere Aufgaben.

Mit dem "Fixier-Cursor" lassen sich Stunden fixieren. Fixierte Stunden =3
werden beim automatischen Rechnen in ihrer Lage nicht verandert, sie wer-
den bei dem Befehl "Plane loschen" aus dem Daten-Menii bei entsprechen-
der Einstellung nicht geloscht.
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Neue Datei

I Einrichten einer neuen Datei

Wenn eine neue Datei eingerichtet wird, bringt Stupas nacheinander meh-
rere Dialogfenster auf den Bildschirm, tiber die der Benutzer Voreinstel-
lungen vornehmen und anschlieBend die benotigten Kiirzel eingeben
kann.

Uber die Voreinstellungen (zum Beispiel die Zahl der Pflichtstunden der
Lehrer) werden Festlegungen getroffen, die als Vorgaben in das Programm
aufgenommen werden. Sobald spiéter ein Kiirzel eingegeben wird (zum
Beispiel das eines Lehrers), wird in der Datei fur dieses Kiirzel ein Daten-
satz angelegt. Dabei werden die passenden Inhalte der Voreinstellungen (in
unserem Beispielfall die Pflichtstunden eines Lehrers) automatisch in die-
sen Datensatz ibernommen.

Auch die Dialog-Fenster zum Erfassen der Kurzel werden dem Benutzer
bei einer Ersteinrichtung einer Datei automatisch angeboten. Da Stupas
Lehrer, Klassen, Facher, Raume nur tiber vom Benutzer festzulegende Be-
zeichnungen verwaltet, mussen diese eingegeben sein, um mit dem Pro-
gramm arbeiten zu konnen.

N

Alle Dialog-Fenster fur die Voreinstellungen und fur die Kurzelverwal-
tung konnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt auf den Bildschirm gerufen
werden, so daf} eine spatere Neueingabe oder Anderung von Daten immer
moglich ist. Fur ein schnelleres Kennenlernen des Programms konnten die
Voreinstellungen deshalb durch einen Mausklick in das Schaltfeld 0K zu-
néachst ibernommen und dann nur wenige Kurrzel eingegeben werden.

Man erreicht spater jederzeit die Eingabe-Dialoge fur die Voreinstellun-
gen uber den Titcl Bearbeiten aus der Menileiste und den Unterti-
tel Doreinstellungen, fur die Kurzel uiber den Titel Daten in
der Meniileiste und den Befehl Kiirzel....

Da man auch noch die Moglichkeit hat, iber den Kopierbefehl (rechte
Halfte der Dialog-Fenster) alle Voreinstellungen nachtraglich zu andern
(Vgl. "Gruppenweise Anderungen", S. 83), ergeben sich eigentlich keine
Probleme, wenn man im Zweifelsfall auf die Eingabe eigener Werte zu-
néachst verzichtet und die Voreinstellungen iibernimmt.

Sie beginnen eine neue Datei mit dem Befehl Neu aus dem Ablage-
Meni:

1. Offnen Sie in der Menileiste den Menutitel Ablage.
2. Wahlen Sie den Befehl Neu.

Als erstes erscheint auf dem Bildschirm das Dialog-Fenster fur die Einstel-
lung der Eckdaten:

Voreinstellungen,
Kirzel

Neue Datei
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Neue Datei - Voreinstellungen: Eckdaten B

Voreinstellungen
Eckdaten

Kleinzte 1 Y

Zeiteinheit

M aximale Ij.l -
. w
Yersionzzahl

Yoreinstellungen fur Eckdaten
—bei den Stunder
b aximale Ij;
. 1 =
Klglngte . 1 = Yerzsionszahl
Zelteinhert

s
Yorkommastellen Iz;i Avtomatizch Iﬁ .
zpeichern nach =

M achkommastelen IEI :}

—Werkzeugpalette | Venmwahre =
& 1531 Schaler A — [102] Tace
i~ 8 2 Schalker
 5X 3 Schalter - Tage proWoche
4% 4 Schalter ¥ B.Tagewoche
i~ 3% 5 Schalter ¢ §Tagewoche
i~ 2% 8 Schalter
1% 15 Schalter = 7-Tagewoche

Wwechseln Abbrechen Ok

Fuhren Sie den Mauszeiger auf einen der Pfeile und klicken Sie,
um eine Zeiteinheit zu wahlen.

N

Von den Einstellungen der Eckdaten muf} die "kleinste Zeiteinheit" her-
vorgehoben werden. Sie wirkt sich auf die Einstellungen der Sollstunden in
den Grunddaten aus und bestimmt den zeitlichen Wert der Kurse. Wenn an
dieser Stelle ein falscher Wert gewéhlt wird, ist eine spatere Korrektur der
Auswirkungen deshalb nur umsténdlich zu erreichen.

Der Wert 1/1 ist immer dann zu wéhlen, wenn beim Verplanen der Arbeits-
zeit der Lehrer nur mit einer feststehenden Zeiteinheit gerechnet wird. Da-
bei spielt es keine Rolle, wieviele Minuten diese Zeiteinheit umfafit. Jede
verplante Stunde entspricht in diesem Fall immer einer Sollstunde der Leh-
rer.

Uberall dort, wo auch mit kleineren Einheiten gearbeitet wird, muf} eine an-
dere Zeiteinheit gewahlt werden. Uber einen Faktor wird dann entschieden,
ob eine Stunde als volle Stunde oder nur als Stundenteil zu rechnen ist. Die
entsprechenden Zuordnungen werden spater bei den Voreinstellungen fur
Kurse (Vgl. S.40) und bei den Kursen selbst vorgenommen (Vgl. S. 66).

Wird als kleinste Zeiteinheit z.B. 1/2 gewahlt, miissen entweder zwei Stun-
den verplant werden, um auf eine Sollstunde zu kommen, oder eine Stunde
muf} den Faktor "2" erhalten. Bei der Einstellung 1/6 ergibt sich eine Soll-
stunde erst bei sechs verplanten Stunden oder dem Kursfaktor "6".

1. Fuhren Sie den Mauszeiger auf einen der Pfeile und klicken Sie,
um eine maximale Versionszahl zu wahlen.

Die Versionszahl bezieht sich auf die Stundenplane und ermoglicht es den
Schulen, mehrere Wochenplane mit unterschiedlichen Inhalten gleichzeitig
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B Neue Datei - Voreinstellungen: Eckdaten

zu verwalten. Eine Schule, an der jede Woche nach demselben Plan unter-
richtet wird, benotigt die Versionszahl "1". Schulen, bei denen die Plane
von Woche zu Woche unterschiedlich sind oder bei denen unterschiedliche
Wochenpliane regelméBig aufeinander folgen, muissen die Versionszahl er-
hohen. So brauchen Schulen mit A-B-C-Wochen etwa die Versionszahl
n 3 n .

Die hochstmogliche Versionszahl ist "54". Damit kann zumindest theore-
tisch fur jede Woche eines Jahres ein eigener Stundenplan entwickelt wer-
den.

Die Arbeit mit mehreren Planversionen wird an anderer Stelle dieses Hand-
buches beschrieben (Vgl. S. 139). Uber die Werkzeugpalette kann zwi-
schen den verschiedenen Planversionen hin- und hergeschaltet werden .

1. Wahlen Sie die Funftagewoche, die Sechstagewoche oder die [~Tagepro'woche——

Siebentagewoche, indem Sie in eines der drei Schaltfelder klicken. (= 5T agewoche

i~ E-Tagewoche

Stupas macht es moglich, den Sonntag in die Plangestaltung mit einzube- | ¢~ 7.Tagewache
ziehen. Dadurch kdnnen auch Einrichtungen auflerhalb der Schule, bei de-
nen sich die Arbeitszeiten der Mitarbeiter auch auf das Wochenende
erstrecken, dieses Programm zur Verwaltung des Arbeitseinsatzes nutzen.

Wenn die Funftagewoche eingestellt ist, werden der Samstag und der Sonn-
tag auf dem Bildschirm und in den Druckausgaben nicht mit angezeigt. Bei
einer spateren Umstellung von einer Woche mit hoherer auf eine mit niedri-
gerer Tageszahl werden die auf dem entsprechenden Tag liegenden Unter-
richtsstunden aus den Planen entfernt und als nicht verplante Kurse gefihrt.
Der Benutzer kann/muf diese Stunden dann auf die verbliebenen Tage ver-
teilen.

1. Fuhren Sie den Mauszeiger auf einen der Pfeile und klicken Sie, :
um eine maximale Versionszahl zu wahlen. Automatizch ||:| -;}

: ity
zpeichern nach

Uber diesen Programmteil legen Sie den Zeitabstand fest, nach dem das
Programm Sie automatisch an eine Sicherung der Daten erinnert, indem es
nebenstehende Dialogbox zeigt. Das soll fur die Benutzer eine Hilfe sein,
die dazu neigen, das gelegentlich notwendige Abspeichern der Daten zu sollen die Daten jetzt
vergessen. Stupas hilt alle Daten wihrend des Arbeitens im Arbeitsspei- gespeichert werden?
cher und ubertragt diese erst auf ausdriicklichen Befehl des Benutzers auf

die Diskette bzw. die Festplatte, die Festlegung eines Zeitraumes fur auto- P —
matische Datensicherung erscheint daher durchaus sinnvoll. ([ Rein ] (o)

Wenn in das Schaltfeld Ja geklickt wird, werden die Daten der gelade-
nen Datei mit den im Arbeitsspeicher befindlichen Daten uiberschrieben.
Ein Mausklick in das Schaltfeld mit neuem Namen 6ffnet die Dialog-
Box, uber die die Datei unter anderem Namen gesichert wird. Auf diese
Weise entstehen mehrere Planversionen, auf die man bei Bedarf zuriick-
greifen kann.
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Wenwahne Iﬂ Tage
Wertretungen x .

—Werkzeugpalette———
v 153 1 Schalter
8 ¥ 2 Schalter
8 3 Schalter
4 ¥ 4 Schalter
3 ¥ 5 Schalter
2 ¥ 8 Schalter
1% 15 Schalter

i lia e NiaNe Nie N

WinStupas 2.2.0

oe
=1

1. Fuhren Sie den Mauszeiger auf einen der Pfeile und klicken Sie,
um eine Anzahl von Tagen zu wahlen,
oder (nur Mac)

1. Geben Sie einen Wert fur die Anzahl der Tage uber die Tastatur
ein.

Uber diese Einstellung bestimmen Sie, wie lange ein Vertretungsplan in der
Datei verfugbar sein soll, so daf3 er verandert oder neu ausgedruckt werden
kann. Da jeder zusatzlich aufbewahrte Vertretungsplan die Datei vergrofert
und damit Speicherplatz auf dem Datentrager und auch im Arbeitsspeicher
benotigt, sollte hier, wenn es geht, ein moglichst kleiner Zeitraum gewahlt
werden.

Die Anzahl der Vertretungsstunden fur jeden Lehrer wird unabhangig von
dem hier eingestellten Zeitraum gespeichert (Vgl. dazu S. 166).

1. Wahlen Sie aus dem Einblendmenu der Werkzeugpalette die von
lhnen gewunschte Darstellungsform.

Die Werkzeugpalette 148t sich beliebig auf dem Bildschirm positionieren
und in ihrer Form individuellen Wiinschen anpassen. Nach der Erstinstalla-
tion befindet sie sich in der Einstellung "15x1 Schalter": 15 Schalter sind
waagerecht angeordnet, einer senkrecht. In dieser Form bildet die Werk-
zeugpalette unter der Menuleiste eine zweite Zeile.

In der Einstellung "1x15 Schalter" werden die Schalter untereinander ange-
ordnet. Die Werkzeugpalette lieBe sich in dieser Form am linken oder am
rechten Bildschirmrand unterbringen.

=] | Die nebenstehende Abbildung entspricht der Einstellung "3x5 Schalter".

Win: In dieser Einstellung ist nur noch der Programmname in der Titelleiste
sichtbar, nicht mehr der Dateiname.

Hinter dem Wort "Menu" verbergen sich die Menuis der Mentleiste.
Wenn der Mauszeiger auf das Wort gefithrt und dann die Maustaste ge-
druckt wird, konnen uber das Auswahlmenii alle Menus und Untermenus
der Mentleiste erreicht werden:

]
Bearbeiten » Wwiderufen Strg+e
Daten g .
Le N Auzzchneiden  Shg+s
Kl N K.opieren Strg+C
ko N Einzetzen Strg+y
Fa N [Lozchet
Ra J Blles auswatien Shhgh
e ’ Woreinstell 3
Famster . av.v?rel:mte Lngen
Hilfe . erkzeuge

Auch uber die ALT-Taste und die Pfeiltasten sind die Befehle der Menii-
leiste erreichbar.
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B Neue Datei - Voreinstellungen: Eckdaten

Mac: Nur wenn das Feld Werkzeugpalette verankern ange-
kreuzt ist, wird die Palette in der Einstellung "15x1" fest als zweite Zeile
unter der Menilleiste angeordnet. In dieser Position 6ffnen sich alle Fenster
von MacStupas so, daf3 sie sich mit der Werkzeugpalette nicht iiberschnei-

den
Bei allen anderen Einstellungen werden Werkzeugpalette und Meniileiste %
voneinander getrennt, nur die Werzeugpalette 146t sich auf dem Bildschirm

beliebig positionieren.
Wenn die Werkzeugpalette breit genug ist, wird in der Titelleiste des Fen-

sters der Dateiname angezeigt.

94 /9
1]

Der Titel E.c kdaten ist Tei.l ein.es Einblendments. Wird die e tellung fiir
Maustaste hier gedriickt, 6ffnet sich dieses Menii und ermoglicht das

Umschalten zu den anderen Voreinstellungen. Dadurch soll die Arbeit mit
den Voreinstellungen erleichtert werden, wenn diese spater einmal korri-
giert werden muissen. Fur die Ersteinrichtung einer Datei ist ist dieses Ein-
blendmenii ohne Bedeutung.

Win: Die Schaltfliche Wechseln offnet ein Einblendmentii, uber das ande-
re Voreinstellungen erreichbar sind. Sie entspricht dem Titel "Eckda- ‘wiechseln |
ten" in MacStupas.

Mac: Die Einstellmoglichkeit fur die Kirzelmenias gibt es nur e ——
in MacStupas..Uber S.chr.lft und Sghrlftgroﬁe kann der Be- Schrift Cencva | Wiirze]
nutzer entscheiden, wie die Kurzel in den Kuirzelmeniis dar- B
gestellt werden sollen. Das rechte Feld zeigt jeweils an, wie ~ S"2P® Pl

sich die Einstellung auf die Kuirzel auswirkt.

Die Einstellung gilt nicht nur fur die Auswahlments fur Lehrer, Klassen,
Kopplungen, Facher, Raume und UV-Tabellen in der Meniileiste, sondern
auch fur die Auswahlmeniis in den einzelnen Dialogfenstern (z.B. bei den
Grunddaten oder im Eingabedialog fur die Kurse).

Nachdem Sie alle Einstellungen fur die Eckdaten nach Ihren Notwendig-
keiten und Ihren Wiinschen vorgenommen haben, klicken Sie in das Schalt-
feld OK und gelangen dadurch zu den Voreinstellungen fur die Grundda-
ten.

Ok

Nachkommastellen: Wenn als kleinste Zeiteinheit ein kleinerer Wert als | Workammastellen IE
w1 /10 N . S .

1/1" gewidhlt wird, ergeben s1$:h im Zusamme?nhgng mit den Faktorep der | o actelen IE
Kurse Stundenwerte als Dezimalzahlen. Wieviele Stellen nach einem
Komma in den einzelnen Programmteilen angezeigt werden sollen, wird
uber die Finstellung "Nachkommastellen" geregelt.

Vorkommastellen: Die Breite der Felder fur die Kurzelanzeige in UV-
Tabellen und UV-Statistik wird beeinfluft. Das gilt fur die Darstellung in
Fenstern ebenso wie fur die Darstellung in Ausdrucken.
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Voreinstellungen

Grunddaten

Sollstunden fur—————

o

Lehrer

Flagzen | 30.0 ﬂ

~Sperung

Mo Di Mi Do Fr

(==t = U ) B R (VI

Yoreinstellungen fur Grunddaten

Sollstunden Fuir —Spermung —Kiirzel
Lebier | 240 ﬂ MoDi Mi Do Fr _ - Kirzel fi
= f+ Lehrer
Flagzen | 20,0 j " Klassen
" Raume

L = T B S

—Kopieren————

Wechzeln |
a ™ Spemung

10
I Sal
Abbrechen | ;::
13 = =] |
14

Die rechte Hilfte des Fensters der Voreinstellung fur Grunddaten dient ei-
ner spateren Korrektur eingegebener Daten (Vgl. S. 83) und wird fur die
Einrichtung einer Datei noch nicht gebraucht.Die Informationen der linken
Fensterhalfte dagegen werden bei der Definition der Kiirzel automatisch in
die dazugehorigen Grunddaten tibernommen, so daf} eine Voreinstellung
durchaus sinnvoll ist.

Die obige Einstellung bedeutet, daBl einem neuen Lehrerkuirzel automatisch
24 Sollstunden, einem Klassenkiirzel 30 Sollstunden zugewiesen werden.
Fur alle Lehrer, Klassen und Rdume, deren Kiirzel auf dem Hintergrund die-
ser Voreinstellungen eingegeben werden, sind an den Wochentagen Mon-
tag bis Freitag die 13. bis 16. Stunden gesperrt, die 11. und 12. Stunden sol-
len fur mogliche Pausenaufsichten genutzt werden.

1. Fuhren Sie den Mauszeiger auf einen der Pfeile und klicken Sie,
um die Sollstunden zu verandern.

Passen Sie die Zahl der Sollstunden Ihrer Schulform an. Wiahlen Sie die
Werte, die an Ihrer Schule am h#ufigsten gebraucht werden; abweichende
Einzelwerte lassen sich spater in den Grunddaten der betreffenden Klasse
oder des betreffenden Lehrers nachtraglich verandern (Vgl. S. 49 und
S.52).

In Abhangigkeit von der kleinsten Zeiteinheit, die Sie in den "Eckdaten"
eingestellt haben, verandert ein Mausklick einen Sollwert um eine volle
Stunde oder nur um Teile einer vollen Stunde.

-

Fuhren Sie den Mauszeiger in ein leeres Stundenfeld.

Klicken Sie in dieses Feld - es wird farbig markiert.

3. Klicken Sie noch einmal in dieses Feld - es wird wieder leer.

oder

Fuhren Sie den Mauszeiger in ein leeres Stundenfeld.

2. Drucken Sie die Maustaste und bewegen Sie die Maus in ein an-
deres Stundenfeld.

3. Lassen Sie die Maustaste los, und alle von lhnen ausgewahliten
Stundenfelder werden farbig markiert.

4. Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3, um festzustellen, daB Sie die

Veranderung wieder ruckgangig machen konnen.

»

-
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Ein farbig markiertes Feld signalisiert eine gesperrte, ein leeres Feld eine
freie Stunde. Die Festlegung gesperrter und nicht gesperrter Stunden ist
ohne Bedeutung fur die Unterrichtsverteilung, aber wichtig fur die Gestal-
tung des Stundenplanes. Kurse lassen sich nur in Stundenfelder setzen, die
nicht gesperrt worden sind. So kann der Benutzer individuell den zeitlichen
Rahmen abstecken, innerhalb dessen Stunden verplant werden durfen.

Engen Sie den Umfang der freien Stundenfelder nicht zu sehr ein. Einige
Stunden des Nachmittags sollten verfugbar bleiben, um dem Rechner fur
das automatische Rechnen mehr Raum zu lassen, hier Stunden plazieren zu
konnen. Es ist leichter, auf den Nachmittag gesetzte Stunden auf den Vor-
mittag zu verschieben, als viele Stunden zu haben, die vom Rechner nicht
verplant werden konnten und deshalb "per Hand" nachgearbeitet werden
mussen.

Da diese Einstellungen automatisch in die Grunddaten aller Lehrer, aller
Klassen und aller Raume tibernommen werden, sollten hier nur Festlegun-
gen getroffen werden, die fur die ganze Schule Gultigkeit haben.

Nachdem Sie alle erforderlichen Informationen fur die Grunddaten einge-
geben haben, klicken Sie in das Schaltfeld 0K und gelangen zu den Vor-
einstellungen fur die Kurse.

Yoreminstellung fur Kurse | Voreinstellungen
~Einstellungen——— [ Spemung | [ Einstellung kopieren Kurse
I3 ':l Eurs-Stunden W2 @h LD @ i [ Kurs-Stunden

1
= Fakkt
I'I 'vl Fakkar 2 L
= i [T Stunden pro Tag
I1 j' Stunden pro Tag 5 [T Einzelstunden
—7 &
I3 'vl Einzelztunden 7 [ Automatik-T abelle
&
I'I :l Autarnatik-T ab. el I Spemung
10 I
Zahleinstellun
[ nicht verplanen ;'S' ||:"J or tllg
. . [ [ [ [ [ 1'3' erplaneinzteliung
[T nicht zahlen Klassen (5 e s [ | A  Fabe
[ nicht zahlen Lehrer IEIEIEIEIE ::
| Farbe andern | FaEEren
- Ahbbrechen |
—kurze in Listen———————

v nach Klaszen sotieren
" nach Lehrem sortieren

YWechseln |

Die Voreinstellungen fur Kurse werden jedesmal wirksam, wenn ein neuer
Kurs gebildet wird. Da die Festlegungen haufig von Fach zu Fach sehr un-
terschiedlich sind, empfiehlt sich eine Einstellung, die fur die meisten Fa-
cher Giltigkeit hat.
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—Einstellunger—————

Iﬁ Kurs-Stunden
W Falktor

W Stunden pro T ag
Iﬁ{ Einzelstunden

I'I :l Autarnatik-T ab.

)

Die Voreinstellungen lassen sich zu jedem beliebigen Zeitpunkt fur jede
beliebige Auswahl von Kursen nachtraglich andern (rechte Seite des Fen-
sters:"Einstellung kopieren", vgl. S. 84) oder fur einzelne Kurse an ver-
schiedenen Stellen leicht korrigieren, so daf} eine verbindliche Festlegung
richtiger Werte bei der Einrichtung einer neuen Datei nicht so wichtig ist.

1. Fuhren Sie den Mauszeiger nacheinander auf die Pfeile und klik-
ken Sie, um die Werte zu verandern.

Kurs-Stunden:

Uber diesen Schalter wird fur Unterrichtsverteilung und Stundenplan die
Stundenzahl eines neu zu bildenden Kurses vorgegeben.

Faktor:

Der Faktor erfullt seine Funktion im Zusammenhang mit der Einstellung
kleinste Zeiteinheit in den Eckdaten (Vgl. S. 34). Die Zeitein-
heit "1/1" und der Faktor "1" haben zur Folge, da$} jede Stunde eines Kurses
als volle Stunde gerechnet wird. Bei der Zeiteinheit "1/2" wiirde der Faktor
"1" eine Verrechnung als halbe Stunde bewirken, der Faktor "2" erst eine
volle Stunde bedeuten. Die kleinste Zeiteinheit "1/1" und der Faktor "2" be-
wirken, daf} jede Stunde eines Kurses doppelt gewichtet wird.

So regelt der Faktor eines Kurses dessen unterschiedliche Verwendung fur
verschiedenartige Tatigkeiten. Der Kurs kann z.B. genutzt werden fur eine
normale Unterrichtsstunde oder mit dem Faktor "0" fur Pausen-Aufsichten,
die nicht zum Deputat des Lehrers zdhlen.

Stunden pro Tag / Einzelstunden:

Diese Schalter wirken sich auf das automatische Rechnen des Stundenpla-
nes aus. Sie mussen in einer logischen Beziehung zu den Kurs-Stunden und
zur Automatik-Tabelle stehen, damit Kurse fehlerfrei verplant werden kon-
nen.

Bei einem dreistindigen Kurs fuhren die Einstellungen "2" und "1" dazu,
daB3 der Kurs einmal als Doppelstunde, einmal als Einzelstunde automatisch
in die Plane gesetzt wird. Nur Einzelstunden erreicht man uiber die Einstel-
Iungen "1" und "3". Die Schalterstellungen "6" und "0" wiirden einen sechs-
stundigen Kurs voll auf den Montag legen, einen dreiBigstundigen Kurs
gleichmafig auf eine Funftagewoche verteilen.

Mehrfachstunden an einem Tag lassen sich automatisch nur verplanen,
wenn die ausgewahlte Automatik-Tabelle dieses zulaBt.

Automatik-Tab.:

Stupas stellt fur das automatische Verplanen von Kursen mehrere Tabellen
zur Verfugung: gleichmaBige Verteilung der Stunden iiber die Woche, Ver-
planung nacheinander an bestimmten Tagen, Verplanung zunichst der er-
sten, dann der anderen Stunden an ausgew#ahlten Tagen. Fur jeden Kurs ist
festzulegen, nach welcher Tabelle er gerechnet werden soll. Die Automa-
tik-Tabellen werden auf S. 202 vorgestellt.

40

Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



B Neue Datei - Voreinstellungen: Kurse

Es ist beim erstmaligen Umgang mit Stupas nicht notig, sich in diesem Mo-
ment mit den Automatik-Tabellen vertraut zu machen. Man sollte den vor-
gegebenen Wert iibernehmen und ihn bei Bedarf uiber "Einstellungen ko-
pieren" erst korrigieren, nachdem man Erfahrungen mit dem automati-
schen Rechnen gewonnen hat..

1. Fuhren Sie den Mauszeiger in ein Schaltfeld und klicken Sie, um [~ nicht verplanen
den Schalter zu aktivieren,
oder

1. Fuhren Sie den Mauszeiger in ein Schaltfeld und klicken Sie, um
den Schalter zu deaktivieren.

[~ nicht zahlen Klaszen
™ nicht zahlen Lehrer

Zur Organisation der Lehrerarbeitszeit gehort nicht nur der unterrichtliche
Einsatz, auch andere Daten miissen verwaltet werden. Dazu zahlen etwa
Entlastungen, also Stunden, die von den Pflichtstunden eines Lehrers abzu-
ziehen sind, oder Pausen-Aufsichten, die wohl in den Planen stehen sollen,
aber nicht ein Teil des Lehrerdeputats sind.

Kurse dieser Art werden uiber diese Schalter gekennzeichnet:

nicht verplanen - Die Kurse werden als Teil des Deputats gezahlt,
konnen aber nicht in die Plane gesetzt werden (z.B. Entlastungen).

nicht zahlen Klassen - Die Kurse lassen sich in die Plane setzen,
werden als Teil des Lehrerdeputats, aber nicht als Teil des Klassendeputats
gezahlt (z.B. der Chor als unterrichtlicher Einsatz des Lehrers, aber nicht zur
Stundentafel der Klasse gehorig).

nicht zdhlen Lehrer - Die Kurse lassen sich in die Plane setzen,
werden aber nicht als Teil des Lehrerdeputats gezahlt (z.B. Pausen-Aufsich-
ten).

Da Kurse dieser besonderen Art im Anfangsstadium der Arbeit mit Stupas
nicht benotigt werden, sollten Sie darauf verzichten, diese Schaltfelder
schon in den Voreinstellungen anzukreuzen.

Klicken Siein Farbe @dndern, l— -

um Kurse durch farbige Markierungen hervorzuheben. ‘ M ‘
Es offnet sich ein Dialogfenster, iiber das Sie neu zu bildenden Kursen eine
Grundfarbe oder eine selbst definierte Farbe zuordnen konnen.

Es wird empfohlen, eine farbige Markierung nicht schon in den Voreinstel-
lungen einzugeben, sondern zu einem spateren Zeitpunkt iber den Kopier-
befehl vorzunehmen. Mit farbigen Markierungen sollte duflerst sparsam
umgegangen werden. Ein bunter Bildschirm alleine hat noch keine informa-
tive Funktion. Nur solche Kurse sollten farblich hervorgehoben werden, die
bei der Unterrichtsverteilung und bei der Stundenplangestaltung ganz be-
sondere Aufmerksamkeit verdienen. Das konnen z.B. Kooperationskurse
oder Kurse mit Schiilern aus mehreren Jahrgangsstufen sein oder Kurse mit
behinderten Schillern, was bei der Raumzuordnung zu bericksichtigen ist.
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& nach Klazsen sortisren
" nach Lehrerm sartigren

Kurze in Liste

rSpermung
Pz 0i Mi Do Fr

LY = T B SR P

Wahlen Sie uber einen Mausklick, welche der beiden Ordnungen
Sie bevorzugen.

Kurse werden in Deputatsfenstern aufgelistet. Der Benutzer entscheidet an
dieser Stelle, ob sie nach Klassen oder nach Lehrern geordnet werden sol-
len. Je nach Arbeitsvorgang kann die Schalterstellung spater jederzeit gean-
dert werden.

Benutzen Sie die Befehle, die Sie schon bei den Voreinstellungen
fur die Grunddaten kennengelernt haben.

Sperrungen, die hier vorgesehen werden, wirken sich auf alle Kurse aus, die
neu gebildet werden. Als Ausgangssituation fur eine neue Datei sollte man
die Einstellung wahlen, die man auch bei den Grunddaten fur Lehrer, Klas-
sen und Raume gewihlt hat.

Zu einem spateren Zeitpunkt, wenn alle erforderlichen Kurse schon existie-
ren, kann man Kurse mit gleichen Merkmalen auswahlen, die Voreinstel-
lungen aufrufen und fur diese Kurse die Einstellung iber den Kopierbefehl
korrigieren. Vgl. dazu S. 84.

So lassen sich etwa Kern- und Randstunden unterscheiden, die Fachern zu-
gewiesen oder vorenthalten werden. Fur einstiindige Kurse konnten z.B. die
Nachmittagsstunden gesperrt werden.

Uber das Schaltfeld 0K gelangt man zum Dialogfenster fur die Erfassung
der erforderlichen Kurzel.
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—kirzelat———
Lehrer

Flazzen
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5h
ales
5d
Ba
b
B
‘a
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12

Kurzelverzeichnis
- nach der Eingabe
von Kirzeln

™

F.opplungen
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R aume
T abellen

-
o
-
-
-
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Feld
fur die Eingabe
eines Kurzels

[ewes
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[arzchen
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LT
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Das Dialogfenster zur Eingabe und Verwaltung der Kiirzel zeigt links das
Kiurzelverzeichnis; dieses ist bei der Ersteinrichtung einer Datei naturlich
zu diesem Zeitpunkt noch leer. Uber die Schalter rechts oben wechselt der
Benutzer das Kurzelverzeichnis. Der schwarze Punkt zeigt an, welches
Verzeichnis gerade ausgewahlt ist.

Um mit Stupas arbeiten zu konnen, muissen zunachst Kuirzel definiert und
eingegeben werden. Bis zu sieben Zeichen darf ein Kurzel lang sein, Zah-
len, GroB-oder Kleinbuchstaben und Leerzeichen konnen kombiniert ver-
wendet werden. Nur innerhalb eines Verzeichnisses kann ein Kiirzel nicht
doppelt genutzt werden, dasselbe Kiirzel darf aber in verschiedenen Ver-
zeichnissen erscheinen. Dadurch sollte es jeder Schule mdglich sein, alle
erforderlichen Kuirzel zu bilden oder die schon existierenden Bezeichnun-
gen einfach zu ibernehmen.

Obwohl die Kurzelliste zu jedem Zeitpunkt erweitert oder verandert wer-
den kann, ist es arbeitsokonomisch ratsam, moglichst viele der bendtigten
Kiirzel sofort einzugeben.

Fir jedes Kuirzel wird ein Datensatz zur Aufnahme aller Informationen ein-
gerichtet, dabei werden die vom Benutzer festgelegten Voreinstellungen
fur die Grunddaten ibernommen.

N

Leerzeichen:Am Anfang und am Ende eines Kurzels sollte kein Leer-
zeichen verwendet werden. Da man ein solches Zeichen an diesen Stellen
nichterkennt, ergeben sich Probleme bei der Verwendung solcher Kiirzel.

)

Lange der Kiuirzel:Nach dem langsten Kiirzel berechnet das Programm,
wieviel Platz fur ein Stundenfeld in den Planen benotigt wird. Je langer ein
Kirzel ist, um so grofer werden die Plane. GroB3e Plane beanspruchen viel
Platz auf dem Bildschirm, dadurch ist weniger Information gleichzeitig
sichtbar. Aus diesem Grunde sollten Sie die Kiirzel nicht langer gestalten,
als es von der Sache her notwendig ist.

Schalter
zur Auswabhl eines
Kurzelverzeichnisses

Schaltfelder
zur Bearbeitung eines
Kurzelverzeichnisses

Kurzel
allgemein
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B

Eingabe der Kurzel
fur Lehrer, Klassen,
Facher, Raume

Reihenfolge

der Kurzel

Nach dem Offnen des Dialog-Fensters blinkt die Einfugemarke im Einga-
befeld. Sollte dies nicht der Fall sein, miissen Sie den Mauszeiger in das
Feld bewegen und einmal kurz die Maustaste driicken. Das Kiuirzelverzeich-
nis fur Lehrer sollte ausgewahlt sein.

—

Tippen Sie ein Lehrerkurzel uber die Tastatur ein.
2. Drucken Sie als AbschluB die Return-Taste

oder

Klicken Sie in das Schaltfeld Neues.

In beiden Fallen wird das Kurzel in das Kiurzelverzeichnis iibernommen,
das Eingabefeld wird fur ein neues Kiirzel frei.

Wiederholen Sie den Vorgang mit weiteren Lehrerkuirzeln. Wollen Sie, daf3
die Kiirzel in einer bestimmten Reihenfolge geordnet sind (siehe unten auf
dieser Seite), geben Sie sie am besten gleich in dieser Reihenfolge ein, Sie
erleichtern sich dadurch die Arbeit. Sollen die Kuirzel spater alphabetisch
geordnet werden, ist die Reihenfolge der Eingabe unwichtig, weil das Kur-
zelverzeichnis uber den Befehl Sortieren nach dem Alphabet geordnet
werden kann.

Nach der Eingabe der Lehrerkiirzel klicken Sie in das Schaltfeld fur das
Kirzelverzeichnis der Klassen und geben auf die gleiche Weise Thre Klas-
senbezeichnungen ein. Wenn auch die Kiirzel fur die Facher und die Raume
erfalit worden sind (zu den Kurzelgruppen Kopplungen und UV-Tabelle sie
die folgenden Seiten), konnen Sie die Eingabe der Kuirzel abschliefen, in-
dem Sie in das Schaltfeld 0K klicken.

N

Wenn Sie versehentlich ein Kurzel eingeben, das schon existiert, wird die-
ses im Kurzelverzeichnis markiert, gleichzeitig sind die beiden Schaltfel-
der indern und Léschen anwihlbar, so daB Sie sich korrigieren kon-
nen.

Die Reihenfolge der Kiuirzel im Kurzelverzeichnis ist insofern von Bedeu-
tung, als sie sich spater auf die Arbeit am Bildschirm als auch auf die Druck-
ausgaben von Listen, Planen oder Ubersichten auswirkt. In allen Einblend-
ments, in denen Kiurzel zur Auswahl angeboten werden, entspricht die Rei-
henfolge der Kurzel der des Kurzelverzeichnisses.

Eingabe der Kiirzel: Bei der Eingabe werden neue Kiirzel immer an das
Ende des Verzeichnisses gesetzt, das bedeutet, da3 der Benutzer die Rei-
henfolge der Kuirzel durch die Reihenfolge der Eingabe selbst bestimmt. So
4Bt sich bei den Fachern zum Beispiel eine Gruppierung nach Aufgabenfel-
dern vornehmen oder nach Fachern, die ausschlieBlich gekoppelt unterrich-
tet werden. Bei Klassenkiirzeln kann es wiinschenswert sein, Arbeitsge-
meinschaften (AG1, AG2) an das Ende zu setzen.

Sortieren der Kiirzel: Uber das Schaltfeld "Sortieren" werden die Kuirzel
alphabetisch - numerisch geordnet. Der Befehl gilt immer nur fur das gerade
angezeigte Kirzelverzeichnis. Werden als Klassenbezeichnungen zum
Beispiel die Kiirzel 5a, 6a, ...10,11 gewahlt, ergibt sich folgende Sortie-
rung:10, 11, Sa, 6a ...

Die Kiirzel 05a, 06a ... fuhren zu dieser Sortierung: 05a, 06a, ...10,11.
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Reihenfolge der Kiirzel dndern: Die bei der Kiuirzeleingabe festgelegte
oder uiber das Sortieren erreichte Reihenfolge ist nachtraglich durch Ver-
schieben von Kuirzeln jederzeit zu andern. In unserem Beispiel soll die 6¢
hinter die 6b verschoben werden:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger im Kurzelverzeichnis auf das zu ver-
schiebende Kurzel.

2. Drucken Sie die Maustaste (Win: STRG+Maustaste).
Der Mauszeiger verwandelt sich zu dem Symbol mit den Pfeilen nach
oben und nach unten (Schiebesymbol).

3. Bewegen Sie dieses Symbol an die gewuinschte Stelle, und las-
sen Sie die Maustaste los.
Das Kurzel wird an dieser Stelle in das Verzeichnis eingeordnet.

Loschen von Kirzeln: Wollen Sie ein Kurzel aus dem Kurzelverzeichnis
entfernen, gehen Sie folgendermafen vor:

1. Wahlen Sie das Kurzelverzeichnis, aus dem ein Kurzel geloscht
werden soll.

2. Wahlen Sie Uber einen Mausklick das zu léschende Kurzel aus.
Das ausgewahlte Kurzel erscheint im Eingabefeld.

3. Kiicken Sie in das Schaltfeld Léschen.

Sofern zu diesem Kiirzel noch keine Daten gespeichert sind, wie es beim
Neubeginn einer Datei ja der Fall ist, wird es nun aus dem Verzeichnis ge-
loscht.

Wenn ein Kuirzel zu einem spateren Zeitpunkt geldoscht werden soll und zu
diesem Kirzel schon oder noch Daten vorhanden sind, erscheint auf dem
Bildschirm nebenstehende Abfrage. Uber den Befehl Nein wird die
Loschaktion abgebrochen, iiber den Befehl da wird das Kiirzel geloscht
und mit ihm die dieses Kiirzel betreffenden Grunddaten. Alle Kurse, an
denen das Kurzel beteiligt ist, bleiben bestehen, nur das Kuirzel wird aus
diesen Kursen entfernt. Schon verplante Kurse werden aus den Planen ge-
nommen.

So konnen etwa beim Ausscheiden eines Lehrers tiber den Loschbefehl alle
diesen Lehrer betreffenden Informationen aus der Datei entfernt werden.
Hat dieser Lehrer zum Beispiel Englisch in der Klasse Sa unterrichtet, muf3-
te diesem Kurs anschliefend ein neuer Lehrer zugewiesen werden, um ei-
nen Lehrerwechsel zu realisieren. Nun ist der Kurs nur noch in die Plane zu
setzen.

Soll ein Klassenkiirzel aus dem Verzeichnis genommen werden und mit
ihm die dieses Kurzel betreffende Unterrichtsverteilung, empfiehlt es sich,
vor dem Loschen des Kiuirzels das Deputat aufzurufen und dort alle Kurse
dieses Kiurzels zu loschen, weil sonst bei verschiedenen Lehrern Kurse
ohne Klassenbezeichnung bestehen bleiben, die dann schwerer zu finden
und zu eliminieren sind.

Kiurzel konnen zu jedem Zeitpunkt aus der Datei entfernt werden.

5a
Sh
acC

6a
6b

[

1 Lehrer
w Klassen
> Kopplungen

_ 2 Facher

T Rdume

r s 1 up-Tabelle

]

Loschen
von Kirzeln

A

Es gibt noch Daten zum
Kirzel "5a". Diese
Daten werden
mitgeldscht. Soll das
Kirzel "5a" trotzdem
gelischt werden?
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B

Andern
von Kirzeln

Kiirzel dandern

Andern von Kirzeln: Der Befehl indern kann zum Beispiel bei Na-
mensdnderungen nach EheschlieBungen eingesetzt werden, er kann aber
auch Verwendung finden, wenn bei Fachbezeichnungen oder Kopplungs-
kurzeln oder auch Raumbezeichnungen Umbenennungen erwiinscht sind.

Bei der Anderung eines Kuirzels bleiben alle dieses Kurzel betreffenden In-
formationen erhalten und gehen auf das neue Kuirzel uiber.

Das Andern eines Kiirzels soll an einem Beispiel gezeigt werden. Fur Fran-
zosisch als neu einsetzende Fremdsprache wird an einer Schule das Kurzel
FN (Franzosisch neu) benutzt. Dieses Kurzel soll in F9 (Franzosisch ab
Klasse 9) geandert werden.

1. Wahlen Sie das Kiurzelverzeichnis, aus dem ein Kurzel geandert
werden soll ( Facher ).

2. Wahlen Sie uber einen Mausklick das zu andernde Kurzel aus
(FN).
Das ausgewahlte Kurzel erscheint im Eingabefeld.

3. Klicken Sie in das Schaltfeld indern.

Auf dem Bildschirm erscheint nebenstehender Anderungsdialog.

4. Geben Sie uber die Tastatur das neue Kiurzel ein (F9);
das alte Kuirzel wird uberschrieben,
oder
Fuhren Sie den Mauszeiger hinter das zu andernde Zeichen, druk-
ken Sie die Maustaste, l6schen Sie das Zeichen ("N") und tippen Sie
das neue Zeichen ein ("9").
5. Drucken Sie die Return-Taste
oder
Klicken Sie in das Schaltfeld OK.

Der Anderungsdialog schlieBt sich, das Kurzel FN ist iiberall in der Datei
durch das Kirzel F9 ersetzt worden.

Zu den Kopplungen sei ausdriicklich auf die Darstellung der gekoppelten
Kurse in Teil A des Handbuches verwiesen (S. 9). Uber ein Kopplungs-
kiirzel lassen sich mehrere Kurse miteinander verbinden und spiter ge-
meinsam in die Plane setzen, also zeitgleich plazieren. Welche Kiirzel man
fur gekoppelte Kurse wahlt, ist ganz in das Ermessen der einzelnen Schule
gelegt.

Da der Eingabedialog fur die Kurzel zu jedem Zeitpunkt und von jedem
Programmteil aus erreichbar ist und da alle Kurse immer miteinander ge-
koppelt werden konnen, kann bei der Neuanlage einer Datei auf Kopplungs-
kuirzel zunachst verzichtet werden, falls keine Klarheit uber ihre Definition
besteht. Das ist moglicherweise dann der Fall, wenn man die Kopplungen
uber die Klassenkiirzel kennzeichnen will und jetzt noch nicht weil3, ob
etwa fur die zweite Fremdsprache in der Jahrgangsstufe 7 die Klassen 7a
und 7b (Kopplungskiirzel 7ab) oder 7a und 7¢ (Kopplungskiirzel 7ac) oder
der ganze Jahrgang (Kopplungskiirzel 7 LF) zu koppeln sind.

T
Kurzel far
Kopplungen
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Kirzel fur UV-Tabellen: Die UV-Tabelle liefert eine Ubersicht iiber die
Unterrichtsverteilung, die nach Klassen und Fachern (also fachorientiert)
oder nach Klassen und Lehrern (also lehrerorientiert) geordnet sein kann.
Sie dient nicht nur der Information, sondern vor allem der Erarbeitung einer
Unterrichtsverteilung. Von hier aus lassen sich bestehenden Kursen Lehrer
zuweisen und neue Kurse bilden.

Musterbeispiele fur UV-Tabellen finden sich auf der Seite 71.

Es lassen sich beliebig viele UV-Tabellen einrichten, etwa fur die ganze
Schule, fur einen einzelnen Jahrgang oder eine einzelne Fachrichtung.

Zunachst muf fur eine neue UV-Tabelle ein Kiirzel gebildet werden (z.B.
Jahrgangsbezeichnung: "S" oder "5-10", Fachrichtung: "spr" fur sprach-
lich, "nw" fur naturwissenschaftlich), spéter legt der Benutzer uiber die
Grunddaten fest, welche Klassen und welche Facher eine bestimmte Tabel-
le zeigen soll.

Auch hier kann bei Unklarheit in der Anfangsphase der Arbeit mit Stupas
auf die Definition von Kuirzeln verzichtet und spater experimentell geklart
werden, welche UV-Tabellen man benotigt.

Sehr umfangreiche Tabellen verlangsamen das Arbeitstempo des Pro-
gramms. Es ist daher zu empfehlen, fur die Phase der Erarbeitung der Un-
terrichtsverteilung kleinere Tabellen einzusetzen.

Das Schaltfeld 0K schlieBt den Eingabedialog, auf dem Bildschirm blei-
ben nur die Menuleiste und die Werkzeugpalette.

)

Damit haben Sie den Arbeitsvorgang abgeschlossen, der sich zwangs-
weise ergibt, wenn Sie Uiber den Befehl Neu aus dem Ablage-Menu
eine Datei einrichten.

Weitere Arbeitsschritte

|

Fur die Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung mussen bei der Einrich-
tung einer neuen Datei noch zwei Vorarbeiten geleistet werden:

1. Fur die Lehrer sind die Facher zu bestimmen, in denen sie unter-
richtlich eingesetzt werden sollen, weil Stupas Lehrer nur in diesen Fa-
chern verplanen kann.

2. Fur die Klassen sind die erforderlichen Kurse zu bilden.

Beides geschieht uiber die Grunddaten. Darum werden die
Grunddaten der Lehrer und die Grunddaten der Klassen
in den folgenden beiden Abschnitten dargestellt.

Aus Grunden der Systematik werden aber nicht nur diese beiden Ar-
beitsvorgiange, sondern auch die Einstellungen der Grunddaten beschrie-
ben, die erst spater gebraucht werden.

N

Die Facher des Lehrers sind bei der Anlage einer neuen Datei unbedingt

Kirzel fur
UV-Tabellen
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Grunddaten
der Lehrer

einzugeben, die eventuell erforderliche Korrektur der Sollstunden, der
Name des Lehrers und die gesperrten Stunden konnen auch zu einem spéte-
ren Zeitpunkt nachgetragen werden. Die numerierten Arbeitsschritte sind
als Empfehlung zu verstehen fur den, der erstmalig mit dem Grunddaten-
Fenster arbeitet.

1.

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Grundda-
ten.

Die fette Umrahmung zeigt, daB der Schalter ausgewahlt worden ist.
Fuhren Sie den Mauszeiger in der Menuleiste auf den Titel Le (fur
Lehrer) und driicken Sie die Maustaste.

Es offnet sich ein Einblendment mit den von Ihnen eingegebenen Leh-
rerkurzeln.

Mac: Bewegen Sie die Maus mit gedriickter Taste in das Einblend-
meni, wahlen Sie das erste Lehrerkurzel aus, und lassen Sie die
Maustaste los. Win: Klicken Sie in das erste Lehrerkurzel.

Auf dem Bildschirm erscheint das Fenster mit den Grunddaten dieses
Lehrers, die Einfugemarke blinkt im Textfeld fur den Namen:

Grunddaten An [ ] |

Mame I |

—Sperung
Mo Di Mi Do Fr

~Facher———
Sall E

Meuess Fau:hl
el

| st
0.a
(0]

R aum |

ahhe

LT B T B L

Tra-
gen
Sie den Namen des Lehrers in der Form ein, in der er spater auf Li-
sten und Ubersichten erscheinen soll (ohne Return als AbschluB3!).
Bewegen Sie den Cursor in das Einblendmenu Fach (Win: oder
wahlen Sie es Uber die Tab-Taste aus), und wahlen Sie ein Fach aus,
fur das der Lehrer die Lehrbefahigung hat.

Das Fach wird in das Verzeichnis der Facher des Lehrers Ubernom-
men.

Wiederholen Sie Schritt 5, bis Sie alle erforderlichen Facher uiber-
nommen haben.

Falls Sie ein Fach irrtumlich ubertragen haben: Durch Doppel-
klick mit dem Losch-Cursor in ein Fach wird dieses aus
dem Verzeichnis entfernt.

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in den Rechtspfeil, um die
Grunddaten des nachsten Lehrers aufzurufen, und wiederholen Sie
die Schrittfolge 4 - 7.

Die einzelnen Teile der Grunddaten fur Lehrer sollen im folgenden vorge-
stellt werden.
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Die Titelleiste zeigt an, da3 es sich um ein Grund- |

datenfenster handelt. Aufgerufen sind in diesem
Fall die Grunddaten fur das Kiirzel "An".

Bis zu 20 Zeichen konnen in das Namenfeld eingegeben werden. Wie diese
Zeichen eingesetzt werden, entscheidet der Benutzer: Nachname, Vorname
und Nachname, Anrede Herr/Frau und Name, Titel oder Amtsbezeichnung
und Name. Der Text ist fur die Arbeit am Rechner ohne jede Bedeutung, er
wird spater nur fur die Druckausgaben benotigt.

Die Kurzel aller vom Benutzer definierten Facher erscheinen als Auswabhl,
wenn man den Mauszeiger in das Feld Fach fuhrt und die Maustaste
drickt. Wird die Maustaste bei einem ausgewahlten Fach losgelassen(Win:
Wird in ein Fachkurzel geklickt), wird dieses in das Verzeichnis der Facher
des Lehrers ibernommen. Ein Doppelklick mit dem Losch-Cursor in ein
ubernommenes Fach entfernt dieses wieder aus dem Verzeichnis.

N

Ein Lehrer kann spiater bei der Unterrichtsverteilung nur im Rahmen der
Fécher verplant werden, die hier als seine Unterrichtsfacher erfafit sind.

Die Zahl der Sollstunden ist durch die Voreinstellungen fur Grunddaten
vorgegeben und braucht nur in Einzelféllen (z.B. bei Lehrern, die nur mit
der halben Stundenzahl beschiftigt sind) durch Mausklick in einen der
Pfeile gedndert zu werden. Die Zahl der Iststunden wird automatisch aus
der Unterrichtsverteilung errechnet. Dabei wird bei der Zahl in Klammern
nur die Anzahl der Stunden angezeigt, bei der Zahl mit den Dezimalstellen
wird der Faktor jedes Kurses berticksichtigt (Vgl. S. 66).

Die Sperrungen sind erst fur die Plangestaltung von Bedeutung. Sie werden
wie die Sollstunden von den Voreinstellungen fur Grunddaten itbernom-
men. Sofern Lehrer einer Schule nur an bestimmten Tagen zur Verfugung
stehen (z.B. Teilzeitkrafte oder Lehrer, die an zwei Schulen unterrichten),
miussen die erforderlichen Sperrungen hier eingegeben werden.

Wenn individuelle Wiinsche der Kollegen beruicksichtigt werden sollen,
sind auch diese iber die Grunddaten zu verwalten. Spéterer Unterrichtsbe-
ginn zum Beispiel wird moglich, wenn man erste oder auch zweite Stun-
denfelder sperrt. Eine Konzentration der Stunden auf den frithen Vormittag
wird erreicht, wenn man die sechsten (eventuell auch funften) Stundenfel-
der sperrt. Die Sperrung aller Stunden eines Tages ergibt einen freien Tag.
Wenn fur Funktionstrager eine bestimmte Stunde im Plan gesperrt wird,
sind sie in dieser Zeit frei fur Besprechungen oder andere Aufgaben.

Es gibt Bildungseinrichtungen, an denen die Lehrkrafte sich nicht in die
einzelnen Klassen begeben, sondern die Klassen zu den Lehrkraften kom-
men. Das geschieht an allen Schulen zumindest bei den Lehrern, die ihren
Unterricht immer in einem bestimmten Fachraum durchfiihren.

Wenn hier in den Grunddaten fur einen Lehrer ein Raum vorgesehen wird,
kann die Unterrichtsverteilung vom Lehrer aus organisiert werden.

M anme

Facher———————

Meusz Fachl

Sall @

24.0

Ist
0o
(0]

_SDEHUHQ—
MoDi Mi Do Fr

L= - AT [ R (P
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Sobald vom Lehrerdeputat oder vom Lehrerplan aus ein neuer Kurs gebil-
det wird, wird automatisch der Raum aus den Grunddaten iibernommen.
Auch in bestehenden Kursen wird bei der Eintragung eines Lehrers dessen
Raum beriicksichtigt, beim Loschen auch dieser Raum geldoscht, beim Leh-
rerwechsel auch der Raum ausgetauscht. Wenn einem Kurs schon Raume
zugewiesen wurden, werden diese um den Raum des Lehrers ergéanzt.

Weitere Moglichkeiten der Information uiber die Grunddaten

Wenn die Unterrichtsverteilung erstellt worden und der Stundenplan fertig
ist, stehen dem Benutzer bei der Arbeit mit den Grunddaten weitere Infor-
mationen zur Verfugung. Im Verzeichnis der Facher wird deutlich, mit wie-
vielen Stunden der Lehrer in dem einzelnen Fach eingesetzt ist. Wird die
Maustaste in einer Zeile gedruckt, offnet sich ein Einblendmeniti und zeigt
die Kurse dieses Faches. Im Zahlenfeld "Ist" werden die Stunden des Leh-
rers summiert. Die Punkte im Feld "gesperrt" zeigen, wie sich die Unter-
richtsstunden dieses Lehrers iber die Woche verteilen.

Das Dialog-Fenster soll das noch einmal verdeutlichen:

Grunddaten An M= E3 |
M ame I.ﬁ.nders |

_SFIEHLIFIQ—
P Di P Do Fr

o] E ~Facher———— e

. MHeuesz Fau:hl o ;
24.0 U eleils
R — E Pa aja|m|m 4
E 10E T Tet |
18.0 105 A 7
(18] 2 Aufs - :
1 Entl . 10
= 1P
0 Fall = op
ohire 13
_ 14
15
16

[

v

v Der Wochenplan

Die Maustaste in 10 E gedriuckt des Lehrers Anders.

Der Lehrer An unterrichtet

— 5 Stunden Englisch in der 5a in Raum H 29
und
5 Stunden Englisch in der 6b in Raum H 34.

5.00( 3)An E5a H 29
5.00( 5) An E 6b H 34

v
6 Stunden Pa plus 10 Stunden E plus 1 Stunde OS plus 1 Stunde Entl (Entlastung)
ergeben 18 Iststunden, 6 Stunden sind noch zu verplanen.

Die 2 Stunden Aufs (Aufsicht) werden nicht gezahlt, weil in diesem Kurs der Schalter "nicht zahlen"
gewahlt worden ist (Vgl. Unterrichtsverteilung Kurse, Schalter "nicht zahlen Le").

Nachdem die Grunddaten der Lehrer erfat worden sind, ist der erste Teil
der Vorarbeiten fur die Erstellung einer Unterrichtsverteilung abgeschlos-
sen. Es existieren die erforderlichen Kurzel, die Lehrer sind mit ihren Fa-
chern verplanbar, es miissen jetzt iber die Grunddaten der Klassen nur noch
die Kurse festgelegt werden.
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Die Grunddaten der Klassen bilden insofern eine Besonderheit, als sich hier Grunddaten der
Vorarbeiten einer Unterrichtsverteilung und Unterrichtsverteilung selbst
tiberschneiden. Indem festgelegt wird, in welchen Fachern die einzelnen
Klassen mit welchen Wochenstundenzahlen zu unterrichten sind, werden
die ersten Kurse gebildet, und diese sind wesentlicher Bestandteil einer Un-
terrichtsverteilung.

Klassen

Im Vordergrund steht jetzt also die Bildung von Kursen, in die spater nur
noch die Lehrer einzutragen sind. Die anderen Daten dieses Fensters (Leh-
rer, gesperrt) konnen auch spater bearbeitet werden.

Da Sie uiber die Grunddaten der Klassen Kurse bilden werden, sollten Sie
sich als erstes vergewissern, ob die Voreinstellungen, die ja automatisch
iibernommen werden, korrekte Werte enthalten.

1. Offnen Sie in der Menileiste das Bearbeiten- Meni, und wah-
len Sie daraus die Befehle Joreinstellungen und Kurse.
Korrigieren Sie bei Bedarf die Einstellungen nach dem auf S. 39 ff.
beschriebenen Verfahren.

2. SchlieBen Sie das Fenster, indem Sie in das 0K - Feld klicken.

Jetzt konnen die Grunddaten der Klassen aufgerufen werden:

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Grundda-
ten.

Die fette Umrahmung zeigt, daB der Schalter ausgewahlt worden ist.

2. Fuhren Sie den Mauszeiger in der Mentleiste auf den Titel K1 (fur
Klassen) und dricken Sie die Maustaste.

Es bffnet sich ein Einblendmenu mit den von lhnen eingegebenen
Klassenkurzeln.

3. Mac: Bewegen Sie die Maus mit gedrickter Taste in das Ein-
blendmeni, wahlen Sie das erste Klassenkurzel aus, und lassen
Sie die Maustaste los. Win: Klicken Sie in das erste Klassenkirzel.
Auf dem Bildschirm erscheint das Fenster mit den Grunddaten dieser
Klasse, die Einfugemarke blinkt im Info - Textfeld:

Grunddaten ba M= E
Irfo || ‘

rKuze———————— —Spenungi
Sall @ [

Mewer Eurs | Mo Di Mi Da Fr
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Lehre 1 | I e o | B
[ o o o
[ [ [ 1

chhne

Lehrer 2 | ¥ Einzeln
- Ubernehmen |

Die Titelleiste zeigt auch hier die Art des Fensters ( Grunddaten ) und das
Kiurzel an, auf das sich die Informationen des aktuellen Fensterinhaltes be-
ziehen ( Klassenkiirzel 5a ).
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In dieses Textfeld (20 Zeichen) lassen sich je nach Bedarf unterschiedliche
Informationen eintragen: Schiilerzahl, Klartext bei erklarungsbedurftigen
Kirzeln, Zahlen fur statistische Zwecke.

Die Eintragung wird nicht mit Return abgeschlossen!

Wenn Sie zu diesem Zeitpunkt noch keine Verwendungsmoglichkeit sehen,
lassen Sie das Feld einfach frei.

Das Stunden - Soll wird von den Voreinstellungen fur Grunddaten iber-
nommen. Es kann uiber einen Mausklick in das Schaltfeld mit den Pfeilen
fur die aufgerufene Klasse verandert werden.

Die Iststunden ergeben sich als Summe der Kurse, die tiber das Einblend-
menil "Fach" ( sieche unten ) fur die Klasse eingerichtet werden. Dabei
beriicksichtigt die Dezimalzahl den jeweiligen Faktor des Kurses (Vgl. S.
66), die Zahl in Klammern gibt an, wieviele Stundenfelder im Stundenplan
der Klasse fur den Kurs benotigt werden.

Die Wirkung des Schalters kann ein Beispiel verdeutlichen. Fur eine Klasse
7 eines Schuljahres soll fur die zweite Fremdsprache ein Kurs mit 4 Wo-
chenstunden gebildet werden. Handelt es sich um eine gemischtsprachliche
Klasse (etwa mit Latein und Franzosisch), werden zwei Kurse mit je vier
Stunden zu bilden sein, die zu koppeln sind, also zeitgleich in die Plane ge-
setzt werden sollen: 4 Stunden Latein, 4 Stunden Franzosisch (Vgl. dazu
auch S. 9). Wenn die Schalterstellung "Einzeln" nicht gew#hlt wird , wer-
den die beiden gekoppelten Kurse als ein Teil der Stundentafel gesehen
und mit 4 Stunden in die Iststundenzahl aufgenommen, andernfalls
(Schaltfeld angekreuzt) mit 8 Stunden.

Wihlen Sie bitte einfache Zahlung, indem Sie in das Feld klicken. Nochma-
liges Klicken macht die Schalterstellung wieder riickgangig.

Zwei Einblendmeniis mit den fur Lehrer gebildeten Kuirzeln stehen zur Ver-
fugung, um den Klassenlehrer und eventuell einen Stellvertreter zu erfas-
sen. Die Informationen konnen auch spater eingegeben werden; sie werden
nur fur die Druckausgaben gebraucht.

Druicken Sie die Maustaste in dem Schaltfeld Raum. Ein Einblendmeniti
mit allen von Thnen eingegebenen Raumkiirzeln 6ffnet sich. Sie ordnen der
Klasse einen Raum zu, indem Sie den Auswahlzeiger auf ein Kiirzel bewe-
gen und dann die Maustaste loslassen (Win: in ein Raumkiirzel klicken).

Schulen, an denen die Klasse als Lerngruppe zumindest fur Kernstunden in
einem fur diese Klasse vorgesehenen Raum unterrichtet werden, sollten an
dieser Stelle eine Raumzuweisung vornehmen.

N

Wenn vor der Bildung der Kurse fur eine Klasse iiber das Einblendmenti
"Fach" ('siehe unten ) ein Klassenraum ausgewahlt worden ist, wird dieser
automatisch in alle neuen Kurse itbernommen.

Die Verbindung Klasse - Klassenraum bleibt bei der Arbeit mit Stupas dau-
erhaft erhalten. Wird also spater die Klasse in einen Kurs eingegeben, wird
auch der Klassenraum itbernommen, wird eine Klasse aus einem Kurs ent-
fernt, geschieht dies auch mit dem Raumkiirzel.
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Die Zuordnung von Fachraumen erfolgt an anderer Stelle (iber Kurse
vgl. S. 64, uber Deputate vgl. S. 225 und iber Pléne vgl. S. 132). Sollten Sie
zu diesem Zeitpunkt noch nicht wissen, welchen Raum die Klasse als Klas-
senraum erhalten soll, verzichten Sie zunéchst auf eine Angabe. Uber die
Stundenplane (Vgl. S. 132) konnen Sie spéter den Kursen Rdume zuweisen.

Anderung des Klassenraumes

Wenn es notwendig wird, einer Klasse einen neuen Klassenraum zuzuwei-
sen, driicken Sie die Maustaste in dem Feld mit dem schon zugewiesenen
Raum und wihlen aus dem sich dffnenden Einblendmenii einen
anderen Raum aus. Eine D‘ialogbm.(. ;eigt Ihnen den gep.lanten A soll in allen Unterrichts-
Wechsel an und erwartet eine Bestatigung IThrer Entscheidung. einheiten der Klasse der
Nachdem Sie in das Schaltfeld Ja geklickt haben, wird in al- Raum "H 29" durch den
len Kursen das alte Raumkiirzel durch das neue ersetzt. Das ge- Raum "H 35" ersetzt
schieht allerdings nur, wenn die Kurse noch nicht in den Plénen werden?

stehen. Sind die Stunden schon verplant, wird die neue Raumbe-
zeichnung der alten hinzugefugt, in den Planen bleiben die alten
Raumzuweisungen bestehen. Der Plan der Klasse muf3te also vor
der Raumianderung geloscht und anschlieBend wieder gesetzt werden, soll
die Rauméanderung auch in den Planen realisiert werden.

g

[Hhhrechen} [ MNein ] Ja

Wird die Frage der Dialogbox mit Nein beantwortet, behalten alle Kurse
die alten Klassenraume. In Kursen, die neu gebildet werden, wird der neue
Raum ibernommen.

Fur Rauméanderungen bei schon verplanten Kursen gibt es eine Alternative.
Vergleichen Sie dazu die Ausfuhrungen iber den Raumplan (S. 132).

Uber das Einblendmenti Neuer Kurs werden die fur die Klasse erforder- A —
lichen Facher ausgewahlt und als Kurse in das sich darunter befindliche Meuer Kurs |

Verzeichnis uibertragen. B

1. Drucken Sie die Maustaste im Feld Neuer Kurs und wahlen
Sie aus dem sich 6ffnenden Einblendmenii ein Fach aus. E
Die Stundenzahl vor dem Fach im Verzeichnis der Facher der Klasse
entspricht Ihrer Einstellung in den Voreinstellungen fur Kurse.

2. Fuhren Sie den Mauszeiger in das Schaltfeld mit den zwei
schwarzen Pfeilen nach oben und unten, und korrigieren Sie fur das
ausgewahlte Fach die Stundenzabhl, falls diese von den Voreinstel-
lungen abweicht.

3. Wiederholen Sie die Schritte 1 - 2 so lange, bis sich alle erforder-
lichen Facher im Verzeichnis fur diese Klasse befinden.

Fur Kurse, die spater gekoppelt werden mussen, beachten Sie bitte
die Hinweise weiter unten.

4. Falls Sie ein Fach irrtumlich Ubertragen haben: Durch Doppel- -
klick mitdem Lésch-Cursor konnen Sie es wieder aus dem
Verzeichnis entfernen.

Die durch die Auswahl von Fachern gebildeten Kurse enthalten - abhangig
von den Eintragungen in den Grunddaten der Klassen und nach den Vorga-
ben der Voreinstellungen - folgende Informationen:

Klasse, Fach, Raum, Stundenzahl, Faktor des Kurses, Stunden pro Tag,
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Mindestanzahl von Einzelstunden, fur diesen Kurs gultige Automatik- Ta-
belle, Sperrungen.

Weitere Festlegungen und die Zuordnung von Lehrern erfolgen an anderer
Stelle (Vgl. die Kapitel "Unterrichtsverteilung - Kurse" und "Unterrichts-
verteilung - UV-Tabellen").

Gekoppelte Kurse

Bei Fachern, die spater gekoppelt werden mussen (etwa Sport oder 2.
Fremdsprache), ergeben sich zwei Moglichkeiten:

1. Moglichkeit: Geben Sie bitte jedes Fach an (z.B. "L" und "F" fur Latein
oder Franzosisch als 2. Fremdsprache) und nehmen Sie in Kauf, daf} die
Zahl der Iststunden hoher ist als die Zahl der Sollstunden. Werden die Fa-
cher spiter uiber ein Kopplungskiirzel miteinander verbunden, wird die Ist-
stundenzahl angepafit (Vgl dazu den Schalter "Einzeln"). Wenn Sie nun
zum Beispiel die Klassen 7a und 7b in den Fremdsprachen koppeln, benoti-
gen Sie jedes Fach nur einmal (ein Lehrer erteilt den Lateinunterricht fur
Schiiler der Klassen 7a und 7b, ein zweiter den Franzosischunterricht), Sie
haben aber die doppelte Anzahl von Kursen gebildet.

Die uiberflussigen Kurse werden zum Schluf der Unterrichtsverteilung ge-
loscht.

2. Moglichkeit: Verzichten Sie darauf, Facher, von denen Sie mit Sicher-
heit wissen, daf} sie in gekoppelten Kursen unterrichtet werden, in die Stun-
dentafeln zu ubertragen. Nehmen Sie auch hier in Kauf, daf Sollstunden
und Iststunden voneinander abweichen, weil Facher in den Stundentafeln
fehlen. Wenn Sie spiter die gekoppelten Kurse gesondert bilden (Vgl. S.
79ff.), werden die Stundentafeln dabei automatisch ergénzt.

Die Sperrungen gelten nur fur die aufgerufene Klasse. Sie stecken den Rah-
men ab, innerhalb dessen die Kurse dieser Klasse verplant werden durfen.
Die vonden "Voreinstellungen fur Grunddaten" ibernommenen Werte sind
durch Mausklick korrigierbar.

Der Befehl Ibernahme offnet eine Dialogbox, die die Ubertragung der
Kurse einer Klasse in die Grunddaten anderer Klassen ermoglicht und da-
durch die Dateneingabe wesentlich erleichtert. Der Befehl ist also nicht zu
verwenden fur die erste Klasse, deren Grunddaten man erarbeitet, sondern
erst fur weitere Klassen. In unserem Beispiel miiiten jetzt die Grunddaten
der Klasse 5b folgen.

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in den Rechtspfeil, um die
Grunddaten der nachsten Klasse auf den Bildschirm zu holen.

2. Wahlen Sie, falls es zu diesem Zeitpunkt schon moglich ist, einen
Raum als Klassenraum.
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3. Tragen Sie bei Bedarf Informationen in das Info-Textfeld ein, wah-
len Sie den Klassenlehrer und tiberprufen und korrigieren Sie even-
tuell die gesperrten Stunden.

4. Klicken Sie nun in das Schaltfeld ibernahme.

Sie erhalten folgende Dialogbox:

5. Drucken Sie die Maustaste in dem Feld von Klasse, und |

wahlen Sie aus dem Einblendmeni die Klasse aus, von der
die Stundentafel Ubernommen werden soll (in unserem Bei-

Furse der Flazse Ubemehmen

Die alten Kurze werden geloscht.

spiel 5a).

6. Wahlen Sie durch Mausklick die gewiinschte Schalterstel- = Y21 Klasse B
lung (unser Beispiel: "ohne Kopplungen" und "Klassenraum
erganzen").

Die Wirkung der Schalter wird unten beschrieben.

7. Klicken Sie zum AbschluB in das Schaltfeld 0K, um die = eigene Kurse statt Kopplungen
Ubertragung zu starten.

Die Dialogbox schlieBt sich, im Verzeichnis der Stundentafel er-
scheinen alle Kurse, die schon fur die 5b gebildet worden waren.

¥ Klassenraum erganzen

Abbrechen | ok |

Nur einfache Kurse werden ubernommen. Existieren gekoppelte Kurse,
werden diese Uibersprungen und miissen neu gebildet werden. Nach den bis-
herigen Schrittfolgen des Handbuches gibt es noch keine gekoppelten Kur-
se, so daf} bei dieser Schalterstellung die ganze Stundentafel ibernommen
wird.

Alle (auch gekoppelte) Kurse werden tibernommen, die gekoppelten Kurse " in Kopplungen Klasse erginzen
werden um die neue Klasse erweitert. Einem Kurs Sport etwa fur die Klasse
5a wird jetzt die S5b hinzugefugt.

Kurse, die gekoppelt sind, werden ohne Kopplungskiirzel als einfache Kur- {~ eigene Kurse statt Kopplungen
se ibernommen.

Ist der Schalter nicht angekreuzt, werden die Kurse mit dem Klassenraum v Klazsenraum erganzen
der Bezugsklasse ibernommen.

Ist der Schalter angekreuzt, aber fur diec neue Klasse noch kein Klas-

senraum eingegeben, werden die Kurse ohne Klassenraum uibernom-

men.

Istder Schalter angekreuzt und der neuen Klasse ein Raum als Klassenraum

zugewiesen worden, wird in allen Kursen die alte Raumeintragung durch

die neue ersetzt.

)

Dieser Schalter erfalt nur die Klassenraume, also Raume, bei denen die
Raumkiirzel in den Kursen und in den Grunddaten der Klassen identisch
sind. Andere Zuweisungen (etwa Fachraume fur ein naturwissenschaftli-
ches Fach) werden von den zu kopierenden Stundentafeln ibernommen
und nicht verandert.
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Zusatzinformationen bei fertigen Stundentafeln

Wie schon bei den Grunddaten der Lehrer, so stehen auch iiber die Grundda-
ten der Klassen weitere Informationen zur Verfugung. Kurse, die schon in
den Planen stehen, werden als Punkte in dem Feld "gesperrt" angezeigt. In
dem Verzeichnis der Facher signalisiert ein grauer Hintergrund, daf es sich
um einen gekoppelten Kurs handelt. Wenn die Maustaste in der Zeile eines
Kurses gedruckt wird, zeigt ein Einblendmenii die Kurse an. An einem Bei-
spiel (Stundentafel einer 5a) soll dies verdeutlicht werden:

ks

Meuer Kurs |
T
5 E

v

2 u

3 E; E | 202 Mu kR BaBbacR H 21

- 202 Haf ER 5a 5ach H 29
1.0[1] Be fwtz Haback H 29

2 P 1.0[11Ha Aufs 5a Bach H 33
105

1 Aufs
1 Auks

vy

|41

Furdie Klassen 5a und 5c¢ sind zwei Stunden katholische und evangelische Reli-
gion vorgesehen und Uber das Kiurzel "5acR" miteinander gekoppelt worden.
Zwei einstundige Kurse sind der Kopplung hinzugefugt worden zur Betreuung
der Schuler, die nicht am Religionsunterricht teilnehmen.

Alle gekoppelten Kurse sind durch den Hintergrund bzw. die Farbgebung als ge-
koppelte Kurse gekennzeichnet.

Die Informationen erscheinen in folgender Reihenfolge im Einblendmeniu: Stun-
denzahl ( mit Berucksichtigung des Faktors als Dezimalzahl / ohne Faktor in
Klammern) - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung - Raum.

Als Klasse ist nur die 5a sichtbar, doch gehoren weitere Klassen der Jahrgangs-
stufe zu den beiden Kursen.

Lehrer An unterrichtet 5 Stunden Englisch in Klas-

50[5]ARE BaH 29 —>
C1AnE 52 se 5ain Raum H 29

N

Nachdem die Grunddaten aller Lehrer und aller Klassen erfaf3t worden sind,
sind die Vorarbeiten, die beim erstmaligen Einrichten einer Datei anfallen,
abgeschlossen. In Zukunft wird immer auf diesen Datenbestand zuruickge-
griffen werden konnen. Das gilt auch fur den spateren Ubergang in ein neu-
es Halbjahr oder in ein neues Schuljahr.

Der Endzustand einer existierenden Datei ist immer gleichzeitig auch Aus-
gangspunkt fur neue Unterrichtsverteilungen oder neue Plane. Das bedeu-
tet, daf} die umfangreiche Dateneingabe bei der Neuanlage einer Datei nur
einmal zu leisten ist. Spater werden die Datenbestande nur noch aktuali-
siert.
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I Sicherung der Daten / Information Uber Daten m———

Alle bisher eingegebenen Daten befinden sich, falls keine Zwischensiche- Sichern der Daten
rung erfolgt ist, noch im Arbeitsspeicher, sie sollten spétestens jetzt erstma- auf Festplatte
lig auf Festplatte oder Diskette gesichert werden. Zu diesem Zweck ruft
man aus dem Ablage-Menuiden Befehl Sichern unter ... aufund trigt
in das Textfeld einen Namen fur die neue Datei ein. Fur den Plan des 2.
Schulhalbjahres 1996/97 zum Beispiel bietet sich als Bezeichnung "96/97-
2.Hj."(Mac) oder "96_97_2"(Win) oder die Zeichenfolge "3.2.97" an. Die
Benennung nach dem Datum, ab dem der Plan gilt, ist wohl informativer.
Sie verdeutlicht fur den Fall, dal mehrere Dateien nebeneinander existie-
ren, weil Stundenplandnderungen erforderlich waren, welche Datei die ak-
tuelle Planversion enthalt und welche Dateien frithere Planversionen ent-
halten.

oder Diskette

Die eingegebenen Daten werden nun als Datei gesichert. Auf der Festplatte
oder der Diskette befindet sich dann neben dem Programm-Symbol auch
das Symbol fur die neue Datei:

WinStupas MacStupas
d= |il
=A EE
d6_37-2 ab 21.4.57
Nachdem nun eine Datei existiert, kann bei entsprechendem Wunsch eine Automatische
regelmaflige automatische Datensicherung uiber die Voreinstellungen fir Datensicherung

Eckdaten eingestellt werden.

Sie sollten Thre Datei regelmiBig duplizieren (Vgl. Handbuch fur Thren Datensicherung
Computer), ehe Sie weitere Daten eingeben. Wenn Sie dann mit Threr Ori- Uber Duplikate
ginaldatei weiterarbeiten und diese durch einen gelegentlichen Befehl zur

Datensicherung uiberschreiben, bleibt die Kopie als Ausgangspunkt erhal-

ten. Falls Thnen bei der Weiterarbeit ein Fehler unterlauft, konnen Sie auf

Ihr Duplikat zuriickgreifen.

Auch eine gelegentliche Datensicherung unter neuem Namen ist zu emp-
fehlen. Auf diese Weise werden mehrere Dateien angelegt, so daf3 man un-
ter Umstanden zu einem fritheren Zustand der Unterrichtsverteilung oder
des Stundenplanes zuriickkehren kann.

Am Ende einer Arbeitsphase wird eine Datei als Originaldatei benannt, die
anderen werden geloscht.
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Sicherheitskopien

Informationen
Uber Dateien

Die Datensicherung uiber den Befehl Sichern aus dem Ablage-Meni
und Uber das Duplizieren von Dateien allein genuigt nicht, um einen mogli-
chen Datenverlust zu verhindern. Es muf3 auch fur den Fall Vorsorge getrof-
fen werden, dal} die Festplatte oder die Arbeitsdiskette durch einen Defekt
unbrauchbar werden. Es ist deshalb dringend zu empfehlen, von der Datei
regelmaBig zumindest eine Sicherheitskopie anzufertigen und diese an ei-
nem besonderen Platz aufzubewahren. So hat man auch fur den denkbaren
Fall eines Diebstahls die Gewi3heit, nicht alle Daten neu eingeben zu miis-
sen.

Wenn man sich wahrend der Arbeit mit Stupas vergewissern will, welche
Datei sich gerade im Arbeitsspeicher befindet oder wieviel Speicher-
platz in einer bestimmten Arbeitsphase noch zur Verfugung steht, kann
man sich die entsprechende Information uiber das Apfel-Menil und den
Befehl iber Stupas bzw.

tiber das Hilfe-Menii und den Befehl iber WinStupas holen:

Power PC-Version

Versionsnummer i .
ersionsnumme Lizenznehmer oder 68K-Version

Uber WinStupas

WinStupas 2.2

[Yersion wam 20.1.597)

Ein Proaramm fuir
Unterrichtsverteilung
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B Unterrichtsverteilu

ng - Grundsatzliches

I Unterrichtsverteilung

Die Reihenfolge der bisher beschriebenen Arbeitsschritte ist in groBem
Umfang vom Programm zwingend vorgegeben, die Reihenfolge aller wei-
teren Arbeitsschritte aber kann der Benutzer weitgehend selbst bestimmen
und personlichen Winschen anpassen. Das macht einige Uberlegungen
grundsatzlicher Art erforderlich.

Einige Voreinstellungen, Kuirzel, Facher der Lehrer und Facher der Klassen
gehodren zu den Informationen, die als Voraussetzungen oder als Rahmen-
daten einer Unterrichtsverteilung verstanden und zuerst erfal3t werden miis-
sen.

Mit den Fachern der Klassen werden die Grenzen zur Unterrichtsverteilung
insofern Uiberschritten, als durch sie die ersten Kurse gebildet werden.Diese
Kurse enthalten in Abhangigkeit von den Voreinstellungen schon alle we-
sentlichen Informationen, nur die Zuordnung der Lehrer fehlt noch. Das
Einfugen von Lehrern in bestehende Kurse soll als der eigentliche Kern ei-
ner Unterrichtsverteilung verstanden werden.

Nun werden uiber die Kurse nicht nur Daten der Unterrichtsverteilung ver-
waltet. Die Zuordnung der Raume, die Sperrung von Stunden und die Ent-
scheidung "Einzel- oder Mehrfachstunden" etwa sind weniger Bestandteil
einer Unterrichtsverteilung, sondern eher Vorgaben fur den Stundenplan.

Beider Arbeit mit Kursen hat man es also mit Informationen zu tun, die zum
Teil Rahmendaten, zum Teil Daten einer Unterrichtsverteilung und zum
Teil Daten der Stundenplangestaltung sind. Der Benutzer hat zu entschei-
den, ob er diese Teile strikt voneinander trennen oder im Zusammenhang
verwalten will.

Die Darstellung des Handbuches geht davon aus, daf3 iiber die Wahl der Fa-
cher in den Grunddaten der Klassen die meisten Kurse gebildet worden
sind, daf als Schwerpunkt der Unterrichtsverteilung diesen Kursen Lehrer
zugeordnet werden milssen.

Diese Zuordnung ist iiber drei Programmteile moglich:
1. ber den Eingabedialog fur die Kurse,
2. iber UV-Tabellen,
3. uber die Deputate.

Der Eingabedialog fur die Kurse bietet die umfassendste Information fur
einen einzelnen Kurs, liefert aber keinen Uberblick iber grof3ere Teile einer
Unterrichtsverteilung.

In einer UV-Tabelle werden von den Daten eines Kurses nur Klasse, Fach,
Lehrer und Stundenzahl angezeigt. Diese Informationen lassen sich aber
fur viele oder gar alle Klassen und Lehrer einer Schule gleichzeitig auf dem
Bildschirm darstellen. So bietet die UV-Tabelle in besonderer Weise einen

Grundsatzliche
Uberlegungen
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Uberblick uiber eine Unterrichtsverteilung. Es wird auf einen Blick deutlich,
welche Lehrer in einer Klasse unterrichten, in welchen Klassen ein be-
stimmter Lehrer eingesetzt ist, wie die Lehrer eines bestimmten Faches ver-
plant worden sind.

Die Deputate zeigen immer nur einen Ausschnitt einer Unterrichtsvertei-
lung. So verdeutlicht ein Lehrerdeputat den unterrichtlichen Einsatz eines
bestimmten Lehrers, ein Klassendeputat listet alle fur eine bestimmte Klas-
se vorgesehenen Kurse auf, ein Fachdeputat beinhaltet den Teil einer Unter-
richtsverteilung, der fur ein bestimmtes Fach gilt.

Diese drei Teile werden im folgenden mit ihren jeweiligen Vorziigen darge-
stellt, wobei auch stundenplantechnisch relevante Daten, soweit sie sich aus
den Eingabe-Dialogen ergeben, beriicksichtigt werden.

In der Praxis wird man nicht einem dieser Programmteile den Vorzug ge-
ben, sondern alle drei miteinander kombiniert einsetzen. Jeder Benutzer
wird fur sich entscheiden miissen, an welcher Stelle einer Unterrichtsvertei-
lung er besser den Eingabedialog fur Kurse, die Deputate oder die UV-Ta-
bellen benutzt.

N

Die Arbeit mit den Programmteilen zur Unterrichtsverteilung wird an
Beispielen einfacher Kurse gezeigt, um den recht komplexen Sachverhalt
zu vereinfachen. Der Umgang mit den gekoppelten Kursen wird anschlie-
Bend in einem gesonderten Abschnitt dargestellt (Vgl. S. 79ff.).
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Unterrichtsverteilung - Kurse Kurse

Der Eingabedialog fur die Kurse ist von verschiedenen Programmteilen aus
zu erreichen. Er kann aufgerufen werden, um schon bestehende Kurse zu
bearbeiten oder um neue Kurse zu bilden.

Aufrufen des Eingabedialogs schon existierender Kurse: Eingabedialog

tiber das Fenster aller Kurse: existierender Kurse
1. Wahlen Sie aus dem Daten-Menu der Menuleiste den Titel
Kurse.
2. Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor. h.‘
3. Doppelklicken Sie in eine Zeile des Verzeichnisses aller Kurse.

uber ein Deputatsfenster:

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate. ===
2. Wahlen Sie Uber die Menuleiste das Deputat eines L e hrers, einer ===
Klasse, eines F aches oder eines Raumes aus.
3. Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor. *
4. Doppelklicken Sie in dem ausgewahlten Deputat in eine Zeile mit
einem Kurs.

uber ein Planfenster:

-

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Plane.

2. Wahlen Sie uber die Meniileiste den Plan eines Lehrers, einer
Klasse oder eines Raumes aus.

Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor.

4. Doppelklicken Sie in dem ausgewahliten Plan in ein Feld mit einer
Eintragung (Win: obere Halfte des Feldes).

d

uber eine UV-Tabelle:

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate. ===

Wahlen Sie Uber die Menuleiste eine UV-Tabelle aus. E==
Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor. h‘
Doppelklicken Sie in der ausgewahlten UV-Tabelle in ein Feld mit
einem Kurs (Win: obere Halfte des Feldes).

pPoODbd

Aufrufen des Eingabedialogs zur Bildung neuer Kurse: Eingabedialog
iiber die UV-Tabelle neuer Kurse

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate. ===

Wahlen Sie Uber die Menuleiste eine UV-Tabelle aus. =——
Wahlen Sie aus der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor. *
Doppelklicken Sie in der ausgewahlten UV-Tabelle in ein leeres

Feld.

In dem Eingabedialog sind folgende Daten automatisch vor-
gegeben: Klasse, Fach, Raum, die in den Voreinstellungen fur
Kurse vorgegebenen Informationen. Der Einfuge-Cursor blinkt
im Feld fur den Lehrer.

i
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uber die Werkzeugpalette:

/X Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur einen
neuen Kurs.

Auch hier werden die Informationen der Voreinstellungen fur Kurse au-
tomatisch ubernommen. Hinzu kommen Daten, die davon abhangig sind,
welches Fenster sich gerade als aktives Fenster auf dem Bildschirm be-
findet: Bei den Fenstern mit den Grunddaten, Deputatsdaten oder Plan-
daten eines Lehrers, Faches, Raumes oder einer Kopplung das entpsre-
chende Kirzel, bei den Fenstern einer Klasse auch der in den Grundda-
ten vorgesehene Klassenraum.

Angenommen, Sie hatten von irgendeiner Stelle den schon vorhandenen
Kurs fur das Fach Mathematik in der 6a ausgewi#hlt, konnte der Eingabedia-
log etwa so aussehen:

= |

&+ Lehrer Gei Kiirzel Info I
~Sperung
" Fach M T richtwermplaten —
Mz Oi ki D2 Fr
[™ nicht zahlen Le ale][;
[ nicht zahlen Kl g
. . g
Klazzen — ] 5
Stunder |4 'vl B
7
lant 4 g
werplan :
Y 10
' Kepplung Ii Faktar I'I ;i 11
et 4.0 :i
14
— 15
Std/Tag I1 'vl 16
" Raume Einzelne |4 ii —Farhe
Tabele |1 3 Anderm |
Kiirzel | Die Felder fur Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung und Raum

und das Einblendmenit1 Kurzel

_ Sie sehen auf der linken Seite des Fensters zunéachst die Schaltfelder mit den

& Lehrer Gai | Bezeichnungen (Lehrer, Fach, Klassen, Kopplung, Rdume), dann die dazu-
gehorigen Datenfelder mit den eingegebenen Daten (Gei, M, 6a, H 39). Die
| " Fach M | Daten fir Fach, Klasse und Raum sind hier eingetragen worden, als Sie in

den Grunddaten der Klassen die Stundentafeln eingegeben haben. Das Leh-
rerkiirzel ist iber die UV-Tabelle hinzugefugt worden.

€ Klassen Wenn die Maustaste im Feld Kiirzel gedruckt wird, offnet sich ein Ein-
blendmenti zur Auswahl eines Kiirzels. Der Inhalt dieses Mentis wird von
den Schaltfeldern her gesteuert. Da in diesem Beispiel das Schaltfeld "Leh-

 Kopplung | rer" aktiv ist, zeigt das Auswahlment die Kurzel der Lehrer.
Uber die Schaltfelder und das Einblendmenti konnen neue Daten in einen
Kurs eingetragen oder bestehende Daten verdndert werden.

" R&ums

1. Klicken Sie nacheinander in die Schaltfelder und prufen Sie durch
Drucken der Maustaste im Feld Kiirzel, wie sich der Inhalt des
Einblendmenus jeweils andert.
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2. Wahlen Sie durch Klicken in ein Schaltfeld das Feld, dessen In-
halt Sie verandern wollen.

3. Drucken Sie die Maustaste im Feld Kiirzel, und wahlen Sie aus
dem Einblendmeni ein Kiirzel aus.
Wenn in dem Datenfeld schon eine Eintragung vorhanden ist, wird
diese geldoscht und das neue Kurzel eingetragen.

4. Entfernen Sie bei Bedarf durch Doppelklick mitdem Lésch-
Cursor ein Kiirzel aus einem Kurs.
Sie lassen dadurch das Datenfeld leer oder reduzieren in Datenfeldern
mit mehreren Eintragungen die Zahl der Kurzel.

Lehrer: Welche Lehrer hier angezeigt werden, ist abhangig von der Ein-
tragung im Schaltfeld "Fach". Ist das Feld leer, werden alle Lehrer aufgeli-
stet, ist ein Fach wie hier "M" fur Mathematik eingetragen, stehen im Aus-
wahlment nur die Lehrer, denen Sie in den Grunddaten das Fach Mathema-
tik zugewiesen haben.

Die Zahlenreihen vor den Kurzeln informieren iber den unterrichtlichen
Einsatz der Lehrer. Die erste Zahl nennt die schon verplanten Stunden im
aufgerufenen Fach (in unserem Beispiel Mathematik), die zweite Zahl die
Zahl der verplanten Stunden in den anderen Fachern der Lehrer, die letzte
Zahl die Reststunden, also die Stunden, die noch zu verplanen sind. Wenn
Sie die Zahlen addieren, merken Sie, da3 allen Lehrern in den Grunddaten
24 Sollstunden eingetragen sein miissen.

Fach: Wenn das Datenfeld "Lehrer" leer ist, erscheinen im Einblendme-
nu1 die Kiirzel aller Facher. Uber die Auswahl eines Faches 1af3t sich der In-
halt des Einblendmeniis der Lehrer bestimmen: Nur die Lehrer werden
dann angezeigt, die das ausgew#hlte Fach als FEinsatzfach zugewiesen be-
kommen haben.

Wenn ein Lehrerkiirzel vorgegeben ist, erscheinen im Einblendmenii des
Faches nur die Facher, die dem Lehrer in den Grunddaten zugeordnet wor-
den sind. So ist es an dieser Stelle moglich, ein Fach des Lehrers in diesem
Kurs gegen ein anderes Fach auszutauschen.

Klasse: Das Einblendmenti zeigt wie bei den Lehrern an erster Stelle die
Stunden des in dem Kurs angegebenen Faches, an zweiter Stelle die Summe
der Stunden aller anderen Facher und an dritter Stelle die Reststunden. Die
Reststundenzahl ergibt sich, wenn man die Iststunden von den Sollstunden
abzieht.

Das Datenfeld der Klasse dient der Aufnahme der Lerngruppe, fur die der
Kurs gelten soll. Wenn Lerngruppe und Klasse identisch sind, wird hier ein
Klassenkiirzel einzugeben sein. Wenn an einer Schule nicht im Klassensy-
stem, sondern in wechselnden Lerngruppen unterrichtet wird, kann als
Klassenkiirzel eine Jahrgangsstufenbezeichnung oder eine andere Benen-
nung fur die Schillermenge genommen werden, fur die es einen gemeinsa-
men Stundenplan geben wird; dann gewinnt die Kopplungsbezeichnung
(siehe weiter unten) an Bedeutung.

Wenn die Schiller einer Lerngruppe aus verschiedenen Klassen kommen
(Vgl. dazu S. 9ff.), mussen hier die Kurzel aller betroffenen Klassen erfaf3t
werden. Ein Beispiel kann das verdeutlichen. An einer Schule gibt es einen
Chor, an dem Schiiler aus allen Klassen teilnehmen. Es ist erwiinscht, daf3
dieses Angebot fur die Schiiler in allen Klassenpldnen ausgewiesen wird.

* Lehrer Gei

H9.0H50H0.0] Be
(140100} 0.0] Bla
[0.0H23.0}{1.0] Eb
H20HEDHED] Eu
H7O0HE0H20] Gei
N80HE0H0.0] G
M50 9.0H0.0] Lu
[9.0H15.0H0.0] Ste

i Fach

oM

H70H50H20] M
[4.0H180H20] P
[0.0H2201{20] 05
[2.0 H20.0 1 2.0] Aufs
[1.0H21.0 {207 Ent
[0.0H22.0 {2.0] AM

" Klassen

[5.0H23.0H0.0] 5a
[5.0 H26.0 1-3.0] 5b
[5.0 {230 0.0] 5c
[5.0 {230 0.0] 5
[4.0H26.01H0.0] Ba
[4.0H26.0{0.0] Bb

© 1989/97 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas

63



Unterrichtsverteilung - Kurse B

" Kopplung
ARel 9Dl
Rach 9z
AbdR 10Rel
BSchw 10LF
BFal 105p
" F&ume
Bi.D H 30
Bi.l H 3
Ch.D H 32
Ch.O H 33
Fh.D H 34
Ph.0 H 35

Um das zu erreichen, muf} ein Kurs fur einen Chor eingerichtet werden. Der
Chorleiter erscheint in dem Kurs als Lehrer, in das Datenfeld der Klasse
werden alle Klassen der Schule aufgenommen. Dadurch wird der Kurs in
die Deputate aller Klassen ibernommen. Wird er spéter in einen Plan einge-
tragen, erscheint er automatisch auch in allen anderen betroffenen Planen.

Kopplung: Uber Kopplungskiirzel werden Kurse miteinander verbunden,
die zeitlich parallel in den Planen mehrerer Klassen oder zeitgleich in dem
Plan einer Klasse oder dem eines Jahrganges oder einer Schillermenge mit
gleichen Merkmalen liegen sollen.

Angenommen, fur einen Jahrgang 6 sollte in Mathematik und in Englisch je
eine Stunde Forderunterricht fur leistungsschwichere Schiler eingerichtet
werden, beide Facher sollen zeitgleich unterrichtet werden. Dazu sind zwei
Kurse zu bilden (fur jedes Fach eine) , in das Datenfeld fur die Klasse wer-
den die Kurzel der Klassen eingetragen, fur die das Angebot gilt, beide Kur-
se erhalten im Datenfeld fur die Kopplung das gleiche Kopplungskiirzel
(etwa 6FoU).

Wenn an einer Schule nicht im Klassenverband unterrichtet wird, sondern
in Lerngruppen, die sich von Stunde zu Stunde unterschiedlich zusammen-
setzen, wird im Datenfeld fur die Klasse als Kiirzel die Jahrgangsbezeich-
nung oder eine dhnliche Benennung zu wihlen sein.

Raume: In das Datenfeld fur die Raume ist der Raum einzutragen, in
dem die Lerngruppe dieses Kurses unterrichtet werden soll. Das wird bei ei-
ner Schule mit Klassensystem im Normalfall der Klassenraum sein.

)

Verwaltung der Raume im Kurssystem: Es wird empfohlen, nur in die Kur-
se Raume einzutragen, die vom Fach her auf einen Raum oder auf eine
Raumgruppe angewiesen sind oder deren Raumzuordnung eindeutig ist.
Uberall da, wo Kurse in beliebigen Raumen untergebracht werden konnen,
sollte auf eine Zuordnung verzichtet und dadurch das automatische Rech-
nen erleichtert werden. Die Raumverwaltung von Kursen erfolgt spéter von
den Planen aus (Vgl. S. 132).

Raumgruppen: In das Datenfeld konnen auch mehrere Raume eingetra-
gen und dadurch zu einer Raumgruppe zusammengefallt werden. Jedes neu
ausgewahlte Kiirzel wird den schon vorhandenen angefugt. Dadurch bildet
sich nach der Reihenfolge der Eingabe eine hierarchische Ordnung. Beim
automatischen Rechnen versucht der Rechner, die Stunden des Kurses im
ersten Raum unterzubringen. Gelingt das nicht, weil er besetzt ist, wird der
zweite Raum oder eventuell erst der dritte gewahlt.

Die Reihenfolge der Raume und damit deren Gewichtung kann der Benut-
zer verandern: Wird die Maustaste in der Zeile eines Raumkiuirzels gedriickt,
nimmt der Cursor eine andere Form an, der Rahmen des Auswahlbalkens
4Bt sich an eine andere Stelle schieben.

Fachraume: Die Klassenraume werden bei der Bildung der Kurse fur
eine Klasse in den Grunddaten fur Klassen automatisch in die Kurse uiber-
nommen, Fachraume fur bestimmte Facher muissen gesondert eingegeben
werden. Dazu miissen Sie, wenn Sie mit dem Eingabedialog fur die Kurse
arbeiten wollen, jeden Kurs einzeln aufrufen, um die notwendigen Raumzu-
weisungen vornehmen zu konnen. Falls in dem Datenfeld schon das Kurzel

64

Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



B Unterrichtsverteilung - Kurse

eines Klassenraumes steht, muf} dieses entfernt werden. Wenn fur einen
Kurs mehrere Fachrdume in Frage kommen, sollten Sie diese als Raumgru-
pe in der von Ihnen gewuinschten Reihenfolge eingeben.

Stupas bietet dem Benutzer eine Alternative zu diesem Verfahren an: Rau-
me lassen sich auch tiber die Deputate in die Kurse eintragen. Vgl. dazu Sei-
te 225.

Das Info-Feld ist fur Zusatzinformationen fur einen Kurs gedacht. Da es
in allen Deputatsfenstern angezeigt wird, kann es eine Erinnerungshilfe fur
Besonderheiten sein. Dazu zahlen etwa uibergrofe Lerngruppen mit An-
spruch auf einen groen Raum oder Kurse, die wegen einer Kooperation
mit einer anderen Schule besondere Beachtung verdienen. Auch fur statisti-
sche Daten kann das Feld genutzt werden. Bis zu 20 Zeichen stehen zur
Verfugung.

| Irfir I

Verwaltung der Entlastungsstunden: Wenn dieser Schalter angeklickt [ nicht verplaren
wird, wird der so markierte Kurs in allen beteiligten Deputaten gezahlt, er
4Bt sich aber weder automatisch noch manuell in die Plane setzen. Er bietet
sich daher zur Verwaltung von Lehrerstunden an, die als Entlastung fur be-
sondere Tatigkeiten gewahrt werden. Dabei konnte es sich etwa um Lehrer
handeln, die mit Verwaltungsfunktionen in der Schule betraut sind, oder
um Kollegen, die als Ausgleich fur eine Tatigkeit in der Lehrerfortbildung
eine Reduzierung ihrer Pflichtstunden erhalten. Es empfiehlt sich, als Stun-
densoll in den Grunddaten der Lehrer deren Pflichtstundenzahl zu wéhlen
und alle auBBerunterrichtlichen Tatigkeiten des Lehrers iiber Kurse zu ver-
walten. Das macht eine Unterrichtsverteilung dadurch uibersichtlicher, daf3
diese erst abgeschlossen ist, wenn bei allen Lehrern als Reststunde die Zahl
"0" ausgewiesen wird. AuBlerdem stehen die Griinde fur Stundenreduzie-
rungen jederzeit uberschaubar zur Verfugung.

Als Verfahren bietet sich an, die Entlastung eines Kollegen als Fachkiirzel,
den Grund der Entlastung als Klassenkuirzel zu verwalten. Als Fachbe-
zeichnung wird das Kuirzel "Entl" gebildet und allen Lehrern als Fach zuge-
wiesen. Als Klassenkiirzel bieten sich etwa "Alter" fur Altersermafigung,
"Fortb" fur Lehrerfortbildung, "Kurz" fur Arbeitszeitverkiirzung an. Die
Kiurzel werden in den Kurzelverzeichnissen jeweils an die Enden bewegt,
damit sie die tagliche Arbeit nicht storen.

Wie Kurse dieser Art ibersichtlich verwaltet werden konnen, wird bei der
Beschreibung der UV-Tabelle dargestellt (Vgl. S. 76).

|

Wenn der Schalter nicht verplanen angekreuzt ist, lassen sich auch
negative Stundenzahlen erfassen. So konnten zu wenige Pflichtstunden in
einem Schuljahr als Ausgleich in ein neues Schuljahr ibernommen wer-
den.

Verwaltung von Pausen-Aufsichten: Kurse, die hier angekreuzt sind, [ nicht zahlen Le
werden in den Deputaten des Lehrers nicht als Teil der Unterrichtsvertei-

lung gezahlt, lassen sich aber in die Plane setzen. Sie eignen sich daher zur

Verwaltung von Pausen-Aufsichten oder anderen Tatigkeiten auflerhalb

der unterrichtlichen Verpflichtungen.

Die Einbeziehung der Pausen-Aufsichten in den Stundenplan hat mehrere

Vorteile: Ein Aufsichtsplan 1at sich bequem und uibersichtlich am Bild-
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[~ nicht zahlen Kl

Stunden

verplant |4

F aktar

4

1
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schirm erarbeiten und auch als Ubersicht ausdrucken; die Arbeit bei der Or-
ganisation des taglichen Vertretungsplanes wird erleichtert, wenn alle In-
formationen uiber einen fehlenden Kollegen aus einem Plan ersichtlich sind;
jeder Kollege kennt seine Aufsichtsverpflichtungen aus seinem Stunden-
plan und muB sich nicht tiber zusatzliche Aushange informieren.

Fur die Verwaltung der Pausenaufsichten 1at sich folgendes Verfahren
vorschlagen: Geben Sie als Fachkiirzel "Aufs" ein. Weisen Sie uiber die
Grunddaten jedem Lehrer dieses Fach als Fach zu, in dem er verplant wer-
den darf. Die Orte der Aufsicht erfassen Sie am besten iiber Raumkiirzel
(Beispiele: "HofS" = Hof Sud, "PZ" = Padagogisches Zentrum).

Uberlegen Sie, welche Stunden fur Unterricht nicht benotigt und als Pau-
sen-Aufsicht verwendet werden konnen. Wiahlen Sie in den Dorein-
stellungen fur Stundenbezeichnungen die Benennung der Auf-
sichten:z.B. "1.P.", "2.P.". Sperren Sie uiber die Einstellung "gesperrt"
(siehe unten) bei den Kursen fur die Pausen-Aufsichten alle Stunden mit
Ausnahme der Stunden, die Sie fur die Aufsichten verwenden wollen.

Ein Kurs fur die Pausen-Aufsichten sollte folgende Informationen enthal-
ten: das Lehrerkurzel, das Fach "Aufs", alle Kurzel der Aufsichts-Raume
als Raumgruppe, ein Kreuz bei "nicht zahlen" oder als Alternative den Fak-
tor "0", die Stundenzahl und die Sperrung aller Stunden auBer den fur die
Aufsichten vorgesehenen.

Wie diese Kurse spater in die Plane eingearbeitet werden konnen, lesen Sie
bitte auf S. 136 nach.

N

Als wohl bessere Alternative zum Schaltfeld "nicht zahlen Le" bie-
tet sich die Verwendung des Faktors (siche weiter unten) an. Wird
fur einen Kurs der Faktor "0" gew#hlt, wird dieser Kurs auch nicht
als Teil des Deputats gezahlt. Interessant ist aber die Auswirkung auf
den taglichen Vertretungsplan:

"nicht zahlen Le" angekreuzt: Eine Vertretung wird fur den vertre-
tenden Lehrer als volle Vertretungsstunde gezahlt.

Faktor "0": Eine Vertretung wird fur den vertretenden Lehrer nicht
als Vertretungsstunde gez#hlt.

Die Funktion dieses Schalters kann ein Beispiel verdeutlichen. Bei der Be-
schreibung des Schaltfeldes "Klasse" war angenommen worden, daf an ei-
ner Schule ein Chor eingerichtet werden soll. Die Stunden fuir den Chor sol-
len als Teil des Deputates fur den Lehrer gezahlt werden, als Angebot, das
die Schuler freiwillig wahlen konnen, aber nicht zum Deputat der Klasse
zdhlen. Bei dem Kurs mufite daher der Schalter "nicht zahlen KI" ange-
kreuzt werden.

Die Stundenzahl fur den Kurs wird iber die Voreinstellungen fur Kurse vor-
gegeben; sie kann uber die Pfeiltasten verandert werden. Die Anzeige der
verplanten Stunden erfolgt automatisch.

Fuar Schulen, die in den Doreinstellungen fur die Eckdaten als
kleinste Zeiteinheit die "1/1" gewahlt haben, ist dieser Schalter we-
niger wichtig; er sollte immer die "1" zeigen. Nur wenn ein Kurs mehr zah-
len soll als eine volle Stunde, ist der Faktor zu erhohen.
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Fur Schulen, die eine kleinere Zeiteinheit gewahlt haben, ist dieser Schalter
von groBer Bedeutung. Er entscheidet dariiber, mit welchem Zeitwert ein
Kurs als Teil von Deputaten gezahlt wird. Wenn als kleinste Zeiteinheit "1/
2" vorgegeben ist, bewirkt der Faktor "1", daf3 jede Stunde dieses Kurses als
eine halbe Stunde gezéhlt wird, erst der Faktor "2" macht aus jeder Stunde
dieses Kurses eine volle Stunde. Der Faktor des Kurses entscheidet also
iber deren zeitlichen Wert, hat aber keinen Einfluf} darauf, wie oft der Kurs
in einem Plan erscheinen wird. Das wird allein iiber die Zahl der Stunden
festgelegt.

Wert des Kurses / Stundenwert: Der Wert, mit dem ein Kurs als Wert eines Kurses
Deputatsteil gezahlt wird, ergibt sich also aus der Multiplikation der Stun- Stundenwert
denzahl mit dem Kursfaktor und der kleinsten Zeiteinheit. Wenn der

Schalternicht zahlen Le aktiviert ist, erfolgt fur das Lehrerdeputat eine

zusatzliche Multiplikation mit Null, so daf3 sich der Wert "0" fur den Kurs

ergibt. Der Schalter nicht zd@hlen Kl hat die gleiche Wirkung fur das

Klassendeputat.

Der Wert eines Kurses wird in den Deputatsdaten jeweils vor der Stunden-

zahl angezeigt.

Die Einstellungen Std/Tag und Einzelne und Tabelle steuern das
automatische Rechnen eines Kurses. Sie erginzen sich in ihren Wirkungen, Std/Tag
sollen deshalb zusammen beschrieben werden. Einzelne |4

1

ulu

G

Uber Std/Tag wird bestimmt, wieviele Stunden eines Kurses beim au- Tabelle |1
tomatischen Rechnen des Planes maximal auf einen Tag gelegt werden duir-

fen. Die Einstellung "2" wiirde eine Verplanung als Doppelstunden zur Fol-

ge haben.

Uber Einzelne legt der Benutzer fest, wieviele Stunden des Kurses als
Einzelstunde in die Pldne zu setzen sind.

Bei einem vierstundigen Kurs ergeben sich folgende Moglichkeiten:

1/4 : 4 Einzelstunden
2/0: 2 Doppelstunden
2/2: 1 Doppelstunde, 2 Einzelstunden

Mehrfachstunden fur einen Tag werden nur realisiert, wenn die ausgewahl-
te Tabelle solche Setzungen erlaubt..

Stupas bietet mehrere Tabellen fur das automatische Rechnen der Plane an
(Vgl. S. 202). Uber Tabelle legt der Benutzer fest, welche Tabelle fur
diesen Kurs gelten soll.

)

Die ausgewihlte Tabelle ist den Schalterstellungen Einzelne und S td
/ Tag ubergeordnet, die Schalterstellung Einzelne wiederum ist der
Schalterstellung S td / Tag ubergeordnet. Wenn zum Beispiel ein zwei-
stundiger Kurs als Doppelstunde unterrichtet werden soll, muf} als Zahl fur
die Einzelstunden unbedingt eine "0" eingegeben werden, die ausgewahlte
Tabelle mufl Mehrfachstunden zulassen!

Zum automatischen Rechnen und der Wirkung dieser Schalter vgl. auch S.
102.

© 1989/97 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas 67



Unterrichtsverteilung - Kurse B

“Sperung——— | Die gesperrten Stunden (dunkle bzw. farbig markierte Felder) und die freien
[Fe 01w oo Fr Stunden entsprechen den Vorgaben in den Voreinstellungen fur Kurse; sie
o lassen sich hier fur den aufgerufenen Kurs verandern. So kann man fur Kur-
se, die auf jeden Fall am Nachmittag stattfinden sollen (etwa Arbeitsge-
meinschaften), die Vormittagsstunden sperren. Durch Sperrung der dritten
und vierten Stunde 1aBt sich ein Randstundenbereich, durch Sperrung der
o ersten und der letzten beiden Stunden des Vormittags ein Kernstundenbe-
reich festlegen.

p |

Es sei ausdriicklich davor gewarnt, Freiraume durch Sperrungen zu stark
einzuengen, weil das dazu fuhren kann, daf3 Stunden beim automatischen
Rechnen nicht verplant werden konnen. Es ist leichter, vom Rechner un-
gunstig plazierte Stunden "per Hand" an die gewiinschte Stelle zu schieben.

(=]
S ool O L e L P —

O]
00|
00|
00|
00|

Die Punkte signalisieren die Lage der verplanten Stunden dieses Kurses. Sie er-
scheinen in diesem Fenster erst, nachdem Stunden automatisch gerechnet oder ma-
nuell in die Plane gesetzt worden sind.

N

Farb
’7 Andem | |_ Farbe andern: Es wird empfohlen, mit farbigen Markiemngen auferst spar-
sam umzugehen. Nur solche Kurse sollten farblich hervorgehoben werden,

die bei der Unterrichtsverteilung und bei der Stundenplangestaltung ganz
besondere Aufmerksamkeit verdienen. Das konnen z.B. Kooperationskur-
se oder jahrgangsubergreifende Kurse sein. Auch ubergrofle Kurse oder
Kurse mit behinderten Schiilern lieen sich so kennzeichnen, um bei der
Raumzuweisung an solche Besonderheiten zu erinnern.

WinStupas Ein Mausklick in das Schaltfeld Andern offnet den Dialog zur Auswahl
einer Farbe:

Farbe 7] | Der Benutzer kann hier aus den vorge-

gebenen Farben eine Grundfarbe wih-
len, erkann aberauchinFarben de-
finieren klicken, um eine individu-
elle Farbgebung einzustellen. Dann er-
weitert sich das Dialogfenster um die
Farbskala, mit deren Hilfe Farbe, Sitti-
gung und Helligkeit ausgewdhlt wer-
den konnen.

Grundfarber:

et e P 16 unterschiedliche Farbtone lassen
; ' sich als "Benutzerdefinierte Farben"

EEEEEEEN auf die einzelnen Felder legen und ste-
| 0 NNy hen dann ebenfalls permanent zur Aus-

Farben definieren > > | wahl zur Verfugung.

0K | abbrechen |

Klicken Sie in ein Farbfeld und anschlieBend in das Schaltfeld 0K.

Das Farbauswahlfenster schlieft sich, die fur den Kurs ausgewahlte Farbe
wird in dem Feld rechts neben der Schaltflache "Andern" angezeigt.
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Bei MacStupas gibt es diese Auswahlfarben nicht. Das Schaltfeld Farbe =~ MacStupas
offnet sofort das Dialogfenster zur Bildung einer bestimmten Farbe fur den

ausgewahlten Kurs:

Wahlen 5ie eine Farbe fiir diesen Kurs!
a0°

Urspriinglich:

Neu:

Farbwinkel: | 243 [}
sattigung: | 38,34 |2 [3]

i

Helligkeit: [ 41,30 Joa 8

[ Mehr Optionhen ] Ahhrechenl

Nachdem man die gewunschte Farbe eingestellt hat, klickt man in das
Schaltfeld 0K, um diese Farbe fur den Kurs zu ubernehmen.
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UV - Tabellen

Grunddaten

Unterrichtsverteilung - UV-Tabellen

Die UV-Tabelle ist das geeignete Instrument zur Erarbeitung und zur Bear-
beitung der Unterrichtsverteilung. Von hier aus lassen sich Lehrer in beste-
hende Kurse eintragen, Lehrer in bestehenden Kursen austauschen, neue
Kurse bilden, Kurse loschen. Wiahrend der Eingabedialog fur die Kurse alle
Informationen eines bestimmten Kurses bereitstellt, liefert die UV-Tabelle
einen Uberblick uiber eine Unterrichtsverteilung, von ihr aus lassen sich alle
fur die Unterrichtsverteilung relevanten Informationen aufrufen und auf
den Bildschirm holen.

Die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung von dieser Tabelle aus hat ferner
den Vorteil, dal man auf einen Blick sieht, welche Lehrer schon in einer
Klasse eingesetzt sind oder wie der unterrichtliche Einsatz der Lehrer in ein-
zelnen Fachern geregelt ist. So kann die Unterrichtsverteilung sowohl von
der Klasse als auch vom Fach aus organisiert werden.

Es lassen sich beliebig viele UV-Tabellen einrichten: fur die ganze Schule,
fur einen Jahrgang, fur eine Fachergruppe. Der erste Schritt besteht darin,
Kirzel fur UV-Tabellen zu bilden. Diese Kuirzel erscheinen im Kiirzelmeniu
UD in der Menuleiste. Von dort aus konnen die UV-Tabellen aufgerufen
werden. Sie milssen aber zuerst iber die Grunddaten konfiguriert werden.

1. Klicken Sie in der Werzeugpalette in das Schaltfeld fur Grundda-
ten.

2. Fuhren Sie den Mauszeiger in der Menuleiste auf den Titel UD (fur
Unterrichtsverteilung), und drucken Sie die Maustaste.
Es offnet sich ein Einblendmeni mit den von lhnen eingegebenen Kur-
zeln. Nehmen wir an, Sie hatten die Kuirzel "5-6 Fa" fur eine fachorientier-
te und "5-6 Le" fur eine lehrerorientierte UV-Tabelle gebildet.

3. Halten Sie die Umschalttaste gedruckt, und wahlen Sie nachein-
ander aus dem Einblendment die Kuirzel "5-6 Fa" und "5-6 Le"aus.

Auf dem Bildschirm erscheinen die Fenster mit den Grunddaten der UV-
Tabellen, die Einfugemarke blinkt in einem Info - Textfeld:

Grunddaten 5-6 Fa M= E Grunddaten 5-6 Le M= E3 |

Inh:ul | Inf|:||| |

Zelen/Spalten
" Klaszen/Facher (% Lehrer/Klaszen

ZelendSpalten
i+ Klassen/Facher © Lebrer/Klassen

klazzsen———— Facher rLlehrer—————— FKlaszenm————

{Heue Klasse ; Neues Fach |

Mewuer Lehrer | Meue Flazze |

5b Bi Ba 5h
B E Bra e}
Ba by Gri Ea
Eb 0s Hu Eh
Bz B
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In das Info-Feld konnten Sie z.B. uber die Tastatur einen Klartext fur das
Kiurzel eingeben: "Jahrgang 5-6 Fa" konnte dann anzeigen, daf die UV-Ta-
belle fur die Jahrgange 5 und 6 gilt und fachorientiert ist.

Die Verzeichnisse fur Klassen/Facher und Lehrer/Klassen sind bei einer
neuen UV-Tabelle zunichst leer. Uber die Schaltfelder Klassen/Fa-
cher bzw. Lehrer/Klassen wird festgelegt, ob die Daten der Tabel-
le fachorientiert oder lehrerorientiert organisiert sein sollen.Bei der facho-
rientierten Tabelle werden fur die Klassen Zeilen, fur die Facher Spalten
gebildet, bei der lehrerorentierten Tabelle erscheinen die Lehrer in Zeilen
und die Klassen in Spalten.

Uber das Einblendmenii Neue Klasse werden die Klassen ausgewihlt,
die in der Tabelle angezeigt werden sollen, iber das EinblendmeniiNeues
Fach bzw. Neuer Lehrer werden Facher oder Lehrer fur diese UV-
Tabelle ausgesucht.

Die Beispiel-Grunddaten zeigen nur wenige Facher, die Lehrer haben alle
die Lehrbefahigung fur das Fach Englisch.

Irrtumlich ubertragene Féacher, Lehrer oder Klassen werden durch einen
Doppelklick mit dem Ldasch-Cursor wieder aus dem Verzeichnis
entfernt.

4. Tragen Sie in die Grunddatenfenster einige Klassen, Facher, Leh-

rer ein.
5. Klicken Sie in das fachorientierte Grunddatenfenster und an- ——
schlieBend in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate. ===

Das aktive Grunddatenfenster wird geschlossen, auf dem Bildschirm
erscheint das Fenster der fachorientierten UV-Tabelle:

[EE=--—== uV-Tabelle 5-6 Fa =—=—=P01=
Ei E u o5
2 5 2 1 x|
z =] z 1
2 5 2 1
z =] z
2 5 2
z s z i
B

6. Klicken Sie in das lehrerorientierte Grunddatenfenster und an-
schlieBend in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.
Das aktive Grunddatenfenster wird geschlossen, auf dem Bildschirm
erscheint das Fenster der lehrerorientierten UV-Tabelle:

[EE=——————— uv-Tabelle 5-6 le =——

Sa Sa Sh Sic 53 &b

24:4n
24:Ba
16:Era
22:Gri
[ 24y

Sie sehen bei der UV-Tabelle "5-6 Fa" in der linken Spalte die Klassen,
in der obersten Zeile die Facher. Die Felder in den Schnittpunkten von
Klassen und Fachern stehen fur Kurse. Uberall, wo Sie Zahlen sehen, haben
Sie bei der Bearbeitung der Grunddaten der Klassen die erforderlichen Kur-
se schon gebildet. Uber die UV-Tabelle konnen nun den einzelnen Kursen
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UV - Tabelle
fachorientiert

Offnen

einer UV-Tabelle

Eintragen

eines Lehrers in einen

Kurs

=

o 7
9 15
13 9
6 16
P '

17 => An
0 =» Ba
0 = Bra
2 =» Gri
0 =* Hu

Lehrer zugewiesen werden, die Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung im
engeren Sinne kann beginnen.

Bei der lehrerorientierten UV-Tabelle "5-6 Le" sind die Spalten den Klas-
sen zugeordnet, die Zeilen den Lehrern. Die Zahlen links neben den Lehrer-
kiirzeln geben die Reststunden an, mit denen die Lehrer noch zu verplanen
sind. Am Anfang einer Unterrichtsverteilung sind diese Zahlen mit den
Sollstunden identisch.

Die Felder der lehrerorientierten UV-Tabelle sind zunachst noch leer. So-
bald den schon bestehenden Kursen Lehrer zugewiesen worden sind, wer-
den in den entsprechenden Feldern die Stundenzahlen und Fachkurzel an-
gezeigt.

Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung
uber die fachorientierte UV-Tabelle

-

Klicken Sie in der Werzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate.
2. Wahlen Sie in der Meniuleiste aus dem UU-Meni das Kurzel einer
Tabelle aus (z.B. "5-6 Fa").

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des Einfuge-
Cursors.

2. Bewegen Sie den Cursor in ein Feld der UV-Tabelle, und drucken
Sie die Maustaste.
Es bffnet sich ein Einblendmenu zur Auswahl eines Lehrers. In unse-
rem Beispiel kdnnte es wie das nebenstehende Menu aussehen, wenn
es um das Fach Englisch fur die 5a ginge.
In der rechten Spalte zeigt das Menu nur die Kurzel der Lehrer, die
das ausgewahlte Fach als ihr Einsatzfach in den Grunddaten fur Lehrer
zugewiesen bekommen haben. In unserem Beispiel handelt es sich um
Lehrer mit der Lehrbefahigung fur das Fach Englisch. Die rechte Zahlen-
spalte gibt die Reststunden an, also die Stunden, die noch zu verplanen
sind. Die erste Zahl zeigt an, mit wievielen Stunden der Lehrer schon in
dem Fach (in diesem Fall Englisch) eingesetzt ist, die zweite Zahl ver-
merkt den Einsatz des Lehrers in seinen anderen Fachern.
Damit stehen alle organisatorisch relevanten Informationen fur eine
Entscheidung Ubersichtlich zur Verfugung.

3. Bewegen Sie den Auswahlbalken auf ein Lehrerkurzel, und lassen
Sie die Maustaste los.
Das ausgewahlte Lehrerkurzel erscheint in dem Feld, dem Kurs ist da-
mit ein Lehrer zugeordnet.

Die Eintragung eines Lehrers in eine Unterrichtsverteilung hat zur Folge,
daf alle Daten einer Datei sofort aktualisiert werden. Der Lehrer erscheint
im Klassendeputat, die Zahl seiner Reststunden reduziert sich, das Fachde-
putat wird erganzt. Egal, welches Fenster man auch offnet: Alle Informatio-
nen geben immer den jeweils aktuellen Stand an.
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Unsere Beispiel-Tabelle konnte mitten in einer Unterrichtsverteilung etwa
folgendes Aussehen haben:

EE==—— uu-Tabelle 5-6 Ffa =——P1-
Ek Bi E o as
Sa 2 2Er S An 2 1 4n A
Sh 2 5e Z2Er Sle z 15e
S 2 5ch 2Er Ske 2 1Ke
Ga Z2Er =1 25y
&b 2Er S An 25y
G 2Eb S 5ch EET L
B

Fur die Klasse 6a mufl noch ein Englischlehrer bestimmt werden, es fehlen
die Lehrer fur das Fach Musik in der Jahrgangsstufe 5.

Lehrerwechsel: Ist einem Kurs schon ein Lehrer zugewiesen worden Lehrerwechsel
und soll dieser Lehrer durch einen anderen ersetzt werden, kann er durch
Uberschreiben ausgewechselt werden:

1. Bewegen Sie den Einfuge-Cursor in das Feld der UV-Tabelle, in ‘E
dem das Kiuirzel des auszutauschenden Lehrers steht, und driicken
Sie die Maustaste.

2. Mac: Bewegen Sie den Auswahlbalken auf ein Lehrerkurzel, und
lassen Sie die Maustaste los (Win: Klicken Sie in eine Zeile des Aus-
wahlmentus).

In dem Feld steht jetzt das Kuirzel des neuen Lehrers.

Ein Lehrer 148t sich aus einem Kurs nehmen, ohne daf3 eine andere Zuwei- Loschen von Lehrern

sung erfolgt: in den Kursen
1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des "Radier- O
gummi"-Cursors .

2. Bewegen Sie den Cursor in das Feld der UV-Tabelle, dessen Leh-
rer aus dem Kurs genommen werden soll, und léoschen Sie das Kur-
zel durch einen Doppelklick.

Mac:

Wenn Sie mehrere Lehrer gleichzeitig loschen wollen, benutzen Sie die
Auswahlbefehle, und klicken Sie dann zweimal in eines der invertierten
Felder.

Sollen alle Lehrer aus einer Unterrichtsverteilung entfernt werden, um
etwa eine neue fur ein neues Schuljahr zu erarbeiten, miissen Sie eine UV-
Tabelle haben, die die ganze Unterrichtsverteilung der Schule enthalt (alle
Facher, alle Klassen). Dann fuhren Sie folgende Schritte aus:

1. Wahlen Sie aus dem Bearbeiten-Menu den Befehl Alles
auswahlen.
Die ganze Tabelle muB jetzt invertiert sein.

2. Kilicken Sie, falls erforderlich, in das Symbol des "Radiergummi"-
Cursors.

3. Bewegen Sie den Cursor in ein Feld der UV-Tabelle, und léschen
Sie durch einen Doppelklick alle Lehrer aus der Unterrichts-
verteilung.
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Bilden neuer

Kurse

b
Andern der
Stundenzahl

Kurse l6schen

7

R

7

Raume loschen

==

Angenommen, es seien nicht alle erforderlichen Kurse vorhanden, es sollen
deshalb neue Kurse von der UV-Tabelle aus gebildet werden. In unserem
Beispiel sollte etwa auch der Jahrgang 6 OS-Stunden erhalten.

1. Bewegen Sie den Einflige-Cursaor in ein leeres Feld der UV-
Tabelle, und driicken Sie die Maustaste.
Es bffnet sich das Einblendment mit den Lehrern des zu diesem Feld
gehodrenden Faches.

2. Mac: Bewegen Sie den Auswahlbalken auf ein Lehrerkurzel, und
lassen Sie die Maustaste los (Win: Klicken Sie in ein Lehrerkurzel).

In dem Feld stehen nun Stundenzahl und Lehrerkiirzel eines neuen Kurses.
Dieser Kurs tibernimmt alle Informationen der Voreinstellungen (Vgl. S.
39). Sollen diese Daten korrigiert werden, indem zum Beispiel ein
Fachraum anzugeben oder einem Kurs mehrere Klassen zuzuordnen sind,
muf dies Uiber den Eingabedialog der Kurse geschehen:

Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld der UV-Tabelle und 6ffnen
Sie den Eingabedialog der Kurse durch einen Doppelklick mit
dem Zeige-Cursor.

Zum Verandern der Stundenzahl eines Kurses muf} nicht extra dessen Ein-
gabe-Dialog auf den Bildschirm geholt werden. Wenn der Einfuge-Cursor
auf der Stundenzahl eines Kurses der UV-Tabelle gedruickt wird, 0ffnet sich
ein Einblendment, tiber das eine Korrektur der Stundenzahl moglich ist.

Kurse, die irrtumlich gebildet wurden oder aus einem anderen Grund uiber-
flussig sind, lassen sich von der UV-Tabelle aus loschen:

Mac:

1. Wahlen Sie Uber die Auswahlbefehle den Kurs / die Kurse aus,
der / die geloscht werden soll / sollen.

2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol
Kurs loschen.

1. Wahlen Sie durch Mausklick mit dem Zeige-Cursor den Kurs aus,
der geloscht werden soll.

2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol
Kurs lischen.

Wenn aus mehreren Kursen gleichzeitig die zugeordneten Raume geloscht
werden sollen, 146t sich das am besten tiber die UV-Tabelle verwirklichen.

Mac:

1. Wahlen Sie uber die Auswahlbefehle die Kurse aus, in denen die
zugeordneten Raume geloscht werden sollen.
2. Dricken Sie die WWahltaste, und doppelklicken Sie mit dem
Losch-Cursor in die ausgewahlten Kurse.
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Win:
1. Wahlen Sie durch Mausklick mit dem Zeige-Cursor den Kurs aus,
dessen Raum geloscht werden soll.

2. Drucken Sie die Strg-Taste, und doppelklicken Sie mit dem
Lasch-Cursor in den ausgewahlten Kurs.

Die Notwendigkeit, Raume aus Kursen zu entfernen, kann sich besonders
da ergeben, wo im Kurssystem unterrichtet wird und den Kursen keine fe-
sten Klassenraume zugewiesen sind. Stupas beriicksichtigt beim automati-
schen Rechnen von Planen auch die Raume. Das ist fur Kurse wichtig, die
an Fachraume gebunden sind, nicht aber fur Kurse, die in irgendeinem frei-
en Raum unterzubringen sind. Zugeordnete Raume konnen daher zu Kon-
flikten fuhren, die eigentlich keine sind und die sich dadurch vermeiden las-
sen, daB man in Kursen ohne zwingende Raumvorgaben keine Rdume ein-
tragt oder die zugeordneten Raume zunéchst einmal 1oscht.

Zahlreiche Befehle stehen bei der Arbeit mit der UV-Tabelle als Hand-
werkszeug zur Verfugung, um von hier aus in andere Programmteile und
von dort aus wieder zurick zur UV-Tabelle zu gelangen (Vgl. S. 221 {f.). So
kann sich der Benutzer von dieser Stelle des Programms aus alle fur die Un-
terrichtsverteilung relevanten Daten nicht nur zur Information, sondern
auch zur Bearbeitung auf den Bildschirm holen.

Erarbeitung von Teilen einer Unterrichtsverteilung
Uber die lehrerorientierte UV-Tabelle

Kurse, denen noch keine Lehrer zugewiesen worden sind, werden in der
lehrerorientierten UV-Tabelle nicht angezeigt. Uber diese Tabelle konnen
aber Kurse neu gebildet oder bestehende verandert werden.

Wenn der Einfuge-Cursor in ein Feld der Tabelle gefuhrt und die Maustaste
gedruckt wird, offnet sich ein Einblendmenil mit den Fachern des Lehrers,
dem die Zeile zugeordnet ist:

EE==——— w-Tabelle 5-6le =—————[3-
Sa Sa Sh [5c [6a Eh £
A0 SE 105 6 12 6=>Pa SE Hi
0iBa 19 & 6=E
g Er? 1 1?7 6=>08
1
o 1 gz :
| D = En
=l 0 18 6 =>Fdl [

Inunserem Beispiel istes der Lehrer "An". Die linke Zahl gibt den Stunden-
anteil des jeweiligen Faches an,die rechte Zahl die verfugbaren Reststun-
den. Die Zahlen in der Mitte nennen die Summe der in den jeweils anderen
Fachern verplanten Stunden. Die drei Zahlen in einer Zeile ergeben zusam-
men immer die Sollstundenzahl.

Strg (|

Wechsel zu anderen
Programmteilen

UV-Tabelle
lehrerorientiert
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Entlastungsstunden

Neue
Kurse

Wenn eine Zeile dieses Menus ausgewahlt wird, wird die Information sofort
in das Stundenfeld der Tabelle ibernommen. Bei einem leeren Feld wird ein
neuer Kurs fur dieses Fach gebildet, wobei die Voreinstellungen ibernom-
men werden (Vgl. S. 39), bei einem Feld mit Inhalt wird das Fach durch ein
anderes Fach ersetzt.

Wenn die Maustaste mit dem Einfuge-Cursor auf der Stundenzahl gedriickt
wird, offnet sich ein Einblendmenil zur Veranderung der Stundenzahl.

Der Vorteil dieser Tabellenform liegt darin, daf links neben den Lehrer-
kuirzeln die Reststundenzahlen angezeigt werden. Daher kann diese Form
fur die Feinarbeit an einer Unterrichtsverteilung genutzt werden, indem
durch Veranderung der Stundenzahlen oder Neubildung von Kursen die
Reststundenzahlen auf Null gebracht werden.

Uber diese Tabelle lassen sich auch nicht zu verplanende Kurse wie etwa
die Entlastungsstunden gut verwalten. Voraussetzung dafur ist, daf Sie die
Entlastungsgriinde als Klasse definiert und jedem Lehrer das Fach "Entl"
zugewiesen haben.

Richten Sie nun eine UV-Tabelle mit allen Lehrern und mit allen "Entla-
stungsklassen" ein. Rufen Sie die Voreinstellungen fur Kurse auf, geben Sie
als Stundenzahl eine "0" ein und kreuzen Sie "nicht verplanen" an. Jetzt las-
sen sich in der UV-Tabelle fur jeden Lehrer und fur jeden Entlastungsgrund
Kurse einrichten. Diese Kurse haben alle die Stundenzahl "0" und sind nicht
zu verplanen.

Die Verwaltung des Entlastungsdeputats besteht in Zukunft nur noch darin,
die Stundenzahlen in dieser UV-Tabelle zu andern. Ein Ausdruck dieser Ta-
belle liefert eine Ubersicht uber das komplette Entlastungsdeputat einer
Schule.

Bildungseinrichtungen, die die Unterrichtsverteilung von den Lehrern aus
organisieren, konnen die lehrrerorientierte UV-Tabelle ebenfalls sinnvoll
nutzen, indem sie die erforderlichen Kurse von hier aus bilden. Wenn in den
Grunddaten fur die Klassen kein Raum vorgesehen wird und keine Kurse
gebildet werden, in den Grunddaten fur die Lehrer aber ein Raum eingetra-
gen ist, werden in neu gebildete Kurse automatisch ibernommen: die Vor-
gaben der Voreinstellungen fur Kurse, das Klassenkiirzel, das Fachkiirzel,
der Raum des Lehrers. Die Stundenzahlen fur die einzelnen Facher lassen
sich direkt in der Tabelle verandern.
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Unterrichtsverteilung Uber die Deputate

Die Deputate konnen alternativ zur UV-Tabelle fur die Erarbeitung der Un-
terrichtsverteilung genutzt werden. Wahrend man bei der fachorientierten
UV-Tabelle aber den Uberblick uiber die Zusammensetzung der Lehrer hat,
die in einer bestimmten Klasse unterrichten, und gleichzeitig auch sieht,
wie der einzelne Lehrer in einem bestimmten Fach unterrichtlich eingesetzt
ist, verandert sich bei der Arbeit von den Deputaten aus der Blick. Das Klas-
sendeputat zeigt nur die Lehrergruppe fur eine Klasse, erst mehrere geoft-
nete Fenster fuhren zu einem groBeren Uberblick, der Einsatz des Lehrers
in einem Fach ist nicht sofort sichtbar. Beim Fachdeputat wird der Einsatz
der Lehrer in diesem Fach deutlich, doch geht hier die Ubersicht tiber die
einzelne Klasse verloren. Das Raumdeputat schlieBlich erlaubt die Unter-
richtsverteilung aus einer Perspektive, die sich von der UV-Tabelle aus
nicht ergibt. Voraussetzung dafur aber ist, daf3 den Kursen Raume zugeord-
net worden sind.

Das Lehrerdeputat ist fur die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung unge-
eignet, weil fur die Lehrer noch keine Kurse existieren und die Deputatsfen-
ster daher leer sind. Bei einer fertigen Unterrichtsverteilung ergibt sich
wohl ein guter Uberblick iber den Lehrereinsatz, doch wollte man an dieser
Stelle den Lehrer ersetzen oder 1oschen, verschwinde der Kurs aus dem
Fenster. Deshalb lassen sich im Lehrerdeputat hochstens Korrekturen an
bestehenden Kursen vornehmen, aber nicht Lehrer in Kurse einsetzen.

|

Schriftart, Schriftgrofle und Inhalt des Deputatsfensters werden bestimmt
uber die Joreinstellungen fur Deputate. Diese sind dokumen-
tiert in Teil C des Handbuches auf der Seite 191.

Am Beispiel eines Klassendeputats soll die Arbeitsweise von den Deputa-
ten aus gezeigt werden.

1. Kilicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Deputate. ==

2. Drucken Sie die Maustaste in der Menileiste in das Zeichen E==
K| fur Klasse.
Es offnet sich ein Einblendmenu:

3. Mac: Bewegen Sie den Auswahlbalken auf ein Klassenkurzel, und
lassen Sie die Maustaste los. Win: Klicken Sie in ein Klassenkiirzel.

Das Deputat, das Sie erhalten, konnte etwa so aussehen, sofern Sie die er-
forderlichen Kurse fur die Klassen gebildet haben:
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Tlert | Std |Lel'rrer |Fach |Klasse |Knpp}un5Ra'LTm | -
40 q D ba H3

20 2 Ds Ge ba H39

20 2 Pk ba H3

40 4 M ba H39

20 2 Fh ba Fhif

20 2 Bi ba Bi.D

50 b E ba H3

20 2 Mu ba Musi

20 2 En ba EnR1

20 2 ER Ga ERel H34
w2 KR 6a R WVid =]

Die Zahlenreihen links im Deputatsfenster geben die Stundenzahlen der
einzelnen Facher an (die erste Zahl berticksichtigt dabei den fur den Kurs
vorgesehenen Faktor, vgl. S. 66 f.), der Freiraum dahinter ist fur die Lehrer
vorgesehen (fur das Fach Geschichte hier schon vorgegeben). Es folgen:
Fachbezeichnung, Klassenkiirzel, Kopplungskiirzel, Raumbenennung.

Der Fettdruck bei den Klassen signalisiert, dafl an diesem Kurs mehrere
Klassen beteiligt sind, das Kopplungskiirzel verweist darauf, daf} dieser
Kurs mit anderen Kursen gekoppelt ist, der Fettdruck bei einem Raumkiir-
zel gibt an, daB fur diesen Kurs eine Raumgruppe gebildet worden ist.

E Wenn der Einfuge-Cursor in ein Feld zwischen der Stundenzahl und der
Fachbezeichnung gefuhrt und dann die Maustaste gedriickt wird, 0ffnet sich
ein Einblendmeni, wie wir es von der UV-Tabelle her schon kennen. In der
rechten Spalte stehen die Lehrerkiirzel, die Zahlen davor signalisieren von
links nach rechts: verplante Stunden dieses Faches, verplante Stunden in an-
deren Fachern, Reststunden. Somit stehen fur die Entscheidung in der Un-
terrichtsverteilung die gleichen Informationen zur Verfugung wie bei der
UV-Tabelle. Allerdings arbeiten Sie hier nur mit den Daten einer Klasse
und miuissen nacheinander die Deputatsfenster anderer Klassen aufrufen,
um die Unterrichtsverteilung zu erarbeiten.

Das Hinzufugen der Lehrer in bestehende Kurse iiber das Fachdeputat
oder iber das Raumdeputat unterscheidet sich nicht von der Arbeit mit
dem Klassendeputat. Auch in dem Verzeichnis aller Kurse ("Daten"-Menti
aus der Mentleiste, Befehl "Kurse") a8t sich auf diese Weise verfahren.
Der Unterschied liegt immer in der Auswahl von Kursen, die sich jeweils im
aktiven Fenster befinden.

Weitere Moglichkeiten des Arbeitens in den Deputaten

In den Deputatsfenstern lassen sich nicht nur den Kursen Lehrer zuweisen,
es lassen sich zum Beispiel auch neue Kurse bilden, Kurse 1oschen, Raume
zuweisen oder entfernen. Die vielfaltigen Moglichkeiten sind in Teil C die-
ses Handbuches aufgelistet (Vgl. Voreinstellungen Deputate, S. 191, und
Deputate, S. 225).

N

Wenn man in den Deputaten in einem Kurs ein Kiirzel 16scht, tiber das die
Verbindung zum Deputatsfenster hergestellt wird, wird dieser Kurs sofort
aus dem entsprechenden Deputatsfenster entfernt. Das ist im Lehrerdeputat
das Lehrerkiirzel, im Klassendeputat das Klassenkiirzel, im Fachdeputat
das Fachkiirzel und im Raumdeputat das Raumkiirzel.
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Unterrichtsverteilung - Kopplungen

Fur die Bildung gekoppelter Kurse ist es wichtig, sich noch einmal die Aus- Begriff
fuhrungen zu diesem Aspekt aus Teil A des Handbuches (S. 9) und die Be-
schreibung des Eingabedialogs fur die Kurse (S. 62) zu vergegenwartigen.

Wenn im Eingabedialog fur die Kurse in das Datenfeld "Klasse" mehrere
Klassen eingegeben werden, erscheint dieser Kurs wohl im Deputat des
Lehrers und auch in den Deputaten aller beteiligten Klassen, ist begrifflich
aber kein "gekoppelter", sondern ein "einfacher "Kurs. Das Datenfeld
"Klasse" bezeichnet also die Lerngruppe, fur die ein Kurs gebildet wird.
Sind Lerngruppe und Klasse identisch, steht nur ein Kiirzel in diesem Feld.
Setzt sich die Lerngruppe aber aus Schillern mehrerer Klassen zusammen,
miussen die Kiirzel aller beteiligten Klassen in das Datenfeld aufgenommen
werden.

Von "gekoppelten Kursen" sprechen wir erst dann, wenn zwei oder mehr
fur sich bestehende Kurse - unabhéngig von der Zahl der jeweils angegebe-
nen Klassen - zu einer grofleren Einheit (einer "Kopplung") verbunden
werden. Erst die Verbindung mit einem anderen Kurs macht diesen zu ei-
nem gekoppelten Kurs.

Die Frage, ob Kurse als gekoppelte oder als einfache zu bilden sind, bereitet
gelegentlich Schwierigkeiten. Eine allgemeine Ubersicht zur Bildung von
Kursen (Vgl. S. 13) kann als Entscheidungshilfe vielleicht deutlich ma-
chen, in welchen Situationen Kurse gekoppelt werden muissen und in wel-
chen nicht.

)

Einfache Kurse sind beweglicher und lassen sich daher bei der Gestaltung
des Stundenplanes leichter in die Plane setzen als gekoppelte. Sie sollten
aus diesem Grunde in jedem Einzelfall die Notwendigkeit einer Kopplung
prufen und diese nur bilden, wenn es wirklich unvermeidlich ist.

Fur die Bildung von Kopplungen stehen dem Benutzer in Stupas zwei un- Bildung
terschiedliche Verfahren zur Verfugung:

1. Bildung von Kopplungen uiber den Eingabedialog fur Kurse
2. Bildung von Kopplungen uiber die Deputate

Bildung der Kopplungen uiber den "Eingabedialog fur Kurse" Bildung Uber den
Eingabedialog

. . o fur Kurse
Das Verfahren ist auf Seite 64 des Handbuches am Beispiel eines einzurich-

tenden Forderunterrichts schon einmal beschrieben worden. An dieser Stel-
le soll auf ein allgemeines Beispiel aus Teil A des Handbuches eingegangen
und dessen Umsetzung in konkrete Kurse gezeigt werden. Dem Benutzer
bleibt es uiberlassen, das Beispiel auf seine spezifische Schulsituation zu
ubertragen und eigene Kopplungen sinnvoll zu bilden.
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Beispiel 1:

Die Klassen 7a und 7b sollen fur den Fremdsprachenunterricht (Latein/
Franzosisch) in zwei neue Lerngruppen aufgeteilt werden. - Die Kurse fur
die zweite Fremdsprache sind noch nicht eingerichtet.

1. Wahlen Sie Uber die Menuzeile Daten und Kiirzel... und bil-
den Sie als Kopplungskurzel etwa "7abLF".

2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol fur einen neuen
Kurs.

3. Ubertragen Sie aus dem Einblendmenu das Kurzel fur das Fach
Latein ab Klasse 7 ("L7") in das Datenfeld Fach.

4. Ubertragen Sie aus dem Einblendmenu die Klassenkurzel "7a"
und "7b" in das Datenfeld Klasse.

5. Ubertragen Sie aus dem Einblendmenu das Kopplungskurzel

"7abLF" in das Datenfeld Koppl.

Fullen Sie die anderen Datenfelder des Kurses aus.

SchlieBen Sie den Eingabedialog.

8. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 7 fur das Fach Franzosisch
("F7ll).

N o

Damit haben Sie zwei Kurse gebildet und diese iber ein Kopplungskiirzel
miteinander verbunden. Beide Kurse werden in das Deputat der Klasse 7a
und auch in das der 7b aufgenommen:

Deputat 7a M= e

Tlert |St|:| |I.ehrer |Fac:h |Klasse |Knpp‘runERaLTm |
a0 4 L? Ta TabLF H35
a0 4 F? Ta 7ablF  H35

Die Lehrer fehlen in diesen Kursen noch. Der Fettdruck beim Klassenkiirzel
signalisiert, daf} dieser Kurs auch fur andere Klassen gilt. Wenn mit dem
Zeige-Cursor in das Klassenkurzel geklickt wird, werden die beteiligten
Klassen angezeigt:

Deputat 7b M=

Talect |Std |Lel'rre1' |Fau:h |K]asse |Knpp}unERaer |

40 L L? Ta TaLF H35

Wenn der Cursor auf das Kopplungskiirzel gefuhrt und die Maustaste ge-
drckt wird, werden die an der Kopplung beteiligten Kurse aufgelistet:

Deputat 7b [ []

Wert |Std |Le]'rrer |Fach |K]asse |K01:I13}LTHER31.TI'I'| |
40 4 LY Ta TahLF H35

410 (4] L7 7a 7abLF H 35
40 (4] F7 7a 7abLF H 35
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Auch in den Grunddaten der beteiligten Klassen finden sich die neu gebil- Kuge—————
deten Kopplungen, sie sind farbig markiert. Wenn der Schalter Einzeln Meuer Furs |
geklickt ist, werden beide Kurse zusammen mit 8 Stunden als Klassen-Ist

gerechnet, andernfalls mit 4 Stunden. | IV Einzeln 4 F7

In der UV-Tabelle wird die Zusammengehorigkeit der [E - “L";'THDE"EF:'B K=i'§
Kurse dadurch sichtbar, da3 nur ein Kurs in Normal- |-, o 3 3 o =
schrift, der andere in Kursivschrift dargestellt wird. b 4le ¢ g 2Kna i

e B

Uber eine Schaltflaiche kann der Benutzer einstel-
len, ob in dem Feld fur den Lehrer das Lehrerkiirzel UY-Tabelle 7-8
(in dieser Arbeitsphase noch leer) oder ob das
Kopplungskiirzel angezeigt wird.

4.0 :7abLF | 4.0 ' 7abLF
401 TabiF 40 7abLF

Beispiel 2:

Die Klassen 7a und 7b sollen fur den Fremdsprachenunterricht (Latein/
Franzosisch) in zwei neue Lerngruppen aufgeteilt werden. - Die Kurse fur
die zweite Fremdsprache sind in beiden Klassen eingerichtet, aber noch
nicht miteinander gekoppelt.

Man kann uiber die Grunddaten fur die Klassen fur jede Klasse Kurse fur
Latein und Franzosisch vorsehen, ohne diese zu koppeln. Die Kopplung
soll zu einem spéteren Zeitpunkt eingerichtet werden, wenn man weil3, ob
etwa 7a und 7b oder 7a und 7c oder alle Klassen eines Jahrganges von der
Kopplung erfaflit werden sollen.

In unserem Beispiel wiirden also vier Kurse existieren (zwei in der 7a, zwei
in der 7b):

TWert |Std |Lehrer |Fach |K]asse |K01:|p'runc1Ra1.rm | |WEft |Std |Leh1:er |Fa|:h |K]asse |K|:|1:|1:uhmERa1.rm |
4

40 1 LY Ta H3% 40 L? Th Hz4
40 4 F? Ta H 35 a0 4 F? Th Ha4

Durch einen Doppelklick in den Latein-Kurs im Deputat der 7a wird
der Eingabedialog fur Kurse aufgerufen. Uber die Schrittfolge in Beispiel 1
wird der Kurs zu einem gekoppelten Kurs gemacht. Wenn man den Vor-
gang fur die andere Fremdsprache wiederholt, hat man denselben Zustand
wie in Beispiel 1.

Durch das Hinzufugen der 7b in das Datenfeld "Klasse" der 7a hat man al-
lerdings fur die 7b neue Kurse gebildet, so dafl im Deputat dieser Klasse die
Fremdsprachenkurse nun doppelt existieren:

Deputat 7a [ |E] Deputat 7b [ |E]

Wert |Std |Leh1:er |Fa|:h |K]asse |K|:|1:|1:uhmERa1.rm | Wert |Std |Le]'rrer |Fach |K]asse |K01:I13}LTHER31.TI'I'| |

40 4 L? Ta 7ablF  H35 a0 4 L7 7a 7abLF  H3h
40 L F? Ta TahLF H 3% a0 L L7 T Ha4
a0 4 F? 7a 7ahLF  H 35
a0 L F? T Ha4
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Bildung von den
Deputaten aus

Die nicht mehr benotigten Latein- und Franzosischkurse im Deputat der 7b
werden durch Doppelklick mit dem Lésch-Cursor aus den Deputa-
ten entfernt.

Bildung der Kopplungen von den Deputaten aus

Die verschiedenen Moglichkeiten des Arbeitens mit den Deputatsfenstern
sind weiter vorne schon dargestellt worden (Vgl. S. 77). Fur die Bildung ge-
koppelter Kurse scheinen die Deputate aber besonders geeignet, so dal} sie
hier noch einmal hervorgehoben werden sollen.

Auch hier soll das Beispiel der zweiten Fremdsprache in den Klassen 7a/7b
und das Klassendeputat zur Veranschaulichung herangezogen werden.

Nehmen wir an, wir hiatten die gleiche Ausgangssituation wie in Beispiel 2:
Fur alle Klassen sind Kurse fur Latein und Kurse fur Franzosisch eingerich-
tet worden, die nicht miteinandert gekoppelt sind.

Zur Bildung einer Kopplung muf nicht unbedingt der Eingabedialog fur die
Kurse aufgerufen werden. In zwei Schritten 146t sich die Kopplung auch
von den Deputaten aus bilden: Festlegung der Lerngruppe, Zuordnung
eines Kopplungskiirzels.

Festlegung der Lerngruppe: Der Einfuge-Cursor wird auf die Klassenbe-
zeichnung "7a" gefuhrt und die Maustaste gedriickt, es 0ffnet sich ein Ein-
blendmenti mit allen Klassenkiirzeln, aus dem die Klasse 7b ausgew#hlt
wird. Das Klassenkiirzel im Deputat erscheint darauthin in Fettdruck und
verdeutlicht dadurch, daB3 an der Lerngruppe dieses Kurses mehrere Klas-
sen beteiligt sind, der Kurs wird nun auch in das Deputat der Klasse 7b iiber-
nommen.

Zuordnung eines Kopplungskiirzels: Wenn der Einfuge-Cursor in das
freie Feld hinter der Klassenbezeichnung gefihrt und die Maustaste ge-
driickt wird, kann aus einem Einblendmenii das bendtigte Kopplungskiirzel
ausgewahlt werden.

Nachdem man den Vorgang fur die zweite Fremdsprache wiederholt hat, ist
der Endzustand wie in Beispiel 2 erreicht: Es existieren zwei gekoppelte
Kurse fur die beiden Klassen, in der Klasse 7b sind die beiden iiberfluissigen
Kurse zu loschen.

Sofern den beiden Kursen noch keine Lehrer zugewiesen worden sind,
konnte das ebenfalls an dieser Stelle geschehen.

Die Erweiterung der Kurse um den Raum sollte nur dann vorgenommen
werden, wenn eindeutig feststeht, in welchen Raumen der Unterricht statt-
finden soll. Im Zweifelsfall entscheidet man sich dazu, die Raume spiter
nachzutragen (Vgl. S. 132), um mehr Spielraum fur das automatische Rech-
nen zu gewinnen.
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Unterrichtsverteilung -
Gruppenweise Anderungen

In diesem Abschnitt geht es um notwendige Korrekturen, die sich wahrend
der Arbeit an einer Unterrichtsverteilung ergeben konnen, nicht um Veran-
derungen im Zusammenhang mit dem Wechsel des Schulhalbjahres oder
mit dem Ubergang zu einem neuen Schuljahr. Solche Korrekturen ergeben
sich aus den verschiedensten Ursachen , sie lassen sich aber alle zwei Grup-
pen zuordnen:

Anderungen, die einen Einzelfall betreffen,

Anderungen, die fur eine Gruppe gelten sollen

Erstere sind bei der Beschreibung der Erarbeitung einer Unterrichtsvertei-
lung schon behandelt worden, letztere betreffen einen Programmteil, den
Kopierbefehl in den Voreinstellungen, der in seinen Moglichkeiten noch
aufgezeigt werden muf.

Gruppenweise Anderungen iiber die Voreinstellungen:

Voreinstellungen

Grunddaten der Lehrer, Klassen, Raume kopieren
Nehmen wir an, Sie hatten die Unterrichtsverteilung Ihrer Schule komplett
bearbeitet. Alle erforderlichen Kurse seien gebildet und mit Lehrern verse-
hen, alle Festlegungen fur den Stundenplan in die Daten eingefugt. Uber die
Voreinstellungen fur Grunddaten hitten Sie alle Nachmittagsstunden in der
Annahme gesperrt, daB} Sie sie nicht benotigen. Bei der Plangestaltung stellt
sich heraus, daB mehrere Kurse (Arbeitsgemeinschaften, ausgeblockter
Unterricht) in die 7. und 8. Stunden gelegt werden miuissen, die Sperrungen
missen daher fur Klassen, Lehrer und Rdume rickgangig gemacht werden.
1. Rufen Sie aus dem Bearbeiten-Menu die
Doreinstellungen fur die Grunddaten auf:
Sollstunden flir 1 - Spenung i
= e KLirzel fi
Lehrer 24.0 j MaDi Mi Do Fr 1 Fopyinal
Flazzen | 300 - g & Klaszen
4 " Raume
5
6
Wwiechzeln | IEIEIEIEIE ;  Fopiers
[ [ [ [ ¥ Spermuna
[ o oy PO | 1 Sl
Abbrechen | ===== i u
2P
FFFFF 13 K.opieren
=2zl —
[ [ [ )
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Kopieren Uber
Voreinstellungen fur
Kurse

2. Bewegen Sie den Mauszeiger in dem Stundenplanmuster in das
Feld fur die 7. Stunde am Montag, dricken Sie die Maustaste, bewe-
gen Sie den Mauszeiger in das 10. Stundenfeld am Freitag, lassen
Sie die Maustaste los.

Alle Felder der 7. bis 10. Stunden sind nun weiB, also fur eine zeitliche
Zuordnung von Kursen frei.

3. Sorgen Sie durch Mausklick dafur, daB nur das Schaltfeld Sper-
rung ausgewahlt ist.

4. Klicken Sie in das Schaltfeld fur Klassen.

Im Kiurzelverzeichnis stehen nun alle von Ihnen gebildeten Klassenkur-
zel.

5. Wahlen Sie im Verzeichnis der Klassen durch Bewegen der ge-

druckten Maustaste die Kurzel aus, fur die die Anderung gelten soll

(In unserem Beispielfenster sind es die Jahrgangr 5 und 6).

Klicken Sie in das Schaltfeld Kopieren.

Wiederholen Sie die Schritte 4 - 5 fur die Lehrer und die Raume.

8. Klicken Sie zum AbschluB in das Schaltfeld OK.

No

Damit ist der Kopiervorgang abgeschlossen, in die Grunddaten aller ausge-
wahlten Lehrer, Klassen und Raume sind die neuen Einstellungen uiber-
nommen worden.

Falls auch die Stundenfelder in Kursen anzupassen sind, muissen diese Uiber
die "Voreinstellungen fur Kurse" berichtigt werden.

Auf die gleiche Weise konnten auch nachtraglich Stunden gesperrt werden.
Die Notwendigkeit dazu kann sich zum Beispiel ergeben, wenn eine Schule
zum Ganztagsbetrieb ibergeht und ein oder zwei Stunden fur die Mittags-
pause sperren muf3. Das Verfahren ist auch anzuwenden, wenn fur eine
Gruppe von Lehrern (z.B. Funktionstriager in der Schule) eine gemeinsame
Verfugungsstunde erwiinscht ist.

Auch die Veranderung der Sollstunden fur Lehrer und / oder Klassen erfolgt
auf die gleiche Weise.

Gruppenweise Anderungen uiber die Voreinstellungen fur Kurse:
Abgleichen von Informationen in den Kursen -
Die Voreinstellungen als Kontrollinstrument

N

Um Verédnderungen in den Kursen vornehmen zu kdnnen, miuissen diese
vorher ausgewahlt worden sein. Es sind fur die Anwendung des Kopierbe-
fehls daher immer zwei Schritte erforderlich:

1. Auswahl von Kursen

2. Veranderung der Informationen tiber die Voreinstellungen

Ein Beispiel mag die Arbeit mit dem Kopierbefehl verdeutlichen.

Das zweistiindige Fach Kunst soll in Doppelstunden unterrichtet werden.
Es ist nicht ganz klar, ob bei allen Kursen die entsprechende Einstellung
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vorgenommen worden ist. Um nicht alle Kurse des Faches zur Kontrolle
"durchbléttern" zu miussen, soll die Doppelstundeninformation neu in die
entsprechenden Kurse kopiert werden.

Als erstes miuissen alle Kurse des Faches Kunst ausgewahlt werden.

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur die =

Deputate. ===
2. Wahlen Sie aus dem Einblendmenu Fa in der Menilleiste das
Kiirzel "Ku" fur Kunst aus.
Auf dem Bildschirm erscheint das Fenster mit dem Deputat des Fa-
ches Kunst.
3. Benutzen Sie den Befehl Alles auswéadhlen aus dem
Bearbeiten-Meni oder die Auswahlbefehle, um die Kurse aus-
zuwahlen, fur die eine Datenanderung durchgefuhrt werden soll.

Wenn alle fur eine Veranderung vorgesehenen Kurse invertiert dargestellt
werden, ist der Auswahlvorgang abgeschlossen.

Diese Auswahl von bestimmten Kursen kann in allen Deputatsfenstern
oder im Fenster fur alle Kurse vorgenommen werden. Dadurch 148t sich
jede nur denkbare Kombination fur eine Datenanderung zusammenstellen.

Fur die ausgewahlten Kurse lassen sich nun die gewtinschten Anderungen
uber die Voreinstellungen vornehmen:

1. Rufen Sie aus dem Bearbeiten-Menu die
Doreinstellungen fur die Kurse auf:

Yoreinstellung fur Kurse |

—Einzstellunger————— rSpemung | [ Einstellung kopieren——

I3 :i K.urs-Stunden Wi(o W (o1 (7 [ Kurs-Shunden

= Fakt
I1 'vl Faktar L

- [v Stunden pro Tag
I2 'vl Stunden pro Tag

v Einzelstunden
IEI :i Einzelstunden [~ Automatik-Tabelle

|1 '31 Autamatik:T ab. 5 [C Sperung
0 [~ Zihleinzstellung

== ST B SRS R

™ nicht verplanen )
[T Werplaneinzstellung

' nfcht z?hlen Klaszen I':IEIEIEIE I  Fabe
™ nicht 23hlen Lehner o o o o

Farbe éndernl F.opieren |
. Abbrechen |
—EurzeinListen——————

% nach Klassen sortisren 0 Weshssl
™ nach Lehremn sartieren SEEEl |

2. Markieren Sie die Schaltfelder Stunden pro Tag und
Einzelstunden unter der Uberschrift "Einstellung kopieren",
damit nur diese beiden Informationen in die ausgewahlkten Kurse
kopiert werden.

3. Wahlen Sie als Stunden pro Tag die Zahl "2",
alsEinzelstunden die Zahl "0".
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) |

Die Schalterstellung Einzelstunden ist der Schalterstellung Stun-
den pro Tag ubergeordnet, die "0" als Einzelstundenzahl daher von
groBer Bedeutung, wenn Doppelstunden erwiinscht sind. Bei Kursen mit
hoherer Stundenzahl ergeben sich Kombinationsmoglichkeiten: Bei einem
Sstundigen Kurs ergibt die Einstellung 2 Stunden pro Tag und 3 Einzelstun-
den eine Doppelstunde, die Einstellung 2 Stunden pro Tag und 1 Einzel-
stunde zwei Doppelstunden.

Die anderen Voreinstellungen brauchen Sie nicht zu verandern, da sie
nicht mitkopiert werden.

4. Klicken Sie in das Schaltfeld Kopieren und abschlieBend in
das Schaltfeld 0K.

Die Einstellungen fur "Stunden pro Tag" und "Einzelstunden" werden nun
in alle Kurse des Faches Kunst ibernommen. Damit ist gesichert, daB} in al-
len ausgewahlten Kursen die gleichen Informationen stehen, die Stunden
des Faches Kunst in unserem Beispiel also ausschlieBlich als Doppelstun-
den automatisch verplant werden konnen.

Auf die gleiche Weise lassen sich auch die anderen Informationen von Kur-
sen nachtraglich uber den Kopierbefehl andern.

Uber die "Zahleinstellung" etwa werden alle Kurse von Pausen-Aufsichten
gekennzeichnet, damit sie nicht als Teil des Deputats gezahlt werden. Auf
der anderen Seite sorgt die Schalterstellung "Verplaneinstellung" dafur, dafl
Entlastungsstunden nicht in die Plane gesetzt werden.

Auch die Voreinstellungen der gesperrten Stunden lassen sich nicht nur nut-
zen, um etwa gesperrte Stunden des Nachmittags fur mehrere Kurse wieder
verfugbar zu machen, sondern auch, um Daten dadurch auf Ubereinstim-
mung zu pritfen, daf sie neu in die Kurse hineinkopiert werden.

Uber Sperrungen konnte auch dafur gesorgt werden, dal das Programm
beim automatischen Rechnen bestimmte Kurse nur in Kernstunden (Rand-
stunden gesperrt) oder nur in Randstunden (Kernstunden gesperrt) setzt.

N

Wenn die Voreinstellungen fur Kurse aufgerufen werden und die Schaltfel-
der fur den Kopiervorgang grau bleiben und sich nicht aktivieren lassen,
dann ist vergessen worden, Kurse vorher auszuwahlen. Anderungen lassen
sich immer nur fur die Kurse durchfiihren, die vorher ausgewahlt worden
sind.

86

Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



B Unterrichtsverteilung - Zusatzinformationen

Unterrichtsverteilung - Zusatzinformationen

Wihrend der Arbeit an einer Unterrichtsverteilung ist es manchmal win-
schenswert, Ubersichten und Tabellen nutzen zu konnen, um sich einen
Uberblick uiber einen Sachbereich oder den Zustand einer Unterrichtsver-
teilung zu verschaffen. Stupas stellt dem Benutzer zahlreiche Informatio-
nen in unterschiedlicher Form zur Verfugung, die an dieser Stelle aufge-
zeigt werden sollen. Im Interesse einer grof3eren Ubersicht soll dabei auch
auf schon erwahnte Moglichkeiten kurz eingegangen werden.

Grunddatender Lehrer - Information uber den einzelnen Lehrer

und seinen unterrichtlichen Einsatz Grunddaten

Das Fenster ist auf den Seiten 48 ff. schon beschrieben worden. Es infor-
miert Uber den Einsatz des einzelnen Lehrers. Wenn die Maustaste in einem
Fach des Lehrers gedriickt wird, zeigt ein Einblendmeni alle fur diesen
Lehrer und dieses Fach gebildeten Kurse mit Stundenzahl, Klasse, Raum.

Grunddaten der Klassen - Information uiber die Kurse
einer Klasse,
uber Klassenraum und Klassenlehrer

- Information uber Lehrer als
Fachlehrer der Klasse

Die Informationsmoglichkeiten werden auf den Seiten 51 ff. aufgezeigt.
Das Druicken der Maustaste in einem Fach der Klasse zeigt Lehrer und
Raum an, bei gekoppelten Kursen auch alle an der Kopplung beteiligten
Kurse.

Grunddaten Fach - Information iber Lehrerbedarf und
Lehrereinsatz in einem Fach

- Information uber Lehrer als Teil der
Fachkonferenz

Eine andere Art von Information liefern die Grunddaten der Facher:

Grunddaten Pk [_ ] I

_LEhrBl— _KlEISSBH—
Klaszen
0 Bra 2 Bb 4l
0 Di 2 Ec [25)
2 Eu 2 Ba
2 Fe 2 oh Leg:fru
0 Gau 2 Beo [26]
0 Gao 3 Sa
0 Haf | 3% |

Sie zeigen im Klassenverzeichnis, mit wievielen Stunden das Fach fur jede
Klasse vorgesehen ist, und erlauben dadurch eine Kontrolle, ob alle erfor-
derlichen Kurse gebildet worden sind.
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Kurse

alle Kurse

Sie zeigen im Lehrerverzeichnis, mit wievielen Stunden der einzelne Lehrer
in diesem Fach eingesetzt ist, informieren also iber den Lehrer als Mitglied
einer Fachschaft.

Die Zahl fur Klassen (in unserem Beispiel: 26) summiert die Stundenzahlen
der im Klassenverzeichnis angezeigten Kurse, nennt also die Gesamtstun-
denzahl des Faches. Die Zahl in Klammern beriicksichtigt dabei die fur die
Kurse vorgesehenen Faktoren (Vgl. S.40 und 66).

Die Lehrerzahl gibt dementsprechend den Lehrereinsatz an. Eine Differenz
zwischen Klassenzahl und Lehrerzahl verweist also darauf, dafl Kurse die-
ses Faches existieren, denen noch kein Lehrer zugeordnet worden ist.

Uber Doppelklick und Umschalttaste/Doppelklick sind die
Grunddaten und Deputate der Lehrer und der Klassen auch von hier aus er-
reichbar, so daf}l im Falle von Unstimmigkeiten korrigierend eingegriffen
werden kann.

)

Fur alle Grunddaten gilt:

Wird der Zeige-Cursaor in einer Zeile gedriickt, zeigt ein Einblend-
ment folgende Kursinformationen an: Stundenzahl (mit Faktor) - Stunden-
zahl - Lehrer - Fach - Klasse - Raum.

Wird der Zeige-Cursor zusammen mit der Wahltaste (Strg-
Taste) gedrickt, wird der Inhalt des Textfeldes Kurs-Info zusatzlich
mit angezeigt.

Kurse - Uberblick uber alle Kurse einer Schule
- Informationen uber die Kurse der
Klassen und den Lehrereinsatz
in Klassen
- Informationen uiber den Einsatz
der Lehrer

Es ist schon wiederholt darauf hingewiesen worden, daf3 alle Daten der Un-
terrichtsverteilung von Stupas als Teile von Kursen verwaltet werden, die
sich nach verschiedenen Gesichtspunkten ordnen und zeigen lassen und da-
durch nicht nur unterschiedliche Arbeitsweisen ermoglichen, sondern auch
vielféltig der Information dienen.

[_[Tfx}] Wenn Sie aus dem Daten-Menu der Menuleiste den Befehl Kur-

Wlert Std Lehret Fach | Klasse Kogphong Raur| ]| se wihlen, erhalten Sie ein Deputatsfenster mit allen fir die Schule
04 H D 5 H29 eingerichteten Kursen. Je nach Schalterstellung der Voreinstellungen
W1 B D s SRUI HX [ fur Kurse sind diese nach Klassen oder nach Lehrern geordnet.

EE tE Die Sortierung nach Klassen zeigt besonders deutlich die Gruppe
04 Bla M 3a Hed der Lehrer, die als Fachlehrer gemeinsam in einer Klasse titig sind.
101 Gr M Ssa SR H2l . .

S A Bili Gekoppelte Kurse sind an der Kopplungsbezeichnung zu erkennen;
' ) dort, wo zu einem Kurs mehrere Klassen gehoren oder bei den Rau-
005 4n E 0 Ba H29 c . . . .

207 s Mo S ) men auch Alternativraume angegeben sind, werden die Kuirzel in Fett-
' v vid druck dargestellt. Wenn der Zeige-Cursor auf ein solches Kurzel ge-
202 Sy Kb Kukt3 fuhrt und die Maustaste gedriickt wird, erscheinen in einem Einblend-
ERNE meni alle beteiligten Klassen oder alle in den Kurs eingetragenen
20 2 Hf ER sa GaR  H29 7l
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Raume, bei den Kopplungskiirzeln werden alle an der Kopplung beteiligten

Kurse aufgelistet.
Die Sortierung nach Lehrern legt den Schwerpunkt der Infor- W
mation auf den Lehrereinsatz. Auf einen Blick ist erkennbar, in ||4p '4 Hf ID Ba ' 1H 29
welchen Jahrgangsstufen der Lehrer eingesetzt worden istund |45 4 W D s H
in welchem Umfang die einzelnen Facher bei der Unterrichts- |4y 4 w p 7, HiE
verteilung beriicksichtigt wurden. A4 B D 8 Hm
Das Fenster mit allen Kursen kann einmal dazu gebraucht wer- |10 1 H D 5a 6&FU H29
den, sich einen informellen Uberblick iiber den Stand einer Un- |20 2 Hf P Ea ny |
terrichtsverteilung zu verschaffen, es kann aber auch genutzt |z0 z H ER 6a 6Rel H3
werden, um von hier aus den Eingabedialog fur die Kurse aufzu- |z5 z n#t s AuH
rufen, es konnen Kurse zur weiteren Bearbeitung ausgewdhlt |ap 2w Bl Earf
werden. 101 H El Kirz

202 Ho Ek & Hah

202 Wi Ek % Ha x|
Deputate -Lehrer: Unterrichtseinsatz einzelner Deputate

Lehrer, besonders:
Jahrgangsstufen, Einsatzfacher

-Klasse: Kurse der Klasse,
Fachlehrer der Klasse
-Kopplung: beteiligte Kurse
-Fach: Gruppen der Lehrer
in einer Jahrgangsstufe
-Raum: alle zugeordneten Kurse

Die Deputate liefern die gleichen Informationen wie das Fenster "Kurse",
sie wahlen allerdings Daten jeweils fur einen Einzelfall aus: alle Daten, die
einen Lehrer, eine Klasse, eine Kopplung, ein Fach oder einen Raum betref-
fen. Die fur die Kurse gewahlte Sortierfolge ("nach Klassen" oder "nach
Lehrern") ist auch hier wirksam, so daf3 sich Informationsschwerpunkte bil-
den lassen.

Istdas Lehrerdeputat lehrersortiert, werden die Kurse nach Fachern aufgeli-
stet und verdeutlichen dadurch besser den Einsatz eines Lehrers in seinen
Fachern.

Das Klassendeputat zeigt - unabhédngig von der gewahlten Sortierfolge -
die Zusammensetzung der Lehrergruppe einer Klasse.

Im klassensortierten Fachdeputat wird der Lehrereinsatz in parallelen Klas-
sen und in einzelnen Schulstufen verdeutlicht.

Als Beispiel soll ein Lehrer-

deputat angefuhrt werden: Wec1|51d|Le]‘rwchach|K]asse|Ku1:|p}unﬁRa1.Tm |m|saT|Ez|Tah|5tat. |wau Al
404 H D Fa H2 1141 270

Das Deputatsfenster zeigt -

bei Ausnutzung aller Mog- e HD G 1 S5l SRR
lichkeiten der Voreinstellun- (40 4 H D Ta £ SRR
gen - inderersten Spalte die |40 4 H D &a Hes L1 4 1 &0
Stundenzahl, mu]tip]iziert 101 H D 5sa G&FiT H29 1 1 1 1 210
mit dem Kursfaktor. Es fol- |20 2 H Fk 6a B3 11 2 1 430
gen Lehrer, Fach, Klasse, (|20 2 Hi ER 6a GRel H3 11 2 1 440 =l
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Kopplung und Raum. Daran schlieBen sich Spalten an mit den Informatio-
nen Uber den fur jeden Kurs eingestellten Faktor ("Fkt."), tiber die Zahl
der Stunden pro Tag ("S/T") und die Zahl der Einzelstunden ("Ez") so-
wie die fur das automatische Rechnen ausgewahlte Tabelle ("Tab"). Die
folgende Spalte ("Stat." = Statistik) gibt bei einem fertigen Stundenplan
an, wieviele Stunden in einem vom Benutzer festgelegten Zeitraum anfal-
len. Dabei werden Ferientage und unterrichtsfreie Tage nach den Einstel-
lungen des Kalenders (Vgl. S. 198 f.) berucksichtigt.

Die letzte Spalte gibt wieder, was in das Info-Feld der Kurse eingetragen
worden ist. Der Inhalt dieses Feldes steht zur freien Verfugung des Benut-
zers. "30 (14)" konnte etwa heiflen: von 30 Schiilern sind 14 weiblichen Ge-
schlechts. Mit "3. Jahr" konnte bedeuten, dal der Lehrer dieses Fach schon
3 Jahre in der Klasse unterrichtet.

UV-Tabellen UV-Tabelle - Ubersicht uiber die Unterrichtsverteilung
- Reststunden der Lehrer
Die UV-Tabelle ist auf den Seiten 70 ff. ausfuhrlich beschrieben worden.
Sie liefert durch die Zuordnung Lehrer - Klasse - Fach in besonderer Weise
eine Ubersicht uber die Unterrichtsverteilung.
Die lehrerorientierte UV-Tabelle informiert auch uber die Reststunden der
Lehrer.
Fur alle UV-Tabellen gilt:
Wird der Zeige-Cursor in einer Zeile gedruckt, zeigt ein Einblend-
menil folgende Kursinformationen an: Stundenzahl (mit Faktor) - Stunden-
zahl - Lehrer - Fach - Klasse - Raum.
Wird der Zeige-Cursor zusammen mit der IWahltaste (Strg-
Taste) gedrickt, wird der Inhalt des Textfeldes Kurs-Info zusatzlich
mit angezeigt.
UV-Statistik UV-Statistik - Reststundenlisten
Die Fenster zur Statistik erreichen Sie uber das Daten-Meni:

1. Fuhren Sie den Mauszeiger in der Menuleiste auf den Titel Da-
ten und drucken Sie die Maustaste.

2. Bewegen Sie den Auswahlbalken mit gedruckter Taste uber den
Befehl UD-Statistik in das Untermenii und dort auf Lehrer,
lassen Sie die Maustaste los.

Auf dem Bildschirm
erscheint das Fenster =
"Lehrerstatistik" mit ] i
einer Gegenuberstel- _ _
lung der Soll-, Ist-und ~ |24.0 |24.0 Bernd
Reststunden der Leh- 240 (240 |24 Bla Blaze

240 (240 |24 ! Bra Bratmann
rer. : -

240 B0 |5 19.0 |Bn Brigel

240 (220 |22 20 |Bu Bube LI
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Diese Liste spiegelt den jeweiligen Stand der Unterrichtsverteilung wider
und eignet sich mit der Auflistung der verfugbaren Reststunden daher be-
sonders als Kontrollinstrument der Unterrichtsverteilung.

Gleiches gilt fur das Statistikfenster der Klassen. Erst wenn als Reststunde
die "0" ausgewiesen wird, sind fur eine Klasse alle erforderlichen Kurse
zahlenm@Big korrekt gebildet worden.

UV-Statistik: alle Facher:

Fachstatizhik M= E
| BO0.0 |60 BO0.0 |60 Geschichte
10 hz.0 |52 hz.0 |52 Erdkunde
14 260 |26 260 |26 Politik.
4 a0 |8 a0 |8 Philozophie ;I

Das Fenster fur die Facher zeigt in der linken Spalte zunéachst an, wieviele
Lehrer der Schule die Lehrbefahigung fur ein Fach besitzen.

In den weiteren Spalten werden die Soll- und Iststunden fur Lehrer und fur
Klassen aufgelistet. Wenn alle Kurse eines Faches sowohl ein Klassenkiir-
zel als auch ein Lehrerkuirzel enthalten, mussen die Zahlen fur Lehrer und
Klassen in diesem Fenster identisch sein. Differenzen zwischen den Zahlen
verweisen auf eine fehlerhafte oder auf eine unvollstandige Unterrichtsver-
teilung..

Die Fenster fur UV-Tabellen, Kopplungen und Raume listen die Kurzel
und die in den Grunddaten in den Info-Textfeldern eingegebenen Texte auf;
bei den Kopplungen steht zusatzlich die Zahl der an einer Kopplung betei-
ligten Kurse.

Von allen Fenstern aus kann man zu den einzelnen Deputaten und Grund-
daten wechseln, um eventuelle Korrekturen an der Unterrichtsverteilung
vorzunehmen.

|

Uberden Befehl Fenster drucken gelangt man zum Druckdialog fur
die Reststunden und kann sich den Inhalt des aktiven Fensters ausdrucken
lassen. Dadurch erreicht man eine weitere Information: Die Summen der
Soll-, Ist- und Reststunden werden ausgewiesen, zugleich wird jeweils die
Anzahl der nicht zu zahlenden und der nicht zu verplanenden Stunden hin-
zugefugt (Vgl. S. 288).
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Unterrichtsverteilung - Druckausgaben

Die Daten der Unterrichtsverteilung lassen sich zu jedem Zeitpunkt und in
jeder Phase der Erarbeitung der Unterrichtsverteilung ausdrucken. Sie die-
nen nicht nur der Information, sondern konnen auch als Formular verwendet
werden, um einen Teil der Unterrichtsverteilung zu erarbeiten und erst die
Ergebnisse in den Rechner einzugeben. Ist die Unterrichtsverteilung abge-
schlossen, stehen Ausdrucke als Dokumentation und als Vorlage fur ein neu-
es Schuljahr zur Verfugung.

Aus sachlichen Grinden werden alle Druckausgaben zusammen am Ende
von Teil C des Handbuches beschrieben. An dieser Stelle sollen daher ledig-
lich Hinweise auf die Druckausgaben gegeben werden, die als Teil der Un-
terrichtsverteilung zu verstehen sind. Dadurch entsteht eine Ubersicht, die
es dem Benutzer erleichtert, sich Daten in ausgedruckter Form fur seine Ar-
beit nutzbar zu machen.

Druckausgaben fur die Unterrichtsverteilung

Deputate
fur Lehrer, Klassen, Kopplungen,
Facher, Raume 271
UV-Tabellen
fachorientiert 274
lehrerorientiert 275

UV-Statistik: Reststundenliste

fur Lehrer, Klassen 286
Fachkonferenzen 289
Klassenkonferenzen 290
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I Stundenplan

Stupas ist nicht konzipiert als Programm, das nach der Fertigstellung der

Unterrichtsverteilung automatisch alle Daten zu einem sofort brauchbaren Allgemeine
Stundenplan zusammenfugt. Einmal ist dies von der Sache her kaum mog- Bemerkungen
lich, weil Entscheidungen der Unterrichtsverteilung einer konfliktfreien

Losung fur den Stundenplan durchaus im Wege stehen konnen und dann

korrigiert werden miussen, zum anderen wird die interaktive Arbeit des

Stundenplaners vor dem Rechner als ein wesentlicher Faktor der Plange-

staltung verstanden. Die Verteilung der Kurse auf die Planstunden einer

Woche ist nicht nur ein rechnerisches Problem, sondern verlangt in vielen

Fiéllen eine padagogisch motivierte Entscheidung zwischen Alternativ1o-

sungen. Dem Stundenplaner fur diese Entscheidung umfassende Informa-

tionen und vielfaltiges Handwerkszeug zur Arbeitserleichterung bereitzu-

stellen, ist besonderes Anliegen dieses Programmes.

Wohl [46t sich ein Stundenplan mit Stupas vollautomatisch rechnen, doch
ob der Plan den Qualitatsanspriichen derer gentigt, die damit leben miissen,
bleibt fraglich. Es mag im Ausnahmefall so sein, doch in der Regel bedarf
jeder Plan der Optimierung.

Aus diesen Grunditberlegungen empfiehlt sich fur die Planerstellung im
Wechsel von automatischem und manuellem Rechnen ein schrittweises
Vorgehen:

* Manuelle Bearbeitung zwingender Vorgaben und schwieriger
Kurse

* Automatisches Rechnen besonders komplexer Kurse

* Manuelle Optimierung

* Automatisches Rechnen weiterer Kurse

* Manuelle Optimierung

* Automatisches Rechnen der restlichen Kurse

* Manuelle Optimierung

Dabei markieren einige Zielpunkte einige herausragende Zwischenzustan-
de der Plangestaltung:

1. Alle zu setzenden Kurse befinden sich in den Planen
- Pruflauf fehlende Stunden

2. Die Klassenplane sind optimiert, zeigen keine Lucken mehr
. Die Lehrerplane sind optimiert (Anzahl der Springstunden)
4. Allen Stunden sind die erforderlichen Raume zugewiesen

- Pruflauf fehlende Raume
. Die Pausen-Aufsichten sind in den Plan eingearbeitet.
6. Die Plane konnen ausgedruckt werden.

W

|9

Wie schon bei der Unterrichtsverteilung, so stellt Stupas auch fur die
Planerstellung unterschiedliche Verfahren zur Verfugung, so da3 es dem
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Benutzer uiberlassen bleibt, mit welchem Programmteil er welchen Teil des
Stundenplanes bearbeiten will. Diese Wegbeschreibung will nicht nur die
einzelnen Programmteile in ihrer Funktion vorstellen, sondern gleichzeitig
eine Strategie vermitteln, nach der die Kurse erfolgreich in die Plane gesetzt
werden. Es wird aber nicht der Anspruch erhoben, als sei dies der einzig
sinnvolle Weg zum fertigen Plan. Erst aus der Erfahrung im Umgang mit
Stupas wird sich jeder Benutzer seine individuelle Vorgehensweise entwik-
keln.

Da aber auch die Programmteile dargestellt werden miissen, die innerhalb
einer bestimmten Vorgehensweise nur eine untergeordnete Rolle spielen,
lassen sich gelegentlich Exkurse mit alternativen Losungsstrategien nicht
ganz vermeiden.

Vom Programm her sind es vornehmlich funf Teile,
die fur die Planerstellung gebraucht werden:

1. Plan-Fenster: Wenn in der Werkzeugpalette das Schaltfeld fur
Plane angeklickt ist, lassen sich aus den Auswahlmentis der Mentizei-
le die Plane fur Lehrer, Klassen und Raume auf den Bildschirm holen.
In diesen Planen konnen Stunden eingesetzt, verschoben, geloscht
werden, Raume lassen sich 1oschen, hinzufugen, andern. Somit konn-
te der komplette Stundenplan einer Schule iiber die Plan-Fenster ge-
staltet werden.

2. Untermenii Plane aus dem Daten-Menii: Wenn Stunden meh-
rerer Lehrer, Klassen, Raume oder gar alle gesetzten Stunden der
Schule geloscht werden sollen, wéahlt man den Befehl L schen aus
diesem Untermenul. Uberden Befehl Komprimieren wird das Pro-
gramm veranlaf3t, die Zahl der Springstunden zu reduzieren. Die
Stundenverteilung liefert eine Ubersicht als Information uber die
Lage der Stunden im Plan und die Zahl der Springstunden fur Lehrer,
Klassen, Raume.

3.Parallele Kopplungen: Der Programmteil aus dem Daten-
Meniidientdazu, gekoppelte Kurse zu parallelisieren und alle paralle-
lisierten Kopplungen in die Plane zu setzen.

4. Automatisches Planrechnen: Das automatische Setzen von Stun-
den in den Plan erfolgt tiber einen Mausklick in der Werkzeugpalette
in das Symbol fur das automatische Rechnen. Es 46t sich nur aufru-
fen, wenn vorher in den Deputaten zumindest ein Kurs ausgew#hlt
worden ist.

5. Manuelles Planrechnen: Uber das Schaltfeld fur manuelles Rech-
nen in der Werkzeugpalette gelangt man zu diesem Programmteil.
Hier lassen sich wie bei der Arbeit mit den Planen Stunden setzen, 16-
schen, verschieben, allerdings mit dem Unterschied, daf} auftretende
Konflikte angezeigt werden und so ein gezieltes Vorgehen bei der
Plangestaltung erlauben. Wie beim automatischen Rechnen, so ist
auch hier die Auswahl von Kursen Voraussetzung fur die Anwendung
dieses Programmiteils.
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Die Darstellung des Handbuches versucht nun, diese technisch vorgegebe-
nen Mdglichkeiten sinnvoll zu koordinieren und dabei folgende Strategie
zu beschreiben: Man beginnt mit den Kursen, die besonders schwierig zu
handhaben sind, und endet mit denen, die sich besonders leicht verplanen
lassen.

Fur die Planerstellung ergeben sich daher folgende Schritte:
1. Zwingende Vorgaben

- Sperren von Stundenfeldern in den Grunddaten
- Setzen von Stunden in die Plane

2. Gekoppelte Kurse

- Wechsel Automatisches Rechnen und
Optimieren der Plane
- Kombinationen bilden uiber "Parallele Kopplungen"

3. Automatisches Rechnen der restlichen Kurse

N

. Reduzierung der Springstundenzahl
durch Komprimieren von Planen

. Uberprufung der Klassenplane und der Lehrerplane
. Optimierung von Planen durch Manuelles Rechnen

. Uberarbeitung des Raumplanes tiber die Plane

[c <IN B e Y

. Pausen-Aufsichten

Wichtige Hinweise:

1. Es wird vorausgesetzt, daf} in den Doreinstellungen -
Eckdaten cingestellt worden ist, ob fur die Schule die 5-, 6- oder 7-
Tagewoche gelten soll und wieviele Versionen maximal zu verwalten sind.
Fur die Beschreibung der Stundenplanerstellung in diesem Handbuch wer-
den eine 5 - Tagewoche und nur eine Planversion angenommen.

2. Auf die Arbeit mit mehreren Planversionen wird am Schluf3 dieses
Kapitels gesondert eingegangen (Vgl. S. 139).

3. Die Anderung der Bildschirmdarstellung der Pline wird in der Be-
schreibung ausgespart. Es wird angenommen, daf} der Benutzer mit den
Moglichkeiten der Voreinstellungen - Pldne experimentiert
und die fur ihn optimale Darstellungsform auf diese Weise ermittelt (Vgl.
dazu S. 193).
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Stundenfelder
sperren

Stundenplan - Zwingende Vorgaben

Fur die Stundenplangestaltung gibt es zahlreiche Einengungen, die von
Schule zu Schule sehr unterschiedlich sein konnen, die aber in den meisten
Fillen zeitlicher Natur sind. Dabei lassen sich zwei Arten der Einengung
und zwei Arten ihrer Behandlung unterscheiden:

1. Die Verfugbarkeit eines Lehrers ist zeitlich eingeschrankt:
Stunden miissen gesperrt werden.

2. Ein Kurs muB (z.B. wegen Kooperation) in eine bestimmte
Stunde gesetzt werden.

Sperren von Stundenfeldern itber die Grunddaten

Stunden konnen fur Lehrer, Klassen, Rdume und Kurse gesperrt werden.
Dadurch 1aBt sich auf unterschiedliche Gegebenheiten reagieren. Lehrer,
die an zwei Schulen gleichzeitig unterrichten, stehen jeder Schule nur inner-
halb eines abgesprochenen Zeitraumes zur Verfugung. Fur Schulleiter,
Fachleiter, Moderatoren oder Lehrer in FortbildungsmaBnahmen sollen
einzelne Tage in der Woche unterrichtsfrei gehalten werden. Funktionstra-
ger der Schule sollen eine gemeinsame Freistunde haben, in der sie fur Be-
sprechungen verfugbar sind. Fur Klassen soll eine Eckstunde freigehalten
werden fur auBerunterrichtliche Aktivitiaten. SchlieBlich sollen vielleicht
auch Winsche der Kollegen beriicksichtigt werden.

Vorgaben dieser Art werden durch Sperrungen in den Grunddaten in den
Plan eingebracht. Fur den Einzelfall nimmt man die Eintragung in den
Grunddaten direkt vor, fur eine Gruppe wahlt man besser den Kopierbefehl
der Voreinstellungen (Vgl. S. 83).

Wenn einer Schule die Sportstitten oder Fachraume nicht immer zur Verfu-
gung stehen, weil man sich diese mit einer anderen Schule teilen muB, ge-
nuigt eine Sperrung der Stunden iiber die Grunddaten der Raume, um zu ver-
hindern, da Unterricht in falsche Zeiten gesetzt wird. Voraussetzung dafur
allerdings ist, daB} den entsprechenden Kursen die Réume zugewiesen wor-
den sind.

Die Sperrung von Stunden uiber die Kurse bietet sich immer dann an, wenn
einem Fach in einer Klasse oder in allen Klassen bestimmte Zeiten zugewie-
sen werden sollen. Das gilt fur das Fach Sport und fur Arbeitsgemeinschaf-
ten, sofern diese nur nachmittags stattfinden. Auch eine Differenzierung der
Féacher im Hinblick auf ihre Lage in Randstunden oder Kernstunden ist
denkbar, wobei noch unterschieden werden kann zwischen allen Stunden
eines Faches und denen etwa eines Jahrganges.
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Das Setzen von Stunden in den Planen Stunden manuell
in die Plane setzen

Wenn eine Schule in ihrem Unterrichtsangebot mit einer anderen Schule
kooperiert, ist die Lage einzelner Stunden im Plan nicht frei verfugbar, son-
dern zwischen den Schulen abgesprochen. Solche Stunden werden manuell
in die Plane gesetzt. Das gilt, um ein weiteres Beispiel zu bringen, auch fur
die Kurse, an denen ein Schulleiter beteiligt ist, der aus organisationstech-
nischen Griinden bestimmte Klassen zu bestimmten Zeiten unterrichten
muB.

Fur das Setzen von Stunden zu einem Zeitpunkt, zu dem der Plan noch
ziemlich leer ist, bieten sich die Planfenster an.

1. Aktivieren Sie durch einen Mausklick in der Werkzeugpalette EER
das Schaltfeld fur Plane. EHE

2. Rufen Sie Uber die Meniileiste den Plan des Lehrers, der Klasse
oder des Raumes auf, in den Sie Stunden setzen wollen.

3. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette das Symbol fur den Einfu- ‘E
ge-Cursor.

4. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld, und drucken Sie
die Maustaste.
In einem Einblendmenu erscheinen alle den aufgerufenen Plan betref-
fenden Kurse, in einem Unterment jeweils die fur jeden Kurs vorgesehe-
nen Raume.

5. Bewegen Sie den Auswahlbalken auf einen Kurs und weiter auf
einen Raum, und lassen Sie die Maustaste los.
Der Kurs wird in dieses Stundenfeld eingetragen.

Das Setzen von Stunden in den Plan eines Lehrers soll folgendes Beispiel
veranschaulichen:

Plan Co

[1]Co PhEb ohne Raum
21CoPhs
[2] CoPh10a Ph.D

[2] Co Ph 10a 1002

[2] Co Ph 10c

[2] CoCh10a

[£] Co &ufs

Von zwei Physikstunden ist eine auf den Dienstag gelegt worden, die ande-
re soll am Donnerstag in die dritte Stunde gesetzt werden.
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Stunden fixieren

Das Einblendment zeigt die Unterrichtsverteilung fur den Lehrer "Co". Die
Zahl in der Klammer vor dem Fachkiirzel verweist auf die noch zu setzen-
den Stunden. Ist ein Fach verplant, erscheint es nicht mehr im Menu. Dem
Kurs Physik sind zwei Raume zugewiesen, die Auswahl an dieser Stelle er-
folgt durch Verschieben der Maus.

Die grauen Stundenfelder am Montag und am Mittwoch sind uiber die
Grunddaten des Lehrers Co gesperrt worden, weil der Lehrer zu diesen Zei-
ten nicht verfugbar ist. Er ist an beiden Tagen an einer anderen Schule be-
schaftigt.

Kurse, die in ein Stundenfeld nicht gesetzt werden konnen, weil dieses fur
den Kurs selbst oder fur einen Lehrer oder einen Raum oder eine Klasse ge-
sperrt ist oder weil es schon besetzt ist, erscheinen im Auswahlfenster in
kursiver Darstellung.

Uber den Einfuge-Cursor liee sich der komplette Plan des Lehrers Co ge-
stalten. Je mehr Kurse einer Unterrichtsverteilung allerdings schon in den
Planen sind, um so schwieriger wird dieses Verfahren, vor allem fur gekop-
pelte Kurse, weil immer weniger Stunden fur Kurse frei sind.

Wenn eine Stunde in den Plan gesetzt werden muf3 und dadurch eine andere
verdrangt wird, sollte man zum Verfahren des manuellen Rechnens wech-
seln und die Vorteile der Konfliktanalyse nutzen (Vgl. S. 121ff.).

Fixieren von Stunden

Um zu verhindern, da} eine als Vorgabe gesetzte Stunde versehentlich ver-
schoben oder geloscht wird, sollte man sie fixieren.

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette durch Mausklick den Fi-
xier-Cursor.

2. Mac: Wahlen Sie uber die Auswahlbefehle die Stunden im Plan
aus, die fixiert werden sollen.
Win: Wahlen Sie die Stunde aus, die fixiert werden soll.

3. Fixieren Sie die Stunde(n) durch einen Doppelklick in die
Stundenauswahl .

Das Unterstreichen der Informationen in einem Stundenfeld signalisiert
diesen Zustand, der durch einen weiteren Doppelklick wieder aufgehoben
werden kann.

Bei gekoppelten Kursen sorgt die Fixierung einer Stunde dafur, daf die ent-
sprechenden Stunden auch aller an der Kopplung beteiligten Kurse fixiert
werden.

Fixierte Stunden lassen sich wohl manuell verschieben ( wobei die Fixie-
rung verlorengeht ), sie konnen aber nicht durch andere Stunden verdrangt
werden. Auch beim automatischen Rechnen (Vgl. S. 100) und beim Kom-
primieren der Plane (Vgl. S. 117) bleibt die Lage dieser Stunden unveran-
dert. Wenn der komplette Plan der Schule geloscht wird (Vgl. S. 145), sorgt
eine Schalterstellung dafur, daf fixierte Stunden von der Loschung ausge-
spart bleiben.
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Stundenplan - Gekoppelte Kurse

Kopplungen setzen sich aus Kursen zusammen, die zeitlich parallel in den
Planen liegen sollen. Weil an ihnen immer mehrere Klassen und mehrere
Lehrer beteiligt sind, gehoren sie an allen Schulformen zu den schwierige-
ren Teilen der Plangestaltung, vor allem dann, wenn sie uber mehrere Jahr-
gange zu parallelisieren sind.

So sollte man nur die wirklich zwingenden Vorgaben als ersten Schritt der
Plangestaltung in die Plane setzen und sich dann den gekoppelten Kursen
zuwenden. Diese lassen sich besser verwalten, wenn die Plane noch mog-
lichst frei von Eintragungen sind.

Innerhalb der Kopplungen sollte man auch noch zwischen schwierigeren
und einfacheren unterscheiden und immer mit den beginnen, die besonders
problematisch sind. Dazu zihlen Kopplungen mit besonders vielen Klassen
und Lehrern, Kopplungen mit zeitlichen Einengungen, Kopplungen, die zu
anderen Kopplungen parallel liegen miuissen.

Fur die Bearbeitung des gekoppelten Unterricht einer Schule bieten sich
zweli unterschiedliche Verfahren an:

1. Gekoppelte Kurse werden automatisch gerechnet
und anschliefend optimiert.

2. Kopplungen werden iiber den Programmteil "Parallele Kopplungen"
parallelisiert
und anschlieBend geplant in die Stundenfelder gesetzt.

Es wird empfohlen, zunéchst den ersten Weg einzuschlagen und auf diesem
eine Losung zu versuchen. Wenn man merkt, daf eine befriedigende Plan-
gestaltung so nicht zu erreichen ist, sollte man zum zweiten Verfahren iber-
gehen.

Fiir das automatische Rechnen miissen Kurse ausgewihlt werden. Furdiese  Auswahl von Kursen
Auswahl stehen mehrere Moglichkeiten zur Verfugung. Der Benutzer mul  f{jr das automatische
entscheiden, welche fur ihn in Frage kommt. Rechnen

Wenn Jahrgiange an einer Schule nicht im Klassenverband, sondern aus-
schlieBlich im Kurssystem unterrichtet werden, bietet es sich an, mit den
Kopplungen eines Jahrganges zu beginnen:

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette durch Mausklick das ===
Schaltfeld fur die Deputate. ==
2. Offnen Sie in der Menuleiste das Auswahlimenu fur Klassen (KI),
und wahlen Sie ein Klassenkiirzel aus, unter dem Sie die Kurse ei-
nes Jahrganges erfaB3t haben ( Demodatei: Klassen 11-13).
Auf dem Bildschirm erscheint das Deputatsfenster dieser Klasse.
3. Wahlen Sie uber die Menuleiste aus dem Bearbeiten-Meni
den Befehl Alles auswadhlen.
Der Inhalt des Deputatsfenster wird invertiert, das automatische Rech-
nen kann aufgerufen werden.
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Wenn an einer Schule ein Fach als besonders schwierig gilt, kann natirlich
auch das Deputat dieses Faches ausgewahlt und als erstes verplant werden.
Auch mit dem Deputat eines Raumes konnte die Stundenplanerstellung be-
gonnen werden.

Ein zweiter Zugriff bietet sich iiber das Deputatsfenster aller Kurse an:

Drucken Sie die Befehlstaste (Win: Alt-Taste), und wah-
len Sie dann in der Menuleiste iiber das Daten-Meni den Befehl
Kurse.

Die Benutzung der Befehlstaste (Alt-Taste) fuhrt dazu, dall in dem Depu-
tatsfenster aller Kurse nur die gekoppelten Kurse angeboten werden.

Je nach dem Umfang der zu verplanenden Kurse konnten jetzt alle ausge-
wahlt und automatisch in die Pline gesetzt werden, es lieB3e sich uiber die
Auswahlbefehle aber auch eine Reduzierung denken: nur die Kurse ei-
nes oder mehrerer Jahrgange, nur Kurse, von denen der Benutzer weil3, dal
sie besonders schwierig zu handhaben sind.

Wenn nicht eindeutig gesagt werden kann, welche gekoppelten Kurse pro-
blematisch sein konnten, bietet sich die dritte Moglichkeit an: Alle Kurse
werden ausgewahlt, beim automatischen Rechnen wird festgelegt, daf3 nur
ein Teil der ausgewahlten Kurse in die Plane gesetzt werden soll (Vgl. wei-
ter unten bzw. néchste Seite). Das Programm uberpruft alle Kopplungen
und bringt sie in eine Reihenfolge nach ihrer Komplexitat. Es setzt die um-
fassendste Kopplung als erstes in die Plane, geht also schrittweise von den
schwierigeren zu den einfacheren Teilen vor.

Wenn nur ein Teil der gekoppelten Kurse gerechnet worden ist, muf} die
Auswabhl fur die restlichen Kurse wiederholt werden.

Die Tastenkombination Befehlstaste - Wahltaste (Win: Strg-
Taste+Alt-Taste)fuhrt dazu, daBl in Deputatsfenstern nur die noch
nicht verplanten gekoppelten Kurse erscheinen.

Automatisches Die jeweils ausgewihlten Kurse konnen nun automatisch in die Pldne ge-
Rechnen setzt werden:
100 Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das auto-
110 matische Rechnen.

Thnen wird folgendes Dialog-Fenster angeboten:

Automatizches Rechnen
TS YWieviele Stunden rechnen, bevor die

Reihenfolge neu ermittelt wird?

|1 oo ':I “wierviel Prozent der Stunden rechnen?

Fallz nicht anderz moglich,
zetze Stunden auch, wenn:

| Abbrechen |

¥ kein paszender B aum gefunden wird.

ol Die Zahl der Einfach- bzw. tehifach-
v ztunden dann nicht stimmt. Ok |
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Die Einstellungen, die hier vorzunehmen sind, gelten jeweils immer fur
alle Kurse, die zum Rechnen ausgewahlt wurden. Sie werden vom Pro-
gramm gespeichert und beim nédchsten Aufruf des automatischen Rech-
nens iibernommen. So lieBe sich eine Art "Standardeinstellung" fur eine
Schule eingeben, die nur im Ausnahmefall gedndert werden mufte.

Wenn nur eine kleine Gruppe von Kursen fur das Rechnen ausgewahlt wor-
den ist, wirde es genuigen, die Einstellungen zu ubernehmen. Wenn viele
oder gar alle Kurse einer Schule zu rechnen sind, sollte die Schalterstellung
uberprift und bei Bedarf geandert werden.

Der Rechner bringt die fur das automatische Rechnen aus-
gewihlten Kurse in eine nach Schwierigkeitsgrad geordnete Im Wiigviele Stundsn rechnen, bevor die
Reihenfolge und setzt dann den komplexesten Kurs als er-
stes in die Plane. Dabei beruicksichtigt er sowohl den Um-
fang einer Kopplung (wieviele Lehrer, wieviele Klassen) als auch die ver-
fugbare Zeit. Das bedeutet, dafl einer Kopplung mit nur zwei Lehrern, fur
die vier Tage in der Woche gesperrt worden sind, mehr Gewicht gegeben
wird als einer Kopplung, an der zehn Lehrer beteiligt sind, fur die aber alle
Stunden der Woche zur Verfugung stehen.

Rehenfalge neu emittelt wird?

Der Rechner setzt die Stunden der Kopplungen in der nach dem Grad der
Schwierigkeit ermittelten Reihenfolge in die Plane, verandert dann aber de-
ren Lage nicht mehr. Daher kann das Rechnen zu besseren Ergebnissen fith-
ren, wenn man den Rechner moglichst oft die Reihenfolge auf der Basis der
verbliebenen Kurse neu berechnen la6t. Das geht allerdings zu Lasten der
Schnelligkeit. So wird jeder ausprobieren miuissen, welche Schalterstellung
seinen Anspriichen geniigt.

Es ist an anderer Stelle schon darauf hingewiesen worden,
daf das schrittweise Erarbeiten des Stundenplanes dringend 100 = wieviel Prozent der Stunden rechnen?
zu empfehlen ist. Wenn zunichst nur der schwierigste Teil
des Planes gerechnet wird, der in der Regel aus den gekop-
pelten Kursen oder den Kursen mit sehr starker raumlicher oder zeitlicher
Einengung besteht, konnen auftretende Konflikte eher erkannt und darum
auch leichter behoben werden.

Uber diesen Schalter wird bestimmt, wieviele Kurse gerechnet werden sol-
len. Die Einstellung erfolgt in 5%-Schritten und gilt immer fur die ausge-
wihlten Kurse. Eine Verdnderung dieses Wertes ist daher nicht sinnvoll,
wenn nur eine kleine Gruppe von Kursen zum automatischen Rechnen auf-
gerufen worden ist. Die Einstellung eines Prozentwertes bietet sich an,
wenn man alle Kurse ausgewahlt hat. Da der Rechner ja eine Reihenfolge
ermittelt, witrde er bei einer Einstellung von 20% oder gar 10% nur die be-
sonders schwierigen Teile des Planes rechnen und dem Benutzer dann die
Gelegenheit zum Optimieren geben. Die Einstellung eines Wertes uiber die-
sen Schalter wire also eine Alternative zur Auswabhl einiger Kurse.

Diese beiden Schalter sind fur das automatische Rechnen
von sehr grofer Bedeutung. Sie entscheiden mit dariiber,
wieviele Stunden eines Planes nicht verplanbar sind und als
solche gesondert ausgewiesen werden (Vgl. weiter unten am
Ende dieses Abscnittes). Es ist deshalb erforderlich, die Wir- I
kung dieser Schalter etwas ausfuhrlicher darzustellen.

Fallz nicht anders moalich,
zetze Stunden auch, wenn;

¥ kein passender B aumn gefunden wird.

Die Zahl der Einfach- baw. Mehifach-
ztunden danh nicht stimmt,
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¥ kein passender B aum gefunden wird.

gtunden dann nicht stimmt.

Jedem Kurs kann als Bestandteil ein Raum oder eine Raumgruppe zu-
geordnet werden. Diese Zuordnung wird von Stupas beim automati-
schen Planrechnen beachtet. Nun gibt es im Normalfall keine Probleme,
wenn der Unterricht im Klassenverband stattfindet und jede Klasse ihren ei-
genen Klassenraum hat. Schwieriger wird es, wenn bei starker Differenzie-
rung innerhalb einer oder einiger Jahrgangsstufen Ausweichraume fur ein-
zelne Stunden gebraucht werden oder wenn die geringe Zahl der Fachraume
zu auBerster Okonomie in der Nutzung zwingt.

Damit das Rechnen des Planes leichter wird, kann die Beruicksichtigung der
Raume an dieser Stelle relativiert werden: Der Rechner soll die Kurse nur
dort mit Raum verplanen, wo es problemlos modglich ist. Diese Entschei-
dung ist abhangig von dem Raumangebot einer Schule, aber auch von den
fur das automatische Rechnen ausgewahlten Kursen.

Fur Schulen mit einem knappen Raumangebot ist folgende Losung denk-
bar: Zuerst werden die Kurse fur das automatische Rechnen ausgewihlt, die
auf bestimmte Raume (etwa Fachrdume) angewiesen sind. Die Raumzuord-
nungen sind streng zu beachten, darum wird bei diesem Schalter das Kreuz
weggeklickt.

Anschliefend werden die anderen Kurse automatisch gerechnet. Fur sie
bleibt das Schaltfeld "Falls nicht anders moglich, setze Stunden auch, wenn
kein passender Raum gefunden wird" angekreuzt. Stunden, denen Raume
fehlen, lassen sich spater leicht feststellen (Vgl. S. 138), ihnen kdonnen Réu-
me nachtraglich schnell zugeordnet werden (Vgl. S. 132).

Die Zahl det Einfach: bew. Mekifack | Fur jeden Kurs lassen sich drei Informationen erfassen, die sich auf

das automatische Rechnen des Planes auswirken: Zahl der Mehr-

fachstunden, Zahl der Einzelstunden, Automatik-Tabelle (Vgl. S. 40
und S. 67). Wenn dieser Schalter nicht angekreuzt ist, werden die Festle-
gungen hinsichtlich der Stunden streng beachtet, im anderen Fall werden
Stunden auch verplant, wenn sie den Festlegungen nicht entsprechen.

Wenn die Einstellungen auf jeden Fall beachtet werden sollen, muissen die
Stundenzahlen unbedingt stimmig sein, damit die Kurse nicht als unver-
planbar ausgewiesen werden. Das soll an dem Beispiel eines dreistiindigen
Kurses verdeutlicht werden:

Std/Tag : 3, Einzelne : 0 3 Stunden an einem Tag
Std/Tag : 3, Einzelne : 1, 2 oder 3 nicht verplanbar
Std/Tag : 2, Einzelne : 1 1 Doppelstunde, 1 Einzelstunde

Std/Tag : 2, Einzelne : 0, 2 oder 3 nicht verplanbar
Std/Tag : 1, Einzelne : 0, 1 oder 2 nicht verplanbar
Std/Tag : 1, Einzelne : 3 3 Einzelstunden

Das Beispiel zeigt deutlich, da3 nur drei Schalterstellungen eine erfolgrei-
che Verplanung des Kurses ermoglichen, und zeigt damit die Gefahr auf,
die sich aus falschen Kombinationen ergeben kann: Grofle Teile eines Stun-
denplanes waren moglicherweise nicht verplanbar. Wenn also eine entspre-
chende Meldung erfolgt, sollte unbedingt die Zuordnung der Einzel- und
Mehrfachstunden der Kurse uiberpriift werden.

)

Fur die Kurse der Kopplungen ist diese Prufung uiber den Programmteil
Daten->Priifen->gekoppelte Kurse (Vgl. S. 138) moglich.
Sie sollte vor dem Verplanen der Stunden unbedingt durchgefihrt werden,
damit Unstimmigkeiten rechtzeitig erkannt und behoben werden konnen.
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Esist zu empfehlen, zuerst die Kurse automatisch rechnen zu lassen, bei de-
nen die Einstellungen fur Einzel- und Mehrfachstunden zwingend zu be-
achten sind. Das Schaltfeld wird fur diesen Durchgang nicht angekreuzt. In
einem zweiten Durchgang werden die anderen Kurse gerechnet, das Schalt-
feld wird nun angekreuzt. Dabei beachtet der Rechner uiberall da, wo es
moglich ist, die Vorgaben, wo es nicht moglich ist, setzt er die Stunden ei-
nes Kurses abweichend von den Vorgaben in die Plane.

)

Alle Kurse, deren Stunden abweichend von den Einstellungen in die Plane
gesetzt worden sind, lassen sich nach dem Rechnen tiber den Programmteil
Daten->Priifen->Einzel-/Mehrfachstunden (Vgl. S.
138) feststellen. So kann der Benutzer die Lage der Stunden dieser Kurse
tiberprifen und sie bei Bedarf manuell optimieren.

Auch die dritte Einstellung der Kurse, die Festlegung, nach welcher Auto- Automatik-Tabelle
matik-Tabelle (Vgl. S. 40 und S. 67) ein Kurs gerechnet werden soll, muf3

grindlich bedacht werden, um unliebsame Uberraschungen auszuschlie-

Ben. So sind nach der Tabelle 4 z.B. keine Mehrfachstunden verplanbar.

Sollen drei Stunden hintereinander verplant werden, muf} Tabelle 2 ge-

wihlt werden.

Nachdem in das Schaltfeld 0k

geklickt wurde, zeigt der Rech-

ner nebenstehendes Dialogfen- |
ster. Shundern———————

360 noch zu setzen

Ein Mausklick in das
Schaltfeld Start veranlaf3t
das Programm, die ausgewahl-
ten Kurse in die Plane zu set-
zen. Es zeigt dann die Zahl der
noch zu setzenden Stunden,
den  Arbeitsfortgang  und
schlieBlich das Ergebnis, das am Anfang der Arbeit ein positives sein sollte.

0 nicht werplanbar

nieht verplanbane Stunden 2eigen |

F— | G |

Ist dies der Fall, kann mit der Optimierung des Planes begonnen werden
(Vgl. nachstes Kapitel).

Wenn einzelne Stunden nicht  pyryesrmr=-ymrm—

zu verplanen sind, wird dieses
zum Schlufl des Rechenvor-
ganges angezeigt: Stunden——————

. . . 0 h 1 Stark
Ein Mausklick in das Schalt- AT SRR LI

i 2 nicht werplanbar
feld nicht verplanbare
Stunden zeigen oOffnet ein
Fenster mit den nicht Verplan— nicht verplanbare Stunden zeigen |

ten Kursen:
Abbrecten |
alle Kurse [_[ofx]| Das Fenster machtdeutlich,

e 514 Lehvet Fach  Klessé Kapghane Raumn EN daB die Kopplung 11L1 in
B0 e D 11 1Ll 52 1090 der Jahrgangsstufe 11 nicht
B0E Su PFh 11 1Ll FhD 109.0 verplanbar war.
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Verschieben
aller Kurse
einer Kopplung

Die Ursachen fur nicht verplanbare Kurse konnen vielfaltig sein. Wenn ein
geeignetes Stundenfeld unnotig durch einen anderen Kurs belegt ist, konnte
das Problem durch Verschieben von Stunden gelost werden. Um das zu kla-
ren, setzen Sie eine unverplante Stunde in eine verfugbare Stunde des Nach-
mittags (im Klassenplan, mit dem Einfuge-Cursor, das Verfahren wurde auf
S. 97 beschrieben) und versuchen sie von dort aus mit den Mdglichkeiten
des Optimierens zu plazieren.

Der Kurs kann auch tiber das manuelle Rechnen in die Plane gesetzt werden
(Vgl. S. 121). Die Konfliktanalyse dieses Programmteils kann bei der Suche
nach Problemen hilfreiche Dienste leisten.

Es kann auch notwendig werden, aufler den Festlegungen fur Einzelstun-
den/Mehrfachstunden und Automatik-Tabelle die Sperrungen zu uiberprii-
fen. Wenn z.B. fur einen Kurs mit sechs Stunden durch irrtimliches Sperren
weniger als sechs Stundenfelder frei sind, kann ein Platz in den Planen nicht
gefunden werden. Ahnliches gilt, wenn zwei Lehrer fur eine Kopplung vor-
gesehen sind, von denen der eine nur in der ersten, der andere nur in der
zweiten Wochenhalfte verfugbar ist. In solchen Fillen hilft nur eine Ande-
rung der Unterrichtsverteilung.

Nach dem automatischen Rechnen von Kursen kann zur Optimierung von
Planen ibergegangen werden.

Optimieren der Plane

durch Verschieben von Stunden

Beim automatischen Rechnen versucht der Rechner, die Stunden der Kurse
nach deren Vorgaben iiber die Woche zu verteilen. Wenn das nicht zu errei-
chen ist, werden die Stunden bei entsprechender Einstellung auch davon ab-
weichend in die Plane gesetzt.

Die Verteilung der Stunden eines Kurses auf die Woche darf nicht allein der
Automatik iberlassen werden, sie ist auch von padagogischen Erwagungen
abhangig. Darum ist nach dem automatischen Rechnen eine Optimierung
der Plane durch den Benutzer notwendig oder zumindest dringend zu emp-
fehlen. Zu diesem Zweck ruft man den Plan der ersten Klasse auf den Bild-
schirm, iberprift die Lage der Stunden, greift notfalls korrigierend ein, geht
dann uiber die Pfeiltasten der Werkzeugpalette zum néachsten Plan weiter.

Fur die Beschreibung der Arbeitsablaufe gehen wir von der Annahme aus,
dal wir nur die Kopplungen einer Jahrgangsstufe 13 automatisch verplant
haben.Da nur eine kleine Gruppe von Kursen ausgew#hlt worden ist und die
Plane noch weitgehend leer waren, ist davon auszugehen, daf} alle Stunden
verplanbar waren. Um zu sehen, wie der Rechner die Stunden verteilt hat,
rufen wir den Plan der Jahrgangsstufe auf.
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1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette durch Mausklick das EEH]
Schaltfeld fur die Plane. g=g
2. Offnen Sie in der Menuleiste das Auswahlment fur Klassen (Kil),
und wahlen Sie das Klassenkiurzel aus, dessen gekoppelte Kurse
automatisch in die Plane gesetzt worden sind.
Auf dem Bildschirm erscheint das Planfenster dieser Klasse / dieses

Jahrganges.

3. Kiicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des Schiebe- 'i'“:rr?
Cursors.

4. Fuhren Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld des Planes, und
drucken Sie die Maustaste.

Der Plan der Klasse 13 zeigtinden FO=——— Plan 13
einzelnen Stundenfeldern an erster Ma b Mi po Fr
. . 1.5td. 13LE 13G1 13LE 13L1 13G5
Stelle d}e Kopplungsbe.:zelchnung, . . . L -
an zweiter das Fach eines Kurses 525|524 sz |sz4 [sas
aus der Kopplung, an dritter Stelle |***  1¥* I e
den Raum dieses Kurses. 5 o5 525 |sza a2
. . X Z.5td. 1211 13L2 13GE 1363 13261
Das Driicken der Maustaste in ei- L1 4 P o E
nem Stundenfeld invertiert dieses . ?;L"; 1532:; '1“';;‘5 ?32513 ?32541
Feld und alle anderen Felder, in | =~ | 4 - I
die die gleichen Kurse gesetzt 524 524 529 5 24
. o . . S5.51d.
worden sind. So 146t sich auf einen I‘f“ :13"' :13"2 :564 :EGE'
Blick die Verteilung der Stunden CR 524 52 R Musi
eines Kurses iiber die Woche fest- | %5 |1f364 ::E'-‘ ;13'-2 :43'35
. . L]
stellen, beurteilen und bei Bedarf R Hos s o Musi
verandern. Tatd. [135p1 EFREEREE
Sp G E ul
Im vorliegenden Fall stort, dafl der m CR R R
. gstd. [135p1 E EE
Block 13G7 mit allen Stunden am o I 4
spaten Vormittag liegt. Da am T1 524 |55 |aed

Dienstag die zweite Stunde noch

frei ist, soll die Doppelstunde des Kurses 13G7 auf die ersten beiden Stun-
den des Dienstag verschoben werden. Der Kurs 13G1 muf dafur aus der 1.
Stunde des Dienstag entfernt werden.

5. Fuhren Sie den Mauszeiger in das Stundenfeld der 7. Stunde des
Dienstag, und drucken Sie die Maustaste.

6. Bewegen Sie das Symbol der Schiebehand auf Dienstag, 2. Stun-
de, und lassen Sie die Maustaste los.

Jetzt werden alle zu dieser Kopplung gehdrenden Stunden von der 7. auf die
2. Stunde am Dienstag verschoben.

Vor diesem Schritt oder auch danach lieRe sich pritfen, ob der Kurs 13G1 Verschiebbare
aus der 1. Stunde in die 7. Stunde verschoben werden kann. Kurse zeigen
Stupas erleichtert das Optimieren von Planen dadurch, da3 man sich vor

dem Verschieben von Stunden zeigen lassen kann, welche anderen Stunden

konfliktfrei in eine Zielstunde verlegt werden konnen.

1. Fuhren Sie den Mauszeiger mit der Schiebehand in das Stunden- ‘émg"
feld der 7. Stunde des Dienstag.
2. Drucken Sie die Befehlstaste (Win: Strg-Taste). 3

Wie Sie sehen, verandert sich das Symbol der Schiebehand in ;{
ein Symbol fur eine Zielstunde.

3. Drucken Sie nun gleichzeitig die Maustaste.
Das Planfenster kbnnte jetzt etwa so aussehen:
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Verschieben eines
einzelnen Kurses
einer Kopplung

Plan 13
il L+ [l el Fr
1.54d. 13L3 13LE z 1365

Der Inhalt aller invers dargestell-
ten Stundenfelder 146t sich pro-
blemlos in die Zielstunde verle-

E E
=25 =25 gen. Da auch der Kurs am Diens-
8. (1303 133 1365 . . .
. . taginder 1. Stunde invertiert wor-
525 525 den ist, kann er in die 7. Stunde
Z5td.
:13“ :13:36 desselben Tages geschoben wer-
5 24 Husi den. Wenn nun noch die 8. Stunde

4.54d. 1263

in die 1. verlegt wird, ist die ge-
wunschte Veranderung des Pla-
nes realisiert.

5.54d.

Bei der Tastenkombination
Befehlstaste - Maustaste
(Win:
Strg-Taste+Maustaste)
werden alle Informationen eines
Kurses einschlielich der Raum-
zuweisungen beriicksichtigt. Das

£.51d.

T.5td.

2.54d.

bedeutet, dal} die beteiligten Leh-
rer frei und die vorgesehenen Raume verfugbar sind.

}.g Beider Tastenkombination Wahltaste -Befehlstaste (Win:

Strg-Taste+Umschalttaste+Maustaste) zeigen beim
Cursor-Symbol nur drei Pfeile auf den Punkt. Das soll signalisieren, daf}
nicht alle Informationen der Kurse berticksichtigt werden.

Wird mit dieser Tastenkombination die Maustaste gedriickt, bleiben mogli-
che Raumkonflikte ausgespart. Es werden jetzt auch die Kopplungen inver-
tiert gezeigt, deren Lehrer wohl verfugbar sind, bei denen aber zumindest
einer der vorgesehenen Raume schon belegt ist.

Gelegentlich kann es notwendig werden, einen einzelnen Kurs aus einem
Stundenfeld zu entfernen und an anderer Stelle unterzubringen, ihn also
"auszublocken". Angenommen, eine Kopplung liegt Montag in den ersten
beiden Stunden. Da einer der an der Kopplung beteiligten Lehrer am Mon-
tag in der 1. Stunde anderweitig gebraucht wird, soll dessen Stunde auf die
8. Stunde am Dienstag verschoben werden.

-

Klicken Sie in das Werkzeug Zeige-Cursor.

2. Fuhren Sie den Mauszeiger in das Stundenfeld der 1. Stunde am
Montag, drucken Sie die Maustaste und wahlen Sie in dem Auf-
klappmenti den Kurs des Lehrers aus, der verschoben werden soll.
In dem Stundenfeld muBte jetzt der Kurs dieses Lehrers angezeigt
werden.

3. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Symbol des Schiebe-
Cursors.

4. Fuhren Sie den Mauszeiger in das Stundenfeld der 1. Stunde am

Montag, und driicken Sie die Wahltaste

(Win:Umschalttaste).

QE.W? Der Mauszeiger nimmt nun nebenstehende Form an.
Die Reduzierung der Zahl der Finger soll anzeigen, daB beim Schie-

ben mit diesem Symbol nicht alle Kurse verschoben werden kdnnen,
sondern nur der, der in dem Stundenfeld gerade angezeigt wird.

5. Drucken Sie nun gleichzeitig die Maustaste, und bewegen Sie
den Mauszeiger auf die 8. Stunde am Dienstag.
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Damit ist die Stunde dieses Lehrers vom Montag auf den Dienstag verscho-
ben worden. Auf die gleiche Weise lieBe sich diese Stunde nun wieder auf
den Montag zuriickschieben.

Es ist durchaus moglich, Kurse bzw. Kopplungen auf Zielstunden zu schie-
ben, die nicht frei verfugbar sind. In einem solchen Fall werden die sich er-
gebenden Konflikte in einer Warnmeldung auf dem Bildschirm angezeigt.
Eine Warnmeldung konnte etwa so aussehen:

Derkurs PazER 11 11G6
Di 2
sheht im Fonflikt mit

Wenn in diesem Fall in das
Schaltfeld Trotzdem
setzen geklickt wird, wer-
den die storenden Stunden
verdrangt, also im Stunden-
feld geloscht. Sie miuften
spater wieder in die Plane
gesetzt werden.

{1} Lehrer Ha besetzt durch Ha F7 7a 7 LF.
{1} Lehrer Pas besetzt durch Pas ER Ga 6 Rel.
{1} Baum 5 14 besetzt durch Ke E 12 1213

Vor dem Loschen bekommt
der Benutzer ein weiteres
Dialogfenster  angeboten,

Trotzdem setzen |
ilber das er entscheiden

kann, ob nur der storende Kurs oder auch die mit diesem gekoppelten Kurse
geloscht werden sollen. Wenn nur der eine Kurs entfernt wird, muf er an
anderer Stelle wieder im Plan erscheinen, er wird also ausgeblockt. Diesen
Weg sollte man nur beschreiten, wenn es keine anderen Alternativen gibt.

|

Wenn eine Planoptimierung nur durch Verdrangen anderer Kurse erreicht
werden kann, sollte zum manuellen Rechnen iibergegangen werden (Vgl.
S. 121). Bei diesem Verfahren werden verdriangte Stunden registriert und
dann zum Setzen in die Plane angeboten ("Ringtausch").

Kurse, die durch Schieben in den Panen verdrangt worden sind, werden
nicht - wie beim manuellen Rechnen - automatisch zum Verplanen ange-
boten, sie milssen erneut ausgewahlt und in die Plane eingearbeitet werden.

Stupas bietet eine Moglichkeit an, nicht verplante Stunden uiber die Plan-
fenster in den Stundenplan einzuarbeiten.

1. Fuhren Sie den Mauszeiger in die Titelleiste des Planfensters,
drucken Sie die Befehlstaste und die Maustaste
(Win: Drucken Sie an beliebiger Stelle die rechte Mausta-
ste).
Es offnet sich ein Einblendmenii mit allen Kursen, die zu diesem Plan-
fenster gehoren. Die verplanten Kurse erscheinen in Kursivschrift (Win:
Grauschrift), die nicht verplanten in Normalschrift. Die Zahl in eckiger
Klammer gibt die noch zu verplanenden Stunden an.

2 Wahlen Sie aus dem Menu einen noch nicht restlos verplanten
Kurs aus.
Alle Stundenfelder, in die der ausgewahlte Kurs und die eventuell mit
ihm gekoppelten Kurse passen, werden invertiert.

3. Wahlen Sie den Einfiige-Cursor, und setzen Sie die ausge-
wahlten Kurse in ein passendes Stundenfeld.

Verschieben eines
Kurses auf eine
nicht freie Zielstunde

Zielstunde fir einen
noch nicht gesetzten
Kurs suchen
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Gerade in der Anfangsphase der Stundenplangestaltung, wenn es um die
komplizierteren Kurse geht, ist die Kombination von automatischem Rech-
nen und Optimieren in den Planen ein Verfahren, das schnell zu guten Er-
gebnissen fuhren kann.

Sollte man allerdings merken, dall bei diesem Verfahren Konflikte sich
nicht ohne umfangreiches Verdriangen anderer Stunden losen lassen, sollte
man die schon gesetzten Stunden wieder loschen (Vgl. dazu S. 145) und
stattdessen mit dem Programmteil "Parallele Kopplungen" einen alternati-
ven Weg beschreiten.

) |

Bei Lehrern, die iberwiegend in Kopplungen eingesetzt worden sind, sind
am Ende der Arbeit mit gekoppelten Kursen moglicherweise die Wochen-
plane schon fertig. Es empfiehlt sich daher, bei diesen Lehrern die Plane zu
uberprifen (Vgl. S. 129), weil eine Korrektur ungiinstiger Stundenvertei-
lungen in dieser Phase der Plangestaltung noch relativ leicht zu verwirkli-
chen ist: Man tauscht Kursblocke innerhalb des Tages (notfalls auch inner-
halb der Woche) gegeneinander aus. Schiebt man in den Planen einen
Block aus einem Stundenfeld in ein anderes und halt dabei die Um-
schalttaste (Win: Alttaste+Umschalttaste) gedrickt,
werden alle schon gesetzten Stunden dieser beiden Stundenfelder gegen-
einander ausgetauscht:

Tausche Mi B
mik Oi 2
fur die ganze Schule.

Ok |

108

Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



B Stundenplan -

Parallele Kopplungen

Stundenplan - Parallele Kopplungen

1. Offnen Sie in der Menuleiste das Menii Daten.
2. Wahlen Sie den Befehl Parallele Kopplungen.
Auf dem Bildschirm erscheint folgendes Dialogfenster:

Parallele Kopplungen |

[T letzte T abelle Lbernehmen

[~ Facher mit anzeigen

Zeile Spale
0

Ahbrechen | Ok I

Sofern schon mit diesem Programmteil gearbeitet worden ist und schon
eine Tabelle existiert, kann diese Uiber das erste Schaltfeld mit allen in ihr
enthaltenen Informationen ibernommen werden. Fur einen ersten Einsatz
miussen Zeilenzahl und Spaltenzahl angegeben werden; bis zu 10 Spalten
und bis zu 40 Zeilen lassen sich einrichten.

Spalten dienen der Aufnahme der Kopplungen eines Jahrganges. In den
Zeilen werden die Kopplungen mehrerer Jahrgange parallelisiert. Eine
Kopplung kann einmal in eine Zeile gesetzt werden, sie kann aber auch so
oft dupliziert werden, daf} eine Zeile immer nur fur eine Stunde einer Kopp-
lung steht.

In unserer Beispielschule wird zwischen G- und L-Kursen unterschieden.
Die G-Kurse sind in der Regel dreistiindig, die L-Kurse sechsstindig. Fur
jeden G-Kurs wird eine Zeile vorgesehen. Da einem L-Kurs zwei G-Kurse
parallelisiert werden konnen, werden die L-Kurse jeweils in zwei Zeilen
gesetzt.

Die Zahl der Zeilen und Spalten ist Parallele Kopplungen M= E3
davon abhangig, wieviele Jahrgange  |konfl Spate 2 |Spalte 3
man parallelisieren will und wievie-
le Kopplungen es in den einzelnen
Jahrgangen gibt. Bei 3 Spalten und
11 Zeilen erhalt man nebenstehen-
des Fenster.

In die leere Maske sind nun die
Kopplungen der gewiinschten Jahr-
gange einzutragen.

OoO|ojo|oo|jao|o(o|lao|ja|lo

1. Aktivieren Sie das Werk-

zeug Einfiige-Cursor.

2. Mac: Drucken Sie im ersten Feld der ersten Spalte gleichzeitig
die
Wahltaste und die Maustaste.
Win: Klicken Sie in das Namenfeld "Spalte 1".
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Es bffnet sich ein Einblendmeni mit den Kurzeln der Klassen / Jahrgange.

3.

Mac: Bewegen Sie den Auswahlbalken auf ein Kurzel (Beispiel:
11), lassen Sie die Maustaste los.

Win: Klicken Sie auf ein Kurzel (Beispiel: 11).

Alle fur den Jahrgang gebildeten Kopplungen werden nun in die erste

Spalte eingetragen.

Wiederholen Sie den Vorgang in den anderen Spalten fur weitere

Jahrgange (Beispiel: 12 und 13).

Die Befehlsfolge hat dazu gefuhrt, daf alle Kopplungen in die Tabelle tiber-
nommen worden sind.Wenn Kopplungen darunter sind, die nicht paralleli-
siert werden sollen (z.B. Sport), milssen diese wieder entfernt werden.

1.
2.

3.

Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Lésch-Cursor.
Bewegen Sie den Mauszeiger auf ein zu entfernendes Kopplungs-
kurzel.

Loschen Sie durch Doppelklick die Kopplung aus der Tabelle.

Als nachster Schritt mussen die sechsstiindigen L-Blocke verdoppelt wer-
den, damit ihnen zwei dreistindige G-Blocke parallelisiert werden konnen.
Das ist auf zweifache Weise moglich.

1.
2.

3.

Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Schiebe-Cursor.
Bewegen Sie den Mauszeiger auf das Kurzel eines zu verdoppein-
den Kurses.

Drucken Sie gleichzeitig Wahltaste und Maustaste (Win:
Umschalttaste+Maustaste), bewegen Sie den Cursor auf
ein freies Feld in der Spalte, lassen Sie die Maustaste los.

oder

1.
2.

3.

Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursor.
Bewegen Sie den Mauszeiger in ein freies Feld einer Spalte, und
drucken Sie die Maustaste.

Bewegen Sie in dem sich offnenden Einblendmenii den Auswahi-
balken auf das Kurzel eines zu verdoppelnden Kurses, lassen Sie
die Maustaste los.

Das Fenster Parallele Kopplungen kdnnte jetzt etwa so aussehen, wenn das

Parallele Kopplungen M= E
Konfl|Spate1  [Spale Spalte 3
1 E12GE[ D Ge Ch) 13GE[D M Mu]
2 [11G3[DCh] 12G4[D MEBi] 132 [DMd]
0 11L2 [GeBi] 12L1 [DEk LT ] 13G2 [ Ge Ge]
0 11G5[ GeBi] 12G5[ Ge Ek Ku 131 [GeEk L1]
0 11G2[Ek Pa] 12G1 [FIFhER ] T3AG3[ 5 5% ]
2 [1GE[PIKRER] 12G2[PakRER]  |13G7[MCh]
0 11G1 [MME ] 12L2 [ Bim] 13G1[PhE ]
1 11G4 [ PhKu] 12L3[EEe] 13G4[BiRSIf]
1 1L [D Ph] 12G3[F7 Kulf] 13G5[KRER ]
1 12 [Gedi] 1201 [D Ek LT ] 1301 [Ge Ek L1]
0 12L2 [ Bim] 13L2[Dkd]

Schaltfeld "Facher mit anzeigen" angeklickt worden ist :
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Informationen tber
parallele Kopplungen

Inden drei Spalten stehen die Kopplungskiirzel der drei Jahrgénge, dahinter
in Klammern die beteiligten Facher. In der Spalte "Konfl." verweisen Zah- h
len auf die sich ergebenden Konflikte; sie geben an, wieviele Lehrer in einer

Zeile mehrfach vorhanden sind. Die Zahl "0" signalisiert eine konfliktfreie
Zuordnung. Die Kopplungen dieser Zeilen sind parallelisierbar.

Bevor Sie nun eine Losung automatisch errechnen lassen, soll-

ten Sie sich zunédchst mit den Informationsmoglichkeiten und Sh[ﬂ]

mit den Moglichkeiten des manuellen Umgangs mit diesem Gie [1]

Programmteil vertraut machen. Ch[1]
M [1]
ffu [1]

Um die Zuordnung von Kopplungen gezielt verandern zu kon-
nen, werden weitere Informationen gebraucht.

Informationen uiber die Haufigkeit von Fachern

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Zeige-Cursor:
2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld der Spalte mit den Kon- "E
fliktzahlen.

3. Drucken Sie die Maustaste.

cher in einer Zeile wie oft vertreten sind. Diese Infor- Lu[12G4, 13L2]
mation kann wichtig sein, wenn es um die Belegung

von Fachraumen geht. Ein Fach darf in einer Zeile nicht haufiger erschei-
nen, als Fachraume vorhanden sind. Wird die Zahl uiberschritten, muf3 eine
Kopplung verschoben werden. Kopplungen mit Fachraumen, die ihre Posi-
tion nicht verandern durfen, muissen anschliefend fixiert werden (s.u.).

Es offnet sich ein Einblendmenil und zeigt, welche Fa- Til[11G3, 13L2] |

Druckausgaben
von Informationen
Informationen uber Konflikte

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursor:
2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld mit einer Konfliktzahl.
3. Drucken Sie die Maustaste.

Drucke parallele Kopplungen |

In einem Ein- Shrift Einstellunger———— blendme-
ni erscheinen bS5 ansS el & I mit Lehrern die an ei-
nem Konflikt fndem | B beteilig-

ten  Lehrer [ mit Konflikten und die
Blocke, in linker Band [cm] [0 denen sie
vertreten sind. In
unserem Bei- Papierfarmat | Abbrechen | spielfall
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Parallele Kopplungen

B

Farallele Kopplungen

111U 1211 1ZL2 2 il
2: [11GZ 1266 1266 9 LF 10LF
I 112 1264 1201
4: 11165 1265 1362
S 1162 12G1 1262
&: |11G& 1262 1267
T 1161 1212 1261
G 1164 1263 1364
911U 1211 1265
10: [11LZ 12L2 1ZL1
11: 132
Farallele Kopplungen
1: 11U 1201 13L2 2 it
= Fe Til Haf
S0 I Lu Sich
Kid Fe Stei
Sio
2: [11G3 1266 1364 2 LF 10LF
Til Eu S K u
Sup kol G- Stei Ha
Sup o Str
Ha
|11z 1264 121
G [= =]
Lu e
G Str

istder Kollege Til in der Kopplung 11G3 und 13L2 vertreten
und der Kollege Lu in 12G4 und 13L.2.

Druckausgaben von Informationen

Rufen Sie aus dem Ablage-Menu den Befehl

Fenster drucken ...

auf

oder drucken Sie die Tastenkombination Befehlstaste

- P (Win: Strg+P).

Sie erhalten folgenden Druckdialog:

Wenn Sie nun in das 0K-Feld klicken, ohne die drei An-
kreuzfelder zu benutzen, wird Thnen der Inhalt des Fen-
sters "Parallele Kopplungen" in nebenstehender Form aus-
gedruckt. Bei einer konfliktfreien Losung um leere Spalten
erweitert, konnte dieser Ausdruck zu einer Art "Formular"
werden, das fur die Planung der Verteilung der Zeilen auf die
Wochentage geeignet ist. Eine solche Planung ist in der Regel unvermeid-
lich, um vor allem die in den einzelnen Jahrgangsstufen in verschiedenen
Zeilen befindlichen sechsstiindigen Kurse korrekt plazieren zu konnen.

Farallele Kopplungen

111 1101 1201 13L2 ERE
Se D Fe D Til [ Haf Ek
Su  FPh M Ek Lu M Sch Pk
kKid L1 Fe Stei FO
S0 R9
2: 13 1163 1266 1364 9 LF 10LF
Til D Bu [ Se D Ka LT kKu L7
Sup  Ch ku Ge G M Stei FT Ha F7T
Sup  Ch tu Mu St LT
Ha F7
Z: |0 11L2 1264 121
Go  Ge Lz D S0 Ge
Bi Lu ™ rMe  Ek
Ge  Bi St L1

Wenn Sie das Feld mit Lehrer
ankreuzen, werden Thnen zusatz-
lich alle an den einzelnen Kopp-
lungen beteiligten Lehrer aufgeli-
stet.

So konnen bei der Verteilung der
Zeilen auf die Wochentage schon
an dieser Stelle auch die Lehrer
beruicksichtigt werden, die als
Teilzeitkrafte oder aus anderen
Gruinden nur zu bestimmten Zei-
ten zur Verfugung stehen.

Denkbar ist es auch, das Fenster

nicht nur zur Parallelisierung von Kopplungen zu nutzen, sondern zum Aus-
druck einer Ubersicht. Wenn in Zeile 1 etwa nebeneinander die

ceile 1:Fe [12L1, 13L2]

Zeile 2:Sup [11G3, 126G6]
Ku [12G6, 10LF]
Ha [ LF, 10LF]

Eonflikte bei der Kopplungsparallelisierung

Sportkopplungen eines Jahrganges gesetzt werden, in Zeile 2 die
Kopplungen der 2. Fremdsprache usw., erhielte man einen Uber-
blick ausgedruckt, welche Kollegen sich in welchen Kopplungen
befinden.

Wenn das Feld mit Fachern gewahlt wird, werden statt der Leh-

rerkiirzel die Fachbezeichnungen aufgelistet.
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Das Arbeiten im
Sind alle drei Schaltfelder angekreuzt, erhalt der Ausdruck nebenstehende Fenster "Parallele
Form. In der ersten Spalte wird die Anzahl der Konflikte angegeben, in den Kopplungen"
anderen Spalten erscheinen hinter den Lehrerkiirzeln auch noch die Fach-
bezeichnungen.

Die Konflikte werden am Ende der Ubersicht aufgelistet.

Wenn das Feld mit Konflikten angekreuzt ist, werden die Ausdrucke
um die Information erweitert, welche Lehrer dadurch einen Konflikt verur-
sachen, dal} sie in einer Zeile mehrfach vertreten sind. Im Extremfall er-
leichtert dieser Ausdruck die Uberprufung, ob ein Konflikt dadurch beho- "ST?
ben werden kann, daf in einer neuen Jahrgangsstufe Lehrer innerhalb eines

Faches ausgetauscht werden.

Zahl der Spalten/Zeilen verandern

1. Offnen Sie in der Menileiste das Daten-Menu, und rufen Sie er-
neut Parallele Kopplungen auf.
Sie erhalten wieder das Dialogfenster, das auf S. 109 wiedergegeben
ist.

2. Erhdhen Sie die Zahl der Spalten/Zeilen, und klicken Sie in das
Schaltfeld 0K.

Die Zahl der Spalten und Zeilen hat sich nun erweitert, so dal Sie weitere
Kopplungen beriicksichtigen konnten.

Kopplungen verschieben

-

Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Schiebe-Cursor.
2. Bewegen Sie den Mauszeiger auf das Kuirzel einer Kopplung.

3. Drucken Sie die Maustaste, bewegen Sie das Schiebesymbol
auf ein freies Feld , lassen Sie die Maustaste los.

Beachten Sie beim Verschieben von Kopplungen, wie sich in der linken
Spalte die Zahl der Konflikte jeweils verandert. Sie konnten auf diese Wei-
se die Kopplungen so lange verschieben, bis sich eine konfliktfreie Losung
ergibt.

Kopplungen fixieren

Wenn es als wiinschenswert oder notwendig erscheint, da3 bestimmte
Kopplungen ihre Zuordnung zueinander beibehalten, miuissen sie fixiert
werden.

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Fixier-Cursor.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Feld mit einer Kopplung.
Mac: oder
Wahlen Sie Uber die Auswahlbefehle die zu fixierenden
Kopplungen aus.

3. Durch einen Doppelklick wird eine Kopplung (Mac: werden
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Parallelisierbarkeit
weiterer Kopplungen
prifen

Automatisches
Rechnen
paralleler Kopplungen

1]
II0

mehrere Kopplungen) fixiert.
Durch einen weiteren Doppelklick wird eine Fixierung (Mac:
werden Fixierungen) wieder ruckgangig gemacht.

Fixierungen uiber mehrere Jahrgdnge konnen sich im Zusammenhang mit
Fachraumbelegungen ergeben.Wenn die Blocke zweier oder gar dreier
Jahrgénge parallel liegen milssen, weil sie in eine Kooperation mit einer an-
deren Schule eingebunden sind, wird ebenfalls eine Fixierung erforderlich.
SchlieBlich sei noch als Moglichkeit erwahnt das Hinzurechnen weiterer
Jahrgange zu einer schon bestehenden Losung. Die Kopplungen etwa zwei-
er Jahrgange, die parallelisierbar sind, werden fixiert, anschlieend weitere
Jahrgénge hinzugefugt.

N

Zeilen mit Konflikten durfen nicht fixiert werden, weil der Rechner dann
keine Losungen finden kann!

Werden sehr viele Kopplungen fixiert, kann der Kombinationsspielraum
des Rechners zu stark eingeschrankt werden!

Eine bestehende Tabelle kann auch genutzt werden, um zu uiberpriifen, zu
welchen Kopplungskombinationen eine einzelne Kopplung parallelisierbar
ist. Wenn zum Beispiel in alle Felder einer vierten Spalte die Kopplungsbe-
zeichnung einer bestimmten Kopplung eines anderen Jahrganges gesetzt
wird, zeigt die Konfliktspalte sehr deutlich, welche Zeilen um diesen neuen

Block er- = wei- = tert werden
konnten und welche nicht.
Es ist fur | KombinationNi:00000| |dje | KembinstinNeil | |Plazierung der
Zeilen in Start | den Sttt | Pl.anep qnter
Umstanden wichtig, mit zu
bedenken, in Anhalten | welchen Stun-
denfeldern der Plane etwa ein-

zelne komplexe Kopplungen eines Differenzierungsbereiches spater liegen
konnen.

Wenn sich alle Kopplungen, die parallelisiert werden sollen, in der Tabelle
befin-

den
und korfl|Spate1  |Spalte Spalte 3
wenn 10 f12G6 (D GeCh] 13L2[D Md]
Sie 0 |11G3[DCh] 12G4 [ D MBi] 1366 [D M Mu ]
bei 0 |11L2[GeBi] 1201 [D EkL1] 1362 [ Ge Ge |
0 |11G5[GeBi] 1265 | Ge Ek Ku] 1301 [GeEk L1 ]
Be- 0 |11G2[EkPa] 1261 [PIPhER ] 1363 [SW 5w ]
darf 0 |1IGE[PIKRER] 12L2[MBim] 1357 [M Ch]
die 0 |G [MME] 12L3[EEe] 1351 [PhE |
erfor- [0__[11G4[PhKu] 12G2[PsKRER]  [13L1[GeEkL1]
derli- [i_JnLiiDPh] 12L1[D EkL1] 1365 KR ER]
0 |11L2[GeBi] 1263 [F7 Kulf] 132[DMd]
chen : .
- 0 12L2 [M Bim] 1354 [BiR3If]
Fixie-
run-

gen vorgenommen haben, kann die automatische Parallelisierung aufgeru-
fen werden.

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur automati-
sches Rechnen.
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Ein Dialog-Fenster wird eingeblendet, iber das Sie den Vorgang starten
oder abbrechen (Mac: Befehlstaste-Komma oder Befehlsta-
ste-Punkt) konnen:

I

[Iremstag 2
Mittwoch r 3
Donnerstag # 4
Ereftag 5

i

Der Rechner sortiert darauthin die Kopplungen
nach dieser Losung und zeigt im Fenster "Parallele Kopplungen" eine kon-
fliktfreie Zuordnung (Nullen in der ersten Spalte):

Uber das Schaltfeld "automatisches Rechnen" in der Werkzeugpalette las-
sen sich nun jederzeit neue Kombinationen suchen.

Fur das Ermitteln der Kopplungskombinationen ist es unwesentlich, ob die
Kopplungen vorher schon in die Pléne gesetzt worden sind oder nicht. Ver-
plante Kopplungen sind an der kursiven Schreibweise zu erkennen.

Die parallelisierten Kopplungen kdnnen nun zeilenweise in die Plane ge-
setzt werden.

1. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursor.
2. Fuhren Sie den Mauszeiger in ein Feld der ersten Spalte (in dem
sich eine "0" befinden muB), und driicken Sie die Maustaste.

Es 0offnet sich ein Einblendment mit Wochentagen und Stunden.Tage
und Stunden in Normalschrift lassen sich fur alle an einer Kopplungs-
kombination beteiligten Kurse auswahlen.

Die graue Darstellung bei Tagen und Stunden signalisiert, daB3 diese
fur die ausgewahlten Kopplungen nicht frei sind. Das Stundenfeld kann
fur einen Lehrer, eine Klasse, einen Raum oder fur einen Kurs gesperrt
oder durch andere Kurse schon belegt worden sein.

3. Bewegen Sie den Auswahlbalken auf einen Wochentag und dann
nach rechts in das Untermeni mit den Stunden.

4. Bewegen Sie den Auswahlbalken weiter auf eine Stunde lhrer
Wahl, und lassen Sie dann die Maustaste los.

Parallele Kopplungen
in die Plane setzen

€
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Automatisches
Rechnen

Ursachen far
nicht verplanbare
Kurse

Stundenplan - Einfache Kurse

Wenn sich alle notwendigen Vorgaben (Sperrungen, gesetzte und fixierte
Kurse) und alle gekoppelten Kurse in den Planen befinden, ist wohl fur alle
Schulformen der kompliziertere Teil des Planes fertig, weil die einfachen
Kurse wesentlich beweglicher sind und daher die Plangestaltung erleich-
tern. Kopplungen wird man in ihrer Lage nur noch verdndern, wenn sich
dieses als zwingend notwendig erweisen sollte.

Fur das automatische Rechnen muissen die noch nicht verplanten Kurse aus-
gewahlt werden.

1. Halten Sie die WWahltaste (Win: Strg-Taste) gedruckt.
2. Offnen Sie in der Menuleiste das Daten-Menu, und wahlen Sie
den Befehl Kurse.

In dem Fenster Kurse werden durch diese Befehlsfolge nur die Kurse aufge-
listet, die noch nicht in die Plane gesetzt worden sind.

1. Aktivieren Sie Uber die Auswahlbefehle alle Kurse, die noch ver-
plant werden sollen.

2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das auto-
matische Rechnen.

Das automatische Rechnen ist bei der Darstellung der gekoppelten Kurse
schon behandelt worden. Auf die Beschreibung wird daher an dieser Stelle
verzichtet, stattdessen auf die entsprechende Stelle des Handbuches ver-
wiesen (S. 100 ff.).

Die restlichen Kurse werden nun in die Plane gesetzt.

Wenn Kurse nicht verplant werden konnen, 14t man sich diese iiber einen
Mausklick in das Schaltfeld "unverplanbare Kurse zeigen" auflisten. Die
Zahl der nicht verplanten Stunden kann haufig dadurch reduziert werden,
dall man in diesem Fenster alle Kurse auswahlt und das automatische Rech-
nen fur sie wiederholt.

Bleiben dennoch Kurse unverplanbar, muf} in einer Analyse nach der Ursa-
che geforscht und/oder tiber das manuelle Rechnen (Vgl. S. 121) eine Lo-
sung angestrebt werden.

Unterschiedliche Ursachen konnen zu unverplanbaren Kursen fuhren. Die
folgende Aufstellung will Hinweise auf mogliche Fehlerquellen geben, darf
aber nicht als umfassender Katalog aller denkbaren Ursachen verstanden
werden.

1. Der Lehrereinsatz kann in der Unterrichtsverteilung so unguinstig
festgelegt worden sein,da3 er gedndert werden mul3.

2. Sperrungen fur einen Kurs selbst oder in den Grunddaten von
Lehrern, Klassen, Raumen, die an diesem Kurs beteiligt sind,
schlieBen sich gegenseitig aus.
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3. Ein Raum ist zu vielen Kursen zugeordnet worden.
Die verfugbaren Stundenfelder reichen nicht aus.

4. Lehrer sind fast nur in gekoppelten Kursen eingesetzt, eine
gemeinsame freie Stunde 148t sich nicht finden. Fuhrt auch ein
Verschieben von Stunden zu keinem Ergebnis, muf} an einer
Stelle die Unterrichtsverteilung gedndert werden.

5. Nicht zu verplanende Kurse sind versehentlich nicht als solche
gekennzeichnet worden und blockieren nun Stundenfelder.

6. Ein Kurs soll als Doppelstunde in die 6. und 7. Stunde gelegt
werden. Da die gewahlte Automatik-Tabelle Mehrfachstunden
fur diese Stunden nicht zulafit, muB dieser Kurs vom Benutzer
positioniert werden ( iiber Setzen in die Plane oder manuelles
Rechnen).

7. Ein Kurs soll als Doppelstunde in die Plane gesetzt werden, eine
Doppelstunde hat sich aber nicht finden lassen.

8. Fur einen Kurs ist eine falsche Automatik-Tabelle ausgewahlt
worden.

9. Die Festlegungen fur Einzelstunden und Mehrfachstunden
widersprechen sich.

Reduzierung der Springstundenzahl
durch Komprimieren von Plinen

Die Wegbeschreibung dieses Handbuches geht von der Annahme aus, daf3
an allen allgemeinbildenden Schulen die Klassenplane Prioritit vor den
Lehrerplanen haben. Die Stundenverteilung in den Klassenplanen muf3
padagogischen Grundsitzen genuigen, fur Schiller im Klassenverband darf
es keine Springstunden geben. Nur innerhalb eines solchen Rahmens ist
auch die Optimierung der Lehrerplane moglich.

Aus diesem Grunde gilt die Aufmerksamkeit bei der Plangestaltung zu-
nachst den Klassenpldnen, erst dann den Lehrerplanen.

Fiur die Optimierung der Plane wird vorausgesetzt, daf alle Kurse verplan-
bar waren und sich nun in den Planen befinden.

Obwohl der Rechner alle Stunden verplant hat, wird die Lage der Stunden
in einzelnen Fallen aber noch ungunstig sein, auch die Klassenplane wer-
den Springstunden (Hohlstunden) enthalten.

Diese gilt es nun zu beseitigen oder zumindest zu vermindern.

1. Offnen Sie in der Mentuleiste das Daten-Meni, wahlen Sie P1d-
ne, rufen Sie aus dem Untermenu den Befehl Komprimieren
auf.

Sie erhalten daraufthin die folgende Warnung, die Sie an dieser Stelle der
Plangestaltung ignorieren konnen:

Plane
komprimieren
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it Beim Komprimieren werden
Stunden in den Planen verzchoben.
Soll trotzdem komprmiert werden'’?

[

Nur bei einem fertigen Plan sollten Sie diesen Programmteil nicht leichtfer-
tig einsetzen.

In der Lage verandert werden durch das Komprimieren nur einfache Kurse,
die nicht fixiert worden sind. Fixierte Stunden und die Stunden von gekop-
pelten Kursen konnen auf diesem Wege nicht verschoben werden.

Optimiert werden auf diese Weise die Klassenplane, nicht die Lehrerpléane.

Wenn Sie in das Schaltfeld Ja klicken, erscheint auf dem Bildschirm ein
Fenster mit den Sperrungen aus den Grunddaten, Punkte markieren die Un-
terrichtsstunden. Die Zahl der Hohlstunden wird genannt, Befehle zum
Starten und zum Abbrechen des Komprimiervorganges werden angezeigt.
Da die Plane der Klassen, die gerade bearbeitet werden, auf dem Bildschirm
erscheinen, kann der Komprimierungsvorgang gut beobachtet werden.

Als Beispiel sei hier das Fen-

ster der Klasse | Cni S < . ...

—lnformation———— [ Klazsenplan——————
Flazze Ha MaDi Mi Do Fr

. OODDE
Werzion 1 AR
ARDODRE
Hohlstunden 3 elele @l 4
AODODORE
[ olo||g
—Steuerung [ [ 7
] ] &
Start 1 q
d 10
1P

nachzte Flasze | 2P,
13
Abbrechen |

Das Fenster zeigt fur den Montag und fur den Mittwoch 7. und 8. Stunden,
fur Montag, Mittwoch und Donnerstag Hohlstunden. Der Rechner durch-
lauft beim Komprimieren nun alle Klassenpldane und versucht, die Hohl-
stunden durch Verschieben von Stunden zu schlieen. Mac:Ein hoher Piep-
ton signalisiert ein erfolgreiches Verschieben, bei einem tiefen Piepton
kann eine Hohlstunde nicht beseitigt werden.

Wenn Sie in das Schaltfeld Start klicken, beginnt die Komprimierung.
Ein Mausklick in ndchste Klasse fuhrt zum sofortigen Sprung in die
Folgeklasse. So konnen Klassen iibersprungen werden.

Das Komprimieren wird so lange wiederholt, bis der Benutzer den Befehl
Abbrechen gibt.
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Erst wenn alle Hohlstunden beseitigt sind oder ein Durchlauf keine Veran-
derungen mehr bringt, sollte der Programmteil beendet werden.

Zwischenbilanz der Planerstellung - Uberprifen der Klassenplane

Nach dem Komprimieren der Plane sollten Sie den erreichten Planzustand
auf seine Qualitat hin Uiberpriifen, um festzustellen, welche Plane im Hin-
blick auf Hohlstunden und Stundenverteilung noch uiberarbeitungsbedirf-
tig sind.

Die Uberpriifung auf Hohlstunden kann tiber die Stundenverteilung vorge-
nommen werden (Vgl. das Kapitel: Optimieren der Lehrerplane auf S. 129),
die Kontrolle der Stundenverteilung muf3 uiber die Plane erfolgen.

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Pldne.

2. Offnen Sie in der Menuleiste das Auswahimentu K1 fur Klassen,
und wahlen Sie ein Klassenkurzel aus.

3. Kilicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur den
Schiebe-Cursor.

4. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld des Planes,
drucken Sie die Maustaste.

Angenommen, Sie hitten den Plan der Klasse 7a aufgerufen, konnte das

Plan 7a M= E3

Prifen

der Klassenplane

Fenster jetzt etwa so aussehen:

Durch das Drucken der Maustaste mit dem Schiebe-Cursor erschei-
nen alle Stunden eines Kurses in inverser Darstellung und sind daher gut
sichtbar. Es wird deutlich, daB} fur das Fach Mathematik in diesem Beispiel
eine iiberzeugende Stundenverteilung gefunden worden ist.

Wiederholen Sie die Prifung, indem Sie die Maustaste in Stundenfeldern
mit anderen Kursen driicken. Sie erkennen sofort, ob eine gleichmaBige
Verteilung uiber die einzelnen Wochentage vorliegt, ob die Stunden am frii-
hen oder am spéten Vormittag liegen.

Wenn die Stundenverteilung einer Klasse Ihren Vorstellungen entspricht
und der Plan keine Hohlstunden ausweist, klicken Sie in der Werkzeugpa-
lette in den Rechtspfeil und gehen zum néchsten Klassenplan iber.

Wenn ein Klassenplan Hohlstunden hat, konnen Sie zun#chst versuchen,
das Problem innerhalb des Planfensters zu Idsen. Sie gehen dabei so vor, wie
es auf den Seiten 105 ff. des Handbuches schon beschrieben worden ist: Sie
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pritfen, welche Stunden sich konfliktfrei in die Hohlstunde verlegen lassen,
und versuchen die Liicke zu schlieBen. Wenn es moglich ist, eine Eckstunde
zu verschieben, ist das Problem schnell gelost.

Sollte sich eine Hohlstunde auf diese Weise nicht beseitigen lassen, miissen
Sie den Plan iber das manuelle Rechnen optimieren (Vgl. das nachste Kapi-
tel). Das gilt auch, wenn Sie mit der Verteilung der Stunden eines Kurses un-
zufrieden sein sollten. Das konnte beim vorliegenden Plan etwa das Fach
Erdkunde betreffen, das mit seinen zwei Stunden auf zwei aufeinanderfol-
genden Tagen (Mittwoch, Donnerstag) liegt.
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Uber einen Mausklick in das Schaltfeld mit dem Abakus-Symbol in der I%
Werkzeugpalette gelangt man zum Programmteil fur das manuelle Rechnen

der Kurse, die vorher in Deputaten oder Plianen zu diesem Zweck ausge-

wahlt worden sind.

Dieser Programmteil dient in besonderer Weise der interaktiven Plangestal-
tung und der Planoptimierung. Er ist immer dann einzusetzen, wenn fur ei-
nen Kurs ein giinstiges Stundenfeld zu suchen ist, wenn durch Verschieben
von Stunden Liuicken in Planen geschlossen oder durch Verminderung von
Springstunden Plane optimiert werden sollen. Er registriert verdrangte
Stunden und bietet diese erneut zum Setzen an. Wenn das manuelle Rechnen
beendet wird, ohne dal3 alle verdrangten Stunden wieder in die Plane gesetzt
worden sind, erfolgt eine entsprechende Warnung.

Nur beim manuellen Rechnen der Plane werden auftretende Konflikte ange-
zeigt, so dal} sie in die Plangestaltung direkt einbezogen werden konnen. Da-
durch wird das Positionieren von Stunden erleichtert, da sich Folgewirkun-
gen schnell voraussehen lassen.

Andererseits kann auf die Konfliktanalyse auch bewuft verzichtet werden,
indem man beim Aufrufen des manuellen Rechnens die Wahltaste
(Win: Strg-Taste) gedruckt halt. Der Rechenvorgang wird dadurch
beschleunigt, in vielen Fallen ist auch auf diese Weise eine Planoptimierung

moglich.
Rufen Sie im Bearbeiten-Menii dic Voreinstellungen ->Pléne Voreinstellung
auf und prufen Sie, ob das Einblendment fur die Manuellplane die Angabe fur das

"2- hoch" anzeigt unFI ob der Schalter' "untgreipander" angekreuzt ist. manuelle Rechnen
Diese Einstellungen liegen der Beschreibung in diesem Handbuch zugrun-

de. Das bedeutet, daf3 fur das manuelle Planrechnen zwei Plane nebeneinan-

der auf dem Bildschirm gezeigt werden, die Informationen in den Stunden-

feldern stehen untereinander.

Das Aussehen des Dialog-Fensters fur das manuelle Planrechnen wird nicht
nur durch die Anzahl der gleichzeitig angezeigten Plane bestimmt, sondern
auch durch die ausgewiahlte Schriftart und durch die Schriftgrofe, ferner
durch die Anordnung der Kiirzel und auch durch die eingestellte Zahl der
Stunden pro Tag. Welche Einstellung ein Benutzer schlieBlich wahlt, istein-
mal vom individuellen Geschmack abhangig, zum anderen aber auch von
der GroBle des Monitors und dem Umfang der Informationen, die man
gleichzeitig auf dem Bildschirm sehen mochte. Die ideale Einstellung
wird jeder fur sich experimentell ermitteln miissen.
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Auswahl von Kursen

far das

manuelle Rechnen

[H]

Manuell

aktueller Kurs—

I: tundeil

Lehrer |

5
4
Resl
1
Ha
F¥
fa

Fach |
Flagze |
F.opplung |

7 LF

Fiaum |

H 24

TEeigE

LedEl |

Das manuelle Rechnen kann immer nur fur die Kurse aufgerufen werden,
die vorher ausgewahlt worden sind. Die Auswahl kann erfolgen

in dem Fenster "Kurse" aus dem "Daten"-Menu

in den Deputatsfenstern der Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher,
Raume

in einer UV-Tabelle,

in den Planen von Lehrern, Klassen, Raumen.

Fur Kurse, Deputate, UV-Tabelle, Plane gilt: Ein Mausklick aktiviert
einen einzelnen Kurs, im Zusammenspiel mit der Wahltaste und der
Umschalttaste werden mehrere Kurse, iber den Befehl "Alles aus-
wahlen" aus dem "Bearbeiten"-Menti alle in einem aktiven Fenster befindli-
chen Kurse ausgewihlt.

Auf dem Bildschirm moge sich ein Fenster mit einem Stundenplan (etwa
dem der 7a) befinden, der optimiert werden muf.

1. Wahlen Sie in einem Stundenfeld einen Kurs zum manuellen
Rechnen aus.
oder
Verwenden Sie die Auswahlbefehle, um Kurse fur das manuelle
Rechnen auszuwahlen.

2. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das ma-
nuelle Rechnen.

Das Manuell-Fenster, das Sie nun erhalten, konnte etwa so aussehen:

IS 3
Ha

b Mo [oi i foe e |

i 1 13 9h

Ek I Ku Pl F7

H35 H35 HuR1 52 Proj

seccowmaey  meoeek ta4 Eeowowmenk  wooex

Er Di Kna 2 Ta 5a 11

Ch Ek Ku F7 Aufs Pl

Bill H35 | HKuR1 H24 H35 512

I G G0 SGG RGOSR | hoooy me—sccomocoen $eaaay

Bra Bla Bra Bra 3 1 10a 9b
Ge I E Ge Pl F7 F7
H35 H35 H3s H 35 514 H 22 Proj
Beccookosey seaaoa sooen | hkecocorccoey +sc00a. #ocen
Bra Bra Bla Bra Ha 4 (11 10a Ga Ta
E E I E F7 Pl F7 Aufs  |FT
H35 H35 H35 H35 H24 514 H22 H38 H24
Beccootessocraoay +eeo0 o | hsccccrsssacsccon &40 cnmu——m
Ha Pa Hf Hf Pa 5 [Ta Fakl
F7 Sp o] o] Sp F7 D
H24 T3 H35 H35 T3 H24 510
— Ot *ocoy #c0cox QDG4S | oot s #c000% #0cen OOets
Bla Hf Pas Pa B 9h 10a
I o] ER Sp F7 F7
H35 H35 H33 T3 Proj H 22
boow #ecccums 44 OOe | koow ssccaiecs 44 pOOes
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Das Fenster ist dreigeteilt: Links sehen Sie Informationen zu dem fur das
manuelle Rechnen ausgewahlten Kurs, in der Mitte den Plan der Klasse 7a,
rechts den Plan des Lehrers Ha. Der Klassenplan ist der aktive Plan, was an
der fetten Umrahmung zu erkennen ist. Durch einen Mausklick in den Leh-
rerplan kann dieser zum aktiven Plan gemacht werden. In den Stundenfel-
dern der Plane zeigen Symbole Konflikte an; diese beziehen sich immer auf
den links angezeigten Kurs bzw. auf die links angezeigte Kopplung.

Links im Fenster werden von dem ausgewahlten Kurs die Stundenzahl (4)
und die noch zu setzenden Stunden als Reststunden (1) angegeben. Darun-
ter sind Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung und Raum genannt. Es handelt sich
bei den Feldern um Einblendmeniis, die bei gekoppelten Kursen nicht nur
uber die anderen an der Kopplung beteiligten Kurse informieren, sondern
auch Auswahlmeniis sind, uiber die ein anderer Plan des Kurses oder eines
gekoppelten Kurses nach den Wiinschen und Bedurfnissen des Benutzers
in das gerade aktive Planfenster geholt werden kann.

Wird die Maustaste im Feld der Kopplung gedriickt, ohie
offnet sich nebenstehendes Einblendmenii. Der 7LF
Kurs, der in den beiden Planfenstern steht, ist mar- Kol? 7a7LFH35
kiert; wird der Auswahlbalken auf einen anderen ¥ HaFf7a7LFH 24
Kurs geschoben und dann die Maustaste losgelas- SirL77b 7LEH 33

. . . KrF7 77 LFH 30
sen, erscheinen in den angezeigten Planfenstern die
Plane dieses Kurses. Bei der Auswahl von "ohne"
wird der in den Planen stehende Kurs so behandelt, als wiare er nicht gekop-
pelt. Die Konfliktsymbole gelten dann nur fur den angezeigten Kurs, nicht
auch fur die gekoppelten Kurse.

Das Einblendmenii der Raume entspricht dem der Kopplung. Raume, die
zu den gekoppelten Kursen gehdren und benutzt werden, sind markiert;
Réaume, die einem Kurs zugeordnet worden sind, aber nicht benutzt werden,
haben keine Markierung (Mac: werden kursiv dargestellt). Auch sie kon-
nen ausgewahlt und in den aktiven Plan geholt werden. Die Stellung "ohne"
hatte zur Folge, dall die Raumkonflikte nicht angezeigt und ein Kurs ohne
Berucksichtigung der Raumzuweisungen in die Plane gesetzt oder in ein
anderes Stundenfeld bewegt werden wiirde.

N

Wenn fur einen Kurs mehrere Raume eingetragen sind, wird beim manuel-
len Rechnen immer der berticksichtigt, der im Raum-Feld angezeigt wird.

Der Schalter Kopplung bzw. Le/KI schlieflich tauscht in den Anzei-

gen der Plane die Lehrerkiirzel gegen die Kopplungskiirzel aus und umge-
kehrt.

Die Stunden des ausgewahlten Kurses sind in den Planen an dem nebenste-
henden Zeichen als aktiver Kurs zu erkennen. Nur solche Stunden lassen
sich in ihrer Lage verandern.

Stunden, die zu gekoppelten Kursen gehoren, aber nicht aktiv sind,werden
durch nebenstehendes Zeichen kenntlich gemacht. Wenn Sie also die Plane
zweier Lehrer auf den Bildschirm holen , werden die Stunden im Plan nur
des Lehrers durch einen dunklen Balken gekennzeichnet, der links im Feld

Informationen

Uber den

ausgewahlten Kurs

Informationen

BaaaERERREY

J—

in den
Planfenstern
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Befehls-
instrumentarium

()
O
@
|
o

fur den Lehrer angezeigt wird. Im Planfenster des anderen Lehrers werden
die entsprechenden Stunden durch helle Balken hervorgehoben.

Stundenfelder, in denen sich keine Konfliktsymbole befinden (in unserem
Beispiel Donnerstag 3. Stunde), stehen fur den ausgewéhlten Kurs und die
eventuell mit ihm gekoppelten Kurse als frei zur Verfugung.

Die in vielen Stundenfeldern durch Symbole angezeigten Konflikte gel-
ten immer nur fur den ausgewahlten Kurs bzw. die ausgewahlte Kopplung.
Die hohe Zahl der im Beispielfall eingeblendeten Konfliktsymbole erklart
sich aus dem Umstand, daf} es sich bei dem aktiven Kurs um eine Kopplung
handelt, die Plane also mehrerer Lehrer und mehrerer Klassen auf mogliche
Kollisionen hin uberpriift werden miussen. Das Bild zeigt so gleichzeitig
sehr deutlich, wie schwierig es ist, gekoppelte Kurse in einem fast fertigen
Plan zu setzen oder zu verschieben.

Die verwendeten Symbole haben folgende Bedeutung:

einfacher Kurs

einfacher Kurs, fixiert
gekoppelter Kurs

gekoppelter Kurs, fixiert
fehlender Raum

fur aktiven Kurs gesperrte Stunde

fur nicht aktiven Kurs gesperrte Stunde

Vor der Darstellung des Arbeitens mit dem Fenster "Manuell" soll das um-
fangreiche Befehlsinstrumentarium zusammenhédngend beschrieben wer-
den. Dem Benutzer wird empfohlen, die einzelnen Moglichkeiten einmal
auszuprobieren.

Wenn der Cursor in ein Stundenfeld eines Planes bewegt und dort die Maus-
taste gedriickt wird, wird das entsprechende Stundenfeld auch in dem ande-
ren Plan invers dargestellt.

' KG L7 7a7LFH 35 Der Zeige-Cursor informiert in Einblendmentis
{1}HaF77a7LFH 24 tiber die in den Stundenfeldern stehenden Kurse;

bei gekoppelten Kursen werden alle an einer
Kopplung beteiligten Kurse aufgelistet (Lehrer, Fach, Kopplung, Raum).

Diese Einblendmeniis sind gleichzeitig Auswahlmenis, uber die der ange-
zeigte Inhalt der Planfenster gedndert werden kann.

Auch ein Doppelklick in ein belegtes Stundenfeld wéhlt den Kurs dieses
Feldes fur das manuelle Rechnen aus (Wechsel des ausgewéhlten Kurses).

{1} Skt gespent Der Einfuge-Cursor gibt in den Stunden-
{1} fiwiert [Er Ch 7 Bi.U] feldern mit Konflikten in einem Ein-
{1} besetzt [Bla M 7a H 35] blendmenii Informationen uber die Kur-

11} kein Raum fiei K6 L7 7a 7 LF] se, die das Feld fur den ausgewidhlten
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Kurs blockieren. Zuerst wird die Art des Konfliktes genannt, der davon be-
troffene Kurs steht in eckiger Klammer. Bei Sperrungen zeigt das Ein-
blendmenti an, fur welche an der Kopplung beteiligten Klassen, Lehrer
oder Raume dieses Stundenfeld gesperrt ist.

Sperrungen und Fixierungen lassen sich durch Verschieben von Stunden
nicht autheben. Wenn die Sperrungen ruckgédngig gemacht werden sollen,
miussen die entsprechenden Grunddaten uiber die Meniileiste aufgerufen
und die Festlegungen dort gedndert werden. Das kann direkt vom Pro-
grammteil des manuellen Rechnens aus geschehen.

Die Fixierungen konnen mit dem Fixier-Cursor direkt im Manuellfenster
gedndert werden (s.u.). Bei gekoppelten Kursen wirkt sich das immer nur
auf den angezeigten Kurs aus, man miifte also den Kurs wechseln und den
Vorgang wiederholen.

Durch Verschieben des Auswahlbalkens in einem solchen Einblendmeni
kann ein anderer Kurs fur das manuelle Rechnen ausgewahlt werden.

Durch einen Doppelklick werden vorhandene Reststunden des ausge-
wahlten Kurses in die Plane gesetzt. Bei besetzten Stundenfeldern werden
die storenden Kurse verdrangt.

Ein Doppelklick mit dem Figier-Cursor fixiert Stunden oder hebt
Fixierungen auf.

Durch einen Doppelklick mit dem Losch-Cursor werden Kurse aus
Stundenfeldern entfernt. Dadurch erhoht sich die Reststundenzahl.

Wenn gleichzeitig die Wahltaste (Win: Strg-Taste) gedriickt
wird, andert sich das Cursorzeichen: Jetzt werden in den einzelnen
Stundenfeldern nur die Raume geloscht.

=

Der Schiebe-Cursor setzt uber einen Doppelklick wie der Einfu-
ge-Cursor Reststunden in die Plane. Wird eine Reststunde dabei in ein be-
setztes Stundenfeld gesetzt, werden die storenden Stunden wie beim Einfui-
ge-Cursor verdrangt, anschlieBend aber automatisch zur Bearbeitung auf
den Bildschirm gebracht.

Falls keine Reststunden mehr zu setzen sind, kann auch mit dem Schiebe-
Cursor uber einen Doppelklick der aktive Kurs gewechselt werden.

Eine Hauptaufgabe des Schiebe-Cursors besteht darin, Stunden in den Pla-
nen zu verschieben. Das ist nur moglich mit Stunden, die durch den dunklen
Balken als Teil des ausgewahlten Kurses kenntlich gemacht sind. Falls da-
bei Stunden verdrangt werden, werden diese automatisch zum Setzen in die
Plane angeboten, so daf3 ein Ringtausch uiber viele Stationen moglich wird.
Wenn beim Verschieben einer Stunde gleichzeitig die Umschaltta-
ste gedrickt wird, erfolgt ein vollstandiger Austausch der in den Planen
befindlichen Stunden dieser Stundenfelder, und zwar fur die ganze Schule.

Wenn in einem Konfliktfeld die Maustaste gedriickt wird, werden die Kon-
flikte in einem Einblendmenui - wie beim Einfuge-Cursor - angezeigt.
Durch Verschieben des Auswahlbalkens kann auch hier ein anderer Kurs
fur das manuelle Rechnen ausgewahlt werden.

© 1989/97 HeDi Handbuch MacStupas /| WinStupas

125



Stundenplan - Manuelles Rechnen B

Funktionen
der Titelleiste

Die Befehle des
Bearbeiten-Menus

}:’ Wenn der Schiebe-Cursor zusammen mit der Befehlsta-

ste (Win: Strg-Taste) benutzt wird, verandert er in den Planen
des Manuellfensters seine Form. Jetzt ibernimmt er die Funktion, ein Stun-
denfeld daraufhin zu uberpriifen, welche anderen Stunden des Planes kon-
fliktfrei in dieses Feld als Zielstunde geschoben werden konnen. So lassen
sich vor dem Setzen oder Verschieben von Stunden mogliche Folgen vor-
aussehen, der Benutzer kann mehrere Schritte eines Ringtausches voraus-

}.{ planen.
Bei der Benutzung der Befehlstaste und der Wahltaste

(Win: Strg-Taste+Umschalttaste) werden mogliche Raumkon-
flikte ausgeklammert. Es werden auch Kurse angezeigt, fur die Lehrer und
Klassen frei sind, aber zumindest ein Raum nicht zur Verfugung steht.

Fur das manuelle Rechnen stehen zusitzliche Funktionen uiber die Titellei-
ste des aktiven Fensters zur Verfugung. Wird dieBefehlstas te gedriickt
gehalten, der Mauszeiger in die Titelleiste gefuhrt und hier die Maustaste
gedruckt (Win: rechte Maustaste in Titelleiste klicken), offnet sich
ein Einblendmenii mit allen zum manuellen Rechnen ausgewahlten Kursen,
wobei eine Markierung (Mac: kursive Darstellung) darauf verweist, dafl
alle Stunden dieses Kurses schon verplant sind. Jeder Kurs dieses Meniis
steht als Auswahl zur Verfugung, um ihn zum aktiven Kurs zu machen.

Mac: Wird die Wahltaste gedrickt gehalten und die Maustaste in der Ti-
telleiste gedruckt, 6ffnen sich Einblendmenitis mit den Kuirzeln aller Lehrer,
Klassen und Raume, und zwar erhalt man das Kiirzelverzeichnis der Lehrer
im linken Drittel, das der Klassen im mittleren Drittel und das der Raume
im rechten Drittel der Titelleiste. Uber diese Auswahlmeniis 146t sich jeder
gewlinschte Plan zum aktiven Plan des manuellen Rechnens machen und
anschlieBend jeder Kurs zum aktiven Kurs. Damit stehen alle Plane der
Schule nicht nur zur Information, sondern auch zur Bearbeitung zur Verfu-
gung.

Win: Driicken Sie die Strg-Taste und klicken Sie im Manuellfenster links
in die Schaltflache fur Lehrer, Klassen oder Raume.Wiahlen Sie aus dem
Auswahlmenii ein Kiirzel aus, um den dazugehorigen Plan in das gerade ak-
tive Manuellfenster zu holen und dort bearbeiten zu konnen.

Bearbeiten -> Widerrufen Protokoll

Alle Veranderungen an den Planen, die durch das manuelle Rechnen vorge-
nommen werden, werden von Stupas in einem Protokoll festgehalten.
Wenn das Setzen und Verschieben von Stunden nicht zu einem gewiinsch-
ten Ergebnis fuhrt, wenn ein Ringtausch ein Problem lost, dafur aber ande-
re, unerwiinschte Probleme schafft, kann iber den Befehl Widerrufen
Protokoll der Ausgangszustand wiederhergestellt und eine Planveran-
derung dadurch ruckgingig gemacht werden.Diese Moglichkeit gestattet
es, eine Losung fur einen Konfliktfall durch Verschieben von Stunden zu-
nachst probeweise zu suchen. Fuhrt der eingeschlagene Weg zu keinem be-
friedigenden Ergebnis, wird der Vorgang widerrufen und ein neuer Versuch
gestartet.

Bearbeiten -> Loschen Protokoll

Der Befehl "Loschen Protokoll" tilgt die Notierungen im Protokoll, so daf3
Veranderungen in den Planen nicht mehr rickgingig gemacht werden kon-
nen. Gleichzeitig bewirkt dieser Befehl, daf} ein neues Protokoll begonnen
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wird.

Es ist dringend zu empfehlen, das Protokoll haufiger immer dann loschen
zu lassen, wenn Veranderungen im Plan bestehen bleiben sollen, und da-
durch den Beginn eines Protokolls neu festzusetzen. Wenn dies vergessen
wird, kann der Befehl, einen alten Zustand wiederherzustellen, moglicher-
weise nicht mehr genutzt werden, da er nicht nur unerwiinschte Verande-
rungen, sondern auch positive Ergebnisse rickgangig machen wiirde. Ein
unbedachtes Widerrufen eines Protokolls kann die Erfolge einer langeren
Arbeitssitzung zunichte machen.

Win:
Widerrufen und Loschen des Protokolls beziehen sich auch auf alle Ande-

rungen in Planen, die itber die Steuerungstaste und eine Schaltflache im lin-
ken Teil des Manuellfensters geoffnet und dann bearbeitet worden sind.

Das Arbeiten mit dem
Sie sollten sich mit den Moglichkeiten dieses Programmteils dadurch ver- Manuell-Fenster
traut machen, daf Sie sich einige Kurse auswahlen und mit diesen das ma-
nuelle Rechnen regelrecht tiben. Da alle Ihre Schritte protokolliert werden
und dadurch - wie beschrieben - riickgangig gemacht werden konnen,
kommen Sie, wenn Sie es wiinschen, jederzeit zu dem urspriinglichen Plan-
zustand zuruck.

Loschen Sie also eine Stunde und setzen Sie sie wieder in den Plan, schie-
ben Sie eine Stunde zuerst auf ein freies Stundenfeld, dann auf ein Stunden-
feld, in dem sich schon eine Eintragung befindet, machen Sie andere Kurse
zu aktiven Kursen.

Bei allen diesen Schritten werden Ihnen haufiger Meldungen begegnen, die
auf bestimmte Probleme aufmerksam machen. Sie sollen im folgenden do-

kumentiert werden.
Vordiingen |

Wenn eine Stunde in ein Stundenfeld gesetzt oder ge- DerKurs Ha F7 7a 7 LF

schoben wird, das schon belegt ist, wird dieses in einem Mi 5

Dialog-Fenster angezeigt. Sie konnen nun den Vorgang steht im Konfikt mit
abbrechen oder sich fur den Befehl Trotzdem set- ' prypmme—"—m——r—
zen entscheiden. Uber diesen Befehl wird bei Kon- 11} Lehrer Str besetzt durch St L1 131301,

flikten, die nur auf einfachen Kursen beruhen, die Stunde
in das Feld gesetzt und die bisherige Stunde verdrangt.

Wenn Sie den Schiebe-Cursor verwendet haben,
wird der Kurs der verdrangten Stunde sofort zum aktiven
Kurs, eine Reststunde wird angezeigt, fur die jetzt ein |
neuer Platz gesucht werden kann.

Haben Sie die Stunde tiber den Einfiige-Cursor verdringt,

konnen Sie den Kurs iber das Auswahlmenii der Titelleiste el e 5
zum aktiven Kurs machen. &

Trotzdem setzen |

die gekoppelten Kurze

HaF77a7LFH:24
gekoppelt mit

Wenn es sich - wie im Beispielfall - bei der zu verdrangenden
Stunde um die Stunde einer Kopplung handelt, erscheint nach

dem Befehl Trotzdem setzen ein weiteres Dialog-Fen- Dieser Kurs |
d . . V. ichni 1l K 1 K HaF7 7a 7 LFH 24

ste?, as' In einem \ erzeichnis alle gekoppelten . urse aus- Sk L7 7h7LF H 33

weist. Die Befehle dieses Fensters machen es moglich, nur den KrE7 7 7LFH 20 Kopplung |

gesondert genannten Kurs (im Beispiel: Ko L7 7a 7LF H 35)
oder aber die ganze Kopplung in diesem Stundenfeld zu 16-
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schen.

Die gleiche Abfrage erfolgt fur eine zu verschiebende Stunde, wenn diese
zu einem gekoppelten Kurs gehort. So konnen beim manuellen Rechnen ge-
koppelte Kurse als Teil einer Kopplung, aber auch fur sich behandelt wer-

den.
@ DerKurs HaF7 7a7LF Wenn eine Stunde auf ein gesperrtes Stundenfeld
e Y oder auf ein durch eine fixierte Stunde besetztes
kann nicht geszetzt werden. X
Spermungen und Fisienungen kinnen Stundenfeld gesetzt oder verschoben wird, erfolgt
nicht verdrangt werden, nebenstehende Meldung. Der Benutzer muf in ei-
: nem solchen Fall entscheiden, ob Sperrungen oder
{1} Lehrer Str gespent, ! - T
1Y Klasse 7o fisient durch Er O 76, Fixierungen aufgehoben werden konnen.

11K b besetzt durch Ste D 7b. . .. .
{1} Klasse 7b beseta duch Ste Eine Fixierung kann im Planfenster des manuellen

Rechnens uiber den Fixier-Cursor riuckgéangig ge-
macht werden.

Eine Sperrung l46t sich nur uiber die Grunddaten
aufheben.

Manuelles Rechnen
ohne Konfliktanalyse

-= |ﬁ Wenn Sie auf die Konfliktanalyse verzichten wollen, miissen Sie die
Wahltaste (Win: Strg-Taste)gedrickt halten, wenn Sie in der Werk-
zeugpalette das Schaltfeld fur das manuelle Rechnen aufrufen.

Das Manuellfenster unterscheidet sich von dem auf S. 122 wiedergegebe-
nen nur dadurch, daf} die Konfliktsymbole fehlen. Weil auf Analyse und
Darstellung von Konflikten verzichtet wird, erfolgt der Bildschirmaufbau
in diesem Fall wesentlich schneller. Alle Funktionen und Arbeitsmoglich-
keiten, die auf den vorhergehenden Seiten beschrieben wurden, gelten auch
fur das manuelle Rechnen ohne Konfliktanalyse.

Ob ein Verzicht auf die Beruicksichtigung der Konflikte sich arbeitsokono-
misch lohnt, muB jeder Benutzer fur sich selber entscheiden.

)

Wie Sie gesehen haben, sind die Funktionen, die im Zusammenhang mit
dem Manuell-Fenster genutzt werden konnen, sehr umfangreich. Sie brau-
chen sicher eine Zeit der Gewohnung, um im richtigen Moment die richtige
Funktion einsetzen zu konnen. Besonders fur das manuelle Rechnen wer-
den deshalb die Befehlsuibersichten in Teil C des Handbuches als Erinne-
rungshilfe genutzt werden konnen.

Es sei zum Schluf3 ausdrucklich noch darauf hingewiesen, dafl Ihnen auch
beim manuellen Rechnen selbstverstiandlich alle Funktionen der Menii-
leiste und der Werkzeugpalette zur Verfugung stehen, so da3 Sie Plane,
Grunddaten, Deputate, Kurse, Tabellen aufrufen konnen, um sich zu infor-
mieren und um mogliche Datenveranderungen vorzunehmen.
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Stundenverteilung -
Optimierung der Lehrerpléane

In Klassenplénen darf es keine Hohlstunden geben, die Stunden der Kurse
sollen gleichmafig tiber die Stunden und die Tage der Woche verteilt sein.
Fur die Lehrerplane dagegen stellt sich besonders die Frage, wieviele
Springstunden ein Plan enthalt, wo Unterrichtsbeginn und Unterrichtsende
liegen.

Auch Lehrerplane lieflen sich uiber die Planfenster priifen und optimieren,
man konnte dann das fur Klassenpldne benutzte Verfahren anwenden (Vgl.
S. 104).

Besser eignet sich als Ausgangspunkt einer Optimierung wohl der Pro- Stundenverteilung
grammteil Stundenverteilung aus dem Daten -Ment.

Offnen Sie in der Menileiste das Menu Daten, wahlen Sie in
diesem Menu Pldne, rufen Sie aus dem Untermeniui den Befehl
Stundenverteilung auf.

Das Fenster "Stundenverteilung" erscheint auf dem Bildschirm:

Stundenverteilung M=
& Lehrer ¢ Klassen © Raume f#71 -8 5d 9 -16 5t
Kiirzel Mo Di M Da Fr Sprstd. iI
Ea ] p— T | 1 U p— I e =l - (]
Be Y - JR— - i p— [ p—
Bla [ TOR RPN T T T[T [Ny S} TRy ] P T M-
Bra - -l 1] P P YT pas—
Eri 0o 0
Bu mmmal e ([(IEIEEEE DENENEEN == - | P il
I T M ——— - [ R — [ — N | -
O ] [yere— ITIT 1] e e (W -
O - —— TSN NN P S S— e —— | LI

Wie Sie sehen, 1aBt sich eine Ubersicht auch fur Klassen und Raume aufru-
fen, es kann gewahlt werden, ob die Vormittagsstunden oder die Nachmit-
tagsstunden angezeigt werden sollen. So erhdlt man Informationen tiber die
Lage der Stunden, tiber Hohlstunden, uiber freie Kapazitaten bei den Rau-
men.

Das Fenster der Stundenverteilung fur Lehrer zeigt in der ersten Spalte die
Lehrerkiirzel, in den folgenden Spalten werden die Lehrerplane angezeigt,
wobei Symbole die unterschiedlichen Arten der Stunden kennzeichnen.
Diese Symbole haben folgende Bedeutung:

("1 einfacher Kurs [l gckoppelter Kurs, fixiert
[] einfacher Kurs, fixiert B gesperrte Stunde
@ gckoppelter Kurs — Springstunde( rot )
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In der Spalte "Sprstd" wird fur jeden Lehrer die Zahl der Springstunden
angegeben.

N

Die Zahl der angezeigten Springstunden ist abhangig von der Voreinstel-
lung fur Plane. Die Springstunden werden nur bis zu der Stunde gezahlt, die
hier als "Std./Tag" angegeben ist. So kann der Benutzer entscheiden, ob
er den Nachmittagsunterricht in die Springstundenzahl einbeziehen will
oder nicht.

Mit diesen Informationen liefert das Stundenverteilungsfenster eine gute
Ubersicht uiber den taglichen Einsatz des einzelnen Lehrers, iber Anfang
und Ende des Unterrichts, iber Anzahl und Verteilung der Springstunden.

Optimierung Die Stundenverteilung soll nun Ausgangspunkt fur eine Optimierung sein.
der Lehrerplane

1. Offnen Sie in der Meniuleiste das Menu Bearbeiten, wahlen
Sie in diesem Menu Joreinstellungen, rufen Sie aus dem Un-
termentu den Befehl Plane auf.

Setzen Sie im Feld Std./Tag die Stundenzahl auf "7".

3. Klicken Sie in das Schaltfeld OK.

»

In die Berechnung der Zahl der Springstunden sind jetzt nur die Vormittags-
stunden einbezogen worden. Die Aussparung der Nachmittagsstunden ist
immer dann notwendig, wenn Sie diese fur Zusatzinformationen (z.B. Pau-
sen-Aufsichten) nutzen. Diese Informationen konnten die Springstunden-
zahl so verandern, daf sie fur eine Optimierung unbrauchbar werden.

Prufen Sie nun, ob die Springstundenzahl akzeptabel ist. Prufen Sie auch,
ob sich Springstunden an einem Tag haufen (doppelte Springstunde) oder
ob es Tage mit Einzelstunden gibt.

Falls Sie einen Plan optimieren wollen, beschreiten Sie den folgenden Weg:

1. Bewegen Sie den Mauszeiger in die Zeile des zu optimierenden
Planes.

2. Fuhren Sie einen Doppelklick aus.
Uber diesen Befehl rufen Sie das Planfenster des betreffenden Leh-
rers auf den Bildschirm.

3. Wahlen Sie durch Mausklick eine Stunde aus, Uber deren Veran-
derung am ehesten eine Planoptimierung zu erwarten ist.

4. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur das ma-

% nuelle Rechnen.

Nun konnen Sie durch Verschieben von Stunden versuchen, den Plan dieses
Lehrers zu verbessern. Das Verfahren ist auf den Seiten 121ff. ausfuhrlich
beschrieben worden.

Die Optimierung des Lehrerplanes darf nicht zu einer Verschlechterung des
Klassenplanes fuhren. Es muf3 daher darauf geachtet werden, da3 durch das
Verschieben von Stunden keine Hohlstunden in den Klassenplanen entste-
hen, daf} die Stundenverteilung sich nur in einem vertretbaren Rahmen an-
dert.
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In die Veranderung eines Lehrerplanes werden zwangslaufig auch die Pla-
ne anderer Lehrer einbezogen. Auch hier muf} darauf geachtet werden, daf3
die Verbesserung des einen Planes nicht etwa nur uiber eine unzumutbare
Verschlechterung eines anderen Planes erreicht werden kann.

Wird das manuelle Rechnen beendet, kehrt man zum Lehrerplan und durch
SchlieBen dieses Fensters zur Stundenverteilung zuruick. Die Verdnderun-
gen inden Planen sind in die Springstundenzahlen eingegangen, so daf} die-
se den aktuellen Stand widerspiegeln. So kann mit der Prifung der Plane
fortgefahren werden.

Wenn die Bearbeitung der Klassen- und Lehrerplane abgeschlossen ist,
bleiben fur den Stundenplaner vor dem Ausdruck der Plane noch folgende
Arbeiten zu erledigen:

Vervollstandigung der Raumpline,
Einarbeitung der Pausen-Aufsichten,

Prufung der Pléane.
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Stundenplan - Der Raumplan

Obwohl Stupas bei der Stundenplangestaltung als einen Teil der Kurse auch
die Raume verwaltet, konnen mancherlei Grunde dazu fuhren, daf} die
Raumzuordnungen am Ende unvollstandig sind und erganzt oder korrigiert
werden miussen. So konnen beim manuellen Rechnen Raumprobleme auf-
treten, die man vernachlassigt, um sie spater gesondert zu losen. Schulen,
denen nicht ausreichend Raume zur Verfugung stehen, muissen Unterrichts-
veranstaltungen in Klassenrdaumen unterbringen, wahrend die Klassen in
Fachraumen sind. Sie werden bei den nicht fachraumgebundenen Kursen in
der Regel darauf verzichten, Raume anzugeben. Erst wenn der Stundenplan
endgiltig optimiert ist, weill man, welche Rdume wann frei sind, weil Klas-
sen Sportunterricht haben oder naturwissenschaftliche Raume nutzen. Erst
jetzt ist dann eine abschlieBende Raumplanung moglich.

Die Verwaltung der Raume erfolgt iiber die Plane. Da Klassen in Schiler-
gruppen aufgeteilt und in mehreren Raumen unterrichtet, Lehrer aber im-
mer nur einem bestimmten Raum zugeordnet werden konnen, sollte der
Raumplan uiber die Lehrerplane verwaltet werden.

Rufen Sie den Plan des ersten Lehrers aus dem Kiurzelverzeichnis auf den
Bildschirm.

-

Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Pldne.
2. Wahlen Sie aus dem Auswahlmenii Le in der Menuleiste einen
Lehrer aus.

Sie kbnnten etwa folgendes Planfenster erhalten:

Plan Di = E3
oo i i Do Fr
RN 7 Rel KR H35 5bdR KR H31
5Schw Schw Bad2 6Rel KR H34 7a Ek  H35 58 Ek  H29
1265 Ek Sa Ek  HZ9 BRel KR H25

2
5 |
4 |
s |

m

7

6Rel KR  H34
9Rel KR H3D 7a Ek H33 9Rel KR H30 12G5 Ek
5hdR KR H31 §Rel KR H25 TRel KR H35 12G5 Ek
A4 TT

Wie Sie sehen, ist fur den Kurs "Ek" im Block "12G5" am Dienstag und am
Freitag keine Raumzuweisung erfolgt.

1. Klicken Sie in der Werzeugpalette in das Symbol des Einfiige-
Cursors.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger in ein Stundenfeld mit fehlendem
Raum.

3. Drucken Sie die Maustaste.
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Alle Stunden des Kurses werden invertiert, ein Einblendmeni mit Rau-
men dffnet sich:

Plan Di =
g (] i i Do Fr
1_[6Schw Schw Bad2 7Rel KR H35 SbdR KR  H31
2 |sSchw Schw Bad2 6Rel KR  H34 7s Bk H35 55 Ek  H2g
3 s Ss Bk H29 8Rel KR H25
Pl <Lk L
4 GRel KR H34
— <H 28>
5 : 0 7a B H3s 9rel kR H30 [P SE
- <Proj»
; S hsne ke wos the ks (ORI
7 513)
514

4. Wahlen Sie ein Raumkirzel aus.

Damit ist dem Kurs fur alle ausgewéhlten Stunden ein Raum zugewiesen.
Eine existierende Raumzuordnung wiirde durch die Auswahl eines neuen
Raumes uiberschrieben.

Das Auswahlmenil der Raume listet nur die Raume auf, die fur alle ausge-
wahlten Stunden zur Verfugung stehen, also noch frei sind. Rdume in Nor-
malschrift (Win: Raume ohne Klammer) sind schon in dem Kurs fur diese
Unterrichtsveranstaltung vorgesehen.

Wenn Sie den Mauszeiger auf einen Raum in kursiver Darstellung (Win:
mit Markierung <> ) schieben und dann loslassen, wird dieser Raum nicht
nur fur alle ausgewdhlten Stunden eingetragen, der Kurs wird auch gleich-
zeitig um diesen Raum erganzt.

‘Wenn sich nicht fur alle Stunden eines Kurses ein freier Raum findet, mus-
sen die Stunden also in verschiedene Raume gelegt werden, helfen die
Funktionstasten weiter:

Werden Wahltaste (Win: Strg-Taste)und Maustaste gedrickt,
wird eine Einzelstunde ausgewahlt. Die Informationen des Einblendmeniis
gelten dann nur fur diese Stunde.

Mac: Werden Wahltaste und Befehlstaste gedrickt, konnen
tiber die Maustaste mehrere Einzelstunden zu einer Auswahl ver-
bunden werden; die Informationen des Einblendmentis gelten dann
fur alle Stunden dieser Auswahl.

Sollte ein Raum, der fur einen Kurs vorgesehen ist, schon belegt sein, wird
dies durch eine Raute vor dem Raumkiirzel (Win: durch eine Klammer ) an-
gezeigt, im Beispielfenster betrifft dies den Raum S 13.

Dennoch kann auch dieser Raum (R

ausgewahlt werden. Stupas mel- -

det sich dann mit nebenstehender irf Sollen die Baume getauzcht werden’?
Dialogbox. Es wird der Kurs an- {11 Di 3

gegeben, fur den ein Raum ge- DiEk 121265

sucht wird. Darunter steht der SeDBb513

Kurs, dem der Raum schon zuge-
g (i]3 |

wiesen worden ist.
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Verwaltung
von Raumen
Uber die Raumplane

3

Loschen
von Raumgruppen
in den Kursen

Ein Mausklick in das Schaltfeld 0K fuhrt zu einem Raumtausch. In die-
sem Fall wiirde der Kurs "Ek" in der Kopplung 12GS5 in den Raum S 13 ge-
setzt, der verdrangte Kurs in den Raum S 14.

Der Léosch-Cursor, zusammen mit der Wahltaste (Win: Strg-
Taste) benutzt, 16scht die Raumzuordnung aller ausgewahlten Stunden.

N

Uber den Rechtspfeil der Werkzeugpalette blattern Sie zum nach-
sten Lehrerplan weiter. Wenn Sie dabei die Wahltaste (Win:
Strg-Taste) gedriickt halten, uberspringt der Rechner alle fertigen
Plane und holt Ihnen einen Plan auf den Bildschirm, in dem noch Raume
fehlen. Wenn Thnen der Rechner keinen anderen Plan anzeigt, konnen Sie
davon ausgehen, daf} allen Stunden aller Kurse Raume zugeordnet worden
sind.

In den Planen der Raume erfolgen Raumzuweisungen dadurch, dafl unver-
plante Kurse in die Stundenfelder eingetragen werden.

Auch in den Raumplénen sind die Schalter der Werkzeugpalette im Zusam-
menspiel mit den Funktionstasten einsetzbar. Es lassen sich also Stunden
innerhalb des Planes verschieben, es lassen sich Zielstunden suchen.

Wird in einem Raumplan der Lésch-Cursor benutzt, wird der Kurs nicht
nur aus dem Raum, sondern aus allen Planen entfernt. Nur im Zusammen-
spiel mit der Wahltaste (Win: Strg-Taste)wird nur der Raum ge-
loscht.

Eine Fixierung von Stunden ist auch in den Raumpléanen moglich.

Sofern fur Kurse mehrere Raume als Raumgruppe eingetragen worden sind,
lassen sich bei Bedarf die Rdume, die nicht genutzt wurden, aus den Kursen
entfernen.

Offnen Sie das Daten-Menu, wahlen Sie Plane und aus dem
Untermenii den Befehl nichtbelegte Raume.
Auf dem Bildschirm erscheint folgendes Dialogfenster:

Hicht belegte Baume loschen

Lzche in allen Deputaten
digjenigen R aume, dig in den
Flanen nicht benuzt wurden.

Ok

Wenn Sie nun in das Schaltfeld 0K klicken, werden alle Raumgruppen in
den Kursen aufgelost. Eingetragen bleibt lediglich der Raum, der tatsach-
lich benutzt wird, der also in den Planen steht.
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Auf nicht gewollte Nebenwirkungen dieses Befehls sei ausdriicklich ver-
wiesen. Sollten Sie gezwungen gewesen sein, aus Raumnot ein Fach wie
Biologie ausnahmsweise in einen Klassenraum legen zu mussen statt in ei-
nen Biologie-Fachraum, wiirden die Fachraume in dem Kurs Biologie
uiber diesen Befehl geloscht. Bei einer Anderung des Stundenplanes oder
bei einer Fortschreibung der Unterrichtsverteilung in ein neues Schuljahr
fehlte dem Kurs dann die Fachraumangabe. Sie miiiten in einem solchen
Fall die auf Fachraume angewiesenen Kurse hinsichtlich der Raumeintrage
uberprifen.

Bei der Gestaltung des Stundenplanes kann es vorkommen, daf die den
Kursen zugeordneten Raume storen. In solchen Fallen ist es sinnvoll, die
Stunden eines Kurses zunachst ohne Raume in die Stundenfelder des Pla-
nes einzutragen und die Raumzuweisung spater nachzuholen.

Falls z. B. Kurse wegen Raummangel zu einem Teil in Klassenraumen un-
tergebracht werden miissen, und zwar dann, wenn Raume durch Fachunter-
richt der Klassen frei werden, sollte man auf die Eintragung von Rdumen
verzichten, weil diese das automatische Rechnen des Planes und auch die
Optimierung beeintrachtigen wurden.

Der Raumplan dieser Kurse sollte in einem solchen Fall erst erarbeitet wer-
den, wenn der Plan fertig ist. Die Raume wurden uiber die Lehrerplane den
Kursen zugewiesen, die Kursinformationen dadurch um die zugewiesenen
Raume ergénzt.

Derartige Raumzuweisungen uiber die Plane lassen sich fur die ganze Schu-
le schnell wieder ruckgangig machen.

Offnen Sie das Daten-Menu, wahlen Sie Pldane und aus dem
Untermenii den Befehl spdter eingetragene Raume.
Auf dem Bildschirm erscheint folgendes Dialogfenster:

Spater erganzte Baume loschen

Lazche in allen Planen und
[Deputaten digjgnigen B aume,
die spater in den Planen

eingetragen wurden.

Ok

Ein Mausklick in das Schaltfeld 0K entfernt alle Raume in den Planen,
die spater zugewiesen worden sind, 13t die Kurse aber in den Stundenfel-
dern stehen. So konnte eine Raumzuteilung erneut erfolgen.

Gleichzeitig 16scht dieser Befehl die spater zugeordneten Raume auch in
den Kursen. Wenn also - um bei dem Beispiel Biologie zu bleiben - der
Kurs einer Klasse fur das Fach Biologie zwei Fachraume ausweist, der Un-
terricht aber in einen Klassenraum oder in einen anderen Fachraum verlegt
werden muf}, wird die Raumgruppe um diesen Raum ergénzt. Und nur die-
ser Raum wird uiber den Loschbefehl wieder entfernt, die urspringliche
Fachraumgruppe dadurch also wieder hergestellt.

Ldschen

von Raumen,

die Uber die Plane
zugeordnet wurden
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Stundenplan - Pausen-Aufsichten

Nach den traditionellen Verfahren wird fur die Pausenaufsichten ein geson-
derter Plan aufgestellt und gesondert ausgehédngt. Das hat zur Folge, dal je-
der Kollege sich zusatzlich zu seinem Stundenplan iiber seine Aufsichten
informieren muf} und daf bei den taglich anfallenden Vertretungen standig
auch der Plan fur die Pausenaufsichten zu beachten ist.

In Stupas kann man die Pausenaufsichten in den Plan integrieren, so daB je-
der Kollege sie in seinem Stundenplan findet, daf} sie in den Ubersichten er-
scheinen und so auch die Arbeit am Vertretungsplan wesentlich erleichtern.

Ein Verfahren zur Einbeziehung der Pausenaufsichten soll nun hier vorge-
stellt werden. Voraussetzung dafur allerdings ist, da von den 16 Stunden,
die das Programm verwalten kann, einige nicht fur die Unterrichtsorganisa-
tion gebraucht werden. So konnten etwa die 11. und 12. Stunden fur die 1.
und 2. Aufsicht genutzt werden.

1. Zunéachst mufl man die erforderlichen Kiirzel bilden (Vgl. S. 43):
Als Fachbezeichnung fur die Aufsicht konnte man das Kuirzel "Aufs"
wiahlen. Die Orte der Aufsicht definiert man als Raumkiirzel, zum
Beispiel: AuS = Aufgang Sud, PZ = Padagogisches Zentrum, HofS =
Hof Sud.

2. Das Fach "Aufs"muf} jedem Lehrer in den Grunddaten als Fach
zugewiesen werden (Vgl. S. 49).

3. Jetzt werden die erforderlichen Kurse gebildet.

a) In den Voreinstellungen fir Kurse (Vgl. S. 39) wird die Stunden-
zahl auf die Regelzahl der Pausenaufsichten (z.B. 2) eingestellt,
der Schalter "nicht zahlen" oder der Faktor "0" muf} gewahlt
werden, damit die Stundenzahlen der Unterrichtsverteilung
stimmig bleiben, alle fur die Pausenaufsichten nicht benotigten
Stundenfelder werden gesperrt.

‘ Auswirkungen auf den Vertretungsplan:
Schalterstellung "nicht zahlen": Eine Vertretung wird fur den
vertretenden Lehrer als Vertretungsstunde gezahlt.
Faktor O: Eine Vertretung wird fur den vertretenden Lehrer nicht
als Vertretungsstunde gezéhlt.

b) Das Deputat des Faches "Aufs" wird auf den Bildschirm geholt.
Ein Mausklick in das Schaltfeld neuer Kurs in der Werkzeug-
palette 0ffnet den Eingabedialog fur Kurse. Hier stehen schon alle
fur diesen Kurs erforderlichen Informationen, nur das Lehrerkuirzel
muB noch hinzugefugt werden. Bilden Sie fur jeden Lehrer einen
Kurs fur die Aufsichten.

4. In die neu gebildeten Kurse muissen jetzt noch die Aufsichtsorte als
Raumkiirzel eingegeben werden. Auch dies geschieht am besten im
Raumdeputat "Aufs". Tragen Sie mit dem Einfuge-Cursor alle Raum-
kuirzel fur die Aufsichtsorte in den Kurs des ersten Lehrers ein.
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Nehmen Sie anschlieBend die Schiebehand und kopieren Sie diese
Raumkiurzel nacheinander in alle anderen fur die Aufsichten
vorgesehenen Kurse.

Nach diesen Vorarbeiten kann der Aufsichtsplan als letzter Teil des Stun-
denplanes erarbeitet werden.

1. Klicken Sie in der Werkzeugpalette in das Schaltfeld fur Pldne.
2. Wahlen Sie aus dem Auswahlmenu Le in der Menileiste einen
Lehrer aus.

Auf dem Bildschirm erscheint der Plan dieses Lehrers:

o L] IDi IMi IDD IFr I
1 59 E H3 10c E H22 10c E H2:2
2 J1oc E Hz22 s E M3 e Ge H3:@ S E  H3 1361 E 524
53 |72 e H3s 7a  E  H35 7a  Ge H35
4 [ra E Hamm7a E H3S 7a E  H35 % Ge HI
5 ]ss E Ha: s B Bl s oe HEF
6 s« £ H3: e Ge H3I ghneRaum 5 B Chl
7 1361 B S24 AN
El 161 s [ IEC
el ]
o | FZ
T ——
27 L_ziecut: ) BUCCN

Sie erkennen etwa an dem Plan, daB sich der Lehrer am Dienstag in der
2. Stunde in einem ObergeschofB befindet und daher die Aufsicht im
Treppenhaus gut ubernehmen konnte
3. Aktivieren Sie in der Werkzeugpalette den Einfiige-Cursor. "'E
4. Bewegen Sie den Cursor in das Stundenfeld fur eine Pausenauf-
sicht, drucken Sie die Maustaste.
5. Wahlen Sie aus dem Einblendmenu das Kurzel fur den Aufsichts-
ort.

In dem Einblendmenii sehen Sie alle fur die Pausenaufsicht gebildeten Kiir-
zel. Kiuirzel in Grauschrift zeigen an, daf3 die fur diese Pause und diesen Auf-
sichtsort erforderlichen Aufsichten schon gebildet worden sind.

Der Plan des Lehrers zeigt dessen Stundenverteilung und die Raume, in de-
nen er unterrichtet, diese Informationen konnen bei der Zuordnung von
Pausenaufsichten also beruicksichtigt werden.

Die Aufsichten erscheinen nun in allen Planen und Ubersichten, die diese
Stunden mit einschlieffen, sie werden, wenn ein Lehrer einmal fehlt, zur
Vertretung angeboten. Als Ubersichten ausgedruckt, ergeben sie einen zu-
satzlichen Aufsichtsplan fur den Aushang.

Wenn nun noch in den Voreinstellungen fiir Stundenbezeichnungen ent-
sprechende Benennungen der Stunden vorgenommen werden (z.B. "1.P."
fur die erste Pause in der 11. Stunde), enthalten die ausgedruckten Lehrer-
plane auch alle fur die Aufsichten erforderlichen Informationen.
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K.onzigtenz

Briicken

fehlends B aume
fehlende Stunden
Yersoneunteschede
gekoppelte Kurse
Einzel-/Mehifachstunden

F.onsistenz

Brucken

fehlende B aume

fehlende Stunden

gekoppelte Furse

Einzel-/tehifachstunden

Yersiomsunterschiede

Stundenplan - Prifprogramme

Bevor Sie Plane und Ubersichten ausdrucken, sollten Sie vorsorglich das
Ergebnis der Stundenplangestaltung noch einer Priifung unterziehen. Wenn
Sie im Daten-Menu den Befehl Priifen wihlen, erhalten Sie ein Un-
termenul mit mehreren Moglichkeiten, den Plan zu prifen.

Uber den Befehl Fenster drucken... aus dem Bearbeiten-Menu
lassen sich die einzelnen Prufergebnisse ausdrucken und als Grundlage fur
eine Korrektur nutzen.

Lehrer Gr {1} M 1.5t Stunde doppelt. Gelegentlich sollte man eine Konsistenz-
Lehrer Hf {1} Mo 1.5td Stunde doppelt.  prufung durchfuhren. Das Programm pruft
Klazse 6a {1} Mo 1.54d.Stunde doppelt. . . . . .. .
Klasze 6 11} Mo 1 .5td Stunde doppelt, die Daten auf Stimmigkeit, korrigiert bei

Bedarf auch kleinere Fehler. Sollten Fehler
gefunden werden, die nicht stillschweigend behoben werden kdnnen, wird
ein Prufergebnis angezeigt. Im Beispielfall stehen zwei Lehrer am Montag
in der ersten Stunde doppelt im Plan. Man korrigiert den Fehler, indem man

den Lehrer einmal im Plan Ioscht und anschlieend neu verplant.

Eu D Fgk15 10 hat am {1} Donnerstag eine Briicke. Wenn zwei Stunden eines Faches an
Ste I Fok15 10 hat am {1} Mittwoch eine Briicke. einem Tag doppe]t im Plan stehen,

aber keine Doppelstunde bilden,
sprechen wir von einer Briicke. Ein solcher Zustand kann sich nicht beim
automatischen Rechnen ergeben, wohl aber beim manuellen Verandern von
Planen. Eine der beiden Stunden miifite verschoben werden, um eine Bruk-
ke zu beseitigen.

BaEa {13 Do 5.5td.ohne Raum, Vor dem Ausdruck eines Stundenplanes sollte
AnESk {11 Fr 3.5td.ohne Raumn. P -
Su M th {13 D1 5 Std.ohne Raum. man den Plan au"f fehle“nde Raqme und feh

) . lende Stunden uberpriifen. Beim manuellen
Til dufs 1 Stunden noch nicht gesetzt, .. . .
4nESa 1 Stunden noch nicht gesetzt.  Optimieren der Plane kann es schon einmal

notwendig werden, Kurse ohne Rdume zu ver-

planen oder einzelne Stunden eines Kurses zu loschen, um unnotige Kon-
flikte zu vermeiden. Der Pruflauf findet alle fehlenden Stunden und alle
Stunden ohne Raume und ermoglicht so eine Korrektur.

Dospibaiospstd.praTag 1 Der Pruflauf "gekoppelte Kurse" gehort als Ar-
P 0y 100 e bow o2 beitsschritt vor das manuelle Rechnen oder dient

der Kontrolle, wenn sich Kopplungen nicht oder
nur schwer verplanen lassen. Das Programm tiberpriift die fur das automati-
sche Rechnen wichtigen Eintragungen "Stunden pro Tag" und "Einzelstun-
den" bei den Kursen einer Kopplung und zeigt sich widersprechende Inhalte
dieser Felder an. Es ist klar, daf sich Kurse mit unterschiedlichen Vorgaben
nicht diesen Vorgaben entsprechend gemeinsam verplanen lassen.

{1} Se [ 5b falsche Einzel-/Mehrfachstunden. Dieser Pruflauf gehOl't an das Ende
{1} Se Ek Sb falsche Einzel-/Mehrfachstunden. der Optimierungsphase. Wenn

durch das manuelle Verandern von
Pl4nen die Vorgaben "Stunden proTag" und "Einzelstunden" nicht einge-
halten worden sind, wird dies als Priifergebnis angezeigt. So kann man fur
jeden Einzelfall entscheiden, ob die Stunden entgegen den Festlegungen in
den Planen bleiben konnen oder ob sie verandert werden miissen.

Zu den Versionsunterschieden vgl. S. 142.
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Stundenplan - mehrere Planversionen

Stupas bietet dem Benutzer mit der Option, mehrere Planversionen gleich-
zeitig zu verwalten, ein machtiges Werkzeug, das fur unterschiedliche
Zwecke eingesetzt werden kann. Bis zu 54 Wochenplane lassen sich ein-
richten und uiber einen Kalender den Wochen eines Jahres zuweisen.

Epochalunterricht: Vor allem im berufsbildenden Schulwesen wird oft
mit mehreren Wochenplanen gearbeitet, die regelmaflig wechseln. Die An-
zahl der unterschiedlichen Wochenplane bestimmt die Anzahl der erforder-
lichen Planversionen. Schulen mit ABC-Wochen mufiten drei Planversio-
nen einrichten. Schulen mit einem vierzehntidgigen Rhythmus brauchen
zwei Planversionen.

Kurzzeitige Plananderungen sind auch hier moglich. Wahrend mit den
Planversionen 1-3 aktuell gearbeitet wird, konnte mit Planversionen 4-6
langerfristige Vertretung organisiert und verwaltet werden.

Kurzzeitige Plananderungen: Wenn ein Lehrer wegen Krankheit oder
aus anderen Griinden langer ausfillt, kann es notwendig werden, die Dau-
ervertretung nicht uiber den taglichen Vertretungsplan zu organisieren,
sondern fur diesen Zeitraum die Unterrichtsverteilung zu andern.

Wenn mehrere Jahrgénge sich auf Wanderfahrt befinden oder sich ein gan-
zer Jahrgang fur mehrere Wochen im Betriebspraktikum befindet, kann es
wiinschenswert sein, fur diesen Zeitraum den Stundenplan neu zu gestalten.

In solchen Fallen erhoht man die Versionszahl, kopiert den Plan der 1. Ver-
sion in die 2. Version, loscht den Plan des zu vertretenden Lehrers (aber
nicht sein Deputat!!), bildet fur die Dauervertretungen neue Kurse, arbeitet
diese in die Plane ein und entscheidet Uiber den Kalender, fur welche Wo-
chen dieser Ausnahmeplan Gultigkeit haben soll.

Dadurch erreicht man hinsichtlich der taglichen Vertretungsplane Konti-
nuitat: Das Programm weif3, welcher Plan in welcher Woche gilt, und bietet
immer den aktuellen Tagesplan zur Organisation des Vertretungsunter-
richts an.

Dienstplane:Auch Dienstplane fur auBerschulische Einrichtungen kon-
nen mit Stupas organisiert werden. Es kann eine Planversion in andere Ver-
sionen kopiert werden, um hier kleinere Veranderungen vorzunehmen, es
kann aber auch fur jede Woche ein gesonderter Plan erstellt werden.

Denkbar ist es auch, die Moglichkeit verschiedener Planversionen fur den
Schichtdienst zu nutzen: Planversion 1 fur eine Fruhschicht, Version 2 fur
die Spatschicht, Version 3 fur die Nachschicht.

)

Dieses Handbuch konzentriert sich im bisherigen Teil auf die Arbeit mit
der Planversion 1. Alle beschriebenen Arbeitsschritte gelten auch fur alle
anderen gewahlten Planversionen, alle Werkzeuge stehen auch in den an-
deren Planversionen zur Verfugung. So geniigt es an dieser Stelle, nur die
Teile des Programms zusammenh#ngend darzustellen, die sich uiber das
bisher Gesagte hinaus auf die Verwendung mehrerer Planversionen bezie-
hen.
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Grundsatzliches

Voreinstellungen

b aximale =
. 1 =
Yerzionzzahl

Wie der Name schon sagt, geht es bei diesem Programmteil um unterschied-
liche Plane, nicht auch um unterschiedliche Unterrichtsverteilungen. Das
bedeutet, daB3 sowohl die Kiirzel als auch die Kurse der ersten Planversion
auch in allen anderen Versionen vorhanden sind. In welcher Version auch
immer neue Kiirzel oder neue Kurse gebildet werden, sie gelten fur alle ein-
gerichteten als auch fur mogliche neue Planversionen.

Wihrend bei der Arbeit mit einer Planversion bei der Stundenplangestal-
tung nur Tag und Stunde zdhlen, kommt bei der Arbeit mit mehreren Plan-
versionen die Woche als weitere Dimension hinzu.

Die Unterschiede von Version zu Version beziehen sich daher nur auf die
Plane, betroffen davon sind die Sperrungen, die Lage der Stunden im Plan
und die Stundenzahl eines Kurses. Die Stunden eines Kurses konnen fur die
eine Woche etwa mit 2, fur die andere Woche mit 4 Wochenstunden ver-
plant werden. Ein Kurs, dessen Stunden alle in einer Planversion verplant
sind, erscheint in den anderen Planversionen mit der Stundenzahl "0". Ein
Lehrer, der in einer A-Woche montags Unterricht hat, kann in einer B-Wo-
che diesen Tag gesperrt haben.

Doreinstellungen -> Eckdaten (Vgl. S. 34): Nur wenn als maxima-
le Versionszahl eine Zahl grofler "1" eingegeben wird, kann mit mehreren
Planversionen gearbeitet werden. Diese Zahl 146t sich zu jedem gewunsch-
ten spateren Zeitpunkt verdnderten Bedurfnissen anpassen.

|

Wenn die Zahl verkleinert wird, gehen mogliche Inhalte der ausgeblende-
ten Planversionen dauerhaft verloren!

In alle gewdhlten Planversionen werden alle Kuirzel und alle Kurse aus der
Planversion 1 ibernommen. Bei den Kursen fehlen die Sperrungen, die
Zahl der Stunden ist tiberall auf "0" gesetzt.

Doreinstellungen -> Planversionen: Uber diese Voreinstellung
werden Daten einer Version in andere Versio-

nen kopiert. Der Kopiervorgang ist immer nur

Aktionen moglichst
v [fiir alle Planversionen
gleichzeitig ausfuhren

—wohin zoll kopiert werden?

: L
vohYersion |1 3

zu Yersion |2 -:]

YWechzeln

K.opieren |

s sollkepiert werden®™ 1 | yop einer zu einer anderen Version moglich,
N  Lehrer bei mehreren Planversionen muf3 der Vorgang
 Klassen also wiederholt werden.
:: E;EELL:”QE” Be.i. einer Einstellung alle Kurse und au cFl
~ Riume P!ane werden alle Kurse und Plane in die
& allo Kurss Zielversion ubernommen. Wenn man die
Schalterstellung nur Deputate wihlt, wer-
 nur Deputate den nur die Kurse ibernommen, die Pline
' auch Pline aber bleiben leer. In diesem Fall muf} der
Stundenplan fur eine zweite Version neu er-
stellt werden.

Die anderen Schaltknopfe bringen die defi-
nierten Kiirzel der Lehrer, Klassen, Facher, Kopplungen oder Raume in das
Auswahlverzeichnis. Hier kann iber die Auswahlbefehle entschieden wer-
den, fur welche Kuirzel der Kopiervorgang gelten soll. So lieBen sich die Da-
ten nur der Lehrer oder Klassen in eine andere Version kopieren, fur die die-
se Version Gultigkeit haben soll.
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B Stundenplan - mehrere Planversionen

Dieser Schalter hat erhebliche Auswirkungen auf das Arbeiten mit mehre- Elioren miglchat
ren Planversionen. Seine Stellung kann an der Versionsnummer in der W [fir alle Planversionen
Werkzeugpalette erkannt werden. Ist das Schaltfeld angekreuzt, erhilt die gleichzsitig ausfubren
Versionszahl eine fette (rote) Umrahmung.

Um die Schalterstellung zu verandern, miuissen nicht die Voreinstellungen ﬂ J il
aufgerufen werden. Die Befehlskombination Befehlstaste - Maus-

klick (Win: Strg+Mausklick) in die Versionszahl der Werkzeugpa- :lﬂ

lette hat die gleiche Wirkung.

Bei der Schalterstellung "Aktionen .. gleichzeitig ausfiihren"
werden alle Veranderungen in einem Plan auch in allen anderen Planen aus-
gefuhrt. Das gilt nicht nur fur das Setzen, Loschen und Verschieben von
Stunden, sondern auch fur Konfliktanalysen. In geschweiften Klammern
am Anfang einer Zeile wird die Versionszahl genannt, in der sich der Kon-
flikt ergibt.

Wenn der Zeige-Cursor in einem belegten Stundenfeld eines Planes
gedriickt wird, erscheinen in einem Einblendmenii Informationen iiber den
Kurs oder bei gekoppelten Kursen tiber die Kurse. Auch hier zeigen die
Versionszahlen an, ob die Stunde eines Kurses sich nur in dem gerade ein-
gestellten Versionsplan oder auch in den Pldnen anderer Versionen an glei-
cher Stelle befindet.

Die Schalterstellung wirkt sich auch auf die Darstellung der Kurse in
den Deputaten aus. Die Stundenzahlen der Kurse ergeben sich aus der
Summe der Stunden aller Versionen. Wenn drei Planversionen eingestellt
sind, aber nur Version 1 in Version 2 kopiert worden ist, ergibt sich fur ei-
nen vierstundigen Kurs die Stundenzahl "8" (4 + 4 + 0).

Ist das Schaltfeld nicht angekreuzt, gelten die Stundenzahlen der Kurse nur
fur die jeweils gerade eingestellte Version.

Doreinstellungen -> Kalender (Vgl. S. 199):

Uber den Kalender werden die K

Planversionen den einzelnen L
Kalend h dnet Welche Planwverzion agilt in welcher \Woche?
alenderwochen  zZugeordnetl. | wgplen Sie die Flanwache, indem Sie auf dis Zahl

Diese Zuordnung kann voraus- neben dem *ort "Planversion'' klicken!
planend fur das ganze Schuljahr | Manatidahr——
festgelegt werden. +] | Februar 1997
Die Einstellungen, die hier vor- Planversian |1 2 2 | 2
genommen werden, wirken sich Falwoche |5 B |7 [ |3 |10
einmal auf die Statistik der Kur- Montag 3 172t

. Dienztag 4 11 18 |25
se aus (letzte Zahl in Deputats- = — T o Ton

fenstern, wenn in den Vorein-

stellungen fur Deputate "mit Statistik" gewiahlt worden ist), sie haben vor
allem aber Bedeutung fur den taglichen Vertretungsplan. Wenn der Vertre-
tungsplan aufgerufen wird, werden die Daten der gerade aktuellen Planver-
sion eingelesen, bei "statt-Stunden" werden die Zuordnungen Planversio-
nen - Kalenderwochen beruicksichtigt.

Doreinstellungen -> Zeiten (Vgl. S. 201):

Fur jede Planversion lassen sich unterschiedliche Bezeichnungen fur die
Zeiten eingeben.
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Grunddaten,
Deputate

Prifprogramm

Yersmnsunterschiede

Falls in den Eckdaten der Voreinstellungen die Zahl der Planversionen er-
hoht wird, werden die Bezeichnungen der gerade aktuellen Planversion in
alle Erweiterungen ubernommen.

Wenn in der Werkzeugpalette die Versionszahl nicht fett umrandet ist, gel-
ten alle Informationen in den Grunddaten und in den Deputaten immer nur
fur die angezeigte Version. Alle Veranderungen (Stundenzahl, Sperrungen
in den Grunddaten) wirken sich nur auf diese Version aus.

Ist die Versionszahl fett umrandet, werden die Stundenzahlen (Soll/Ist in
den Grunddaten und Stundenzahl der Kurse in den Deputaten) in den einzel-
nen Versionen addiert und als eine Zahl angezeigt. Sperrungen in den
Grunddaten gelten fur alle Planversionen, bei Anderung der Zahlen (Stun-
den, Soll) bei drei Planversionen z.B. entspricht die Zahl "3" einer Wochen-
stunde.

Wenn man Plane auf Konsistenz, Briicken, fehlende Raume oder Ein-
zel-/Mehrfachstunden uberpruft, werden alle Planversionen in die Prii-
fung einbezogen und in den Pritfergebnissen auch dieVersionshinweise an-
gezeigt.

Der Prufbefehl Dersionsunterschiede steht erst zur Verfugung,
wenn mehrere Plan-

LuM9aHZE7  Anzshl der Stunden in Planversionen unterschiedlich. versionen eingeste]lt
Lu M 2aH 37 Sperrung in Planversionen unterschiedlich. . 1
Lu kM 9aH 3T Lage der Stunden in Planversionen unterschiedlich. sind. Vefg ichen wer-

den die einzelnen Ver-
sionen hinsichtlich der Anzahl der Stunden, der Sperrungen und der Lage
der Stunden im Plan. Bei nur geringen Unterschieden von Version zu Versi-
on wird der Pritflauf als Kontrollinstrument gut zu gebrauchen sein. Bei
sehr unterschiedlichen Planen ist der Umfang der Fehlermeldungen so grof,
daB sich eine Uberpriifung wohl kaum lohnt. Bei Planungsproblemen kon-
nen die Informationen dieses Prufteils sicher eine Hilfe sein.
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Druckausgaben

Stundenplan - Druckausgaben

Wie schon fur den Abschnitt Unterrichtsverteilung, so wird auch fur den
Abschnitt iber den Stundenplan als Abschluf lediglich eine Ubersicht uber
die Druckausgaben gegeben, die am Ende des Handbuches im Zusammen-
hang behandelt werden. Welche Druckausgabe in welcher Form zur Infor-
mation der an Schule beteiligten Gruppen verwendet wird, ist so sehr von
den individuellen Gegebenheiten und Wunschen an der einzelnen Schule
abhiangig, dal hier nur der sachliche Umfang moglicher Druckausgaben
dokumentiert werden kann.

Druckausgaben zum Stundenplan
Plane
fur Lehrer, Klassen, RAaume............cccccoeeviiiiiniiiiiiii, 278
Kopplungsplane
TUr KIASSEN .oovviiiiiiiciiecie et 282
Ubersichten
fur Lehrer, Klassen, RAume............cccccoeeviiiviiiiiiiiiiin, 283
Kombination von Lehrern, Klassen, Raumen ................. 285

Stundenverteilung

fur Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher, Raume .......... 287
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Ubernahme von Daten in ein neues Schuljahr B

s Ubernahme von Daten in ein neues Schuljahr s

In diesem Kapitel soll aufgezeigt werden, wie man die Moglichkeiten von
Stupas dazu nutzen kann, um aus einer bestehenden Unterrichtsverteilung
und aus einem bestehenden Stundenplan heraus Daten in eine neue Unter-
richtsverteilung und in einen neuen Plan zu ibernehmen.

Die Notwendigkeit fur eine teilweise Umgestaltung einer Unterrichtsvertei-
lung / eines Stundenplanes entsteht innerhalb eines Schuljahres haufig
durch Verinderungen im Kollegium. Beim Wechsel des Schulhalbjahres
kommt man um eine Neugestaltung oft nicht herum (Epochalunterricht,
Veranderungen in der Jahrgangsstufe 11 der Gymnasien), doch kénnte man
hier versuchen (falls die Veranderungen nicht zu umfangreich sind), einen
GroBteil des alten Planes bestehen zu lassen.

Eine umfassende Neuplanung von Unterrichtsverteilung und Stundenplan
ist immer erforderlich beim Ubergang zu einem neuen Schuljahr. Darauf
soll in diesem Abschnitt der Schwerpunkt gelegt werden.

Fur ein neues Schuljahr muf eine Unterrichtsverteilung "fortgeschrieben"
werden. Viele Lehrer bleiben mit ihren Fachern in den alten Klassen, nur
befinden sich diese nach der Versetzungskonferenz in einem hoheren Jahr-

gang.

Nun konnte man alle Kurse auswihlen und 16schen und fur ein neues Schul-
jahr neue Kurse bilden. Das wiirde aber bedeuten, da3 man alle Festlegun-
gen fur einen Kurs neu treffen muiSite wie beim ersten Plan mit Stupas.

Zahlreiche Kurse behalten mit ihren Festlegungen aber auch fur eine neue
Unterrichtsverteilung bzw. einen neuen Plan ihre Giltigkeit. Ob ein Fach in
einem Jahrgang als Doppelstunde unterrichtet wird, ob fur einen Kurs be-
stimmte Stundenfelder gesperrt oder bestimmte Fachrdume vorgesehen
sind - das alles bleibt von Jahr zu Jahr gleich. Es wird deshalb zu empfehlen
sein, fur den Ubergang zu einem neuen Schuljahr die in den Kursen gespei-
cherten Informationen einer alten Unterrichtsverteilung weitgehend zu
ubernehmen.

Zwei Moglichkeiten des Uberganges sollen skizziert werden:
Erarbeitung der neuen Unterrichtsverteilung iiber die UV-Tabelle,
Erarbeitung der neuen Unterrichtsverteilung uiber die Kuirzel.

In beiden Fallen muf als erstes der alte Plan der Schule mit Ausnahme mog-
licher Kooperationsstunden und dauerhafter Unterrichtsveranstaltungen
geloscht werden. Da manche Klasse einen neuen Klassenraum zugewiesen
bekommen wird und da manchen Kursen neue Raume zugeordnet werden
mussen, gehort auch das Loschen der Raumeintragungen in den Kursen zu
den vorbereitenden Arbeiten.

144 Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



B Ubernahme von Daten in ein neues Schuljahr

Der erste Schritt besteht zunachst darin, dal man eine Datei dupliziert und Neue Datei
ihr einen neuen Namen gibt, indem man etwa das Datum w#hlt, ab dem ein
neuer Plan Gultigkeit haben soll:

F—

3.2.97.ztp 18.8.97 ztp

Man ladt anschlieBend die neue Datei in den Arbeitsspeicher, um durch Lo-
schen und Verandern von Daten den Ausgangspunkt fur eine neue Unter-
richtsverteilung und einen neuen Plan zu schaffen.

Es ist auch moglich, eine alte Datei zu laden und unter einem neuen Namen
zu sichern.

Daten einer Unterrichtsverteilung lassen sich nur verandern, wenn sie vor- Plandaten l6schen
her aus den Planen geloscht worden sind. Darum missen zunachst alle die

Kurse aus den Planen entfernt werden, die von Veranderungen betroffen

sind. Das sind beim Ubergang in ein neues Schuljahr in der Regel alle Da-

ten, beim Ubergang in ein zweites Halbjahr eines Schuljahres zumindest

ein Teil der Daten.

Rufen Sie aus dem Daten-Meni die Befehle Plane und Léschen ...
auf. Sie erhalten folgendes Dialog-Fenster, iber das der Loschvorgang ge-
steuert wird:

Plane loschen

—Stunden loscher —zu lazchende Stunder—
o -

= fur Lehrer
= fur Klazzen
" fir Kopplungen
= fur Facher

" fiir Raume

MaDi Mi Do Fr

njf:

== ST B SRS R

¥ mit Kopplungen
[~ chne fikierte Std.

Ahbrechen

AL

Ok

Zunéchst mussen Sie festlegen, fur wen Stunden in den Planen geloscht
werden sollen. Uber die abgebildeten Einstellungen wiirden Sie den kom-
pletten Plan einer Schule 16schen. Das ist im Normalfall auch notwendig,
wenn ein neuer Plan entwickelt werden soll.

Es gibt jedoch Situationen, in denen nur ein Teil des Planes geloscht werden
muB. Das ist nicht nur der Fall beim Ubergang in ein zweites Halbjahr, son-
dern z.B. auch, wenn es langfristige Kooperationsabsprachen zwischen
Schulen gibt oder durch Lehrerausfall ein neuer Stundenplan gestaltet wer-
den muB.
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¥ mit Kopplungen

[T ohne fixiete Std.

Einsatzméglichkeiten
des Loschbefehls
far Plandaten

Wenn Sie statt des Schalters in allen Planen einen anderen Schalter (fur
Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher, Raume) wahlen, konnen Sie uiber die
Einblendmeniis von und bis aus dem jeweiligen Kuirzelverzeichnis eine
Gruppe bilden, fur die der Loschvorgang Gultigkeit haben soll.

Der Loschbefehl gilt immer fur alle grauen Stundenfelder. Uber Maus -
taste oder Mausklick l46t sich die Auswahl der zu loschenden Stun-
den verandern und den jeweiligen Erfordernissen anpassen.

Wenn alle Stundenplandaten der Schule geloscht werden sollen, mufl das
Schaltfeld mit Kopplungen angekreuzt sein. Ist das Schaltfeld nicht an-
gekreuzt, werden nur alle nicht gekoppelten Kurse in den Planen geloscht,
die Kopplungen bleiben in den Planen.

Wenn der Loschbefehl nur fur ausgewahlte Lehrer und Klassen gilt, werden
bei einer Kopplung auch alle gekoppelten Kurse geloscht. Beispiel: Ein
Kurs der 10a ist gekoppelt mit einem Kurs der 10b und einem weiteren der
10c. Eine Loschung in der 10a fuhrt auch zur Loschung in den Klassen 10a
und 10b. Ist das Schaltfeld nicht angekreuzt, wird der Kurs beim Loschbe-
fehl fur die 10a nur in dieser Klasse geloscht. Ein weiteres Beispiel: Die
Stunden in einem Lehrerplan sollen geloscht werden. Ein Kurs des Lehrers
fur den Jahrgang 12 ist mit Kursen anderer Lehrer gekoppelt als Kopplung
12L1. Uber einen Lehrerplan konnte durch das Schaltfeld "mit Kopplun-
gen" die Kopplung 12L1 in allen Planen geloscht werden.

N

Zwischen gekoppelten Kursen und Kursen fur mehrere Klassen muf3 unter-
schieden werden. Wenn in einem Kurs im Datenfeld Klasse mehrere Klas-
sen angegeben sind, gilt der Loschauftrag immer fur alle diese Klassen.

Der Schalterohne fizierte Std. hatfur Schulen, die mit anderen Schu-
len kooperieren und deshalb die Lage einzelner Unterrichtsveranstaltungen
fest verabredet haben, eine grofle Bedeutung. Solche Stunden, in den Pldnen
fixiert, werden nicht geloscht, wenn das Schaltfeld angekreuzt ist.

Denkbar ist auch, daB3 Schulen alle Stunden in den Planen fixieren, die dau-
erhaft bleiben sollen, und diese Stunden uber diesen Schalter beim
Loschvorgang in einen neuen Plan ibernehmen. Das Verfahren kann zum
Beispiel angewendet werden fur einen Chor, der unter gleicher Leitung im-
mer zur gleichen Zeit stattfinden soll.

Einsatzmoglichkeiten des Loschbefehls

1. Zu Beginn der Erarbeitung eines Stundenplanes 1a3t man den ganzen
Plan oder einen Teil des Planes zunéchst automatisch rechnen. Uber-
zeugt das Ergebnis nicht, werden die Plane geloscht und die Vorga-
ben gedndert, der Plan kann neu berechnet werden.

2. Die gekoppelten Kurse einer Schule befinden sich optimiert in den
Pl4nen, nun werden alle einfachen Kurse automatisch hinzugerech-
net. Ist das Ergebnis unbefriedigend, werden alle Plane geloscht, da-
bei wird der Schalter "mit Kopplungen" nicht angekreuzt. Jetzt kann
die Verplanung der Kurse neu begonnen werden, die Kopplungen
bleiben in den Plénen.
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3. Die Kurse einiger Jahrgange befinden sich optimiert in den Plédnen,
nun werden weitere Jahrgédnge hinzugerechnet. Ist das Ergebnis unbe-
friedigend, werden uiber die Schalter "fur Klassen" und "von" und "bis"
die hinzugerechneten Plane wieder geldscht

4. Beim Ubergang vom 1. zum 2. Halbjahr soll ein Jahrgang mit einer
geanderten Unterrichtsverteilung so in den Plan eingefugt werden,
daf sich moglichst wenige Veranderungen ergeben. Geloscht wird
nur der Plan dieses Jahrganges, damit die Kurse neu gebildet und
anschlieBend neu verplant werden konnen.

5. Beim Ubergang zu einem neuen Schuljahr werden die langfristigen
Unterrichtsstunden fixiert, anschlieBend wird der ganze Plan geloscht.
Dabei ist der Schalter "fixierte Stunden nicht Ioschen" angekreuzt.

Loschen von Raumeintragungen in den Kursen Raume in den Kursen
l6schen

Folgender Fall sei angenommen: Fur einen neuen Plan sind alle Stunden in
den Planen geloscht worden. Einige Kurse muften im alten Plan in Klas-
senraumen untergebracht werden, wahrend die Klassen sich in Fachraumen
aufhielten. Diese Raume stehen nun in den Kursen , weil bei der Zuweisung
von Raumen die Raumeintragungen ergdnzt werden, wenn der ausgesuchte
Raum nicht fur den Kurs vorgesehen war. Diese Raumeintragungen wirken
sich einmal storend auf die neue Plangestaltung aus, zum anderen ist noch
nichtklar, in welchen Rdumen die Kurse im neuen Plan unterzubringen sein
werden.

In einer solchen Situation mochte man fur einen neuen Plan die Raumein-
tragungen in den Kursen moglichst einfach und schnell entfernen.

Win: Dazu ruft man die UV-Tabelle auf und 1oscht die Raume in den
einzelnen Kursen durch Doppelklick mit dem Losch-Cur-
sor, wahrend man die Strg-Taste gedriickt halt.

Mac: Dazu ruft man die UD-Tabelle auf, wahlt alle Kurse aus, fur die
die Raumzuweisung ruckgiangig gemacht werden soll, drickt die
Wahltaste und entfernt nun die Raume durch einen Doppel-
klick mitdem Lésch-Cursor.

Zum Ldschen von Raumen vergleichen Sie bitte auch den Abschnitt uber
Raumplane ( Vgl. S. 132).

Erarbeitung einer neuen Unterrichtsverteilung uber die UV-Tabelle Deputatsdaten
andern
uber die
UV-Tabelle

Sofern nicht vorhanden, 146t man sich die komplette Unterrichtsverteilung
des alten Planes ausdrucken. Dazu bildet man eine UV-Tabelle mit allen
Kursen der Schule, ruft diese auf den Bildschirm und veranla3t den Aus-
druck uiber den Befehl Fenster drucken... aus dem Ablage-Meni.

In dieser Unterrichtsverteilung kennzeichnet man dann alle Kurse, die fur
das neue Schuljahr ibernommen werden sollen.Nun ruft man die UU-
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Deputatsdaten
andern
Uber die Kirzel

Tabelle mit allen Kursen wieder auf, wahlt aus dem Bearbeiten-
MeniiAlles auswahlen undloschtdurcheinen Doppelklick mitdem
Losch-Cursor alle Lehrer in allen Kursen (Win: Durch Doppel-
klick mit dem Lésch-Cursor lassen sich die Lehrer nicht auf einmal,
sondern nur einzeln aus den Kursen entfernen).Als nachstes tibernimmt
man alle Lehrer, die ihre Klassen behalten, in die neue Unterrichtsvertei-
lung, indem man sie mit dem Einfiige-Cursor in die entsprechenden
Kurse des nachsten Jahrganges eintrégt. Jetzt stehen die Lehrer, die inder Sa
unterrichtet haben, in den Kursen der 6a: Die Unterrichtsverteilung des neu-
en Schuljahres enthalt den Teil des alten, der unverandert ibernommen
werden konnte.

Sofern gekoppelte Kurse neu geordnet werden miissen, sind die Kopplun-
gen uber die Deputatsfenster aufzulosen. Moglicherweise miussen einzelne
Kurse auch geloscht, verandert oder neu gebildet werden. In jedem Fall
wird die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung durch diese Ubernahme al-
ter Daten wesentlich erleichtert und beschleunigt.

Erarbeitung einer neuen Unterrichtsverteilung iiber die Kiuirzel

Die Ubertragung der alten Unterrichtsverteilung erfolgt hier dadurch, daf3
die Kurzel der AbschluBklassen geloscht und anschliefend die anderen
Kiirzel umbenannt werden.

Offnen Sie uiber das Daten-Menu das Verzeichnis Kurse , wahlen Sie
alle Kurse der AbschluB3klassen aus, und 106schen Sie sie, indem Sie in der
Werkzeugpalette in das Schaltfeld Kurse léschen klicken.

Offnen Sie das Daten-Meni, und rufen Sie die Kiirzel... auf. Wahlen
Sie Klassen und klicken Sie im Kiirzelverzeichnis auf das Klassenkiir-
zel einer AbschluBlklasse. Wenn Sie nun den Befehl Léschen erteilen,
wird das Kuirzel im Kiurzelverzeichnis geloscht. Wenn aber noch Daten zu
diesem Kiirzel vorhanden sind, erscheint auf dem Bildschirm eine entspre-
chende Warnung:

Kurzel loschen =1 E

i ‘-x Zum Kurzel 13
gibt ez noch Daten.
Soll daz Kirzel trotzdem

geloscht werden?

_ |

Klicken Sie in einem solchen Fall in das Schaltfeld Ja, und lassen Sie
alle Daten der AbschluBlklasse loschen. Wiederholen Sie den Vorgang fur
weitere AbschluB3klassen.
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Wahlen Sie nun die Klasse aus, die im neuen Plan die AbschluB3klasse sein
wird, und fordern Sie iiber den Befehl Andern den Anderungs-Dialog
an:

o]
Abbrechen |

Andern Sie das Klassenktirzel, und klicken Sie in das Schaltfeld 0K. Der
Rechner fuhrt diese Anderung darauthin in allen Teilen des Datenbestandes
aus. Wiederholen Sie den Vorgang so lange, bis alle Klassenkuirzel fur ein
neues Schuljahr "hochgesetzt" worden sind.

Als Abschlufl mussen Sie fur Ihre Eingangsklassen naturlich neue Kurzel
eingeben. Uber die Grunddaten uibertragen Sie anschlielend die Kurse der
alten Eingangsklassen in die neuen.

Sollten Sie das Textfeld "Info" in den Grunddaten verwendet haben, mis-
sen Sie fur alle geanderten Kuirzel uberpriifen, ob die Informationen zu ak-
tualisieren sind.

Unstimmigkeiten ergeben sich jetzt nur noch in den Kopplungen: Die ein-
zelnen Kurse sind hohergestuft worden, die Kopplungsbezeichnungen aber
die alten geblieben. Sie konnen mit den Kopplungskiirzeln wie mit den
Klassenkiirzeln verfahren: Loschen Sie die Bezeichnungen des AbschluB3-
jahrganges und benennen Sie die anderen anschliefend um. Ein alternati-
ves Verfahren besteht darin, auf das Loschen der Kopplungskiirzel zu ver-
zichten und den Kursen in den Deputaten andere Kopplungskiirzel zuzu-
ordnen.

Jetzt rufen Sie die UV-Tabelle auf und loschen alle Lehrer, fur die sich die
Unterrichtsverteilung verandern wird, aus den entsprechenden Kursen.

Damit haben Sie Thre Unterrichtsverteilung des alten Schuljahres in dem
Umfang, in dem sie erhalten bleiben soll, in ein neues Schuljahr fortge-
schrieben.

Ob Sie fur den Schuljahreswechsel diesen Weg beschreiten oder ob Sie bes-
ser nur die Lehrer aus einer Unterrichtsverteilung entfernen und wieder neu
eingeben, mussen Sie selbst entscheiden, ja vielleicht einfach einmal aus-
probieren.
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s Der Vertretungsplan

Allgemeine Mit dem Programmiteil fur den Vertretungsunterricht ermoglicht Stupas

Charakterisierung eine umfassende Organisation aller im Zusammenhang mit Vertretung auf-
tretenden Verwaltungsablaufe. Daten fur die Vertretung lassen sich fur
mehrere Tage, ja mehrere Wochen im voraus eingeben. Sie werden gespei-
chert und sind jederzeit zur Weiterbearbeitung abrufbar. Das bedeutet auch,
daB ein Vertretungsplan am Morgen aufgerufen, um weitere Lehrer ergénzt
und erneut ausgedruckt werden kann.

Ein Plan 1aBt sich auch nachtraglich korrigierend bearbeiten. Wenn eine an-
geordnete Vertretung nicht stattgefunden hat oder wenn im Verlauf eines
Tages kurzfristige Entscheidungen getroffen wurden, lassen sich die erfor-
derlichen Verianderungen auch zu einem spéteren Zeitpunkt rickwirkend
erfassen. Nach einer vom Benutzer festzulegenden Zeit wird ein Vertre-
tungsplan in der Datei geloscht und ist dann nicht mehr aufrufbar. Lediglich
die Zahl der vertretenen Stunden bleibt gespeichert und steht dem Benutzer
jederzeit zur Disposition.

Nicht nur die zu vertretenden Stunden fehlender Lehrer werden von Stupas
verwaltet, auch fehlende Klassen werden bei der Organisation des Vertre-
tungsunterrichts ebenso berticksichtigt wie Anderungen im Raumplan einer
Schule.

Fur die Information von Lehrern und Schulern stehen unterschiedliche
Druckausgaben in vielfaltiger Form zur Verfugung, so daf jede Schule auch
eigene Vorstellungen in groBerem Umfang realisieren kann.

Voreinstellungen Die Vorgaben der Voreinstellungen, die sich auf den Vertretungsplan aus-
wirken, sollen an dieser Stelle kurz dokumentiert werden.

N _ Doreinstellungen->Eckdaten (Vgl. S. 34): Zu den Eckdaten zihlt
Verhretungen I@ Tage die Festlegung, wieviele Tage ein Vertretungsplan fur den Benutzer noch

verfugbar bleiben soll. Innerhalb des Zeitraumes, der durch die Anzahl der
Tage vorgegeben wird, kann ein Vertretungsplan auf den Bildschirm geholt
und verandert werden. Nach dieser Zeit wird er in der Datei geldscht.

Jeder aufzubewahrende Vertretungsplan erweitert den Dateiumfang. Man
sollte deshalb nur in dringenden Fallen einen extrem langen Zeitraum wah-
len.

Doreinstellungen->Pldane (Vgl. S. 193): Die Festlegung, wieviele
Stunden pro Tag auf dem Bildschirm und in den Druckausgaben angezeigt
werden sollen, gilt auch fur den Vertretungsplan. Stunden, die auf3erhalb
dieser Einstellung liegen, werden nicht in den Vertretungsplan aufgenom-
men.

13 7] StdiTag

r—— —T Doreinstellungen->Kalender (Vgl. S. 199): Sofern mit
Kdwoche 13 110 1 iz iz 7 mehreren Planversionen gearbeitet wird, mussen die Planver-
sionen den Kalenderwochen zugeordnet werden. Diese Zuord-
nung wird bei der Organisation des Vertretungsunterrichts beriicksichtigt.
Dabei entscheidet das Datum des Betriebssystems, welche Kalenderwoche
gerade aktuell ist. Nur Plane dieser Woche werden auf dem Bildschirm an-

—
—
—
—
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gezeigt, bei vorgezogenen Stunden ("statt-Stunden") iber das Wochenende
hinaus werden auch andere Planversionen beriicksichtigt.

Bei einer in den Eckdaten eingestellten 5-Tagewoche gelten die Samstage
und die Sonntage (graue bzw. rote Darstellung) als unterrichtsfreie Tage.
Weitere Tage (Feiertage, Ferien) lassen sich durch Mausklick markie-
ren.

Die Einstellungen des Kalenders werden von Stupas bei der Organisation
des Vertretungsunterrichts beruicksichtigt.

Das Programm erkennt, daf} an unterrichtsfreien Tagen Vertretungsunter-
richt nicht erforderlich ist. Auch bei den "statt - Stunden" werden solche

Tage berucksichtigt.
Vertretungsplan aufrufen Vertretungsplan
aufrufen
Den Programmteil fur den Vertretungsunterricht erreichen Sie Datum fur den Vertretungsplan |
tiber das Daten-Menii und den Befehl Vertretung. Ein Un- Datumseingabe
termentl erlaubt eine Auswahl zwischen dem heutigen, dem mor- Tag Manat Jahr
gigen ugd einem anderen Tag. Wibhlen Sie anderer Tagf er- |” Ei I3 Ei |1EIEI? Ei
halten Sie nebenstehendes Dialog-Fenster zur Festlegung eines
Datums. Sie konnen hier riickwirkend einen Vertretungsplan auf- Mantag
rufen, sofern er noch gespeichert ist, oder ein beliebiges zukiinfti-
ges Datum wihlen.
Abbrechen | Ok

Am schnellsten erreicht man den Programmteil wohl uiber die Tastenkom-
binationBefehlstaste - H (Win: Strg+H). Es wird damit der Vertre- 3% H
tungsplan fur den aktuellen Tag aufgerufen, tiber die Pfeiltaste in der
Werkzeugpalette (nur Mac: oder tiber die Pfeiltasten der Ta-

statur) kann man zum Folgetag weiterschalten.

In jedem Fall gelangen Sie zu folgendem Fenster:

Yertretungen [_ [C]
"fLiu gortiert nach—————

Mo, 17. Mz 1997 " Elazzen
& fehl. Lebrernd/B Surnen

= wvertr. LehremdB aurmen

i~ Stunden R aurmanderung

fehlende Flaszze

T |5tunde Lehrer |Klazze |Fach Foppl. |Raum |[Bem |Erzatz  |A

Der untere Teil, das Verzeichnis der zu vertretenden Stunden, ist noch leer.
Links oben steht das Datum, fur das die Vertretung organisiert werden soll.

Fur das Erfassen fehlender Lehrer und Klassen und die Eingabe von
Raumiénderungen stehen rechts oben drei Schaltfelder zur Verfugung. Die
Dialogfenster, die man tiber diese Schaltknopfe erreicht, sind in ihrem Auf-
bau identisch. Es genugt daher, die Arbeit mit ihnen mur am Beispiel der
Lehrer aufzuzeigen.
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Daten erfassen Eingabe fehlender Lehrer und Klassen und nicht verfugbharer Raume

| """ ihiender Leler ] Klicken Sie zuerst in das Schaltfeld fehlender Lehrer, und geben Sie
die Lehrer ein, fur die die Vertretung zu organisieren ist:

Fehlende Lehrer |

tontag, 17, Marz, 1337

von Stunde— biz Stunde——
\ | \ |

Lehrer | Ahbbrechen |

Das Verzeichnis der fehlenden Lehrer unterhalb des Datums ist noch leer.
Im unteren Teil des Fensters befinden sich Schaltfelder fur Einblendmentis
fur die Datenerfassung. In den Feldern von Stunde und bis Stunde
werden die erste und die letzte Stunde angezeigt. Wenn mehrere Lehrer fur
Lehrer | eine kiirzere Zeit zu erfassen sind (etwa 1. bis 3. Stunde oder 3. und 4. Stun-
de), sollte man vor der Eingabe der Lehrerkiirzel den Zeitraum anpassen.

Uber das Einblendmenii Lehrer werden die fehlenden Lehrer ausgewahlt
und dadurch in das Verzeichnis iibertragen:

Fehlende Lehrer |

kaontag, 17, Marz, 1937

= mmmm===BB g e

biz Stunde———
16

Lehrer | Abbrechen | 3 |

152 Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



B Der Vertretungsplan

Der Tagesplan eines Lehrers wird durch Symbole wiedergegeben, die an
anderer Stelle schon beschrieben worden sind (Vgl. S. 129). Dicke (rote)
Striche markieren die zu vertretenden Stunden. Das sind in der Ausgangssi-
tuation alle Stunden.

Vertretung von Einzelstunden:

Wenn ein Lehrer nicht den ganzen Tag, sondern nur einzelne Stunden fehlt,
missen die Stunden, fur die er verfugbar ist, aus der Vertretung herausge-
nommen werden. Das geschieht durch einen Mausklick in das entspre-
chende Stundensymbol. Dadurch wird die Unterstreichung entfernt, die
Stunde wird nicht in das Verzeichnis der zu vertretenden Stunden aufge-
nommen. Ein weiterer Mausklick macht die Entscheidung riuckgangig.

Loschen eines Lehrers im Verzeichnis der zu vertretenden Lehrer:

Ein Lehrer, der irrtumlich erfaflt worden ist oder der kurzfristig doch zum
Unterricht erscheint, 1at sich durch die Befehlskombination Wahlta-
ste-Mausklick (Win: Strg+Mausklick) aus dem Verzeichnis ent-
fernen. Die Unterstreichungen verschwinden, keine Stunde ist als eine zu
vertretende gekennzeichnet. Wenn das Fenster geschlossen und wieder ge-
offnet wird, wird dieser Lehrer auch nicht mehr aufgefuihrt. Auch diese Ent-
scheidung kann riickgéngig gemacht werden. Durch die Befehlskombinati-
on Befehlstaste-Mausklick (Win: Umschalt+Mausklick)
werden alle Stunden wieder markiert.

Fehlen eines Lehrers fur einen langeren Zeitraum:

Rechts in der Zeile eines jeden Lehrers befindet sich ein Symbol fur ERNEEEEEE T 5

einen Kalender. Ein Mausklick in dieses Symbol 6ffnet neben-

stehendes Dialogfenster. Wenn. ein Lehrer fur mehrere Tage fehlt,
kann hier eingegeben werden, bis wann er vertreten werden muf3. Er

wird dadurch fur alle Tage bis zu diesem Termin in die Verzeichnis- = £ f=hltbis
se fehlender Lehrer eingetragen. wan Datu
Tag tonat Jahr

Sollte ein Lehrer, der fur einen langeren Zeitraum als fehlend erfaf3it
worden ist, vorzeitig seinen Dienst aufnehmen, muf} er fur die ver- I1 ! Ei I3 Ei I1 el ii
bleibenden Tage einzeln aus den Verzeichnissen entfernt werden.

Abbrechen | Ok I

Die Eingabe fehlender Lehrer wird uiber das Schaltfeld 0K abgeschlos-
sen, man kehrt dadurch wieder zum Vertretungs-Fenster zuriick.

Wenn nach dem gleichen Verfahren auch die fehlenden Klassen und die
nicht verfugbaren Raume erfafit worden sind, konnte das Vertretungsfen-
ster so aussehen, wie es auf der folgenden Seite abgebildet worden ist: In
dem Verzeichnis stehen alle zu vertretenden Stunden.
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Yertretungen [_ =]
fuir gortiert nach———————
’7r-.-1 o, 17. Mrz 1997 = Elazzen fehlender Lehrer

i fehl. Lehrem/R Surnen
i werlr. Lehrern/R aumen
" Shunden

fehlende Flazse

R aumanderung

00 n oy yeo D= ZE

Die Daten der zu vertretenden Stunden werden immer in der Reihenfolge
Tag - Stunde - Lehrer - Klasse - Fach - Kopplung - Raum
aufgelistet. Die Fragezeichen zeigen an, daf eine Vertretung noch nicht be-

stimmt worden ist.

Die Schalter sortiert nach ... konnen jetzt genutzt werden. Je nach
Schalterstellung wird die Reihenfolge der Stunden im Verzeichnis der zu
vertretenden Stunden nach Klassen, nach fehlenden Lehrern oder nach
Stunden erfolgen. Bei der Sortierung nach Klassen wird bei umfangreiche-
ren Vertretungen sehr schnell deutlich, in welchem Ausma@ eine bestimmte
Klasse von Vertretungen betroffen ist, so daf dieser Umstand bei der Orga-
nisation der Vertretung von Anfang an bedacht werden kann.

Die Art der Darstellung vermittelt zusatzliche Informationen. So werden
die Teile eines Kurses, die fehlen, rot wiedergegeben. Das ist in den meisten
Fallen das Lehrerkiirzel. In den letzten zwei Zeilen des Verzeichnisses ist
das Raumkiirzel rot und zeigt dadurch an, daf} fur diese Stunden nur Ersatz-
raume zu bestimmen sind. In den zwei Zeilen fur die Klasse 12 sind alle Tei-
le kursiv wegen Abwesembheit einer Klasse (Mac: deshalb stehen die Kuirzel
nichtin Normalschrift, sondern in Grauschrift): Eine Vertretung ist nicht er-
forderlich.

Mac: Titelleiste des Vertretungsfensters: Werden Wahltaste und
Maustaste gedriickt, wenn der Mauszeiger sich in der Titellei-
ste des Vertretungsfensters befindet, erhalt man in Einblendmenis
Informationen uiber fehlende Lehrer, Klassen und Raume:
links = fehlende Lehrer, Mitte = fehlende Klassen, rechts = feh-
lende Raume. Bei Auswahl eines Kiirzels offnet sich der Eingabe-
dialog zum Erfassen der Fehlzeiten und erlaubt Korrekturen der ein-
gegebenen Daten.

Win: Wenn man die Strg-Taste drickt und dann in ein Schaltfeld feh-
lender Lehrer, fehlende Klasse oder Raumédnderung
klickt, werden die fehlenden Lehrer und Klassen oder die nicht verfugbaren
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Raume angezeigt. Bei Auswahl eines Kurzels offnet sich der Eingabedia-
log zum Erfassen der Fehlzeiten und erlaubt Korrekturen der eingegebenen
Daten.

Einzelne Stunden, fur die eine Vertretung nicht notwendig ist, konnen uiber einen
Doppelklick mit dem Losch-Cursor auch an dieser Stelle aus dem
Verzeichnis entfernt werden.

Uber das Werkzeug Pfeiltasten (Mac: auch Pfeiltasten der Tastatur)
4Bt sich zum nachsten Tag umschalten.

Organisation des Vertretungsunterrichts Vertretungslehrer

Uber einen Doppelklick mitdem Zeige-Cursor oder mit dem Ein- bestimmen

filge-Cursor in ecine Zeile des Verzeichnisses der zu vertretenden
Stunden schalten Sie um zum Eingabe-Dialog fur die Organisation des Ver-

tretungsunterrichts:

Yertretungslehrerwahl [_ ]

Wertretung

Mo, 17. Mz 2 Be M BcH 38 Frei | Lehrer | R aum |

™ Anrechnen Lgzchen | ) H 3g

L-Bem I |
S-Bem I |
rstatt———— qrwerlegtaut———— 7 [ Tagesplan

= =
i~ Lehrerplan

—zur Yertretung geeignete Lehre i+ Klassenplan

v freie Lehrer gleiche Klazze | oo H 38

¥ Randstunden 4.Sid 2 | ]
2 Be I H 28 |
Sch (0= —— O=NEN -2 Do Sp T1
Do Sp T1

Ds B H 38
Sy kL b Lzi
ALF L7 H 28

[ N ) I O )

~|

Das umfangreiche Instrumentarium dieses Dialog-Fensters bedarf einer
ausfuhrlicheren Erklarung.

In der ersten Zeile werden zunédchst Datum und Stunde der erforderlichen
Vertretung genannt, dahinter steht der Kurs des fehlenden Lehrers:

| Mo, 17. Mrz 2 BeM 8cH 38

Das bedeutet: Am Montag, dem 17. Marz, in der 2. Stunde fehlt der Lehrer
"Be", der "M" (Mathematik) in der "8c" in Raum "H 38" unterrichtet.

Die Fragezeichen im Feld Lehrer entsprechen den Fragezeichen in dem L
Verzeichnis der zu vertretenden Stunden. Wird spater ein Lehrer zur Ver- ﬂl
tretung bestimmt, erscheint dessen Kuirzel in diesem Feld. L 250E
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Gleichzeitig handelt es sich bei diesem Feld aber auch um ein Einblendme-
ni1, das alle definierten Lehrerkurzel einer Schule enthalt. Es wird uber
Mausklick in die Schaltflache "Lehrer" geoffnet und gestattet die Aus-
wahl eines Lehrers unabhédngig davon, ob er fur die angezeigte Stunde frei
ist oder nicht. So kann eine Schillergruppe zum Beispiel einem Lehrer zu-
satzlich zu seinem Unterricht zur Beaufsichtigung zugeordnet werden. Sein
planmaBiger Einsatz wiirde in einem solchen Fall in dem Textfeld fur Be-
merkungen (s.u.) erscheinen und auf diesen Umstand aufmerksam machen;
dieser Text kann geloscht oder uiberschrieben werden.

Die Anzeige im Feld Raum ist identisch mit dem Raum in dem Kurs, fur
ﬂl den eine Vertretung zu organisieren ist. Wird dic Maustaste in diesem
Feld gedruckt (Win: Mausklick), offnet sich ein Einblendmenii und zeigt
alle fur diese Stunde freien Raume der Schule an. Wird ein Raum ausge-
wihlt, erscheint das Kuirzel in diesem Feld. Gleichzeitig wird in die Bemer-
kungsfelder fur Lehrer und Schiller der Text "in Raum ... " aufgenommen.
Dieser Text wird auf dem Vertretungsplan als Bemerkung ausgedruckt.

H 38

Damit steht ein Instrument zur Verfugung, um Vertretungsunterricht in an-
dere Raume zu verlegen. Das kann erforderlich werden, wenn Unterricht in
Fachraumen ( etwa Chemie oder Sport ) ausfallt und die Vertretung in den
Klassenraum verlegt werden soll. Es kann auch erwiinscht sein, wenn ein
Lehrer den Vertretungsunterricht ibernimmt, der fur diese Stunde einen
Fachraum oder einen Medienraum benutzen will.

Frei | Der Befehl Frei wird gewahlt, wenn eine Unterrichtsstunde ausfallen muf3.
Im Feld fur den zu vertretenden Lehrer erscheinen Striche, in die Bemer-
kungsfelder wird der Text "frei" aufgenommen. In dieser Form werden die
Informationen dann auch auf dem Vertretungsplan ausgedruckt.

Von der Grundeinstellung des Programms her ist dieses Feld immer ange-
kreuzt. Wenn ein Lehrer eine zusatzliche Stunde geben muB, fuhrt die Mar-
kierung dazu, daf3 diese Stunde seiner Zahl der bisherigen Vertretungsstun-
den hinzugerechnet wird.

[T Anrechnen

Diese Markierung kann durch einen Mausklick bewufit beseitigt oder
wieder eingetragen werden. Dadurch kann der Benutzer in jedem Einzelfall
entscheiden, ob eine Vertretungsstunde als zusatzlicher Unterricht gezahlt
werden soll oder nicht.

)

Soll die Vertretung von Pausen-Aufsichten unabhidngig von der
Schalterstellung "Anrechnen" nicht als Vertretungsunterricht ge-
zahlt werden, mussen die entsprechenden Kurse den Faktor "0" er-
halten.

Die Zahl der Vertretungsstunden, die uiber den Schalter Anrechnen
gekennzeichnet wurden, wird gesondert gespeichert und auch dann nicht
geloscht, wenn nach der eingestellten Zeit die Vertretungsplandaten ge-
Ioscht werden. Wenn Klassen fehlen und dadurch Unterrichtsstunden aus-
fallen, werden diese Stunden bei den betroffenen Kollegen von der Zahl der
Vertretungsstunden abgezogen.

Auf diese Weise wird festgehalten, wie oft ein bestimmter Kollege zu zu-
satzlichem Vertretungsunterricht herangezogen worden ist.
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Die Vertretungsstundenzahl wird von Stupas in zwei getrennten Tabellen
verwaltet (Vgl. das Kapitel Vertretungsstunden, S. 166). In diesen Tabellen
konnen die Zahlen fur die einzelnen Kollegen geandert oder die Tabellen
auf "0" zurickgesetzt werden. So entscheidet der Benutzer, fur welchen
Zeitraum Vertretungsunterricht erfa3t werden soll.

Die Vertretungsstundenzahl wird in dem Verzeichnis moglicher Vertre-
tungslehrer als letzte Information hinter jedem Lehrerkiirzel angegeben. [sch  [0f0=88mm=m= o=NEN -2
In dem als Muster wiedergegebenen Dialog-Fenster haben beide Lehrer

noch keinen Vertretungsunterricht gegeben. Bei Lehrer "Sch" steht eine ne-

gative Zahl, weil fur ihn wegen Abwesenheit von Klassen (siehe 2. Stunde)

zwei Stunden Unterricht ausgefallen sind.

Die Beispielzahlen geben die Eintragungen in der Tabelle 2 wieder. Sollen W.Cid 2 |
die Zahlen der Tabelle 1 angezeigt werden, muf} die zweite Tabelle iber das
Einblendmentui U-S td eingestellt werden.

Die Vertretungsstundenzahlen eignen sich dazu, mogliche Mehrarbeit zu
erfassen. Dazu konnte man Tabelle 1 zum Monatsende ausdrucken und als
Grundlage der Mehrarbeitsabrechnung benutzen. AnschlieBend setzt man
die Tabelle fur den Folgemonat wieder auf "0".

Wenn die Zahlen der Tabelle 2 nicht geloscht werden, kann diese Tabelle
dazu verwendet werden, die Haufigkeit des Einsatzes der Lehrer tiber einen
langeren Zeitraum festzuhalten. Das kann eine Entscheidungshilfe bei der
taglichen Organisation des Vertretungsplanes sein und dazu beitragen, die
Mehrbelastung durch Vertretungsunterricht gleichméBig auf die Kollegen
zu verteilen.

Der Befehl Léschen blendet in das Feld des Vertretungslehrers wieder Liischen |
die Fragezeichen ein, eine Vertretungsentscheidung wird riickgangig ge-
macht.

Hinter den Worten "L-Bem" und "S-Bem" befinden sich Textfelder zur LB

. N . Bem |
Aufnahme von Bemerkungen fur Lehrer und / oder Schiiler. Beim Druck
des Vertretungsplanes wird gefragt, welche Bemerkungen ausgedruckt S-Bem |
werden sollen. So konnen bei einem Ausdruck fur das Lehrerzimmer die
Lehrer-Bemerkungen, bei einem Ausdruck fur Schiuler die Schiiler-Bemer-
kungen ibernommen werden. Wenn die Unterscheidung Lehrer / Schiler
nicht notwendig ist, tragt man in beide Textfelder denselben Text ein.

Bei einigen Vertretungentscheidungen werden Informationen automatisch
in beide Textfelder uibernommen. Wenn eine Eckstunde vorgezogen wird,
erscheint ein "statt-Vermerk" in beiden Feldern, fur die Eckstunde die
Bemerkung "frei | verlegt auf ...". Beim Befehl Frei wird das Wort
"frei"ebenfalls automatisch eingeblendet. Gleiches gilt fur die Bemer-
kung "in Raum..." bei einer Rauménderung.

Soll eine automatisch eingetragene Bemerkung nicht ausgedruckt werden,
mubB sie an dieser Stelle im entsprechenden Textfeld oder in beiden Textfel-
dern geloscht werden.

Bei Bedarf konnen weitere Informationen eingegeben werden. Bis zu 60
Zeichen stehen in jedem Textfeld zur Verfugung. Um sie alle nutzen zu
konnen, muf} fur den Ausdruck das Querformat gewahlt werden.

Die Befehle Kopieren und Einsetzen aus dem Bearbeiten-Meni
(oder die entsprechenden Tastaturaquivalente) konnen gewahlt werden, um
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einen Text aus einem Bemerkungsfeld in das andere zu iibernehmen. Das
erleichtert die Arbeit vor allem bei langeren Texten.

~Tagesplari In das Tagesplanfeld in der unteren rechten Halfte des Dialog-Fensters
wird ein Tagesplan aus dem zu vertretenden Kurs automatisch eingeblen-
" Lehverplan det. Die Schalterstellung oberhalb dieses Feldes entscheidet daruber, ob es
@ e sich um den Lehrerplan oder den Klassenplan handelt. Im Feld selbst zeigt
fc H 38 der gepunktete Bereich (Win: die rote Hervorhebung) die Stunde an, die
] vertreten werden muf.
;m Istder Schalter "Lehrerplan" gewahlt, wird nach einer Vertretungsentschei-
3 Do Sp T dung der Tagesplan des Vertretungslehrers in dieses Feld ubernommen.
; BZ ;p ,:133 Zwischen den Schaltern und dem Tagesplanfeld werden beim Klassenplan
E Sy Mu  Musi Klasse und Klassenraum des zu vertretenden Kurses angezeigt.
; oLF L7 N ~| Wenn dic Maustaste in einer Zeile dieses Planes gedriickt wird, zeigt
ein Einblendmenti die Kiurzel fur Lehrer, Fach, Klasse, Raum. Bei einer

Kopplung werden diese Informationen fur alle gekoppelten Kurse einge-
blendet.

Uber die Befehlskombination Wahltaste-Maustaste (Strg+
Mausklick) erhilt man zusitzlich noch den Inhalt des Info-Feldes der
einzelnen Kurse angezeigt, so daB3 er bei Bedarf ebenfalls als Entschei-
dungshilfe genutzt werden kann. Die Zeichen < > verweisen darauf, daf} das
Info-Feld leer ist.

|

Die GroBe des Fensters "Vertretungslehrerwahl" richtet sich nach
dem Tagesplan. Sie ist immer so grof3, dafl im Tagesplanfeld so viele
Stunden angezeigt werden, wie in den Voreinstellungen fur Plane als
Stunden pro Tag eingestellt worden sind.

~zur'Vertietung gesignete Lekier————  Das Verzeichnis moglicher Vertretungslehrer dient einmal der

[¥ freie Lehrer gleiche Klazse | Information, zum anderen aber auch der Entscheidung.
IV Randstunden ¥Ed2 | Der Inhalt des Verzeichnisses ist abhingig von der Stellung der

Schalter oberhalb des Verzeichnisses.

Sch  [0f0=ttm———— O=EEN -2

Das Ankreuzfeld freie Lehrer entscheidet daruiber, ob nur die
fur die Vertretungsstunde freien Lehrer angezeigt werden ( wie in
unserem Beispiel ) oder auch die, die zu dieser Zeit Unterricht haben. Letz-
tere konnen dann wichtig sein, wenn in einem Vertretungsfall ein Lehrer
eine Lerngruppe zusatzlich ibernehmen muf oder soll.

Das Ankreuzfeld Randstdunden dient der Festlegung, ob in dem Ver-
zeichnis nur Lehrer erfalt werden, fur die die zu vertretende Stunde eine
Randstunde wire, also eine Stunde, die direkt vor oder nach ihrem regularen
Unterricht liegt, oder ob auch Lehrer angezeigt werden sollen, die an diesem
Tag erst spater ihren Unterricht beginnen oder die gar unterrichtsfrei sind.

Highe fesse | Uber ein Einblendment konnen die Einstellungen gleiche Klasse,
gleiches Fach, alle Lehrer ausgewihlt werden.

Bei der Einstellung gleiche Klasse werden nur Lehrer angezeigt, die in
der Klasse, fur die eine Vertretung anzusetzen ist, unterrichten.

Die Einstellung gleiches Fach listet alle Kollegen auf, die die Lehrbefa-
higung fur das zu vertretende Fach besitzen.

Die Einstellung alle Lehrer schlieBlich zeigt alle Lehrer an.
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Das Einblendmenii zur Auswahl einer Tabelle mit den Vertretungsstunden-
zahlen ist weiter oben schon angesprochen worden.

Y-5id 2 |

Die Bedeutung der Anzeigefelder statt und verlegt auf Statl—‘ werlegt aul—‘
wird weiter unten an konkreten Beispielen aufgezeigt. ’7 [ |7 [

Die Schalter zur Bestimmung des Inhalts in dem Verzeichnis moglicher
Vertretungslehrer eroffnen zahlreiche Kombinationsmoglichkeiten. Da
eine einmal gewahlte Einstellung auch nach einem Neustart des Pro-
gramms bis zu einer Anderung erhalten bleibt, kann an jeder Schule ent-
schieden werden, welches Kriterium in erster Linie bei der Organisation
des Vertretungsunterrichts zu beriicksichtigen ist.

Das Verzeichnis moglicher Vertretungslehrer informiert nicht nur itber
die Lehrer, die eine Vertretung ibernehmen konnen, sondern verdeutlicht
zusatzlich iber Symbole deren unterrichtlichen Einsatz.

Der Informationsgehalt der einzelnen Symbole soll an dieser Stelle im Zu-
sammenhang aufgezeigt werden:

Lehrerkiurzel, unterstrichen: Unterricht in der Klasse in Eckstunden
Unterrichtsfreie Stunde

Unterrichtsstunde (Win: gekoppelter Kurs)

gesperrte Stunde (Win: oliv)

freie Stunde wegen Abwesenheit einer Klasse (Win:Unterrichts-
stunde, einfacher Kurs)

Stunde, um die es geht (Win: rot)

Stunde, um die es geht: unterrichtlich gebundene Lehrer
Vertretungsstunde (Win: griin)

Vertretungsstunde statt Unterricht in einer abwesenden Klasse

Win: freie Stunde wegen Abwesenheit einer Klasse: Unterrichtsstun-
de einfacher Kurs bzw. gekoppelter Kurs in roter Darstellung

Nachdem Sie eine Vertretungsentscheidung getroffen haben, schalten Sie
uiber die Pfeiltasten der Werkzeugpalette (Mac: oder der Tastatur) zur
nachsten Vertretungsstunde weiter. In welcher Reihenfolge Sie dabei die
Fehlstunden durchlaufen, ist davon abhangig, welche Sortierung Sie fur das
Verzeichnis der zu vertretenden Stunden gewahlt haben.

Wihrend der Arbeit im Fenster fur die Vertretungslehrerwahl stehen IThnen
selbstverstandlich alle anderen Programmteile in vollem Umfang zur Ver-
fugung, so dal} Sie zu jeder Zeit die Arbeit unterbrechen konnen, um sich
z.B. in Plan- oder Deputatsfenstern zu informieren oder dort Daten einzu-
geben oder zu verandern.

Wenn Sie alle erforderlichen Vertretungsentscheidungen getroffen haben,
klicken Sie in das SchlieBfeld des Fensters und kehren dadurch

Symbole

und deren Bedeutung
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zum Fenster mit dem Verzeichnis der zu vertretenden Stunden zuruck, von
wo aus Sie das Dialogfenster fur den Druck des Vertretungsplanes aufrufen
konnen.

Vertretungsplan: Die Arbeit am Vertretungsplan: Beispiele
Beispiele

Wie Sie gesehen haben, bietet das Dialog-Fenster zur Organisation des Ver-
tretungsunterrichts umfangreiche Informationen als Entscheidungshilfe fur
die Gestaltung des taglichen Vertretungsplanes. An einigen Beispielen soll
nun aufgezeigt werden, wie in konkreten Situationen der Vertretungsunter-
richt mit Hilfe dieses Fensters organisiert werden kann.

1. Ein freier Lehrer soll zusatzlich zu seinem Unterricht
eine Vertretungsstunde geben.

Bewegen Sie den Mauszeiger in die rechte Halfte der Zeile des
Lehrers, der die Vertretung ibernehmen soll, und fuhren Sie einen
Doppelklick aus.

Als Folge wird das Kurzel dieses Lehrers in das Feld "Lehrer" eingetragen,
das Ankreuzfeld fur anrechenbare Stunden bleibt angekreuzt. Falls Sie fur
das Tagesplanfeld die Einstellung fur Lehrer gewahlt haben, wird jetzt hier
der Plan des zur Vertretung eingesetzten Lehrers angezeigt.

= Neben dem Wort "statt" erscheint ein neues Symbol. Dieses Symbol wird
= in diesem Fall vernachlassigt; es wird erst spater bedeutsam.

Die folgenden Hinweise gelten auch far alle weiteren Beispiele:

Falls Sie eine Zusatzinformation fur den Lehrer auf dem Plan mit ausdruk-
ken lassen wollen (z.B.: Mehrarbeit, Vertretungsreserve 0.4.), mufiten Sie
diesen Text in das Feld "L-Bem" eingeben.

Soll der Vertretungsunterricht in einem anderen Raum stattfinden, muten
Sie im Feld "Raum" einen freien Raum auswiahlen. Ein entsprechender Ver-
merk wiirde in beide Bemerkungsfelder eingetragen werden.

Uber die Pfeiltasten schalten Sie zur nachsten Stunde weiter.

2. Ein freier Lehrer, der die Klasse in einer Eckstunde unterrichtet
(Lehrerkiirzel unterstrichen), wird zur Vertretung eingesetzt;
die Eckstunde soll vorgezogen werden.

, Fuhren Sie den Mauszeiger in die linke Halfte der Zeile eines Leh-
= rers mit einem unterstrichenen Kurzel, der die Vertretung uberneh-
men soll, und driicken Sie die Maustaste.

Di. 18, Mrz 1 | Es offnet sich ein Einblendmenii, das Datum und Stunde einer oder mehre-
rer Eckstunden anzeigt.

A

Bei Lehrern, die fur die Vertretungsstunde nicht frei sind, erscheint das
Meni in Grau. Es 1af3t sich dann keine Randstunde als "statt-Stunde" wah-
len. Stattdessen wird die Stunde in der anderen Klasse die "statt-Stunde".
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Wahlen Sie in dem Einblendmenii ein Datum aus.

Auch jetzt wird das Kurzel dieses Lehrers in das Feld "Lehrer" eingetragen,
das Ankreuzfeld fur anrechenbare Stunden aber ist nicht mehr angekreuzt.

Gleichzeitig erscheint in beiden Bemerkungsfeldern ein "statt-Vermerk", L-Bem Im
der als Bemerkung auf dem Vertretungsplan ausgedruckt wird. -

. . . . . S-B I tatt D, 18 Mz 1
Unterhalb der Bemerkungsfelder wird die Stunde, die vorgezogen wird, mit oAt =
. . .. 1 1
Datum, Lehrer, Fach, Klasse und Raum zusammen mit einem nun wihlba- Flat 3 veil

) . . ‘ Di, 18. Mrz 1
ren Hinweispfeil angezeigt: GriD 5dH 31

Diese Anzeige soll verdeutlichen, daf die vorgezogene Stunde in das Ver-
zeichnis der zu vertretenden Stunden fur diesen Tag aufgenommen worden
ist und daher auch auf dem Vertretungsplan dieses Tages erscheinen wird.
Ein Mausklick in den statt-Pfeil holt diese Stunde in das Fenster
und erlaubt eine sofortige Bearbeitung unabhiangig davon, welcher Wo-
chentag von der Anderung betroffen ist.

Mo 17 Mz 3 M
Be M 5dH 31

Klicken Sie in den statt-Pfeil, um den Vertretungsplan fur Diens-
tag mit dieser Stunde aufzurufen. Sie sehen in beiden Bemerkungsfeldern
den Hinweis "frei | verlegt auf ...". Dieser Hinweis kann beibehalten wer-
den, es kann aber fur diese Stunde auch eine neue Vertretungsentscheidung
getroffen werden.

"\-’erlegl a1

Rechts unterhalb der Bemerkungsfelder bei dem Text "verlegt auf" wird
noch einmal angezeigt, wohin die Stunde verschoben worden ist. In der er-
sten Zeile steht das Datum, in der zweiten Zeile der Kurs, der ausgefallen
ist.

Diese Angabe dient nicht nur der Information, tiber die Pfeiltaste kehrt man
zu dieser Stunde und damit zur Ausgangsstunde zuriick.

3. Ein freier Lehrer wird zur Vertretung herangezogen.
Durch Stundenverschiebung soll zusiatzlicher Unterricht
vermieden werden ("Ringtausch").

Stellen Sie durch Mausklick in das Ankreuzfeld "freie Lehrer" sicher, daf3
Ihnen alle Lehrer der Klasse, also auch die, die nicht frei sind, angezeigt
werden. Das Verzeichnis moglicher Vertretungslehrer konnte fur den Frei-
tag einer Woche zum Beispiel so aussehen:

Co SO -W— - - — - ——EHEE 3 |4
Di SUOE - — — - — - — 5] i
Eu T TN, PRpp— 1 1T ] 3 3
Fe - aeEE ———— —— BT 4 4
Haf S-00W - ——— —— EEEE i} 5
Hf Bl——— - - BT 3 [
Na — MR- - ——EEEE 2 7
Sy L RN ] e 111 1

i

Ein Vergleich des Lehrereinsatzes mit dem Klassenplan rechts macht deut-
lich, daB} der Lehrer Fe aus der 4. Stunde in die 2. vorgezogen werden, daf3
der Lehrer Co dann aus der 5. in die 4. Stunde gehen konnte.
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Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
d (]
Samstag

- T rwr

1. Wahlen Siedurch Doppelklick den Lehrer Fe zur Vertretung aus.

Unterhalb der Bemerkungsfelder erscheint nun neben dem Wort "statt" ein
neues Symbol:

2. Bewegen Sie den Mauszeiger in dieses Symbol, und dricken Sie
die Maustaste.

3. Bewegen Sie den Auswahlbalken in dem sich 6ffnenden Ein-
blendmeni auf Freitag.

Es offnet sich als Unterment ein weiteres Einblendmenu. Wie Sie sehen,
verbirgt sich hinter dem neuen Symbol ein Auswahlmenti mit dem Wo-
chenplan des Lehrers, der zur Vertretung ausgewahlt worden ist. Unter-
richtsfreie Stunden werden grau dargestellt, Unterricht in anderen Klassen
als der, die zur Vertretung ansteht, in kursivem Schriftzug (Win: in Nor-
malschrift). Die Normalschrift der 4. Stunde (Win: ein Haken vor ei-
ner Stunde) signalisiert, daf} diese Stunde Unterricht in der Klasse bedeu-
tet, fur die gerade eine Vertretung organisiert wird.

4. Bewegen Sie den Auswahlbalken auf die "4", und lassen Sie dann
die Maustaste los.

In die Bemerkungsfelder ist automatisch der erforderliche "statt-Vermerk"
aufgenommen worden, die vorgezogene Stunde wird gleichzeitig als "statt-
Stunde" angezeigt.

5. Klicken Sie in den "statt-Pfeil", um die vorgezogene Stunde auf
den Bildschirm zu holen.
6. Wahlen Sie hier den Lehrer "Co" mit seiner Randstunde aus.

In den Bemerkungsfeldern erscheint jetzt "statt 5. Stunde". Zugleich wird
die 5. Stunde in das Verzeichnis zu vertretender Stunden aufgenommen; sie
erhaltals Randstunde automatisch den Vermerk "frei | verlegt auf 5. Std.".

7. Kehren Sie uber den "verlegt - auf - Pfeil" zur Ausgangsstunde
zurick.

Damit ist der Ringtausch abgeschlossen.

N

Es sei ausdrucklich darauf hingewiesen, daf3 alle Vertretungsentscheidun-
gen eines Ringtausches automatisch aus den Planen entfernt werden, wenn
die Vertretungsentscheidung der Ausgangsstunde uiber den Loschbefehl
ruckgédngig gemacht wird.

4. Ein Lehrer soll eine Lerngruppe zusitzlich zu seinem Unterricht
ubernehmen.

Der Fall kann sich ergeben, wenn in einer Klasse eine Binnendifferenzie-
rung vorgenommen worden ist und der Ausfall des einen Lehrers durch den
anderen Lehrer aufgefangen werden soll. Es kann sich auch als wiinschens-
wertergeben, eine Lerngruppe mit einer parallelen Lerngruppe des gleichen
Faches zusammenzulegen.
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1. Lassen Sie sich auch die nicht freien Lehrer anzeigen.
2 Wahlen Sie durch Doppelklick den Lehrer aus, der die Vertre-
tung zusatzlich ubernehmen soll.

In den Textfeldern fur Bemerkungen erscheint der Hinweis, daf3 der Unter-
richt statt des regularen Unterrichts gegeben werden soll. Dieser Hinweis
muB, um Unklarheiten zu vermeiden, geloscht werden. Gleichzeitig wird
die Unterrichtsstunde in das Verzeichnis der zu vertretenden Stunden auf-
genommen, da das Programm davon ausgeht, daf fur diese Stunde eine
weitere Vertretungsentscheidung notwendig ist. Auch diese Stunde muf}
geloscht werden.

3. Loschen Sie in den Textfeldern die Bemerkungen, tragen Sie bei
Bedarf stattdessen den Raum ein, in dem die Stunde stattfinden
soll.

4. Klicken Sie in das SchlieBfeld, um das Fenster zu schlieBen.

Sie kehren damit zum Verzeichnis der zu vertretenden Stunden zu-
ruck.

5. Wahlen Sie in der Befehlszeile den Radiergummi-Cursor, und lo-
schen Sie die "Punkt-Stunde" aus dem Verzeichnis.

Die vier Beispiele sollen nicht erschopfend alle Moglichkeiten bei der Or-
ganisation des Vertretungsunterrichts dokumentieren. Sie sollten lediglich
dazu dienen, das Instrumentarium dieses Programmteils von Stupas aufzu-
zeigen. Es ist selbstverstandlich, da3 man die einzelnen Verfahren auch
miteinander kombinieren kann, dal man einen Ringtausch nicht nur inner-
halb eines Tages durchfuhren, sondern ihn sich uiber mehrere Tage erstrek-
ken lassen kann.

Wenn Sie alle erforderlichen Entscheidungen getroffen haben, schlieen
Sie das Fenster "Vertretungslehrerwahl" durch einen Mausklick in
das SchlieBfeld des Fensters. Sie kehren dadurch zum Fenster "Ver-
tretung" mit dem Verzeichnis der zu vertretenden Stunden zuruick.

Verwaltung von Rauminderungen

Falls Raumanderungen fur den Unterricht erforderlich sind, fuhren Sie den
Mauszeiger in dem Verzeichnis der zu vertretenden Stunden in die Zeile
der ersten Raumanderung. Uber einen Doppelklick 6ffnen Sie den Ein-
gabe-Dialog zur Auswahl von Ersatzraumen.

Das Fenster entspricht in der Aufmachung dem zur Bestimmung der Ver-
tretungslehrer. Durch einen Doppelklick wihlen Sie einen Ersatzraum
aus. Sowohl fur Lehrer als auch fur Schiler lassen sich auch hier in die
Textfelder zusétzliche Informationen eingeben.

Raumanderungen
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Informationen tber Alle erforderlichen Entscheidungen zur Organisation des Vertretungsun-
eingegebene Daten terrichts sind getroffen, wenn im Vertretungsfenster kein Fragezeichen
mehr zu sehen ist.

Das Fenster "Vertretung" listet nicht nur die zu vertretenden Stunden auf,
es liefert zusatzlich auch Informationen uiber eingegebene Daten. Diese sind
vor allem dann hilfreich, wenn der Vertretungsplan im voraus gemacht wor-
den ist und der erfafite Datenumfang uiberpriift werden soll.

Das Fenster mit den zu vertretenden Stunden konnte, wenn die Arbeit am
Vertretungsplan fast abgeschlossen ist, etwa so aussehen:

Yertretungen M= E3

"fi.iu gortiert nach——————————

b, 17. M= 1997 = Klazzen fehlender Lehrer
¥ fehl. Lehrem/Faumen

" werlr. Lehrem/R dumen

™ Stunden . Haumanderung

fehlende Flazze

T|5tunde Lebrer |Klazze |[Fach Foppl |Raum |Bem |Erzatz R

& |fo 2 Be Bc b H 38 ==: |Bn
Mo 3 Be 5d b H 3 ==r |Haf
o 1 Fe i D H 33 == |-
o 2 Fe 13 d 132 524 ==} |-
Ak F ) FA 7 PS5 == | FREER
Ader o Fa pA i Al | &S == | FRRRR
[ [ Fe Bb ] H 34 ==: |[Gra
Mo 1 Er 7a Ch Ei.ll ==r |BiD
Mo 2 Er = Ch Ei.ll ==y [?VY
Mo 3 Be 5d b H 3 ==r [P

Mac: Die Befehlskombination Wahltaste-Mausklick in die Ti-
telleiste des Fenster liefert Informationen uiber die fehlenden
Lehrer (links), fehlenden Klassen (Mitte) und fehlenden Raume
(rechts). Es sind Einblendmentis, iber die man auch die Dialogfen-
ster zur Eingabe fehlender Lehrer, Klassen und Raume erreichen
kann, um hier Korrekturen vorzunehmen.

Win: Die Befehlskombination Strg+Mausklick in die Schaltfelder
"fehlender Lehrer", "fehlende Klasse", "Raumdnderung"
liefert Informationen uiber die fehlenden Lehrer, fehlenden Klassen
und fehlenden Raume. Es sind Einblendmenius, uber die man auch
die Dialogfenster zur Eingabe fehlender Lehrer, Klassen und Raume
erreichen kann, um hier Korrekturen vorzunehmen.

Die Pfeile vor den Vertretungsentscheidungen signalisieren durch Fett-
druck bzw. rote Markierung, daf fur diese Stunden Bemerkungen ein-
gegeben worden sind. Wenn die Maustaste in einem solchen Pfeil ge-

drckt wird, wird der Text der Bemerkungen angezeigt. Das Beispiel am
H 21 shell B 2L 12 Rand bezieht sich auf die zweite Zeile im Verzeichnis der zu vertretenden
statt Fr, 21. Mrz B
H3z Stunden.

Mo 1.5td. &z 10b  Als letztes seien noch die Punkte erwahnt, die als erste und als letzte Infor-
':g g::g g:: 23 mation in einer Zeile des Verzeichnisses der zu vertretenden Stunden stehen
T konnen.Der erste Punkt wird automatisch bei allen Stunden gesetzt, die sich
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als Folge von Vertretungsentscheidungen ergeben ("statt-Stunde", Ring-
tausch). Solche Stunden werden automatisch wieder aus dem Verzeichnis
entfernt, wenn die Ausgangsentscheidung geandert wird.

W

1l
S

Haft .

Der rechte Punkt signalisiert fehlende Raumzuweisungen.

Il
W

Wenn alle Vertretungsentscheidungen getroffen und keine Anderungen
mehr erforderlich sind, kann tiber die Pfeiltasten der Vertretungsplan eines
Folgetages zur Bearbeitung auf den Bildschirm geholt werden, es kann nun
aber auch der Vertretungsplan zur Information von Lehrern und Schillern
ausgedruckt werden.

Druckausgaben Druckausgaben

Der Ausdruck erfolgt uiber den Befehl Drucken ... aus dem Ablage-
Ment oder uiber den Befehl Befehlstaste - P (Win: Strg+P). Die
unterschiedlichen Formen der Druckausgaben sind in Teil C des Handbu-
ches dokumentiert (S. 293) , auf den hier verwiesen werden soll.
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Vertretungsplan - Vertretungsstunden

Wenn man uber das Daten-Menu die Dertretung aufruft, erscheint
in dem Untermeni auch der Befehl Dertretungsstunden. Man er-
halt folgendes Dialog-Fenster:

Voretene Stunden |

Tabele 1 T abelle 2
Ba -2 | Ba -2 |
Be 3 Be 1
;I Bla G ;I Bla -3
;I Bra 1] ;I Bra 1]
Eiri 1 Eiri ]
Bu -1 Bu -1
Co ] Co ]
Di 3 Di ]
Dz -1 Dz -1
Do 0 | Do 0 |
HE B HE B

Riickzetzen | Riickzetzen |

In den beiden Tabellen stehen jeweils alle definierten Lehrerkiirzel, davor
die Zahlen der vertretenen Stunden. Diese Zahlen ergeben sich dadurch, dafl
bei der Organisation des Vertretungsunterrichts das Schaltfeld "Anrech-
nen" angekreuzt worden ist. Welche Stunden als Zahl der vertretenen
Stunden summiert werden sollen, entscheidet also der Benutzer. Stunden,
die ausfallen, weil Klassen als abwesend eingegeben worden sind, werden
abgezogen. Daher ergeben sich auch Negativwerte.

Alle automatischen Verdnderungen erfolgen in beiden Tabellen gleichzei-
tig. Wenn also dieser Dialog erstmalig aufgerufen wird, sind die Zahlen-
werte beider Tabellen identisch.

An dieser Stelle nun konnen diese Zahlen korrigiert werden. Sie Andern eine
Zahl fur einen einzelnen Lehrer, indem Sie iiber Mausklick dessen Kur-
zel auswahlen und dann in das Schaltfeld mit den Pfeilen klicken.

m Ein Mausklick in das Schaltfeld Riicksetzen off-

net nebenstehenden Dialog. Sie konnen nun fur einen

A Zetze die vertietenen Stunden oder fiir alle Lehrer die Stundenzahlen auf "0" setzen
aut Null fiir .. und die Zahlung der Vertretungsstunden neu beginnen
lassen.

An | Alle Lehrer |
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Einsatzmoglichkeiten:

Das Riicksetzen nur einer der Tabellen kann dazu benutzt werden, mit einer
Tabelle die Haufigkeit des Einsatzes tiber einen langeren Zeitraum zu kon-
trollieren, mit der anderen etwa die Mehrarbeit eines Monats zu erfassen.

Negativzahlen erlauben auch die Verwaltung von "Vertretungsreserven".
Ein Kollege ist so lange bevorzugt zur Vertretung heranzuziehen, bis die
Vertretungsstundenzahl die Null erreicht.

Nach der Erarbeitung eines neuen Planes in einer neuen Datei kann es wiin-
schenswert sein, die Zahlenwerte zu aktualisieren.

Ehe Sie die Zahlen zuriicksetzen, sollten Sie sich den zu loschenden Zu-
stand als Ablage ausdrucken lassen. Auch das geschieht tiber das Abla-
ge-Menil und den Befehl Drucken ... (Vgl. dazu S. 297).

Bereitschaftsdienst, Klausurplane

Bereitschaftsdienst

Wenn ein Bereitschaftsdienst eingerichtet werden soll, wenn also Lehrer
sich zur Verfugung halten miissen, um bei Bedarf eingesetzt werden zu
konnen, kann dieser Bereitschaftsdienst iber den Vertretungsplan erfaf3t
werden.

Definieren Sie ein Lehrerkiirzel Ihrer Wahl und als Fachkiirzel etwa einen
Gedankenstrich. Nennen Sie in den Grunddaten den Lehrer "Bereitschaft"
und ordnen Sie ihm als Einsatzfach den Gedankenstrich zu. Bilden Sie ei-
nen Kurs aus diesen beiden Kuirzeln mit der erforderlichen Stundenzahl und
dem Vermerk "nicht zahlen". Tragen Sie diesen Kurs in den Plan des Leh-
rers ein . Fixieren Sie die Eintragungen, damit sie auch in einem neuen Plan
verfugbar sind.

Wenn Sie nun diesen Lehrer fehlen lassen und fur ihn eine Vertretung ein-
setzen, erscheint hinter dem Lehrernamen "Bereitschaft" der Lehrer, der
dafur vorgesehen ist. Das Feld "Anrechnen" sollte nicht angekreuzt wer-
den, falls eine Vertretung nicht erforderlich wird.

Klausurplane

Klausurplane werden in der Regel von den die Jahrgangsstufen betreuen-
den Lehrern erstellt. Wenn nun der Wunsch besteht, diese Plane in den tag-
lichen Vertretungsplan einzubeziehen, um von hier aus die Aufsichten zu
organisieren, die sich nicht zwangslaufig aus dem Unterricht ergeben, und
wenn ferner der Wunsch besteht, alle die tagliche Unterrichtsorganisation
betreffenden Verwaltungsentscheidungen an einer Stelle als Information
verfugbar zu machen, kann folgendes Verfahren als Moglichkeit empfoh-
len werden.

Bereitschaftsdienst

Klausurplane
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Es werden mehrere Lehrerkiirzel definiert (z.B. y1, y2 ..), die an das Ende
des Kiurzelverzeichnisses gesetzt werden, damit sie den normalen Betrieb
nicht storen. Alle erhalten in den Grunddaten den gleichen Namen
(Klausur) und das Fach "Aufs" als Fach. Zu jedem Lehrerkurzel wird
auch ein passendes Klassenkiirzel definiert (z.B. KA1, KA2 ..), damit
die Daten auch auf dem Vertretungsplan fur Schiiler ausgedruckt werden
konnen.

Nun werden Kurse gebildet, die folgende Informationen enthalten: Leh-
rer, Fach, Klasse, ein Stundenzahl fur aller Stunden der Woche, nicht zah-
len. Diese Kurse werden in die Plane gesetzt und fixiert, damit sie bei einem
Loschbefehl in den Planen bleiben.

Die Klausurplane sind handschriftlich vorgegeben, so dal} sie nur noch in
den Rechner einzugeben sind. Fur jede erforderliche Aufsicht tragt man nun
fur die Dauer der Klausur einen der y - Lehrer als fehlend ein. Unter dem Na-
menszeichen Klausur als fehlendem Lehrer steht nun auf dem Vertretungs-
plan fur mehrere Stunden lediglich noch die Fachbezeichnung Aufs.

Nehmen wir an, in der ersten Stunde iibernimmt der Lehrer die Aufsicht, der
den Kurs normalerweise im Unterricht hitte. Er wird als Vertretungslehrer
uber das Einblendmeni im Fenster "Vertretungslehrerwahl"ausge-
wihlt. Da es fur ihn eine planmaBige Stunde ist, erscheint im Textfeld fur
Bemerkungen ein "statt"-Vermerk. Dieser wird uiberschrieben mit folgen-
den Hinweisen: Raum, Kurs, Fach, Lehrer. Die fur Schiiller und Lehrer
wichtige Information erscheint also als Bemerkung.

Nun werden alle Lehrer als Vertretungslehrer eingetragen, die die Aufsicht
als Teil ihres planmaBigen Unterrichts ibernehmen, die "statt" -Bemerkun-
gen werden geloscht. Es sind also nur noch die Stunden frei, in denen zu-
satzliche Aufsichten benotigt werden.

Da die Stunden des planmaBigen Unterrichts als "statt-Stunden" auch in das
Verzeichnis der zu vertretenden Stunden aufgenommen werden , muissen
sie mit dem Losch-Cursor aus dem Verzeichnis entfernt werden.

In dieser Form konnen die Klausurplane fir mehrere Tage im voraus einge-
geben werden. Im Zusammenhang mit der Erstellung des taglichen Vertre-
tungsplanes werden sie aktualisiert und jeweils am Ende des Vertretungs-
planes ausgedruckt.
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s Import und Export von Daten —

Daten konnen von Stupas in andere Programme exportiert und von anderen
Programmen importiert werden. Die Grenzen und Moglichkeiten des Da-
tenaustausches sollen an dieser Stelle kurz erlautert werden.

N

Hinweis fur Informatiker und fur alle, die exportierte Daten in
eigenen Anwendungen benutzen wollen:

Datensatze werden durch Return (13) abgeschlossen.

Felder werden durch Tab (9) voneinander getrennt.

Zwischen den Informationen in Feldern steht ein GS (29) als Trennungs-
zeichen.

Deputate ohne Plandaten importieren und exportieren Deputate

Es ist durchaus moglich, eine Unterrichtsverteilung mit einem Textverar-
beitungs-, Datenbank- oder Rechenblattprogramm teilweise oder vollstan-
dig zu entwickeln und anschlieend in Stupas zu importieren, um sie hier zu
vervollstandigen und zu einem Stundenplan zu verarbeiten.

Es laft sich auch eine vorhandene Unterrichtsverteilung aus Stupas expor-
tieren und in ein anderes Programm kopieren, um sie hier zu bearbeiten und
sie schlieBlich wieder in Stupas zu importieren.

Es ist auch denkbar, mehrere Teile einer Unterrichtsverteilung getrennt zu
bearbeiten und dann nacheinander zu importieren.

An grofien Systemen (z.B. Schulzentren, Biindelschulen) konnten auch
mehrere Teile einer Unterrichtsverteilung in unterschiedlichen Stupas-Da-
teien erarbeitet werden, die dann iber die Export- und Importfunktion in ei-
ner Datei zusammengefuhrt werden.

Voraussetzung fur eine Ubernahme von Daten ist, da3 das Datenformat Datenformat
von Stupas erkannt und verarbeitet werden kann. Dazu gehort, daf die ver-

wendeten Kiirzel aus hochstens sieben Zeichen bestehen diirfen und die

Reihenfolge der Felder eines Datensatzes unbedingt eingehalten wird. Die

Felder werden durch ein <Tab> voneinander getrennt und am Ende durch

ein <Return> abgeschlossen. Ein <Tab> ist auch erforderlich, wenn auf

eine Teilinformation verzichtet wird, das Feld also leer bleiben soll.

Aus jedem Datensatz mit einer Information im ersten Feld wird in Stupas
ein Kurs. Sind mehrere Klassen oder Raume einzutragen (fur klasseniiber-
greifende Lerngruppen oder Raumgruppen), werden weitere Datensatze
gebildet, in denen dann nur die Klassenkiirzel und Raumkiirzel stehen diur-
fen, alle anderen Felder muissen zwingend leer bleiben.
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Deputatsdaten
importieren

Es werden fur jeden Datensatz 14 Datenfelder als Teilinformationen eines
Kurses in folgender Reihenfolge importiert:

Faktor - Stundenzahl - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung - Raum - Kursinfo
- Std./Tag - Einzelne - Tabelle - nicht verplanen - nicht zdhlen Lehrer - nicht
zahlen Klasse.

Das bedeutet, daf in einem Rechenblatt 14 Spalten auszufillen sind, in ei-
ner Textverarbeitung 14 Tabulatoren gesetzt sein miissen.

Ein Beispiel soll das Datenformat verdeutlichen:

4(Ds|L|8a[8L/F|33 50 Schiilef1]|4 |1 [False|False[False

8c

Es handelt sich um einen gekoppelten Kurs aus drei Klassen. Da die ersten
Felder der zweiten und der dritten Zeile leer sind, werden die drei Zeilen als
zusammengehorig erkannt. In einer Textverarbeitung miiite jede Zeile
durch ein <Return> abgeschlossen werden.Im Datenfeld "Klasse" des
Kurses stehen drei Klassen, der Kurs wird deshalb in das Deputat dieser drei
Klassen iibernommen.

Soll einer der drei Schalter "nicht verplanen" und "nicht zdhlen" angekreuzt
werden, mub3 dort ein "True" gesetzt werden.

Die Deputatsdaten lassen sich nur iiber die Zwischenablage in Stupas im-
portieren (Kopieren - Einsetzen).

Daten aus einem Datenbankprogramm miussen zuerst als Exportdatei abge-
legt werden (Text mit Tab). Diese Datei wird in ein Rechenblatt- oder Text-
verarbeitungsprogramm eingelesen, dort ausgew#hlt und in die Zwischen-
ablage kopiert.

Die Daten werden als Deputatsdaten nur in das Verzeichnis der Kurse
tibernommen. Man ruft deshalb aus dem Daten-Menu die Kurse auf
und wahlt dann aus dem Bearbeiten-Menu den Befehl Einsetzen.

Falls Sie Kuirzel verwendet haben, die in Stupas noch nicht existieren, mel-
det sich das Programm mit folgendem Hinweis:

bDie Zwischenablage enthalt
unbekannte Kirzel. Wollen
Sie trotzdem einsetzen?

d

Wenn Sie die Daten trotz der unbekannten Kiirzel einsetzen, wird das Kuir-
zelverzeichnis automatisch um die neuen Bezeichnungen erweitert. So ist
es durchaus moglich, eine komplette Unterrichtsverteilung in eine leere
Stupas-Datei zu kopieren.
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Durch den Import von Daten werden von Stupas neue Kurse gebildet. Fur
diese Kurse und fur die Grunddaten neuer Kiirzel werden die Voreinstel-
lungen tibernommen. Sie sollten deshalb vor einem Datenimport auf ei-
nen aktuellen Stand gebracht werden.

Fur den Export werden aus dem Daten-Menu die Kurse auf den Bild- Deputatsdaten
schirm geholt, oder es wird ein Deputatsfenster gedffnet. Die zu ex- exportieren
portierenden Daten werden ausgewahlt und uber das Bearbeiten-

Menii mit den Befehlen Kopieren oder Ausschneiden in die Zwi-

schenablage gebracht, von wo aus sie dann iiber den Befehl Einsetzen in

andere Programme zu iibernehmen sind.

)

Ausschneiden bedeutet, daf3 die Daten geloscht werden. Das ist nur mog-
lich, wenn sie nicht in den Planen stehen, sie miuissen eventuell vorher in
den Planen geloscht werden.

N

Die Daten werden in einem Textverarbeitungsprogramm sofort richtig ge-
ordnet, wenn vorher die erforderlichen Tabulatoren gesetzt worden sind.

Deputate mit Plandaten importieren und exportieren Deputate und Plane

Die Kurse einer Unterrichtsverteilung lassen sich auch zusammen mit der
Lage der Stunden im Plan exportieren oder aus einer externen Datei von
Stupas ubernehmen. Dabei ist es aber nicht moglich, den Datenumfang
selbst zu bestimmen. Importiert und exportiert werden immer nur alle Kur-
se einer Datei.

Dieser Datenaustausch bietet Benutzern (z.B. Schulzentren, Bundelschu-
len) die zusatzliche Moglichkeit, dafl jeweils Teile eines Planes auf ver-
schiedenen Rechnern erarbeitet und abschlieend in einer Datei zusam-
mengefuhrt werden konnen.

Auch fur den Import und Export von Deputats- und Plandaten ist es wichtig, Datenformat
das Datenformat zu kennen und zu beriicksichtigen.

Die verwendeten Kiirzel durfen aus hochstens sieben Zeichen bestehen, die
Info-Felder konnen bis zu 20 Zeichen umfassen.

Die Reihenfolge der Felder eines Datensatzes ist unbedingt einzuhalten.

Die Felder werden durch ein <Tab> voneinander getrennt, eine Zeile am

Ende durch ein <Return> abgeschlossen. Ein <Tab> ist auch erforder-
lich, wenn auf eine Teilinformation verzichtet wird, das Feld also leer blei-

ben soll.

Fur jeden Datensatz werden 23 Felder importiert oder exportiert.

Im ersten Feld erhalten die Kurse fortlaufende Nummern. Kurse, an denen
mehrere Klassen beteiligt oder fur die Raumgruppen vorgesehen sind, wer-
den in mehreren Datensatzen erfaf3t. Sie sind daran zu erkennen, daf} sie die
gleiche Nummer haben und daf in den zusatzlich benodtigten Datensatzen
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lediglich die Felder fur die Klasse und/oder fur den Raum inhaltlich gefullt
sind. Werden die Daten in einem Fremdprogramm manuell bearbeitet, muf3
darauf geachtet werden, daf3 fur einen Import in Stupas in diesen Datensit-
zen alle anderen Felder unbedingt leer bleiben.

Die Felder eines Datensatzes werden in folgender Reihenfolge importiert
bzw. exportiert (- gleich Tab, = gleich Return):

Laufende Nummer - Faktor - Stundenzahl - Kursinfo - Lehrerkuirzel -
Lehrerinfo - Fachkuirzel - Fachinfo - Klassenkiirzel - Klasseninfo -
Kopplungskiirzel - Kopplungsinfo - Planversionen - Wochentage -
Stunden - Raume - Rauminfo - Std./Tag - Einzelne - Tabelle -
nicht verplanen - nicht zahlen Lehrer - nicht zahlen Klasse =.

In den Feldern Planversionen, Tage, Stunden, Raume stehen Zahlen-
folgen, die einer Erklarung bedurfen.

Bei einem zweistiindigen Kurs und nur einer Planversion haben die Felder
als Beispiel folgenden Inhalt:

Planversionen|Tage Stunden Raume
11 45 32|H 29H 29

Die Stunden liegen in der Planversion 1 am Donnerstag (Tage: 4) in der 3.
Stunde (Stunden: 3) und am Freitag (Tage: 5) in der zweiten Stunde (Stun-
den: 2). Beide Stunden finden in Raum H 29 statt (doppeltes Vorkommen
im Feld Raume.

Im Feld Planversionen werden also die Planversionen der beiden Stun-
den genannt, im Feld Tage werden die Tage aneinandergereiht, an denen
der Unterricht stattfindet (Montag = 1), im Feld Stunden die Stundenzahlen
angezeigt. Dabei sind die ersten, zweiten und eventuell weitere Zahlen stets
einander jeweils zugeordnet.

Diese Zuordnung der Zahlen wird besonders deutlich, wenn man eine zwei-
te Planversion einrichtet und die erste Version in die zweite Version kopiert:

Planversionen|Tage Stunden Raume
1212 4455 3322|H 29H 29H 29H 29

Wenn in der zweiten Version die Lage der Stunden verandert wird, konnte
sich folgendes Bild ergeben:

Planversionen|Tage Stunden Raume
1212 4155 3422|H 29H 33H 29H 29

Die erste Stunde der Woche liegt in Planversion 1(1) am Donnerstag (4) in
der 3. Stunde (3) in Raum H 29, in der Planversion 2 (2) am Montag (1) in
der 4. Stunde (4) in Raum H 33.
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Um alle Deputats- und Plandaten zu exportieren, ruft man aus dem Ab- Deputate und Plane
lage-Meniu den Befehl Export... auf. In einem Dialogfenster kann exportieren oder
man der Exportdatei einen Namen geben und einen Ordner auswahlen, in . .

den sie abgelegt werden soll. Importieren

Der Import aller Daten einer externen Datei erfolgt iiber das Ablage-
Menit und den Befehl Importieren....Uber ein Dialogfenster wihlt
man die Datei aus, deren Inhalt von Stupas ibernommen werden soll.

N

Fur alle Datenimporte gilt

1. Pruflauf:Die Daten sollten nach dem Import auf Stimmigkeit iberpruft
werden, um mogliche Fehler sofort zu finden (Konsistenz, eventuell Plan-
versionen, gekoppelte Kurse, Einzel-/Mehrfachstunden). Vor allem Dop-
pelbelegungen konnen auf diesem Wege erkannt und ausgeraumt werden.

2. 5-Tagewoche: Wenn die externe Datei auf 6 oder 7 Tage eingestellt
ist, Stupas aber nur auf 5 Tage, werden die Plane des 6. und des 7. Tages
nicht mit ibernommen.

3. Planversionen: Die Plandaten einer externen Datei werden nur voll-
standig ibernommen, wenn die Versionszahl in Stupas nicht kleiner ist als
die der externen Dateli.

Export einer UV-Tabelle UV-Tabelle
exportieren

Es werden nur ganze Tabellen exportiert. Eine Auswahl ist nicht erforder-
lich, die zu kopierende Tabelle muf} sich lediglich im aktiven Fenster befin-
den. Uber den Befehl Kopieren aus dem Bearbeiten-Menu1 wird der volle
Inhalt in die Zwischenablage kopiert, von wo aus er dann in andere Pro-
gramme ibernommen werden kann.

Jede Information einer Tabelle wird durch <Tab> abgeschlossen. Auch hier
erleichtert in Textverarbeitungsprogrammen das vorherige Setzen von Ta-
bulatoren die weitere Bearbeitung.

Der Export von UV-Tabellen 143t sich in Rechenbléttern etwa dazu ver-
wenden, statistische Auswertungen vorzunehmen, die iber das hinausge-
hen, was Stupas zur UV-Statistik anbietet.

Plane exportieren Plane
exportieren

Auch das Kopieren von Planen verlangt keine gesonderte Auswahl von Da-
ten. Es gentigt, daB ein Plan sich im aktiven Fenster befindet, um ihn iiber
den Kopierbefehl in die Zwischenablage zu bringen.

Bei den Planen werden die Informationen eines Stundenfeldes durch
<Tab> abgeschlossen. Es mufiten also geniigend Tabulatoren gesetzt
werden, um die Daten im Textverarbeitungsprogramm im richtigen Format
wiederzugeben.
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Kopplungspléane
exportieren

Vertretungsplane
exportieren

Exportierte Plane erhalten diese Form:

Mo Di Mi Do
1.Std.: 8aDH28 6aDH39 --- --

2.5td.: 7aDH35 6RelERH39 8aDH?28 --

3.Std.: 6aDH39 5aDH?29 5aDH29 8aDH28
4.Std.: --- --- --- 6 Rel ERH 39
5.5td.: 6aPkH39 --- 7aDH35 7aDH35

Die Ubernahme der Plandaten in andere Programme bietet sich an, wenn
man die Plane fur bestimmte Zwecke graphisch aufbereiten will.

Kopplungsplane exportieren

Wenn der Kopierbefehl fur die Plane zusammen mit der Wahltaste
(Strg-Taste) ausgefuhrt wird, werden die Plane als Kopplungspline
exportiert. Das bedeutet, dafl gekoppelter Unterricht aufgeschlisselt und je-
der gekoppelte Kurs gesondert aufgefuhrt wird. Auch das soll an einem Bei-
spiel belegt werden:

Mo Di B Mi Do Fr
1:LeEHZ22 Er Bi Bi.U HuDH?22 LeEH?22 Kr Ku KuR1

2: 7Rel SteEkH22 LeEH22 HuDH 22 Kr Ku KuR1
7Rel KRH 21 --- --- - -
7Rel ERH 20 --- - - S

3:LuMH?22 LuMH 22 Haf Ge H22 LeEH?22

7LF
7LFLH21  ---
7LFFH20 ---
7LFFH22 ---

Export des Vertretungsplanes

Fur den Export des Vertretungsplanes gilt nicht der Kopierbefehl aus dem
"Bearbeiten"-Menul. Hier enthalt schon der Druckdialog das Schaltfeld
Zwischenablage, iiber das die Ubernahme eines Vertretungsplanes
mit allen Einstellungen in die Zwischenablage erfolgt.

Der Export des Vertretungsplanes ist allen den Schulen zu empfehlen, de-
nen der von Stupas bereitgestellte Raum fur Bemerkungen zu den Einzel-
stunden nicht umfangreich genug ist oder die den Vertretungsplan fur wei-
tere Informationen nutzen oder graphisch umgestalten wollen.
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Programmstart

Neue Datei

95_97-2 ab 21 .4.97

Die Menuleiste
und ihre Funktionen

Stupas ist zunachst nach den Anweisungen des jeweiligen Installationspro-
grammes zu installieren. Nach der Installation befindet sich auf der Fest-
platte ein Ordner "Stupas”, in dem sich das Programm "MacStupas " bzw.
"WinStupas", eine Demodatei "Demo", Hilfedateien und einige Beispielda-
teien fur exportierte Daten befinden (siehe rechte Seite).

Wer das Programm tiber eine schon existierende Datei kennenlernen moch-
te, doppelklickt in das Dateisymbol "Demo" und offnet dadurch das Pro-
gramm, die Daten der aufgerufenen Datei werden eingelesen. Ein Doppel-
klick in das Programm-Symbol fuhrt zum Start des Programms. Man erhilt
eine Dialogbox, die nach der zu 6ffnenden Datei fragt.

Wenn noch keine Datei existiert oder eine neue angelegt werden soll, muf}
man den Befehl Abbrechen wihlen und aus dem Ablage-Menii den
Befehl Neu aufrufen. Eine neue Datei wird dadurch angelegt, daf3 der Be-
nutzer in die automatisch auf dem Bildschirm erscheinenden Dialog-Fen-
ster fur die Voreinstellungen die erforderlichen Eintragungen macht und
anschlieBend die ersten Kiirzel eingibt. Danach sollte man die erste Datensi-
cherung vornehmen, indem man aus dem Ablage-Meniu den Befehl Si-
chern unter... wiahlt und der Datei einen Namen gibt (z.B. nach dem
Schuljahr (95/96-1) oder nach dem Datum, ab dem der Plan gilt). Erst jetzt
wird die Datei auf dem Datentriger gespeichert, ein Datei-Symbol zeigt die
Existenz der Datei an.

)

Erstmalige Benutzung von Stupas: Die Voreinstellungen, die beim Ein-
richten einer neuen Datei vorgenommen werden mussen, lassen sich in
zwei Gruppen einteilen: Voreinstellungen, die auch zu einem spéteren Zeit-
punkt vorgenommen werden konnen, und Voreinstellungen, die sich spater
nur mit einem groBeren Arbeitsaufwand korrigieren lassen. Letztere bediir-
fen daher beim erstmaligen Einrichten einer Datei besonderer Beachtung.
Eckdaten - kleinste Zeiteinheit: Wahlen Sie als Einheit 1/1, wenn an Threr
Institution nur mit vollen Stunden gerechnet wird. ( egal, ob dies 60 oder 45
Minuten sind oder ob es sich um einen anderen Wert handelt). Wenn Sie
auch halbe Stunden zu verwalten haben, wahlen Sie 1/2. Entsprechend ver-
fahren Sie bei noch kleineren Einheiten.

Grunddaten - Lehrersoll - Klassensoll: Stellen Sie den Wert ein, der fur
Thre Institution als Standard gilt.

Kurse - Faktor: Wiahlen Sie als Faktor einen Wert, der zusammen mit der
kleinsten Zeiteinheit eine volle Stunde ergibt.

Falls Sie Begrundungen fur diese Empfehlungen suchen, schauen Sie bitte
in Teil B des Handbuches nach (Vgl. S. 34 und 40).

Meniileiste und Werkzeugpalette bleiben als Grundlage der Programm-
steuerung permanent auf dem Bildschirm; aktivierbare Meniis und Befehle
erscheinen in Normalschrift, nicht aktivierbare werden grau dargestellt. Die
Meniileiste enthalt neben standardm@fBigen auch programmspezifische Me-
nutitel. Es handelt sich dabei um Einblendmeniis mit den vom Benutzer de-
finierten Kiuirzeln fur Lehrer (Le), Klassen (Kl), Kopplungen (Ko), Fa-
cher (Fa) und Raume (Ra). In der Werkzeugpalette befinden sich die Pikto-
gramme fur Grunddaten, Deputate und Pline. Von diesen ist jeweils
das fett umrandete Piktogramm aktiv. Bei Auswahl eines Kiirzels tiber die
Meniileiste wird das entsprechende Fenster geoffnet, durch einen Maus-
klick in eines der anderen Piktogramme sein Inhalt verandert.

Wihrend der Arbeit mit Stupas steht dem Benutzer eine Online-Hilfe zur
Verfugung (Win: F1, Mac: Befehlstaste-Fragezeichen).
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|10 Dbjekte] [und 1 versteckh| 1,59 ME W
Mac: |0 ""—= Eﬁ swpas —— 0 B
S Objekte 195 6 IME beleqgt 26,3 Mg
-
FMacStupas 2.2 Bitte erst lesen!l!
Y
=
MacStupas Hilfe Crerno
0 === (@ statistk =—=HI B
@ Z Objekte 1955 ME belegt 26,4
Statistik =1 S =
0l A7 Q
FHP-Kurse  HC-Kurse Expo
|+
1 (v %
Auswahl-Menus fur
Lehrer, Klasse, Kopplung, Fach,
Raum, UV-Tabelle
Mentuleiste

—» Datei

— [Elm

i

Bearbeiten Daten Le Kl

ko Fa Ra U Fenster Hilfe

| 2|#][x 8o | k=[x

Werkzeugpalette

Schalter fur Grunddaten - Deputate - Plane
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Menuleiste Il

C

I -1

Hilfethemen

Bl Ablage  Bearbeiten

Uber MacStupas...

Menutitel Fenster

1l

ool U0 |

Der Meniititel UV steht erst zur Verfugung, wenn ein Kiirzel fur die UV-
Tabelle vorgegeben ist. Uber die Grunddaten der UV-Tabelle kann der Be-
nutzer festlegen, welche Klassen, Facher oder Lehrer in der Tabelle ange-
zeigt werden sollen, das Deputat zeigt dann den entsprechenden Ausschnitt
aus der Unterrichtsverteilung als Ubersicht.

Wenn man bei WinStupas uiber das Hilfe-Menii ilber WinStupas...
und bei MacStupas iiber das Apfelmenti Uber MacStupas... aufruft, er-
halt man Informationen nicht nur itber Programm, Autor und Version, son-
dern auch uiber Speicherplatz und den Namen der geladenen Datei (siehe
rechte Seite).

Uber den Titel Fenster erreicht man die Zwischenablage und ein
Menii, das wahrend der Arbeit mit dem Programm die jeweils gedffneten
Fenster anzeigt, die durch die Auswahl zum aktiven Fenster (zu erkennen an
dem Haken)gemacht werden konnen.

Der Befehl Fenster->Anordnung offnet eine Dialogbox, iber die der
Benutzer festlegen kann, wie die Fenster auf dem Bildschirm plaziert wer-
den sollen. Welche Anordnung sinnvoll ist, ist abhdngig von der Grofe des
Monitors, von der Grofle der einzelnen Fenster und von den Vorgaben in
den "Voreinstellungen fur Deputate oder fur Plane".

Die Fenster werden von links oben nach rechts unten diagonal und sich
uberlagernd angeordnet.

Die ersten beiden Fenster werden nebeneinander oder untereinander pla-
ziert, die weiteren Fenster in der gleichen Reihenfolge sich iberlagernd hin-
zugefugt.

Die letzte Einstellung ist eine Kombination der beiden vorhergehenden Ein-
stellungen. Die ersten beiden Fenster werden oben, die beiden folgenden
unten auf dem Bildschirm angezeigt, alle weiteren Fenster in der gleichen
Reihenfolge sich jeweils uiberlagernd hinzugefugt.
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C Mentuleiste Il

Uber WinStupas

[ersion wom 20.1.57]

Ein Proaramm fLir
Unterrichtsverteilung
fiir

Stundenplan

Lnd

Verretungsplan

wion Bernard Schriek
Nili-Software
Dstlandstrafe 52
D-59457 Wwherl

Fon [+49] 2928 92305

Versionsnummer

— Freier Speicher. 210916 Kilohytes
Heinrich-Heine-Gymnasium Dortmund-MNette
Dateiname: 3.2.97 stp \

RN

freier Speicher | Dateiname | | Lizenznehmer |

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa FRa UV EXaHcE# Hife

Anordhung...

Swizchenablage

Anordnung der Fenster auf dem
Bildschirm

o ] =5 &
[H_mlm 0k

Wahl der Plazierung der Fenster
auf dem Bildschirm
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Menuleiste Il

C

Funktionstasten

und Mentleiste

e

Alt

Strg

Bei Verwendung der Funktionstasten (Umschalttaste, Befehlstaste und
Wabhltaste) ergeben sich Einsatzmoglichkeiten der Mentileiste, die an dieser
Stelle dokumentiert werden sollen.

p |

Erst mufl man die Funktionstaste driicken und gedriickt halten, dann mit der
Maus einen Titel der Menuleiste aufrufen.

Umschalttaste

Uber die Umschalttaste lassen sich beliebig viele Fenster nacheinander 6ff-
nen, die man dann jeweils durch Anklicken oder uiber das Fenster-Menui
zum aktiven Fenster machen kann. In Abhédngigkeit von der Grofe des Bild-
schirms und von der Einstellung in "Fenster - > Anordnung" (s.0.) gewinnt
man so eine Ubersicht tiber groflere Datenmengen und gleichzeitig einen
schnelleren Zugriff auf den Inhalt der einzelnen Fenster.

Befehlstaste / Alt-Taste

Die Befehlstaste/Alttaste fuhrt im Zusammenhang mit den Deputaten oder
dem Befehl Kurse aus dem Daten-Menii zur Ausblendung aller nicht ge-
koppelten Kurse und erlaubt damit eine Konzentration der Arbeit auf die
Kopplungen.

Wahltaste / Steuerungstaste

Die Wahltaste/Steuerungstaste ist im Zusammenhang mit den Deputaten
und dem Fenster Kurse aus dem Daten-Meni ein wichtiges Instrument
bei der Planerstellung, erlaubt sie doch eine stindige Kontrolle uiber die
noch nicht verplanten Kurse. Bleiben das Fenster Kurse oder einzelne De-
putate bei Benutzung der Wahltaste leer, sind garantiert alle Stunden der
Unterrichtsverteilung bzw. der aufgerufenen Deputate in die Plane gesetzt.
LaBt man immer bestimmte Teile der Unterrichtsverteilung automatisch
rechnen, um sie anschlielend zu optimieren und erst dann neue Kurse zum
automatischen Rechnen aufzurufen, erleichtert diese Befehlskombination
erheblich die Arbeit, weil jeweils immer nur die restlichen Kurse angezeigt
werden.
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Menuleiste Il

Datei Bearbeiten Daten Le Kl ko Fa Ra UV Fenster Hilfe

Bei Auswahl eines Lehrer-, Klassen-, Kopplungs-, Fach-, Raum- oder UV-Kurzels
zusammen mit der Umschalttaste wird ein schon gebdffnetes Fenster nicht geschlossen.

Datei Bearbeiten Daten Le EEWEIW Fa Ba UV Fenster Hilfe

K.ilirzel... Strg+k.

Strg+l

Parallele k.opplungen

|- Skatistik, r
Flane »
YErteting r
Priifen 3

alle
Kurse

alle gekoppelten alle nicht verplanten
Kurse Kurse

alle nicht verplanten gekoppelten
Kurse

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra W Fenster Hilfe

alle alle gekoppelten alle nicht verplanten alle nicht verplanten
Kurse Kurse gekoppelten Kurse
eines Deputats eines Deputats Kurse eines Deputats eines Deputats
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Werkzeugpalette

C

100
II0

el [Ton
o2

O

Die Werkzeugpalette stellt fur die Arbeit in bzw. mit aktiven Fenstern eine
Reihe von Befehlen und Schaltern zur Verfugung. Welcher Befehl/Schalter
im einzelnen Fall benutzbar ist, wird an der Art der Darstellung deutlich: ak-
tive Befehle/Schalter erscheinen in fetter (roter) Umrahmung.

Einige Befehle gelten fur fast alle Arten von Fenstern, andere sind nur fur
bestimmte Fenster verwendbar. Die einzelnen Befehle lassen sich im Zu-
sammenhang mit Funktionstasten in den einzelnen Fenstern unterschied-
lich einsetzen. Auf die Verwendung im Einzelfall wird bei der Darstellung
der einzelnen Fenster eingegangen.

Wenn mit mehreren Planversionen gearbeitet wird, kann tiber dieses Ein-
blendment eine bestimmte Version ausgewahlt werden. Die Zahl zeigt an,
welche Planversion gerade eingestellt ist. Bei fettem (rotem) Rahmen gel-
ten alle Aktionen fur alle Planversionen gleichzeitig.

Uber die Pfeiltasten kann in jedem Fenster zum vorhergehenden oder zum
nachsten Datensatz "geblattert" werden.

‘ Mac

Die Pfeiltasten (Rechtspfeil, Linkspfeil) der Tastatur konnen als Alternati-
ve zu den Pfeiltasten der Werkzeugpalette genutzt werden.

Schalter fur Grunddaten, Deputate und Plane. Je nach Einstellung wird
bei der Anwahl eines Kiirzels in einem Auswahl-Menui der Mentleiste ein
Fenster mit den Grunddaten, den Deputatsdaten oder den Planen geoffnet.
Die fette Umrandung zeigt, welche "Fensterart" gerade aktiv ist.

Das linke Schaltfeld bildet neue Kurse und 6ffnet fur diese den Eingabedia-
log fur Kurse, iiber das rechte Schaltfeld werden ausgewdhlte Kurse ge-
loscht.

Wenn man eine oder mehrere Kurse ausgewhlt hat, wird iiber diese Schal-
ter das manuelle oder das automatische Planrechnen aufgerufen.

Einstellungen fur die Funktion des Cursors:

Dieser Schaltknopf signalisiert den Zeigestatus (Zeige-Cursor). Wird die
Maustaste etwa in einem Planfenster in einem besetzten Stundenfeld ge-
drickt, offnet sich ein Einblendment mit Informationen uber den betreffen-
den Kurs und die eventuell mit ihm gekoppelten Kurse.

Dieser Schaltknopf aktiviert den Einfugemodus (Einfuge-Cursor). Uber
ihn werden zum Beispiel Lehrer in Kurse eingetragen, Kurse in die Plane
gesetzt, Raumzuweisungen durchgefuhrt.

Wenn der Cursor die Form eines Radiergummis annimmt (Losch-Cur-
sor), konnen Daten mit ihm geloscht werden.

Der Schiebe-Cursor dient in den Planen in erster Linie zum Verschieben
von Stunden, er ibernimmt im Zusammenhang mit Funktionstasten aber
auch noch andere Aufgaben.

Mit dem Fixier-Cursor lassen sich Stunden fixieren. Fixierte Stunden wer-
den beim automatischen Rechnen in ihrer Lage nicht verandert, sie werden
bei dem Befehl "Plane loschen" aus dem Daten-Meni nicht geloscht.
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C Werkzeugpalette

Voriger / Sprung zum nachsten Sprung
Nachster Plan mit Stunden zum nachsten geladenen
ohne Raum Kurs mit Reststunden

Auswahlbefehle

Kurs Kurs (-e)
bilden I6schen

Einblendmeni: Wechsel Schalter: Aktionen fur alle Planversionen
der Planversion gleichzeitig durchfuhren

Einstellung ruckgangig machen
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Voreinstellungen: Eckdaten C

Voreinstellungen

Eckdaten

I axirnale =
: 1 =
Werzionzzahl

Flginste Y
1/ I‘l ',}
Zeiteinheit

Warkammaztellen I2 :i
N achkommastellen IEI :}

T age pro*woche—

e B.Tagewoche
" B-Tagewoche

" 7-Tagewoche

Automatisch Ij‘ :
I:I L
zpeichern nach x| min

Wenwshre =
I'IEI' }
Wertretungen x| Tags

Wwerkzeugpalette——————
15 % 1 Schalter

8% 2 Schalter

5 ¥ 3 Schalter

4 % 4 Schalter

3% 5 Schalter

2% 8 Schalter

1 ¥ 15 Schalter

o 2in Nie Nin i N RO

)

Die Voreinstellungen aus dem Bearbeiten-Menu stehen dem Benutzer
standig zur Verfugung und konnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt den je-
weiligen Bedurfnissen angepalit werden.

Schulen mit unterschiedlichen Wochenplanen legen hier fest, wieviele
Planversionen von moglichen 54 sie gleichzeitig verwalten wollen. Berufs-
schulen etwa mit A-B-C-Wochen wiirden die Versionszahl 3 wihlen.
Vgl. dazu auch den Programmteil "Bearbeiten - Voreinstellungen - Planver-
sionen" (S. 196) und die Werkzeugpalette (S. 184).

Schulen mit einer feststehenden Zeiteinheit ( 45-Minuten-Stunden oder 60-
Minuten-Stunden ) wéhlen die Einstellung 1/1. Wenn mit halben Stunden
gerechnet werden muf}, benotigt man die Einstellung 1/2, fur 10-Minuten-
Einheiten bei einer 60-Minuten-Stunde die Einstellung 1/6.

Uber einen Faktor bei den Kursen ( Vgl. S. 217) wird spater geregelt, ob der
Kurs als volle Stunde oder nur als Teilstunde zu rechnen ist.

Wenn als kleinste Zeiteinheit ein kleinerer Wert als "1/1" gew#hlt wird, er-
geben sich im Zusammenhang mit den Faktoren der Kurse Stundenwerte
als Dezimalzahlen. Wieviele Stellen nach einem Komma in den einzelnen
Programmteilen angezeigt werden sollen, wird iber die Einstellung "Nach-
kommastellen" geregelt. "Vorkommastellen": Die Breite der Felder fur die
Kiurzelanzeige in UV-Tabellen wird beeinfluf3t.

Die Schaltknopfe dienen der Festlegung, fur welche Wochentage ein Plan
gelten soll. Der Schalter "5-Tagewoche" etwa erlaubt nur eine Plangestal-
tung von Montag bis Freitag und unterdriickt bei der Bildschirmdarstellung
und in allen Druckausgaben den Samstag und den Sonntag.

Bei einer Umstellung von der 6-Tagewoche auf die 5-Tagewoche werden
alle fur den Samstag geplanten Stunden in den Pl4anen geloscht ; sie konnen
anschlieBend automatisch oder manuell auf die restlichen Tage der Woche
verteilt werden

Es lassen sich Zeiten zwischen zwei Minuten und drei Stunden einstellen (2,
5, 10, 20, 30, 60 ,120 oder 180 Minuten). Nach Ablauf der gewahlten Zeit
wird die Arbeit des Benutzers automatisch unterbrochen. Eine Dialogbox
erinnert an die Datensicherung und bietet eine Uberschreibung der gelade-
nen Datei oder eine Sicherung unter neuem Namen an.

Maximal 800 Tage lassen sich als Zeitraum festlegen, in dem Vertretungs-
plane in der Datei erhalten bleiben und gedndert werden konnen.

N

Jeder Vertretungsplan vergrofert den Umfang der Datei, damit den Spei-
cherplatz auf dem Datentrager und den benotigten Platz im Arbeitsspei-
cher. Das muf} bei der Bestimmung eines Zeitraumes beachtet werden.

Die Werkzeugpalette 1aB3t sich beliebig positionieren und in ihrer Form indi-
viduellen Wiinschen anpassen. Die Einstellung "15x1" etwa ordnet alle
Werkzeuge einzeln nacheinander in waagerechter, die Einstellung "1x15"
in senkrechter Position an.

Mac: Bei der Einstellung "15x1" wird die Palette als Zeile unter der Me-
nileiste positioniert, die sich nicht verschieben l46t. In dieser Form wird die
Werkzeugpalette auch nicht von gedffneten Fenstern uiberlagert.
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C Voreinstellungen: Eckdaten

Datei BEENEEN Daten Le Kl Ko Fa Ra LW Fenster Hilfe
YWiderrufen Strg+s
Auzgchneiden  Shg+es
K.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+if
[Lozstemn
blles auzwahlen  Strg+d,

Yareinstelungen Eckdaten
YWerkzeuge 4 Grunddater
Deputate
Plane
K.urze
ElamwErsimnen
K.alender
£eiten
K.enrwmart
Autarnatik,
Yoreinstellungen fur Eckdaten
—bei den Stunder
b aximale Ij;
. ‘I -T'
Kl?'n_ﬂe : 1 = Wersionzzahl
Zelteinhet
Yorkommastellan I2 ~ Automatizch =
M achkommastelen IEI $} speichern nach
Werkzeugpalette 1 | Werwahme e T
(%' 15 1 Schalter Vertretur E
= 8% 2 Schalter
" 5% 3 Schalter -~ Tage proWoche
43 4 Schalter * 5Tagewache
" 3 5 Schalter  E-Tagewoche
= 2% B Schalter
€ 1% 15 Schalker i~ 7-Tagewoche
Ywiechszeln | Abbrechen Ok

(o
k-
*

Einblendment: Wechsel Einstellung: Festlegung,
zu einer anderen Zahl der Arbeitstage wieviele Tage Vertretungsplane
Voreinstellung pro Woche verfugbar bleiben sollen

h 4

Einstellung: Auswahl der Form
der Werkzeugpalette
15x1-Schalter: fest verankert
direkt unterhalb der Menuleiste

h 4

Einstellungen:
kleinste Zeiteinheit
Vorkommastellen
Nachkommastellen

Einstellung der

maximalen Versionszahl

Auswahl einer

Zeit fur automatisches Speichern
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Voreinstellungen: Grunddaten C

Sollstunden fur—————

Lehrer 240 i’
Flagzen | 20.0 i’

e D

~Sperung

Ml Do Fr

LN = T RO

—Kiirzel

i Klassen
" Raume

kopieren————
™ Spemung
™ Sall

u|= =] |

Die Grunddaten stecken den Rahmen ab, innerhalb dessen Kurse gebildet
und spater in Plane gesetzt werden konnen. Die in den Voreinstellungen
vorgegebenen Informationen werden bei der Anlage eines neuen Datensat-
zes durch die Eingabe eines Kiirzels in die Grunddaten dieses Kiuirzels iiber-
nommen.

Sollstunden

Hinsichtlich der Sollstunden empfiehlt sich eine Voreinstellung nach den
Pflichtstunden der Lehrer und den erforderlichen Stunden fur die Klassen.
Im Einzelfall lassen sich die Werte spater in den Grunddaten verandern.
Die Sollzahlen stehen in direkter Abhangigkeit von der in den Derein-
stellungen - Eckdaten eingegebenen kleinsten Zeiteinheit. Bei der
Einstellung 1/1 lassen sie sich in Stundenschritten verandern, bei der Ein-
stellung 1/2 z.B. in Halbstundenschritten.

Sperrungen

Von der Einstellung in den Eckdaten ist es abhdngig, ob hier 5, 6 oder 7 Tage
angezeigt werden.

Die Sperrungen an dieser Stelle sollten fur alle Lehrer, Klassen und Raume
Gultigkeit haben und im Einzelfall in den betreffenden Grunddaten gean-
dert werden. Bildungseinrichtungen oder Institute, die nur den Vormittag
bendtigen, sperren die Nachmittagsstunden. Fur eine regelmaflige Mittags-
pause konnten fur die Klassen die 7. und / oder 8. Stunde gesperrt werden,
nicht aber fur die Lehrer: diese lieen sich dann fur Aufsichten verplanen.

Grunddaten kopieren

Der rechte Teil des Dialog-Fensters dient nicht der Grundeinstellung, son-
dern einer spateren Korrektur. Miuissen die Grunddaten einmal aus triftigem
Grund gedndert werden, wird man wohl fur den Einzelfall die Grunddaten
direkt aufrufen, sind mehrere oder gar alle Grunddaten zu verandern, ge-
schieht dieses sehr bequem tiber eine Kopie der Grunddaten. Man markiert
zunichst, ob die Sperrungen oder/und die Sollstunden zu kopieren sind,
verandert die Standardeinstellung der Grunddaten, wahlt die Lehrer, Klas-
sen oder Raume aus, fur die die Anderung Giiltigkeit haben soll, und klickt
zum Schluf} in das Feld Kopieren.
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C Voreinstellungen: Grunddaten

Datel WrEin=-al Caten Le K|l kKo Fa Ra W  Fenster Hilfe
YWiderrufen Strg+s

Auzgchheiden  Shg+s

K.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+
[Lozchen

Alles auswahlen  Strg+a,

Yareinstelungen Eckdaten

Werkzeuge Grunddaten
Deputate
Plane
K.urze
ElamErsimnen
K.alender
Zeiten
F.enrmart
Autarnatilk,
Yoreinstellungen fur Grunddaten
Sollstunden fur——— 7  Spemung | [ KLirzel
Lehrer | 24.0 ﬂ Mo Di Mi Do Fr _ ~Klirzel fui
= ] + Lehrer
Klazzen | 0.0 j z  Klassen
3
; R aume
£
= .
Ywechzeln & K.opiers
- ¢ [ Sperung
10
[ Sall
Abbrechen ' ;:i:
e ' :
I e [= =]
15
16
Zahl der Sperrung von Auswahl: Wahl: Lehrer-, Klassen-,
Sollstunden der neu Stunden fur Lehrer, Klassen, Raumverzeichnis
zu bildenden neu zu bildende Raume
Datensatze Datensatze Wahl: Sperrung und / oder Soll
fur Lehrer fur Lehrer, Klassen,
und Klassen Raume Kopierbefehl: Ubernahme
y der eingestellten Werte
Einblendmen: in die Grunddaten der
Wechsel ausgewahlten Lehrer,
Zu einer anderen Klassen, Raume
Voreinstellung
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Voreinstellungen: Deputate C

[ mit Kursinformationen

[ mit Statistik

¥ Kurze mit 0 Stunden einblenden

Fur die Deputatsfenster konnen gesondert Schriftart und Schriftgrofie fest-
gelegt werden, der benotigte Raum fur die einzelnen Felder wird automa-
tisch angepalt. Er kann tiber den automatischen Wert hinaus fur jedes Feld
verandert werden. Bei einer Verkleinerung wiirden nicht alle Zeichen eines
Kirzels sichtbar sein.

Der Schalter mit Kurs-Information ermoglicht in den Deputatsfen-
stern das Ein- bzw. Ausblenden des Inhalts des Info-Feldes fur jeden Kurs.

Wenn der Schalter mit Statistik aktiviert wird, 6ffnet sich folgende
Dialogbox:

Statigtikzeitraum

Fur welchen Zeitraum zollen die
Unterrichtstunden gezahlt werden?

o O atuny
Tag td onat Jahr
[2 2| [1s5 3
—hiz D atuny
Tag I onat Jahr
15 = | [2 =| |99 =

Ok |

Hier 146t sich nun ein Zeitraum eingeben, fur den die Statistik errechnet
werden soll. Das Programm uiberpriift, wieviele Kursstunden in diesen Zeit-
raum fallen, und zeigt die errechnete Zahl fur jeden Kurs an (Vgl. S. 225).
Bei dieser Berechnung werden die Kalendereinstellungen beriicksichtigt
(Vgl. zum Kalender S. 198f.). Das hei3t, daf} Ferientage und Feiertage und
als unterrichtsfrei gekennzeichnete Tage bei der Summierung der Kursstun-
den nicht mitgezahlt werden.

Wenn ein Kurs fur eine Klasse vorgesehen ist, aber wegen Lehrermangels
z.B. nicht gegeben werden kann, kann der Kurs im Deputat geloscht oder
aber auf Null gesetzt werden.

Wenn mit mehreren Planversionen gearbeitet wird, kann man einen Kurs
nur fur eine Planversion einrichten. Ein solcher Kurs wird in den anderen
Planversionen mit der Stundenzahl "0" angezeigt.

Uber diesen Schalter kann entschieden werden, ob Kurse mit der Stunden-
zahl "0" in den Deputatsfenstern sichtbar sein sollen oder nicht. Das gilt
auch fur den Ausdruck der Deputate.
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C Voreinstellungen: Deputate

Date WEEEEI-GN [Daten Le Kl Ko Fa Ra W Fenster Hilfe
YWiderrufen Strg+s

Auzzchheiden  Strg+s

K.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+y
LEschien

Alles auswahlen  Strg+é,

Yoreingtellungen Eckdaten
Werkzelge k Grunddaten

Deputate

Plane

Furze
Planwerzionen
K.alernder
Zeiten

K. ennwiort

Aukarnatik,

Yoreinstellungen fur Deputate

[nhalt —Schrift

[+ Kurse mit 0 Stunden einblenden 55 anzSenf &
[ mit Kursinformationen Andern |
[+ mit Statistik

—Breite der Fiirzelanzeige

Lehrer Klazsen K.opplungen Facher R aume
-y .y - rJ )

Wiechzeln Abbrechen |

Einblendmenu: Dialogfenster: Veranderung
Wechsel Auswahl von der Breite der Felder
zu einer anderen Schriftart, SchriftgroBe fur die Kurzelanzeige
Voreinstellung in den Deputaten

Schalter: anzeigen / nicht anzeigen
mit Kurs-Information: Inhalt der Info-Felder in den Deputatsfenstern
mit Statistik: Anzahl der Kursstunden innerhalb eines bestimmtenZeitraumes
Kurse mit 0 Stunden einblenden: Null-Kurse
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Voreinstellungen: Plane C

|

S chrift
Arial B

Andern |

Brette der Furzet——

Lehrer

Klazzen K.

I'J—I_J_ID'

|13 ':] Std/Tag

M ahuele Planfenste
2 quer

dinderm I

I+ Kopplungen fett

|’i|’ﬂ Plam————

|

[¥ R&ume anzeigen

Furzgb——
% nebeneinander

" untereinander

Alle im System vorhandenen Zeichensatze sind in verschiedenen Groflen
als Schrift fur die Plane einsetzbar. Das Programm errechnet jeweils, wie-
viel Platz in einem Stundenfeld fur die ausgew#hlte Schrift benotigt wird,
und pal3t automatisch die Grofle des Kurzelrechtecks diesem Bedarf an. Da-
bei geht es von dem langsten definierten Kuirzel aus. Wer z.B. nur vierstelli-
ge Kiuirzel benutzt, spart Platz und erhalt mehr Information gleichzeitig auf
dem Bildschirm als der, der siebenstellige verwendet. Auch wenn nur ein
einziges siebenstelliges Kiirzel vorhanden ist, wird nach diesem der Platz-
bedarf berechnet!

Nach der Festlegung von Schrift und Schriftgrole lassen sich die
Kurzelrechtecke fur Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher und Raume ein-
zeln Uber die Voreinstellung hinaus vergroBern oder verkleinern. Wird ein
Kiurzelrechteck zu sehr verkleinert, werden nicht alle Zeichen angezeigt.

Stupas verwaltet maximal 16 Stunden pro Tag. Wieviele dieser Stunden in
den Planen angezeigt werden sollen, wird iber diesen Schalter eingestellt.
Fur die Optimierung von Planen kann es niitzlich sein, die Stundenzahl auf
die Vormittagsstunden zu reduzieren. Dadurch wird bei entsprechender
SchriftgroBe erreicht, daB3 ein voller Wochenplan in ein Planfenster paf3t
oder dal} zwei volle Plane auf den Bildschirm geholt werden konnen, was
die Ubersicht vor allem beim manuellen Rechnen erheblich verbessert.

Das Einblendmenil dient der Festlegung der Zahl der Plane, die beim manu-
ellen Rechnen gleichzeitig auf den Bildschirm geholt werden. Bei der Ver-
wendung groBerer Bildschirme 148t sich so der Informationsumfang erwei-
tern, ohne daB dadurch die Ubersichtlichkeit beeintrachtigt wird. Bei zwei
Planen hat man die Wahl, ob die Plane nebeneinander (2 hoch) oder unter-
einander (2 quer) angeordnet sein sollen.

Wenn gewiinscht wird, da} gekoppelte Kurse in den Planen, UV-Tabellen
und beim manuellen Rechnen durch Fettdruck hervorgehoben werden sol-
len, muf} dieses Schaltfeld angekreuzt werden. Wird auf die Anzeige der
Raume verzichtet, werden die Planfenster kleiner. So lassen sich mehr Pla-
ne gleichzeitig auf dem Bildschirm darstellen.

Die Anordnung der Kurzel in den Planen ist einmal vom Geschmack und
den Gewohnheiten des Benutzers abhangig, zum anderen aber auch durch
praktische Gegebenheiten beeinfluft. So kann es sinnvoll sein, fur das ma-
nuelle Rechnen etwa die Anordnung der Kuirzel zu andern. Hier muf3 jeder
durch Probieren fur sich entscheiden, welche Einstellung er wann bevor-
zugt.
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C Voreinstellungen: Plane

Date PEEELCCNE Daten Le Kl Ko Fa Fa UY  Fenster  Hilfe
“Widerrufen Strg+s

Auzzchneiden  Shg+

F.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+y
LLEzcticn

Allez auzwahlen  Strg+d

Vareingtelungen Eckdaten
WWerkzeuge * Grunddaten
D eputate
hine |
K.urze
Planwerzsionen
F.alender
Zeiten
K.ennwort
Aukarnatil
Yoreinstellungen fur Plane |
=K.Lirzel —imPlan———————— b anuelle Planfenster—
% nebeneinander v Eopplungen fett 2 quer
£ untereinander v Faume anzeigen dderr
L —I
~Sehrift 13 %] Std/Tag
Anial 8
Anderm
—Breite der Kurzel
Lehkrer Klazsen K.oppllingen Facher R aume
I J | J [ J |_J
i IHurz o IHurzeI_ IHurze IHurz
WWiechzeln | Ahbbrechan | 0k

Anordnung || Dialogfenster: Zahl der Stunden Veranderung Einblendmenu:
der Kurzel Auswahl von pro Tag, der GroBe Auswahl von 1,2,3

in den Schriftart, die in den Planen || der Kurzelfelder oder 4 Planen

Planen SchriftgroBe angezeigt werden in den Planen auf dem Bildschirm

v vy fur das manuelle Rechnen
Schalter: Einblendmenii:
Fettdruck gekoppelter Kurse Wechsel
Anzeige der Raume zu einer anderen Voreinstellung
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Voreinstellungen: Kurse C

|3 ':I K.urs-Stunden
I1 :l Faktor

I'I ':I Stunden pro Tag
I3 ':I Einzelstunden
I'I :I Autornatik-Tab.

[~ nicht verplanen
[~ nicht z3hlen Klassen
[~ nicht z3hlen Lehrer

Einztellung kopieren——
[~ Kurs-Stunden

[~ Faktar

[~ Stunden pro Tag

[~ Einzelstunden

[~ Automatik-T abele
[~ Sperung

[~ Zahlzinstellung

[ Yerplaneinstellung
[~ Farbe

Kapieren |
Farbe andem |

Die Zahl der Stunden fur einen Kurs wird hier festgelegt.

Zusammen mit der Einstellung der Zeiteinheit bei den Eckdaten wird
iiber den Faktor der Wert des Kurses bestimmt. Wenn z.B. als kleinste
Zeiteinheit eine halbe Stunde festgelegt ist, macht der Faktor 2 aus jeder
Stunde dieses Kurses eine volle Stunde.

Fur das automatische Rechnen ist anzugeben, wieviele Stunden eines Kur-
ses als Doppel- /Mehrfachstunden und als Einzelstunden verplant werden
sollen und nach welcher Automatik-Tabelle (Vgl. dazu S. 202) zu rechnen
ist. Hohere Zahlen bei "Stunden pro Tag" erlauben auch die Beruicksichti-
gung spezieller Gegebenheiten (z.B. Fachpraxis bei Berufsschulen).

) |

Diese Schalter sind sehr wichtig. Falsche Festlegungen konnen beim auto-
matischen Rechnen zu unerwiinschten Resultaten fuhren oder die Kurse
nicht verplanbar machen. Man muf3 wissen, daf3 die "Automatik-Tabelle"
den beiden anderen Einstellungen uibergeordnet ist und daf die "Einzel-
stunden" hoher gewichtet werden als die "Stunden pro Tag". Wenn die Au-
tomatik-Tabelle keine Doppel- oder Mehrfachstunden vorsieht, ist eine
hohe Zahl bei "Stunden pro Tag" unwirksam.

Durch die Markierung nicht verplanen werden Kurse als Teil des De-
putats gezahlt, aber nicht in die Plane gesetzt. So lassen sich z.B. mogliche
Entlastungsstunden verwalten.

Kurse, die in die Plane gesetzt, aber nicht als Teil des Deputats gezéhlt wer-
den sollen (z.B. Pausen-Aufsichten der Lehrer), erhalten die Markierung
nicht zdhlen Klassen und / oder nicht zdhlen Lehrer oder
den Kursfaktor "0" (siche oben).

|

Stundenwert / Wert des Kurses: Welchen Anteil ein Kurs an einem De-
putat hat, ergibt sich aus der Stundenzahl, multipliziert mit der kleinsten
Zeiteinheit und dem Kursfaktor. Wenn ein Kurs als nicht zu zahlen markiert
worden ist oder den Faktor "0" erhalten hat, erfolgt eine zusatzliche Multi-
plikation mit "0". Der Wert "0" wird bei den Deputatsdaten mit angezeigt.

Die Sperrungen werden in der Regel den Sperrungen der Grunddaten ent-
sprechen. Es lassen sich von hier aus aber auch bestimmten Gruppen von
Kursen bestimmte Stundenfelder zuordnen: nur vormittags, nur nachmit-
tags, nur Eckstunden, keine Eckstunden.

Uber den Kopierbefehl lassen sich Eintragungen in den Kursen nachtrag-

lich verandern:

1. Ineinem Deputatsfenster werden die Kurse ausgewahlt, die
verandert werden sollen.

2. Uber Bearbeiten->Uoreinstellungen->Kurse wird dieser
Eingabe-Dialog auf den Bildschirm geholt.

3. Die gewunschten Einstellungen werden vorgenommen, dann werden
die Einstellungen angeklickt, die kopiert werden sollen.

4. Uber einen Mausklick im Schaltfeld Kopieren werden die
geandertenEinstellungen in die ausgewahlten Kurse tibertragen.

Farbe 4ndern: Mit einer farbigen Markierung von Kursen sollte duBerst
sparsam umgegangen werden.Eine solche Hervorhebung muf} einen wich-
tigen informativen Wert enthalten (z.B. Kennzeichnung von Kooperations-
stunden), sonst erhalt man nur farbige Fenster.
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Voreinstellungen: Kurse

PRl Daten Le KI Ko Fa Ra UV Fenster Hilfe
Wwidernufen Strg+2
Auzzchneiden  Shrg+
K.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+
Lozehen
Alles auzwahlen  Strg+a,
Yaoreinzgtelungen Eckdaten
“Werkzeuge L4 Grunddaten
Deputate
Flane

Planterzsionen
F.alender

Zelten
F.ennwort
Autarnatil,

Yoremnstellung fur Kurse |

I'I :I Faktor

3

Y
b

TE

-

Einstellungen—————

I3 ':l K.urs-Stunden

TSpemung

e Di Mi Do Fr

I'I :I Stunden pro Tag—

-
=
[
=
o
=
i
u
[mg
|

[ nicht verplanen
[ nicht zahlen Klazsen

[~ nicht zahlen Lehrer

Farbe andern |

—Furze in Ligten
* nach Klaszen
" nach Lehrem

gortieren
zortieren

wood =~ N L O -

~Einstellung kopieren——
[ Kurs-Stunden
[~ Faktar
[~ Stunden pro Tag
[~ Einzelztunden
[ Automatik-Tabele -
[~ Sperrung
[~ Zahleinztelung
[T “erplaneinstelung
[~ Faike

e [= =) |

Ywiechseln |

Schalter:
Kurse

nicht verplanen /

nicht zahlen

Farbe fur den Kurs
wahlen

h 4

A 4

Kurs

Sperrung von
Stunden fur einen
neu zu bildenden

Auswahl der Einstellungen,
die kopiert werden sollen

Kopierbefehl

Schalter: Sortierung der Kurse
in den Deputaten
nach Klassen oder Lehrern

Zahlen festlegen fur

Kursstunden, Faktor, Stunden pro Tag,
Einzelstunden, Automatik-Tabelle

) 4

Einblendmenu: Wechsel
zu einer anderen Voreinstellung
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Voreinstellungen: Planversionen C

)

Die Einstellungen fur verschiedene Planversionen sind nur zu nutzen, wenn
in den Eckdaten eine maximale Versionszahl grofler 1 vorgesehen ist.

e Tl Alle Arbeitsschritte bei der automatischen und manuellen Planerstellung
[~ [fiir alle Flanversionen (z.B. Setzen, Verschieben und Loschen von Stunden) werden in allen Plan-
&l 2 s D versionen gleichzeitig durchgefuhrt. Das bedeutet , da bei der Arbeit an ei-
ner Planversion auch sich aus anderen Versionen ergebende Konflikte an-
gezeigt und beruicksichtigt werden. Beispiel: In Planversion 2 befindet sich
am Montag in der 1. Stunde ein Kurs, der nur fur diese Version vorgesehen
ist. Wird nun in der Planversion 1 eine Stunde auf Montag erste Stunde ver-
schoben, wird ein Konflikt gemeldet, die Stunde wird beim Befehl "Trotz-
dem setzen" verdrangt und muf3 neu in den Plan gesetzt werden.
Wenn dieses Schaltfeld nicht angekreuzt wird, wirken sich alle Arbeits-
schritte immer nur innerhalb der eingestellten Version aus.

~wiohin soll kopiet werden?  Alle Kurse, aber auch alle Plane einer Version lassen sich in alle anderen

vonVersion [1 = Versionen kopieren. Das ist immer dann sinnvoll, wenn sich von Woche zu
= Woche nur geringe Veranderungen ergeben.

2 Version — Das 1aBt sich an einem Beispiel veranschaulichen. Eine Schule wechselt

— zwischen einer 5-Tagewoche und einer 6-Tagewoche, die Unterrichtsstun-

i | den am Samstag werden vierzehntagig als Doppelstunden unterrichtet (hal-

be Funftage-Woche): Eine Planversion 1 wird in eine Planversion 2 kopiert,
“ias soll kopiett werden? ——  in einer der Versionen bleibt der Samstag unterrichtsfrei, in der an-

_— deren Version werden die Stunden, die auf den Samstag entfallen,

" Lehrer als Doppelstunden in die Plane gesetzt.

r. Klasgen . . . . . . . .

 Kopplungen Kopiert wird immer nur in eine Version. Bei mehreren Versionen

" Facher muf} der Vorgang fur jede Version wiederholt werden.

P H”aul? = Bei geringen Verinderungen von Version zu Version wird man

*  aglle kurze . v . . . v . .
auch die Plane ubernehmen. Sind die Plane sehr unterschiedlich,
sollte man nur die Deputate iibertragen und die Plane fur die betref-

 rur Deputate )

{* auch Plane fende Version neu gestalten.

Der Kopiervorgang kann auch in mehreren Schritten erfolgen: Zunachst
werden einige Klassen oder Lehrer mit den Planen ibertragen, dann einige
nur mit den Deputaten.

Der Kopiervorgang erfolgt in folgenden Schritten:

1. Auswihlen, fur wen die Daten kopiert werden sollen (alle Kurse, alle
oder einige Lehrer, Klassen, Facher, Kopplungen oder Raume).

2. Festlegen, ob nur die Deputate oder auch die Plane kopiert werden
sollen.

3. Einstellen, von welcher Version in welche Version kopiert werden
soll.

4. 1In das Schaltfeld Kopieren klicken.
5. In das Schaltfeld 0K klicken.
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C Voreinstellungen: Planversionen

Datei WEEI=ICGN Daten Le KI Ko Fa Ra Y Fenster Hilfe
YWiderrufen Strg+s

Auzzchheiden  Shrg+s

K.opieren Strg+C
Einzetzen St
[Laschet

Alles auswahlen  Strg+d

Yoreinstellungen Eckdaten

Werkzeuge g Grunddaten
Deputate
Flane
Kurze

K.alender
Zeiten
F.enrmiort

Planversionen |

: = W Il kopiert werden?
Aktionen moglichst =R RIEE ==
———F [fuir alle Flarversionen __
gleichzeitig ausfukren O Lehrer
" Elazzen
—Wwiohin soll kopiert werden? " Kopplurgen
von Yerzion |1 n " Féicher
= " Ri&ume
&+ alle Kurse
zu Wersion 1 =
- |
: = ur Deputate
| {-epizrzn | % auch Flane
Wechzeln

Auswahlbefehle

Festlegung, ob Daten- Auswahl von Auswahlfenster: Festlegung
anderungen nur fur die Planversionen Auswahl des Inhalts
aktuelle Planversion oder fur die Daten- der Lehrer, Klassen, im Auswahlfenster
fur alle Planversionen Ubertragung Facher, Kopplungen
gelten sollen A 4 - ; odKer RaL.Jme,d Festlegung des Umfanges
Auswahiment: eren Rurse inandere | |- 4o -\ kopierenden Daten:
Ubertragung von Daten Wechsel zu einer Planversionen kopiert Deputate
in eine andere Version || anderen Voreinstellung werden sollen. Deputate und Plane
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Voreinstellungen: Planversionen / Kalender C

Planversionen

Kalender

Die Zuordnung von Planversionen zu Kalenderwochen ist fur Schulen vor-
gesehen, die mit verschiedenen Planversionen arbeiten (Epochalunter-
richt). Bei einem Dreiwochenrhythmus wiirde die Dialogbox so aussehen:

Planversion[1 [2 |3 1 [2 |
Kalwoche (35 36 37 38 39 |

Diese Zuordnung hat zur Folge, daf3 bei jedem Offnen der Datei in Abhan-
gigkeit vom Datum des Betriebssystems die jeweils aktuelle Planversion
auf dem Bildschirm angezeigt wird. Das gilt auch fur den taglichen Vertre-
tungsplan. Er bietet jeweils die Stunden an, die fur die entsprechende Wo-
che gelten, beruicksichtigt bei vorgezogenem Unterricht ("statt-Stunden")
uber die Wochengrenze hinaus die jeweils giiltige Planversion.

Auch fur die Kursstatistik (Vgl. S. 225) ist die Zuordnung von Bedeutung,
da unterschiedliche Wochenstundenzahlen und mogliche unterrichtsfreie
Tage in den einzelnen Wochen korrekt beruicksichtigt werden.

Die Voreinstellungen "Kalender" dienen nicht nur dazu, den einzelnen Wo-
chen Planversionen zuzuordnen, sondern sie ermoglichen auch eine Unter-
scheidung zwischen Unterrichtstagen und unterrichtsfreien Tagen.Wenn in
den "Eckdaten" die 6-Tagewoche oder die 5-Tagewoche eingestellt worden
ist, werden der Sonntag oder Samstag und Sonntag automatisch als unter-
richtsfreie Zeit gefuhrt. Das ist bei Graustufenmonitoren an den grau, bei
Farbmonitoren an den rot dargestellten Tageszahlen zu erkennen.

Weitere unterrichtsfreie Tage (etwa allgemeine Feiertage innerhalb der
Woche, Ferientage) konnen durch Mausklick in eine Tageszahl markiert
werden. Diese Tage werden bei der Statistik der Deputate (Vgl. S. 225)
nicht mitgezéhlt. Sie werden bei der Organisation des taglichen Vertre-
tungsunterrichts beriicksichtigt, indem Vertretungen an diesen Tagen nicht
erforderlich sind, indem Stunden solcher Tage nicht als "statt"-Stunden an-
geboten werden.
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C Voreinstellungen: Kalender

Datei QS=REIEGN Daten Le Kl Ko Fa FRa W Fenster Hilfe

wiiderrufen Strg+s
Auzschneiden  Strg+x
K.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+y
[azchen

Allez auzwahlen  Strg+d

Warginstelungen Eckdaten
Werkzeuge L4 Grunddaten
Deputate
Flane
Kurze

Elamyersiamnen

K.alender

Zelten
F.enrmmort
Aptomatik,

Kolender

YWielche Planversion gilt in welcher Wockhe?
Y ahlen Sie die Planwoche, indem Sie auf die Zahl
neben dem Ywort "Planverzion klickenl

TMonatddahr———————————
4| | Maz1997
Flarwersion |1 1 1 1 1 1
Kalwaoche |9 o (11 12 (13 |14
b ontag 3 o 17 24 A
Dienstag 4 11 18 |25
kithwoch 4 12 |19 |26
Donnerstag = 13 (20 |27
Freitag 7 14 |21 28
Samztag 1 2 15 |22 |29
Sonntag 2 |3 e |23 |0
‘ Wwechzeln | Abbrechen

Wahl des Monats, Markierung eines Tages Einblendmenu: Einblendmenus: Auswahl
der angezeigt als unterrichtsfrei Wechsel der Planversionen
werden soll zu einer anderen fur die einzelnen
Aufhebung der Markierung Voreinstellung Kalenderwochen
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Voreinstellungen: Zeiten / Kennwort C

Zeiten

Kennwort

Die Stundenbezeichnungen gelten fur die Bildschirmdarstellung und fur die
Druckausgaben.

Eine Stundenbezeichnung kann bis zu 7 Zeichen lang sein, es konnen Zah-
len und Buchstaben kombiniert benutzt werden. Dadurch ist es moglich,
nicht nur Zahlen fur die Stunden zu verwenden, sondern etwa auch die An-
fangszeiten zu benutzen oder Pausen-Aufsichten oder eventuelle Mittags-
zeiten zu erfassen.

Bei unterschiedlichen Bezeichnungen fur Lehrer und Klassen (etwa gleich-
zeitige Verwendung der 10. Stunde eines Tages als Unterrichtsstunde fur
Schiiler, aber als Pausen-Aufsicht fur Lehrer) miissen vor einem Ausdruck
der Plane die entsprechenden Bezeichnungen jeweils gedndert werden.

Bei der Verwendung mehrerer Planversionen konnen von Planversion zu
Planversion unterschiedliche Benennungen gew#hlt werden. Man stellt zu-
erst die Planversion ein, dndert dann fur diese Version die Bezeichnungen
der Zeiten.

Bei Ganztagsschulen konnte man Planversion 1 fur den Vormittag, Planver-
sion 2 mit anderen Zeitbenennungen fiir den Nachmittag vorsehen und hatte
dann 32 Stunden zur Verfugung.

N

Bei einer Erweiterung der Zahl der Planversionen uber Joreinstel-
lungen-Eckdaten werden die Bezeichnungen der gerade aktuellen
Version ubernommen.

Zum Schutz der Stundenplandaten vor unberechtigtem Zugriff kann Stupas
uiber ein Kennwort gesichert werden. Das Kennwort, das 20 Zeichen umfas-
sen kann, ist an das Programm gebunden, nicht an die Datei. Das bedeutet,
daB nur der eine Datei 6ffnen kann, der iiber das Kennwort in der Lage ist,
Stupas zu starten.

Stupas wird ohne Kennwort ausgeliefert, das Feld ist leer. Darum erfolgt bei
einem Programmstart auch keine Kennwortabfrage.

Wer einen Schutz mochte, gibt in dieses Feld eine Zeichenfolge ein und
klickt anschlieBend in das Schaltfeld 0K.

Ein Kennwort 148t sich zu jedem beliebigen Zeitpunkt dndern.

N

Wenn ein Kennwort einmal vergessen worden ist, sollte man das
Programm loschen und die Originalversion erneut auf die Festplatte
kopieren.

200

Handbuch MacStupas | WinStupas © 1989/97 HeDi



C Voreinstellungen: Zeiten / Kennwort

Coatei WEEEUEICONM Daten Le Kl Ko Fa Ra UY  Fenster Hilfe
Widerrufen Strg+s

Auzzchneiden  Shg+#

F.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+
[LErzatien

Allez auzwahlen  Shrg+é

Vareinztellungen Eckdaten
Werkzeuge » Grunddaten
Deputate
Flare
Eckdaten F.urze
Grunddaten Plarversionen
Deputate K.alender
Pléne | Zeten
Furse K.enrismart
Planwverzionen Autamatik,
K.alender
Zeiten
Autarnatik,

Geben Sie das neue Kenrwart einl
I Stunde |Zeit Stunde | Zeit
1 1 9
Wwiechzeln 2 2 10 10
- a 3 11 1F.
Abbrechen Ok, 4 4 12 2P.
4] 5 13 13
5 B 14 14
7 7 15 15
a a 16 16
Flarwersion |1 _: Whechzeln
.-“-‘-.I::I:urecherJ Ok

Eingabe eines Kennwortes Eingabe individueller Auswahl der Einblendmeniu:
(maximal 20 Zeichen) Stundenbezeichnungen Planversion, fur die Wechsel
die Benennungen zu einer anderen
gelten sollen Voreinstellung
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Voreinstellungen: Automatik C

Die Zahlen in den vier Automatik-Tabellen bestimmen die Reihenfolge, in
der die Stunden eines Kurses in die Plane gesetzt werden sollen, die Pfeile

die Positionierung von Mehrfachstunden. 202
Mo Di Mi Do Fr Sa So Jedem Kurs 46t sich eine Tabelle zuordnen, nach dem er automa-
%y%ng%;\%g%ng ; tisch gerechnet werden soll (Vgl. S. 217). Zusammen mit der
Cisll 2L ol 18l 31 e[ 39 3. Festlegung in den Kursen, wieviele Stunden pro Tag (Std/Tag)
N IETON I 24 a0’ 4. und wieviele Einzelstunden (Einzelne) gesetzt werden durfen,

(550 501 271 Selil 211} Zal a0l 4
I S TN T
(20! 351 32t 23l 2l 20 421 .

Mo Di Mi Do Fr Sa So
[ 1]yl 7l 13],[ 19],[ 25],[ 51],[ 57, 1.
3@33 g Tabelle 1 erlaubt Mehrfachstunden nur als Doppelstunden, wo-

jlﬁljﬂ@ﬁ 2 1\3@1\3 4 beidiese Stunden nicht iber eine mogliche groe Pause nach der

[ 20]

[ 21]

(a0l Tely 2200 zely 54l dly 4. iber eine -nach d

Eﬁmﬂﬁgﬂﬁlﬁﬂﬁ 5. 2.und 4. Stunde gehen durfen. Die Stunden werden gleichmaBig
4 "

und zusammen mit den Schaltern des automatischen Rechnens
(Vgl. S. 242) ergeben sich interessante Moglichkeiten, das auto-
matische Rechnen der Plane zu manipulieren und zu steuern.

\E‘
L]

’:‘
i
L]

]
=

[_6Js[ 12]3] 18[3 24]i] 30[i] 36Ji[ 2[4 6. yber die Woche und uiber den Vormittag verteilt, der Vormittag
Mo Di_ Mi Do Fr  Sa_ So wird bevorzugt.

1 3 5 7
jg%g%g%g%gg% Tabelle 2 :6 Stunden konnen hintereinander in den Plan gesetzt

y
@n

J[Tol 7L T80 20k 21
25 2al oS 26l 201 28
(29[ S0l: 31]:[ 521551 34] 55|

T NN TN T s

il

werden, Doppelstunden also auch die 2. und 3. Stunde umfassen.
Einzelstunden und Doppelstunden werden uiber die Woche ver-
teilt, wobei die friihen Stunden begiinstigt sind. Auch hier wer-
den die Stunden erst auf den Vormittag, dann auf den Nachmittag
verplant.

ha
ha

([
= (K=
(AR = =R = = =
LA LN =

K4
o

Di Mi Do Fr Sa So
o[ 121,[ 33],[ 49],[ 65,[ 81],[ 97]
o 18l[ 3ali[ Sof;[ 66Ji[ 82];[ 98]
(B EON R T
o 201, 361, 521,/ 6al,[ 84100
oL 21l,[ 321.[ 53] 691i[ 85[if01]
o[ 22);[ 38[[ 5[] 20l.[ 86[;[102]

—i—

Tabelle 3 behandelt Mehrfachstunden wie Tabelle 1, beguinstigt
aber fur alle Setzungen die friihen Stunden.

[Z R == = = S
LA LN =

||°‘||U"||-P-||‘-"||N||"|

Tabelle 4 erlaubt nur das Setzen von Einzelstunden, der Vormit-
tag wird dabei nicht beglinstigt.

Einige Beispiele sollen die Wirkung verschiedener Einstellungen zeigen:

Die Vorgabe 6 Einzelstunden etwa fuhrt bei einer 5-Tagewoche dazu, daf}
entweder der ganze Kurs oder eine Stunde nicht verplant werden konnen
(abhéangig von der Schalterstellung des automatischen Rechnens, vgl. S.

242 ). Die Einstellung 6 Stunden pro Tag wiirde nur bei Tabelle 2 dazu
fuhren, daB alle Stunden eines Kurses zusammenhingend auf einen Tag ge-
legt wiirden. Das Loschen aller Mehrfachstundenpfeile fur einen Tag wiir-
de bedeuten, da3 auf diesen Tag nur Einzelstunden gelegt wiirden.

Ein 6stundiger Kurs, der mit einer Stunde pro Tag gerechnet werden soll,
wird nach Tabelle 1 so verplant: Mi1-Mo5-Fr3-Dil-Do5,nachder Ta-
belle2: Mo 1-Mi1-Fr1-Dil-Do 1.Eine Stunde lat sich nicht verplanen,
wenn nur 5 Tage zur Verfugung stehen. Die erste Stunde wird in das Feld
mit der "1" gesetzt, die zweite Stunde in das Feld mit der "2" nur, wenn es
ein anderer Tag ist. Deshalb ist nach Tabelle 2 erst das Feld mit der "7" fur
die zweite Setzung frei.

Sind in dem Kurs zwei Stunden pro Tag vorgesehen, ergibt sich folgendes
Ergebnis: Tabelle 1: Mo 56 - Fr 34 - Do 56, Tabelle 2: Mo 12-Mi 12 - Fr 12.
Nach Tabelle 1 kann erst Feld "2" fur die erste Setzung genutzt werden, weil
Feld "1" nicht fur eine Doppelstunde markiert ist.

|

Die Reihenfolge der Setzungen und auch die Mehrfachstundenpfeile lassen
sich vom Benutzer verandern und eigenen Vorstellungen anpassen. Den
Ausgangszustand erhalt man bei Bedarf dadurch, dal man das Programm
neu von der Originaldiskette auf die Festplatte kopiert.
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C Voreinstellungen: Automatik

Datei WEEEE=al Daten Le Kl Ko Fa Ra W Fenster Hilfe
Widerrufen Strg+s

Auzzchheiden  Shrg+

F.opieren Strg+C
Einzetzen Strg+
[LEzatien

Allez auzwahlen  Strg+d,

Wareingtelungen Eckdaten

WWierkzeuge » Grunddaten
Deputate
Flane

Furze
Flarversionen
k.alender
Zeiten

F.enrmmork

Avtarnatik,

Automatiktabelle |
b Di ki Do Fr Sa S0
1 hﬂ gl g1 413 416 g3 ¢
2 25 22 f13 dee fa1 Ha §as 4
3 15 12z &3 tie £33 fe a9 4
4 33 od f dw L2 Hz Lo 4
5 2 H17 f1a ds  ts H1 b4 4
g 20 §3m L3 d2 Lt fa L g
7 43 Haa Tas Hae a7 tag P49 g | Tabeleti: i3
g 50 51 £52 53 £54 55 L56 4
g 57 58 &89 fen £E1 e &E3 g
10 [e4 £65 e §67 e LRI &0 4 wiechseln
1P. | f72 &z dra s Hmw i 4
2P |78 E 79 E 20 E 81 E 82 : a3 E 8§ prT—
13 [85 go6 §o7 488 g3 GO0 ge1 ¢
14 [92 $93 $a4 $35 faw Lar i 4
15 [99 £100 $1m §10z $103 § 104 105 g
16 |1e Y107 Y102 Y103 Y1110 Y111 112
Festlegung Verbindung von Stunden zu Einblendmenii: Wechsel Auswahl
der Reihenfolge moglichen Mehrfachstunden zu einer anderen einer Tabelle
der Setzungen Voreinstellung
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Kirzel

C

Bildung

Eingeben

Reihenfolge,
Sortieren

Andern

Loschen

Es gibt noch Daten zum
A Kiurzel "8c". Diese

Daten werden

mitgeldscht. Soll das

Kirzel "8c" trotzdem
geloscht werden?

Bis zu sieben Zeichen darf ein Kiirzel lang sein, Zahlen und Grof3- oder
Kleinbuchstaben konnen kombiniert werden. Weitere Einschrankungen
gibtes nicht. Damit sollten alle erforderlichen Bezeichnungen gebildet wer-
den konnen.

Uber ein Kopplungskiirzel lassen sich Kurse (auch unterschiedlicher Stun-
denzahl) miteinander verbinden, die zeitlich parallel in den Planen liegen
sollen. Das kann der Fall sein z.B. bei den Klassenverband uibergreifenden
Lerngruppen oder wenn im Kurssystem unterrichtet wird. Gekoppelte Kur-
se werden durch einen grauen Hintergrund oder durch Fettdruck hervorge-
hoben.

Die UV-Tabelle liefert eine fachorientierte oder lehrerorientierte Ubersicht
uiber die Zuordnung von Lehrern, Fachern, Klassen, die vor allem der Erar-
beitung einer Unterrichtsverteilung dient. Es lassen sich beliebig viele UV-
Tabellen einrichten. Sind umfangreiche Tabellen oder mehrere Tabellen
gleichzeitig geoffnet, verlangsamt sich das Arbeitstempo des Programms.
Es ist daher zu empfehlen, fur die Phase der Erarbeitung der Unterrichtsver-
teilung kleinere Tabellen einzusetzen.

Sonderfalle: Fur Pausenaufsichten und Entlastungen z.B. miissen beson-
dere Kirzel gefunden werden. Vorschlag fur Entlastungsstunden:
"Entl" als Fach und als UV-Tabelle, die Griinde als Klassen (etwa "Alter"
fur Altersermafligung). Vorschlag fur Pausenaufsichten: "Aufs" als Fach-,
die Aufsichtsorte als Raumkiirzel.

Kiirzel werden tiber die Tatstatur in das Eingabefeld eingetragen. Uber das
Schaltfeld Neues oder das Betatigen der Re turn-Taste erfolgt die Uber-
tragung in das Kiuirzelverzeichnis, das Eingabefeld wird fur ein neues Kir-
zel frei.

Die Reihenfolge richtet sich nach der Eingabe, ein neues Kuirzel wird also
jeweils an das Ende der Liste gesetzt. Diese Reihenfolge kann der Benutzer
verandern und neuen Erfordernissen jederzeit anpassen, indem er ein Kur-
zel Uiber die Maustaste verschiebt. Das Schaltfeld Sortieren ordnet die
Kiurzel alpha-numerisch: Leerstellen, Zeichen, Zahlen, Grofbuchstaben,
Kleinbuchstaben.

Die Anderung eines Kurzels erfolgt uber ein Dialogfenster. Sie ist im-
mer moglich und wird in alle Deputate und Plane ubernommen. Eine verse-
hentliche Anderung in ein schon vorhandenes Kiirzel fuhrt zu einer War-
nung und wird vom Rechner abgelehnt.

Wenn ein Kiirzel im Kurzelverzeichnis ausgew#hlt worden ist und im Ein-
gabefeld steht, kann es uber den Schalter Léschen geloscht werden. Bei
noch vorhandenen Daten zu diesem Kiirzel erfolgt eine Warnung; der Be-
nutzer kann nun den Vorgang abbrechen (Nein-Entscheidung) oder zusam-
men mit dem Kiirzel alle dieses Kiirzel betreffenden Daten 16schen (Ja-Ent-
scheidung).

p |

Die Grofie eines Stundenfeldes in den Planen wird nach dem langsten vor-
handenen Kiirzel berechnet. Je grofier die Plane, um so notwendiger muf3
gescrollt werden! Also: Kuirzel nicht unnotig lang machen!
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C Kirzel

Datei Bearbeiten ENEREGE Le K| Ko Fa Ra W Fenster Hilfe

p— F.lirzel... Strg+k,
F.urze Strg+Ll
Parallele E.opplungen
II-Statiztik 3
Flane ]
wErtTetng ¥
Friifen »

Kurzelverzeichnis

Schalter
zur Auswahl des Inhaltes
I des Kiurzelverzeichnisses
—kurzelar————
" Lehrer A

Sc * Elazzen
od " Koppl
Ea applungen
Eh " Facher
G " Raume
7a " UNTabellen
b Eingabe eines Kurzels,
ic durch Return ubertragen
da Il in das Kurzelverzeichnis
in]
baod ficuE K.urzel andern |
9a ”
ot Brdery IE
o3 .

[LmzEshen
10a 0
10b 2
10c Sl Abbrechen
11

Ok

12 hd

Anderung
5a K (O Lehrer K??zeesls
ab i Klasse

Kurzel verschieben: pplt

Kurzel auswahlen, Eé_ o Fﬁ_EhEl

mit gedriickter Maustaste ’ 6b ) Rdume

an neue Stelle ziehen, =5 ) uD-Tak

loslassen |
K'L'Jrzel__auswéhlen,
um Andern
oderLdschen
aufzurufen
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Grunddaten Lehrer

C

Mame [4nders

Flo Di

i

~Facher————

Meues Fau:hl

10 E
1 05
2 Aufz

4 o

Sol

24.0

18.0
(18]

Do Fr

=

Izt

~Sperung

1
2
3
4
=
=]
7
=]
£

10

ohne

Neben der Definition der Kiirzel spielen die Grunddaten der Lehrer eine be-
sondere Rolle bei der Einrichtung einer neuen Datei, indem sie den Rahmen
abstecken, innerhalb dessen die Unterrichtsverteilung und spater der Plan
organisiert werden konnen.

Was den Namen betrifft, so bleibt es dem Benutzer tiberlassen, ob er zusatz-
lich zum Namen auch den Vornamen verwendet oder ob er den Namen um
die Anrede "Herr" oder "Frau" erganzt. Auf Listen und Planen mit vollem
Namenszug erscheint der Name in der hier festgelegten Form.

Die Lehrer sind in Kursen nur verplanbar mit den Fachern, die hier als
ihre Facher aus dem Verzeichnis aller definierten Facher ausgewahlt
worden sind. Wenn der Lehrer mit einem Fach in einen Kurs eingetragen
wird, erhoht sich im Verzeichnis seiner Facher automatisch die Stunden-
zahl. Unser Beispielkollege hat nach den Eintragungen 10 Stunden Physik
und 2 Stunden Chemie zu unterrichten und ist mit 2 Stunden in Pausen-Auf-
sichten eingesetzt.

Die Sollstunden werden von den Voreinstellungen iitbernommen, konnen
hier aber fur den Einzelfall gedndert werden. Die Ist-Stunden-Zahl zeigt au-
tomatisch die Summe aller Stunden der Kurse an, in denen das Kurzel des
Lehrers steht , beriicksichtigt dabei aber, ob das Schaltfeld "nicht zahlen"
oder der Kursfaktor "0" gewahlt worden ist oder nicht. Wenn als kleinste
Zeiteinheit in den "Eckdaten" wie hier die volle Stunde gew#hlt ist, werden
auch nur volle Stunden angezeigt. Bei kleineren Werten wird hier auch mit
1/100 gerechnet. Die Ist-Zahl in Klammern gibt die Anzahl der Stunden
wieder, die andere Zahl berticksichtigt die Multiplikationen mit den Stun-
denfaktoren.

In unserem Beispiel werden die beiden Aufsichten fur das Deputat nicht
mitgezahlt.

Die Voreinstellung der gesperrten Stundenfelder kann hier den Erfordernis-
sen des aufgerufenen Lehrers angepalit werden. So lassen sich fur Teilzeit-
krafte, Funktionstrager oder Moderatoren bestimmte Tage oder Stunden
uber die allgemeine Einstellung hinaus sperren.

N

Teilzeitkrafte: Sind fur zu sperrende Tage von Teilzeitkraften keine be-
stimmten Wochentage zwingend vorgegeben, kann es sich als vorteilhafter
fur den Gesamtplan erweisen, erst nach dem Planrechnen durch Verschie-
ben von Stunden einen Tag "frei" zu machen.

Die Punkte in dem Feld "gesperrt" sind Symbole fur gesetzte Kurse.

Allen Kursen eines Lehrers 46t sich ein bestimmter Raum zuordnen, der
uiber dieses Einblendmenil auch geandert werden kann. Werden neue Kurse
von den Grunddaten, vom Deputat oder vom Plan eines Lehrers aus gebil-
det, wird ein vorgesehener Raum automatisch itbernommen.

Lehrerkiirzel und Raumkiirzel sind also fest miteinander verbunden. Wird
ein Lehrer in einen bestehenden Kurs eingetragen, geschieht dies auch mit
dem Raum. Wenn schon eine Raumgruppe existiert, wird diese um den
Raum des Lehrers erweitert. Wird ein Lehrer in einem Kurs geloscht, wird
auch der Raum geloscht.

Diese Einstellung soll Institutionen die Arbeit erleichtern, bei denen nicht
die Klassen feste Raume haben, sondern die Lehrer.
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C Grunddaten Lehrer

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Fa W  Fenster Hilfe

Grunddaten An [ ] |
Mame !f-'mu:lers | ~Spemung————————
- E —Facher MaDi Mi Do Fr

AL
—2 —HMeues Fa-:hl = ;
24.0 o alalls
Ist 10 E T Ter |
18.0 1 05 A0 7
(18] 2 Aufs ; :
1 Entl ~ - 10
. H4p.
0 Fil = ép\

ohhe 13 T
14
15
15

Textfeld Einblendmen: Veranderung der von den
fur den Auswahl eines Voreinstellungen vorgegebenen
Lehrernamen Faches und Sperrung von Stunden
Ubernahme in fur diesen Lehrer
v das Verfeichnis 4
Veranderung .der Facher Loschen eines Faches als Einsatzfach des Lehrers
dieses Lehrers - . .
der von den (nur moglich, wenn fur dieses Fach und diesen
Voreinstellungen Lehrer keine Kurse mehr vorhanden sind)
vorgegebenen y v
Sollstunden

Einblendmenu: Einsatz des Lehrers in diesem Fach
(Info Uber Kurse: Stundenzahl - Fach - Klasse - Kopplung - Raum)

\ 4
Einblendmenii: Auswahl des Raumes, mit Wahltaste / mit Strg-Taste:
in dem der Lehrer unterrichtet zusatzlich: Textfeld Kursinfo
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Grunddaten Klasse

C

Info I |

Sall E

23.0

lst
29.0
[29]

[ Einzeln

Lehrer 1 |

Bla

H 35

Korse————

Mewer Furs |

2 Ge |

2 Ek
4
2 Ch Ig
0 Bi
4 E
417

Ubernehmen |

" in Kopplungen Klasse erganzen

i eigene Kurse statt Kopplungen

W Klassenraurn erganzen

Das Feld 1a3t sich fur Informationen unterschiedlicher Art nutzen, so z.B.
fur Schiilerzahlen (Jungen/Madchen, Religion, Fremdsprachen).

Die Soll-Stunden und die Sperrungen werden von den Voreinstellungen
ubernommen und mussen bei Bedarf an dieser Stelle fur die jeweilige Klas-
se angepalt werden. Die Ist-Stunden errechnen sich aus den in die Stunden-
tafel eingegebenen Fachern. Die erste Zahl berticksichtigt dabei die fur die
einzelnen Kurse vorgesehenen Stundenfaktoren, die zweite gibt die Stun-
denzahl ohne Multiplikation mit den Stundenfaktoren an.

Fur eine Klasse mogen 4 Stunden in der zweiten Fremdsprache vorgesehen
sein. Ein Teil der Schiiller wahlt Franzosisch, ein anderer Teil Latein. Es
missen also zwei Kurse eingerichtet und miteinander gekoppelt werden.
Wenn der Schalter einfach angekreuzt ist, werden die gekoppelten Kurse
in diesem Beispiel als 4 Stunden gezéhlt, im anderen Fall als 8 Stunden.

Die Lehrerfelder sind gedacht fur den Klassenlehrer und einen moglichen
Stellvertreter. Die Eintragungen konnen auch zu einem spateren Zeitpunkt
erfolgen. Sie erscheinen auf den entsprechenden Listen und Planen.

Wenn vor der Auswahl der Facher ein Raum als Klassenraum angegeben
worden ist, wird dieser bei der Ubertragung von Féachern in das Verzeichnis
der Kurse der Klasse automatisch in jeden neu gebildeten Kurs ibernom-
men. Bei einer Anderung des Klassenraumes kann iiber ein Dialogfenster
die Raumeintragung in allen bestehenden Kursen angepal3t werden.

Durch die Auswahl von Fachern als Kurse der Klasse werden Kurse gebil-
det. Sofern vorher ein Klassenraum eingegeben worden ist, enthalten diese
Kurse neben Klasse und Fach auch den Raum. Die Zahl der Stunden und der
moglichen Einfachstunden und Mehrfachstunden sowie die Sperrungen
werden von den Voreinstellungen ibernommen. Es ist also sinnvoll, diesen
Zusammenhang zu bedenken und die Vorgaben der Voreinstellungen fur
die Bildung der der Kurse der Klasse zu nutzen. Auf diese Weise entstehen
Kurse, denen nur noch Lehrer zuzuordnen sind. Das geschieht entweder
uber die Kurse direkt oder iber die UV-Tabelle.

Die Bildung der Kurse fur eine neue Klasse 143t sich iber diesen Befehl er-
leichtern, indem die Festlegungen fur die Kurse einer Klasse auf andere
Klassen ubertragen werden konnen. Das Dialog-Fenster, das man durch
Klicken in dieses Schaltfeld erhalt, erlaubt folgende Festlegungen fur die
Ubernahme gebildeter Kurse in eine andere Klasse:

Bei dieser Schalterstellung werden nur die einfachen Kurse iibernommen,
gekoppelte Kurse mussen neu gebildet werden.

Alle Kurse werden iibernommen, die neue Klasse wird in die bestehenden
gekoppelten Kurse eingefugt.

Gekoppelte Kurse werden "entkoppelt" und als einfache Kurse gesetzt.

Nur wenn vor dem Ubernahmebefehl ein Klassenraum fur die neue Klasse
angegeben worden ist, wird dieser, wenn das Schaltfeld angekreuzt ist, in
die neuen Kurse ubernommen.
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Grunddaten Klasse

Dratei

Bearbeiten Daten

Le Kl

ko Fa Ra

¥ Fenster  Hilfe

Grunddaten 7a MmiE B I
Info [ |
Sl E —Kurze TSpemung
al | =
x Meuer Furs MaDi Mi Do Fr
970 —l olojelefafl,
: ARREEE
m AONROR| e
| 2 Ge ARRDEn
X 2 E s[eferslsf:
TR v ?
0 Bi 10
1E 2
4 L7 13
4 F7 :;
2 ku ;I 18
Lehner 2 I [ Einzeln
dhihe Ubermekmen |

Textfeld fur
Informationen
zur Klasse

y

Einblendmenu:

Zahl der
Iststunden:
gekoppelte

Kurse

Lehrer - Fach - Kopplung - Raum)

Einblendmenu: Info Uiber
den Kurs: Stundenzahl -

mit

einfach
zahlen

Auswahl eines Faches

zusatzlich: Textfeld Kursinfo

Wahltaste / mit Strg-Taste:

h 4

und Ubernahme als
Kurs der Klasse

Ubertragen der
Kurse einer Klasse
in die Grunddaten

dieserKlasse

YVYY

Einblendmenus:
Klassenlehrer,
stellvertretender Klassenlehrer,

,

h 4

Veranderung

der Sperrung

von Stunden
fur diese Klasse

A 4

Loschen eines Faches
(nur moglich, wenn fur
dieses Fach und diese
Klasse keine Kurse mehr
vorhanden sind)

Kurse der Klasse Ubermehman

Die alten Kurse werden geloscht

Veranderung der
Sollstunden fur die
Klasse / fur das
ausgewahlte Fach

Einblendmenu:

von Klasse Ba
Raum 'Auswahl
einer Klasse

;sse erganzen

" eigene Kurse statt Kopplungen

v Klassenraum erganzen

abrechen | ok |
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Grunddaten Kopplung, Raum C

Grunddaten
Kopplung

Grunddaten Raum

Die Grunddaten fur die Kopplungen bestehen lediglich aus einem Info-
Feld, in das uiber die Benennung der Kopplung hinausgehende Informatio-
nen eingegeben werden konnen. Dafur bietet sich z.B. die Grofle der Lern-
gruppen an. Beim Ausdruck der Kopplungsdeputate erscheinen die Infor-
mationen dann als Zusatzinformation hinter der Kopplungsbezeichnung.

Sperrungen

Fur die Rdume lassen sich uiber die Grunddaten zunachst nur Sperrungen
vornehmen, und die sind nur erforderlich, wenn eine Abweichung gegen-
uber den Vorgaben der Voreinstellungen vorliegt. Das kann der Fall
sein im Bereich Sport, wenn die Turnhallen von mehreren Schulen genutzt
werden und der eigenen Schule daher nur ganz bestimmte Zeiten zur Verfu-
gung stehen. Werden nur diese Zeiten freigehalten und alle anderen ge-
sperrt, kann eine falsche zeitliche Zuordnung von Kursen vermieden wer-
den. Gleiches gilt fur alle Rdume, die gemeinschaftlich genutzt und daher
nur begrenzt verfugbar sind.

Unterrichtsverteilung

Uberdas Schaltfeld neuer Kurs in der Werkzeugpalette a3t sich der Ein-
gabedialog fur einen neuen Kurs 6ffnen, in den der Raum schon eingetragen
ist. So konnte auch ein Teil der Unterrichtsverteilung aus der Perspektive
der Raume gebildet werden.
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C Grunddaten Kopplung, Raum

Dater Bearbeten Daten Le Kl Ko Fa Ba U  Fenster Hilfe

Grunddaten ¥ LF M= E3

Info ||

Grunddaten Bi.D !E
ino [EERERE

~Sperung
o Oi Mi Do Fr
[ [ [
[ [
[

(1=l R B IR I L [

Textfelder fur Veranderung der von den
Zusatzinformationen Voreinstellungen
fur Kopplungen / Raume vorgegebenen Sperrung von
Stunden fur diesen Raum
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Grunddaten Fach

C

Die Grunddaten fur das Fach dienen in erster Linie der Information. Sie zei-
gen einmal im Verzeichnis fur die Klassen, wieviele Sollstunden fur jede
Klasse vorgesehen sind, zum anderen im Verzeichnis fur die Lehrer, mit
wievielen Stunden der einzelne Lehrer in diesem Fach eingesetzt worden
ist. Durch Umschalten zu den Grunddaten und den Deputaten von Klassen
und Lehrern und durch die Moglichkeit der Bildung neuer Kurse iber den
Befehl neuer Kurs in der Werkzeugpalette sind Datenveranderungen
moglich. Diese werden aber weniger der Erarbeitung als der Kontrolle und
Korrektur der Unterrichtsverteilung dienen. Ungleiche Zahlen innerhalb ei-
ner Jahrgangsstufe konnen auf Unstimmigkeiten schlieBen lassen, die von
hier aus zu beheben sind. Das Verzeichnis fur den Lehrereinsatz zeigt, wo
Uber- oder Unterbelastungen vorliegen und dadurch ein Ausgleich erfor-
derlich wird.

Die Summe aller Stunden der Kurse der Klassen sowie die Summe aller
Stunden im Verzeichnis fur die Lehrer werden als Soll und als Ist geson-
dert ausgewiesen. Die Stundenzahlen in Klammern nennen die Summe
ohne Beriicksichtigung der in den Eckdaten eingestellten kleinsten Zeitein-
heit und der fur die einzelnen Kurse festgelegten Faktoren, die Zahlen mit
Dezimalstelle beriicksichtigen beide Werte.

Eine Differenz zwischen Soll- und Istwerten wiirde anzeigen, daf3 es Kurse
dieses Faches gibt, denen noch kein Lehrer zugewiesen worden ist, und so
die Notwendigkeit einer Korrektur signalisieren.
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C Grunddaten Fach

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra W Fenster Hilfe

Grunddaten Ek [ |] |

Info En:ll::.l.Jr'u:I: |
—Lekrer—————— rKlassen——————————
Klazzen
0 Ey > Bh h2.0
2 Fa 2 Be (52]
B Haf 2 bd
4 Hu 2 7a LEE?'D
17 Me 5 7k [52]
7 Sch 2 fo
5 Se =l 2 #a ~|

Textfelder fur Deputat Deputat
Zusatzinformationen Lehrer Klasse
\ 4 \ 4
Grunddaten Grunddaten
Lehrer Klasse
A A 4
Info Kurse:

Stundenzahl, Lehrer,
Klasse, Kopplung, Raum

mit Wahltaste / mit Strg-Taste:
zusatzlich: Kursinfo
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Grunddaten UV-Tabelle C

Zelen/Spatern——
0+ Klassen/Facher

Die Grunddaten der UV-Tabelle dienen der Bildung von Ubersichten fur
die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung. Uber die Schaltknopfe "Facher"

und "Lehrer" wird festgelegt, ob die UV-Tabelle nach Lehrern oder nach
Féachern aufgebaut sein soll.

Aus den Einblendmeniis Fach und Klasse werden die Facher und
Klassen ausgewahlt, die in der Tabelle erscheinen sollen.

Die fachorientierte Tabelle zeigt besonders ubersichtlich den Lehrerein-
satz in einer Klasse und innerhalb eines Faches:

8] Ek Pk &l Fh
Sa 4 Hu 2 Haf 1 Hu 4 Gra 2Ca
Sh 4 Fa 2D 1 D 4 Ee Z2Ehb
S 4 Sch 2 Haf 1 Haf 4 G 20G0

Aus den Einblendmeniis Lehrer und Klasse werden die Lehrer und
Klassen ausgewahlt, die in der Tabelle erscheinen sollen.

Die lehrerorientierte Tabelle zeigt auch die Reststunden der Lehrer an:

Sa Sh Sh Si

0Be Ty ZKu

1Eb 2Fh 2 Bi

1 Gra 4 M

2 Sich 40
Reststunden

Esbleibt der individuellen Entscheidung des Benutzers iiberlassen, mit wel-
cher Tabelle er arbeiten mochte. Beide konnen auch gleichzeitig eingesetzt
werden: die fachorientierte als Arbeitsgrundlage, die lehrerorientierte nur
mit den Lehrerkiirzeln und ohne Klassenkiirzel als Reststundeniibersicht.

Von der GroBe des Bildschirmes héngt es ab, wieviele Informationen eine
Tabelle uibersichtlich zeigen kann. Die Bildung mehrerer kleiner Tabellen

ist deshalb eventuell der Bildung einer alle Daten umfassenden grofien Ta-
belle vorzuziehen.
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C Grunddaten UV-Tabelle

Datei Bearbeiten Daten Le Kl Ko Fa Ra W Fenster Hilfe

BBl S MEE [l  Grunddaten si I |

ko8l ‘ Infa5] |
—zeilensSpalter ZellensSpalter _
% Klassen/Facher © Lehrer/Klassen " FKlaszen/Facher & 4
~klagsen————— Facher —Lehrer—————— rKlazssen——————
Meue Klasse I Meues Fach | Meuer Lehrer I Meues Klazse |
7b | Ge | Ba 7h |
7c Ek Be =
Ba Pk Er Ha
sb k [3au ab
fc Fh Ha A
9a Ch Sch 9a
9b Ei 9b
9c || |E | ¢ hd

Textfeld fur Einblendmenus:
Zusatzinformationen Auswahl von

Fachern / Lehrern / Klassen
fur die UV-Tabelle

A 4 A 4
Umschaltknopfe: Lehrer / Facher / Klassen
UV-Tabellen aus der UV-Tabelle
Klassen / Facher entfernen

oder
Lehrer / Klassen
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Kurse |

Bildung

Anderung

Unterrichtsverteilung

und Stundenplan

[T nicht verslanen |

Das Kursfenster zeigt alle fur einen Kurs festlegbaren Informationen.

Neue Kurse konnen auf drei Wegen erzeugt werden, dabei werden die Vor-
gaben der "Voreinstellungen" automatisch ibernommen:

1.Bildung der Kurse in den Grunddaten der Klassen
2.Bildung von Kursen uiber die UV-Tabellen
3.Bildung der Kurse uiber die Werkzeugpalette

Zusatzlich zu den Vorgaben der "Voreinstellungen" wird das Kurzel des ge-
rade aktiven Fensters iibernommen. Sind Grunddaten, Deputat oder Plan ei-
ner Klasse gerade als aktives Fenster vorhanden, wird das Klassenkiirzel
automatisch in den neuen Kurs ibertragen. Handelt es sich um ein Lehrer-
fenster, steht das Lehrerkurzel im Kurs, im Einblendmenu "Kiurzel" er-
scheinen nur die Einsatzfacher dieses Lehrers. Ist ein Fachfenster Aus-
gangspunkt der Bildung eines neuen Kurses, stehen im Einblendmenii
"Kiirzel" nur die Lehrer, die dieses Fach als Einsatzfach haben.

Auch fur die Anderung bestehender Kurse bieten sich drei Wege an:

1. Durch Doppelklick in einen bestehenden Kurs in den Deputaten,
Planen und UV-Tabellen erreicht man direkt den Eingabedialog.

2. Uber die UV-Tabellen lassen sich Lehrer in Kurse eintragen oder in
Kursen auswechseln.

3. In allen Deputatsfenstern konnen folgende Informationen eines
Kurses eingetragen, geandert oder geloscht werden:
Faktor, Stundenzahl, Lehrer, Fach, Klasse, Kopplung, Raum.

N

Es sei ausdriicklich darauf verwiesen, daf3 Anderungen in den Kursen zu je-
dem beliebigen Zeitpunkt iiber den Kopierbefehl der "Voreinstellungen"
vorgenommen werden konnen. Vgl. dazu S. 194.

In allen Phasen der Erarbeitung einer Unterrichtsverteilung lassen sich die
zahlreichen Moglichkeiten der Bildung und der Anderung von Kursen sinn-
voll einsetzen und vielfaltig nutzen, so dafl unterschiedliche Strategien rea-
lisierbar sind.

Fur die Unterrichtsverteilung im engeren Sinne sind von den Informationen
eines Kurses nur vier von Belang: Lehrer, Klasse, Fach, Stundenzahl. Hinzu
kommen Kurse mit dem Vermerk "nicht verplanen" zur Verwaltung von
Entlastungsstunden.

Alle anderen Informationen konnen als Vorgaben fur den Stundenplan ver-
standen werden. Dazu gehoren etwa die Sperrungen, die Zuteilung von
Réumen und die Festlegung der Verplanung der Stunden als Einzelstunden
oder als Mehrfachstunden.

Will man schon bei der Erarbeitung der Unterrichtsverteilung fur jeden
Kurs auch Festlegungen fur den Plan treffen, bietet es sich an, die Unter-
richtsverteilung uiber die Kurse zu gestalten. Will man sich aber zunachst
ganz auf die Unterrichtsverteilung konzentrieren, sollte man von der UV-
Tabelle aus arbeiten. Dann allerdings muiite man in einem zweiten Durch-
gang die Kurse "durchblattern", um hier die erforderlichen Vorgaben einzu-
geben.

)

Wenn der Schalter nicht verplanen angekreuzt ist, lassen sich auch
negative Stundenzahlen erfassen. So konnten zu wenige Pflichtstunden in
einem Schuljahr als Ausgleich in ein neues Schuljahr ibernommen werden.
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Kurse |

| Verplante Stunden in den anderen Einsatzféchern—l

Verplante Stunden
im Fach Mathematik

Aktives Schaltfeld:
verfugbare Daten im
Einblendmenu Kiirzel

A

Schaltfeld

19 5 0 Be
14 10 0 Bla
024 0 Eb
17 6 1 Eu
17 5 2 Gei

Reststunden
der Lehrer

Weil im Datenfeld Fach

*

das Kiurzel M steht, werden nur
Lehrer mit dem Einsatzfach
Mathematik angezeigt.

Einblendmeni, enthalt in
Abhangigkeit vom jeweils
aktiven Schaltfeld entweder
die Lehrer-, Fach-, Klassen-,
Kopplungs- oder Raumdaten.

| Bezeichnungen | I Datenfelder

Die gesperrten Stunden (dunkles Feld)
entsprechen den Vorgaben in den
Voreinstellungen; sie lassen sich hier
fur den aufgerufenen Kurs verandern.
Die Punkte kennzeichnen die Lage der

Textfeld fur
Zusatzinformationen

verplanten Stunden dieses Kurses
im Stundenplan.

(! Lehrer Gei Fiirzel | Info I 4
—Sperrung
" Fach b4 richtverplaten "
Mo Di Mi Do/Fr

nicht zahlen Le k‘ alE
I_ micht z&hlen K 2
L] 4
" Klaszen [ =
tunden &
7
erplant F
a
- 10
" Kopplung / aktor I-I ;i 11
12
Wt 4.0 13
\ 14
15
Std/Tag |1 «v 16

€ Raume Einzelne |4 e
Tabelle |1 ﬁn@p | |

/f I\
/
Der Kurs

wird im Deputat gezahlt, aber
nicht in die Plane gesetzt.
Einsatzbeispiel: Entlastungen.

Der Kurs wird nicht im
Deputat des Lehrers oder der
Klasse(n) gezahlt,
aber in die Plane gesetzt.

Einsatzbeispiele:
Pausen-Aufsichten,
Chor (gezahlt fur Lehrer,
nicht fur Klassen)

Die Stundenzahl fur den Kurs wird Uber
die Voreinstellungen vorgegeben; sie
kann uber die Pfeiltasten verandert
werden. Die Anzeige der verplanten
Stunden erfolgt automatisch.

Der Faktor regelt im Zusammenwirken
mit der Grundeinstellung fur Stunden
aus den Eckdaten den Stundenwert.
Beispiel: Grundeinstellung = 0,5,
Faktor = 2 ergibt eine volle Stunde.

Festlegung der Automatik-Tabelle
fur das automatische Planrechnen

Stunden pro Tag / Einzelne: Vorgabe

fur das automatische Planrechnen.
Beispiel: "2" -
Beispiel: "2" -
zwei Einzelstunden

"0" = 2 Doppelstunden
"2" =1 Doppelstunde,

© 1989/97 HeDi
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Kurse Il

C

Klasse

Raum

Info-Feld

Entlastungsstunden

‘ [T richt verplanen |

Pausen-Aufsichten

[™ nicht zahlen Le
[ nicht zahlen Kl

Klausurplane

Einzelne I }

Std/Tag |1 '¢]
4 3
T abelle |1 't]

Bei Lerngruppen, die sich aus Schiilern mehrerer Klassen zusammensetzen,
sind in das Datenfeld fur die Klasse alle betroffenen Klassen einzugeben.

In das Datenfeld fur den Raum lassen sich beliebig viele Raume eintragen,
wobei die Reihenfolge wichtig ist. Der Rechner setzt einen Kurs erst in ei-
nen zweiten (oder dritten, vierten ...) angegebenen Raum, wenn der jeweils
vorhergehende Raum besetzt ist.

Bis zu zwanzig Zeichen konnen fur spezielle Informationen genutzt wer-
den. Uber Wahltaste (Win: Strg-Taste-)-Maustaste in Grund-
daten, Planen, UV-Tabellen wird das Info-Textfeld mit angezeigt.

Auch Entlastungsstunden werden als Kurse verwaltet. Definieren Sie als
Fach z.B. Entl und weisen Sie dieses jedem Lehrer in den Grunddaten
als Fach zu. Definieren Sie den Entlastungsgrund als Klasse mit einem pas-
senden Kurzel (etwa "Alter" fur altersbedingte Entlastung). Richten Sie
eine lehrerorientierte UV-Tabelle mit den Klassen als Entlastungsgrund ein
und verwalten Sie von hier aus die Entlastungsstunden. Rufen Sie den Ein-
gabedialog der Kurse auf (Lehrer, Entlastung und Grund sind dadurch
schon eingetragen), korrigieren Sie die Stundenzahl und markieren Sie
nicht verplanen, damit die Entlastungen nicht in den Pldnen erscheinen.

Vorschlag: Benennen Sie die Stunden, die Sie fur Aufsichten verwenden
konnen, tiber die Zeiten der Voreinstellungen. Jeder Lehrer erhalt
uber die Grunddaten das Einsatzfach Aufs. Gehen Sie im Bearbeiten-
Menii in die Doreinstellungen fur Kurse, geben Sie die Zahl der Auf-
sichten als Kursstunden an, sperren Sie alle Stunden auler den fur die Auf-
sicht vorgesehenen. Definieren Sie die Aufsichtsorte als Raumkiirzel. Bil-
den Sie fur jeden Lehrer einen Kurs, der folgende Informationen enthilt:
Sperrung aller Stunden auBer den Aufsichtsstunden, das Fach Aufs, das
Lehrerkiirzel, alle Kuirzel der Aufsichts-Raume, die Stundenzahl und -
wichtig fur die Stimmigkeit der Deputate - ein Kreuz bei nicht zahlen
Le oder den Kursfaktor "0". Diese Kurse lassen sich spater (vgl. S. 228 )
gut in die Plane einarbeiten und in die Vertretungsplane einbeziehen.

|

Kurse, bei denen der Schalter nicht zahlen aktiviert oder der Kurs-
faktor "0" gewahlt worden ist, werden nicht als Teil des Deputats gezahlt.
Sie erhalten den Stundenwert "0".

Vertretungsplane: "nicht zéhlen-Stunden" werden im Vertretungsfall als
Einsatz gezahlt, "Faktor O-Stunden" nicht.

Fur das Einbeziehen der Klausuren in den taglichen Vertretungsplan bilden
Sie mehrere Lehrerkiirzel (z.B. y1, y2), die in den Grunddaten den Namen
Klausur und als Einsatzfach das Fach Aufs erhalten. Bilden Sie die gleiche
Anzahl Klassen (z.B. KA1, KA2 fur Klausur Aufsicht 1,..) und anschlie-
Bend die erforderlichen Kurse mit hoher Stundenzahl (nicht zahlen ankreu-
zen), setzen Sie diese in die Plane und fixieren Sie sie (damit sie nicht verse-
hentlich geloscht werden). Wenn der Lehrer y1 etwa von der 1. bis zur 5.
Stunde als fehlend eingegeben wird, konnen die Aufsichtfuhrenden als Ver-
tretungslehrer erfalt werden. Der erste aufsichtfuhrende Lehrer erhalt als
Bemerkung den Klausur-Raum und die von der Klausur betroffenen Kurse.

Beim automatischen Rechnen des Planes richtet sich Stupas zunéachst nach
der Tabelle, dann nach der Schalterstellung Einzelne und erst zum Schluf3
nach der Schalterstellung Std/Tag. Das bedeutet, dal Mehrfachstunden
(Std/Tag) nur realisiert werden, wenn die ausgewahlte Tabelle dieses zu-
lat.
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Kurse Il

T |

{* Lehrer Gei Kiirzel | Info I
— TSpemung
¢~ Fach I | ——[ | et verplanes PrRrErT—
——T" nichk zahlen Le ADE
T nicht z3hlen Kl 5
~ — 8 4
i Flazzen 8 =
Stunden |4 :l &
7
verplant | |4 E
— Ll 10
~ Kapplung l—_ Faktar I'I ;i 11
Wiert 40 :i
14
- 15
— Std/Tag |1 B 1%
= o
{ Raume Einzelne |4 ii —Farbe
Tabele | [T [ 3] bindem |||

Wechsel des aktiven
Schaltfeldes:
Anderung des Inhalts

Dialogfenster:

farbige
Kurs Markierung

Zusatzinformationen
fur diesen Kurs

im Einblendment "Kurzel" lbschen fur den Kurs Stundenfeld(er) sperren
Sperre(n) loschen
Bei Raumgruppen: Y 4
Reihenfolge
9 Auswahl: Stunder |4 2
Lehrer
v ’
Kurs wird als _ Fach, Klasse, werplant |4
Teil des Deputats ~ [# I= ekt verplanen Kopplung, Faktr T =
gezahlt, aber nicht [~ nicht z3hlen Le Raum; =l
in die Plane [ nicht zahlen K Ubertragung et 4.0
gesetzt in den Kurs
Std/Tag |1 =
Kurs wird nicht als Teil Einzelne |4 Y
des Deputats gezahlt =
bei Lehrer oder- Klasse Tabelle |1 ¥] v
oder bei
Lehrer und Klasse Stundenzahl, Faktor, Stunden pro Tag, Einzelne, Tabelle andern
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UV-Tabelle |

C

Einblendmenis

317 4Bl
1211 1Co
815 1Eb
418 2 0Go
18 6 0 5te

1010 4™
317 4Ph
218 41f
020 4 Aufs
515 4Entl

Raume lI6schen

Datenexport

Darstellungsarten

Die UV-Tabelle ist das geeignete Instrument zur Erarbeitung und zur Bear-
beitung der Unterrichtsverteilung. Sie bietet eine Ubersicht tiber alle Kur-
se sowohl in Bezug auf die Klassen als auch auf alle Lehrer und Facher. Von
hier aus lassen sich fast alle Informationen fur einen Kurs direkt oder indi-
rekt einsehen und verandern.

Die Zuordnung Lehrer, Klasse, Fach Ia6t sich im UV-Fenster direkt vorneh-
men. Die Stundenzahl sowie die Zahl der Mehrfachstunden und die Sper-
rungen fur einen Kurs werden tiber den Doreinstellungen-Dialog aus
dem Bearbeiten-Menu geregelt, der Raum wird automatisch aus den
Grunddaten der Klassen ibernommen. So muf3 der Eingabe-Dialog der
Kurse nur da aufgerufen werden, wo Fachraume oder Raumgruppen vorzu-
sehen sind, und - falls es nicht iiber die Grunddaten der Kopplung ge-
schieht - , wo Kurse zu koppeln sind.

N

Kurse, die in den Pldnen stehen, lassen sich nicht verandern; lediglich die
Zahl der Stunden kann in diesem Fall erhoht werden.

Grofle UV-Tabellen wie auch zahlreiche geodffnete Fenster verlangsamen
den Arbeitsablauf. Es ist deshalb zu empfehlen, mehrere kleine Tabellen
anzulegen (z.B. ein oder zwei Jahrgiange oder mehrere Fachbereiche) und
nicht immer alle gedffnet zu halten.

Die Einblendmentus der fachorientierten und der lehrerorientierten UV-Ta-
belle, die man uiber den Einfugecursor erhalt, sind unterschiedlich.

Bei der fachorientierten Tabelle zeigt das Beispielmeniu die Lehrer mit
dem Einsatzfach Physik. In der ersten Spalte stehen die bisher verplanten
Physikstunden, in der zweiten die in den anderen Einsatzfachern verplanten
Stunden, in der dritten die Reststunden, dann folgen die Lehrerkiirzel.

Das Einblendmenii der lehrerorientierten Tabelle zeigt die Unterrichts-
verteilung des Lehrers Bl: 10 Stunden Mathematik, 3 Physik, 2 Informatik,
5 Stunden Entlastung. Mit 4 Stunden ist der Kollege noch verplanbar.

Die Raumeintragungen ausgewahlter Kurse konnen von der UV-Tabelle
aus geloscht werden. Diese Moglichkeit 1463t sich z.B. sinnvoll nutzen beim
Ubergang in ein neues Schulhalbjahr oder Schuljahr: Bei Raummangel
miussen Kurse gelegentlich in Klassenrdaume gelegt werden, wéhrend die
Klassen in Fachraumen sind. Die Erstellung des Stundenplanes wird er-
leichtert, wenn solche Kurse zunachst ohne Raum gefuhrt werden.

Nur komplette UV-Tabellen lassen sich iiber die Zwischenablage in andere
Programme exportieren.

Darstellungsarten in der UV-Tabelle:

Normalschrift: einfacher Kurs

Uu-Tak
£ F? Thr fett: gekoppelte Kurse
3 Ke 2P kursiv: Kurs mit mehreren Klassen. Die erste Klasse wird in
i;:a YT 2 Normalschrift gezeigt, alle anderen erscheinen kursiv.
4le *Ha JSett kursiv: gekoppelte Kurse mit mehreren Klassen
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UV-Tabelle |

Datel MR Daten Le Kl Ko Fa Hamenster Hilfe
YWiderrufen Strg+s
Auzschheiden  Shg+s
K.opieren Strg+C Ii
Einzetzen Strg+yf
[foeaten
Gfles auswatilen Shgnd
Yareinstellungen r
Wetaeuge »

A 4

4 & B

Kopieren in die Zwischenablage
zum Export in andere Programme

| Wechsel zu automatischem Rechnen

\ Wechsel zu manuellem Rechnen

Kurs(e) loschen

U¥Y-Tabelle Fa M= E3

o o Bi E L7 F7 Pl !
G 20:Er 5.0 Ba 203y

Bb [40:'Fe  20:'Kr  50:4n 20 1Sy

7a J40'H  00Er 40'Bra  40:7LF  40:7LF

7h N\Ste 0.0 +Er 40'le  40:TLF 40:7LF

B°A &
B G

Grunddaten
Fach

Deputat
Fach

Lehrer
lbschen

A 4

Win: Strg-Taste
Raum / Raume lbschen

nur Mac
Wechsel der Win: Eingabedialog
Anzeigeart bei Strg-Taste des Kurses
Kopplungen: neue Zeile
Lehrer/ fur Klasse v
Kopplung A Deputat
Grunddaten Klasse Klasse
A A 4

Info Kurs:

Stunden, Lehrer, Fach, Klasse, (Kopplung), Raum

Kopplungen: alle gekoppelten Kurse

mit Wahltaste / Strg-Taste: zusatzlich Textfeld Kursinfo

Einblendmeni rechte Feldhalfte:
Stunden (Fach, andere, Rest), Lehrerkurzel
Einsetzen, Austauschen eines Lehrers

Einblendment linke Feldhalfte:
Anderung der Stundenzahl

leeres Feld: neuer Kurs

© 1989/97 HeDi
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UV-Tabelle I C

Erarbeitung einer Im Normalfall sind in den Grunddaten der Klassen die Kurse eingegeben
Unterrichtsverteilung  worden. Die UV-Tabelle zeigt in den einzelnen Feldern die Stundenzahl an,
von der UV-Tabelle so daf} die Kurse nur noch um die Lehrer zu erganzen sind.

aus Sind keine Kurse eingegeben, sind die Felder der UV-Tabelle leer. Fur die-

sen Fall gilt der Vorschlag:

1. Schritt: Inden Doreinstellungen im Bearbeiten-Menu die
erforderlichen Vorgaben festlegen.

2. Schritt: In den Grunddaten der Klassen die Klassenraume eintragen.

3. Schritt: In der fachorientierten UV-Tabelle iiber den Einfuge-Cursor
nacheinander alle Kurse mit gleichen Bedingungen eintragen, dabei
Lehrer und Klassen korrekt zuordnen.

4. Schritt: Die Vorgaben in den Einstellungen dndern,

Schritt 3 wiederholen.

5. Schritt: Nacheinander die Deputate der Facher aufrufen, deren
Kurse in Fachraumen untergebracht oder einer Raumgruppe zuge-
ordnet werden sollen, den ersten Kurs aufrufen, einen Raum zuord-
nen, iber die Pfeiltasten zu den nachsten Kursen "weiterblattern”.

Alternative : Ohne Raume arbeiten, Kurse in die Plane setzen, Plane der
Klassen nacheinander aufrufen, alle Stunden auswahlen, die im Klassen-
raum stattfinden sollen, iiber den Einfuige-Cursor Klassenraum zuweisen.

Erarbeitung Mboglichkeit 1:

einer neuen von einer 1. Schritt: Aus dem Daten-Menii Plédne und den Befehl Léschen
bestehenden aufrufen und alle Kurse in den Pldnen loschen.
Unterrichtsverteilung 2.Schritt: In der fachorientierten UV-Tabelle tiber den Befehl Alles

auswdhlen aus dem Bearbeiten-Meni und tber den Lésch-
Cursor alle Lehrer aus der Unterrichtsverteilung loschen.

3. Schritt: Aus dem Daten-Menii die Kurse aufrufen und bei den
Kursen, die entkoppelt werden miissen, die Kopplungskiirzel
loschen.

4. Schritt: In der fachorientierten UV-Tabelle den Kursen Lehrer
zuordnen.

5. Schritt: Uber die Deputate im Bedarfsfall Kurse neu koppeln.

aus

Mobglichkeit 2:

1. Schritt: Wie 1. Schritt der Moglichkeit 1.

2. Schritt: Alle Kurse der Abschlulklassen (fur das Gymnasium: 10
und 13) in den Deputaten loschen.

3. Schritt: In der fachorientierten UV-Tabelle die Lehrer 1oschen, die
nicht in den Klassen bleiben sollen.

4. Schritt: Die Kurzel der Abschlufiklassen l1oschen.

5. Schritt: Die Kiuirzel der verbliebenen Klassen andern: 12 in 13, 11 in
12 usw.

6. Schritt: Kurzel der Kopplungen anpassen.

7. Schritt: Die Kurzel der Anfangsklassen (Gymnasium: 5, 11) neu
definieren, Grunddaten und Stundentafeln eingeben.

Jetzt hat man eine Unterrichtsverteilung mit den Kursen, die aus dem alten
Schuljahr fortgefuhrt werden sollen, und muf3 nun nur noch die Kurse bear-
beiten, denen Lehrer neu zuzuweisen sind.
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C UV-Tabelle Il

Datei [EEEl Daten Le KI Ko Fa HamFenster Hilfe
Widerrufen Strg+s

Auzschheiden  Shig+s

K.opieren I_

Einzetzen Strg+Y

e =

Slles auswatlen  Shmts

Y areinstellungen 3
Werkzeuge k

Auswahlbefehle

E Kopieren in die Zwischenablage

zum Export in andere Programme

| Wechsel zu automatischem Rechnen

| Wechsel zu manuellem Rechnen |

Kurs(e) loschen

UV-Tabelle Le =] k3
o |&= Ba Eh Eh 7a 7h 7h 7h .
0.0 |Be 4.0 ' 20 'Hu
0.0 fHat |20 Ge 20:7Rel 20:Ge  20:Ek  2.0:7Rel
0.0 fkna| 2.0 ku 200Ky 20 Ku
0.0 ki 4.0 'TLF
0.0 o N 20:Chor  20:Chor  20:6Rel 2.0:7Rel  2.0:7Rel

Auswahlbefehle

o° o

[l {1, B s B s B B Cs 8 O s B 1 8 O
-+ -+ + ¥ + + + ¥ + ¥

nur Mac
Wechsel der Deputat Eingabedialog Fach Win: Strg-Taste Deputat
Anzeigeart bei Lehrer fur Kurse lbschen neue Spalte Klasse
Kopplungen: fur Klasse
Lehrer/ A v
Kopplung Grunddaten Win: Strg-Taste Grunddaten
Lehrer Raum / Raume loschen Klasse
vV V A 4
Info Kurs: Stunden, Lehrer, Fach, Klasse, (Kopplung), Raum Auswahlmenu rechte Feldhalfte:
Facher des Lehrers mit
Kopplungen: alle gekoppelten Kurse Stunden (Fach, andere Facher, Rest)
mit Wahltaste / mit Strg-Taste: zusatzlich Textfeld Kursinfo Auswahlment linke Feldhafte: Stundenzahl
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Deputate C

Das Klassendeputat auf der rechten Seite ist als Beispiel zu verstehen. Die
gleichen Arbeitsmoglichkeiten ergeben sich beim Lehrerdeputat, Kopp-
lungsdeputat, Fachdeputat, Raumdeputat und bei den Deputaten des Fen-
sters "Kurse" aus dem "Daten"-Ment.

Wenn man aus dem Daten-Menii die Kurse wahlt, erhalt man auf dem
Bildschirm ein Fenster mit allen gebildeten Kursen, sortiert nach den Klas-
senkiirzeln. Fur jeden Kurs werden folgende Informationen aufgelistet:
Stundenwert - Stundenzahl - Lehrer - Fach - Klasse - Kopplung - Raum -
falls in den Voreinstellungen gewahlt: Kursinfo - Statistik.

Die gleichen Informationen erhalt man auch uber die Deputate, hier aller-
dings ausgewahlt jeweils nur die, die einen einzelnen Lehrer, eine Klasse,
eine Kopplung, ein Fach oder einen Raum betreffen.

Der Kurs4 4ks LT 7a 7LF H35 24, o Ta 0]

zum Beispiel wiirde in folgenden Deputaten zu finden sein: beim Lehrer
K®, im Fach Latein, bei der Klasse 7a, im Kopplungsdeputat 7 LF und im
Raumdeputat H 35.

N

Stundenwert: Der Wert der Stunden ergibt sich aus der Multiplikation
von Stundenzahl, kleinster Zeiteinheit und Kursfaktor. Bei der Schalter-
stellung "nicht zahlen" (Vgl. S. 217) oder dem Kursfaktor "0" ergibt sich
der Wert "0".

Unterrichtsverteilung Die Deputate lassen sich fur die Erarbeitung der Unterrichtsverteilung sinn-
voll nutzen, da von hier aus Kurse geloscht, verandert oder neu gebildet
werden konnen. Auf zwei Moglichkeiten sei besonders hingewiesen:

1. Wenn durch einen Doppelklick in den ersten Kurs eines Deputats dessen
Eingabedialog aufgerufen wird, erhédlt man anschlieend uber die Pfeilta-
sten die im Deputat jeweils folgenden Kurse und kann hier gezielt bestimm-
te Informationen eingeben.

2. Wenn vom Deputat aus ein neuer Kurs gebildet wird, steht das "Deputats-
kiirzel" automatisch schon im Eingabedialog. Das bedeutet bei einem Fach-
deputat, dafl im Auswahlfenster der Lehrer nur die Lehrer mit diesem Fach
als Einsatzfach erscheinen, beim Lehrerdeputat wiirden im Auswahlfenster
nur die Einsatzfacher dieses Lehrers stehen, bei Kopplungen eribrigte sich
die Eingabe des Kopplungskiirzels.

Planerstellung Auch fur die Planerstellung ergeben sich von den Deputaten her interessan-
te Moglichkeiten. Man wahlt bestimmte Kurse aus und 14t diese automa-
tisch verplanen. So lassen sich etwa alle Kurse eines bestimmten Lehrers
verplanen, der Plan kann anschlieend optimiert werden.

Dasselbe konnte geschehen mit den Kursen eines Faches, das wegen des
Raumbedarfs besondere Aufmerksamkeit verlangt. Auch das Deputat eines
Raumes liele sich so bei Bedarf gesondert rechnen.

Schulen mit raumlicher Auslagerung konnten uiber die Raumdeputate zu-
nachst den Teil des Stundenplanes erstellen, der in einem anderen Gebdude
stattfinden soll, und diesen Plan dann als Vorgabe fur die weitere Plange-
staltung betrachten. Sind fur Lehrer "Wegezeiten" zu berticksichtigen,
konnten nach der Optimierung des Teilplanes und vor der weiteren Planar-
beit die erforderlichen Stunden gesperrt werden.

Datenexport Daten lassen sich aus allen Deputatsfenstern exportieren. Vgl. dazu das Ka-
pitel "Import und Export von Daten", S. 169.
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Datei EEEENEEN Daten Le Kl Ko Fa Ra W Fenster Hilfe

YWiderufen Strg+e

N

Auzzchneiden  Shg+s

K.opieren
Einzetzen Strg+y
[Lreshemn

Afles auswatilen gt

Yareinstelungen »
Wierkzeuge r

A
Kopieren in die Zwischenablage
zum Export in andere Programme

Wert: Stunden x Faktor

Klassenkirzel fett:
Kurs, an dem mehrere

Stunden Klassen beteiligt sind

vy

Deputat 7a

Auswahlbefehle

Va7 =

| Wechsel zu automatischem Rechnen |

| Wechsel zu manuellem Rechnen |

| Kurs(e) loschen |

| Neuen Kurs bilde

n |

Voreinstellungen
Deputate:

Fkt. = Faktor

S/T = Stunden pro Tag
Ez = Einzelstunden

Tab = Automatik-Tabelle

mit Statistik

Voreinstellungen
Deputate:

Textfeld:
Info fur den Kurs

e nur Mac
Werl Std|Lel'rretlFach Flasse Kopph R am |Fk‘t| 5|'T|Ez |Tal:1 Stat, |I1'rE|:| | Raumkiirzel
20 2 Bra Ge Ta H 12 1 00 Kursiv:
20 2 i Ek Ta Vid {2 1 00  imVideoBaum Kurs noch nicht
404 Bla M Ta H35 14 1 00 verplant
00 0 Er B Ta Bi.li 101 00
M4 Bra B Ta W Raumkiirzel fett:
A4 Ki L7 7 1 4 1 00 24mxTa —  Kurs, furden
04 Ho F Ta 4 1 00 327 mehrere Raume
03 Fa Sp Ta 21 1 00 Koopecationmit RS vorgesehen sind.

| Angezeigt wird

alle an dem Kurs
beteiligten Klassen

Eingabedialog
fur Kurse

alle dem Kurs
zugewiesenen Raume

Einblendmenus: alle mit dem Kurs
Stundenzahl andern gekoppelten Kurse

Einsetzen in den Kurs /
Auswechseln in dem Kurs:
Lehrer - Fach - Klasse -
Kopplung - Raum

\ 4

der genutzte Raum

Klassen und Raume:
Kopieren durch Verschieben:
Klasse / Klassen
Raum / Raume

h 4

Loschen in einem Kurs:
Lehrer - Fach - Klasse -
Kopplung - Raum

Win: Strg-Taste
Loschen in einem Kurs:
nur bei RAumen: Raumgruppen
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Plane |

C

Vorgaben

Interaktive
Plangestaltung

Optimierung

H

der Plane

E

Strg

Die Einsatzmoglichkeiten des Planfensters sind vielfaltig, sie iberschnei-
den sich zum Teil mit dem manuellen Rechnen:

* Vorgaben: Das Setzen von Stunden, deren Lage zwingend vorgegeben
ist (z.B. durch Kooperation), fixieren dieser Stunden.

* Interaktive Plangestaltung: Setzen, Loschen, Verschieben von
Stunden.

* Optimierung der Plane: Uberprifung auf Lage der Stunden und
Springstunden und gegebenenfalls Wechsel zu manuellem Rechnen.

e Raumplan: Zuordnung von Rdumen zu Stunden, die ohne Raum
gerechnet worden sind.

* Pausen-Aufsichten: Einfugen in die Plane.

Kurse, die zwingend bestimmten Stunden zuzuordnen sind, sollten direkt in
die Plane eingegeben werden. Wenn alle erforderlichen Stunden gesetzt
sind, sollte man sie auswahlen und mit dem Fixier-Cursor fixieren, um ein
versehentliches Loschen oder Verschieben zu verhindern.

Die interaktive Arbeit am Stundenplan entspricht dem Verfahren des manu-
ellen Rechnens, allerdings mit zwei gravierenden Unterschieden: Es gibt
keine Problemanalyse, verdrangte Stunden werden nicht festgehalten und
erneut zum Setzen angeboten. Dennoch ist diese Arbeit mit den Planen ge-
rade in der Anfangsphase sinnvoll, da wegen der fehlenden Uberpriifung
auf Konflikte die Arbeitsgeschwindigkeit hoher ist. Hinzu kommt, daf die
Moglichkeit der Information, welche gesetzten Stunden in ein bestimmtes
Stundenfeld passen, ein gezieltes Vorgehen erlauben.

Fur das Setzen von Stunden uber den Einfuge-Cursor steht ein Einblend-
menil mit den Kursen des Lehrers, der Klasse oder des Raumes zur Verfu-
gung. Fur Kurse in kursiver Darstellung ist das entsprechende Stundenfeld
nicht frei; soll es dennoch genutzt werden, kann der Kurs zuerst auf ein frei-
es Stundenfeld gesetzt und anschliefend mit dem Schiebecursor auf die ge-
wunschte Stunde geschoben werden: in einem Dialog-Fenster werden die
Konflikte angezeigt, nicht fixierte Stunden konnen verdrangt werden.

Das Verschieben von Stunden wird dadurch unterstutzt, dafl alle Stunden
eines Kurses durch inverse Darstellung hervorgehoben sind. Ist eine Ziel-
stunde beim Schiebevorgang nicht frei, wird dies in einem Dialog-Fenster
angezeigt und ermodglicht unterschiedliche Reaktionen. Verdrangte Stun-
den konnen uiber den Einfuge-Cursor wieder in die Plane gesetzt werden.

Wird der Schiebecursor zusammen mit Funktionstasten benutzt, andert sich
das Cursor-Symbol und signalisiert veranderte Funktionen (Vgl. rechte Sei-
te).

Die Maustaste des Schiebe-Cursors macht alle Stunden eines Kurses invers.
Wenn nun in einem Plan die einzelnen Kurse nacheinander kurz angeklickt
werden, wird die Verteilung der Stunden uiber die Woche optisch gut sicht-
bar. So lassen sich die Klassenplane nach dem Komprimieren (Vgl. S. 230)
nacheinander "durchblattern". Gefallt einem die Verteilung eines Kurses
nicht, optimiert man sie durch Verschieben oder wihlt sie aus und wechselt
zum manuellen Rechnen, um hier eine bessere Losung zu finden.

Alle zu einem Kurs gehorenden Plane (Klasse, Lehrer, Raum) werden ge-
offnet. Bei gekoppelten Kursen gilt das fur den im Feld angezeigten Kurs.
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v

whiderrfen
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Auzzchneiden

K.opieren
Einzetzen
[freahem

Strg+ed
Strg+C
Strg+

Alles auswahlen Stigd

Waoreinzstelungen 3

Werkzeuge

Export in andere Programme
Uber die Zwischenablage:

als

Kopplungsplan Klassenplan

als

Plan 7a M= B
a fho i hi Cro Fr
1 TRel ER  H33 DOi Ek H 35 |Bla | H35 Kna  Ku  KuR1
2| |Hf 5] H35 TLF FT H24 Er ch Bl Di Ek H35 Kna Ku  KuRl
3| |Bra e H35 Bla | H35 Bra E H35 |TLF FT H 24 Bra Ge H35
4| |Bra E H35 Bra E H35 Bla b H 35 |Bra E H35 TLF F¥ H24
5| |[fTLF F¥ H24 Pa Sp T3 Hf O H 35 |Hf D H35 Pa Sp T3
E| |Bla (] H35 Hf O H 35 TRel ER  H33 Pa Sp T3
"

Auswahlbefehle

Hilfe

Neuer Kurs

Voriger / Nachster Plan mit Stunden ohne Raum

]
Auswahlbefehle

EE

Schalter fur Kurs- Stunde(n) Auswahl alle Stunden eines Kurses invers
gekoppelten Kurs: fenster loschen aller Stunden
" offnen eines Kurses Stunden verschieben:
Kopplungskirzel °
PP dg Gewahlte Stunde
oader Auswahl von Raum loschen / (Symbol: [E"])
Lehrer/Klasse Stundenfeldern Raume lbschen auf ein Stundenfeld schieben
zeigen A 4 (bei besetztem Styndenfeld:
vy invers: alle Stunden, die in dieses Stun- Stunde verdrangen
Kurs zeigen denfeld passen (einschlieBlich Raume) v v Vv
gekoppelter Kurs h 4 - : Kopplungen: Austausch aller
(nur Im Klassenplan): alle zum Kurs invers: alle Stunden, die alle Kurse Stunden zweier
Einblendmenu: Wechsel gehbdrenden in dieses Stundenfeld <« verschieben Stundenfelder
des angezeigten Kurses Plane dffnen passen (ohne Raume) fur die ganze
mit Wahltaste: zusatzlich Kopplungen: nur den auf dem Bildschirm {n-?_ Schule
Textfeld Kursinfo angezeigten Kurs verschieben
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Raumplan
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ECN RN | kums
HZ3 [H 30 555F

Pausen-Aufsichten

Wihrend des manuellen Rechnens von Planen kann es notwendig werden,
Kurse zunéachst ohne Raume in die Plane zu setzen. Es kann sich auch erge-
ben, daBl Raume nachtréaglich gegeneinander ausgetauscht werden muissen.

Die nachtréagliche Verwaltung von Raumen geschieht iiber die Planfenster
der Klassen, besser wohl (im Hinblick auf gekoppelte Kurse) uiber die der
Lehrer. Nachdem man eine oder mehrere oder alle Stunden ausgew#hlt hat,
drackt man die Maustaste des Einfugecursors. Es 0ffnet sich ein Einblend-
menil, dessen Informationen fur die jeweilige Auswahl gelten.

Raume in Standardschrift sind als Rdaume fur den Kurs vorgesehen (im
Beispielfenster KuR2 und KuR3). Wird der Mauszeiger auf KuR2 gezogen
und dann losgelassen, werden die ausgewahlten Stunden in diesen Raum-
plan eingetragen.

Raume mit Raute (Win: in Klammern): Die Raute vor KuR3 signalisiert,
daB dieser fur den Kurs vorgesehene Raum besetzt ist. Wird er dennoch ge-
wihlt, erfolgt ein Raumtausch. In unserem Beispiel wurde der Kunstunter-
richt des Lehrers Hf in KuR3 gesetzt, der Unterricht aus KuR3 ohne Raum
gefuhrt. Ware dem Lehrer Hf der Raum Kur2 zugewiesen, konnten die bei-
den Raume auf die gleiche Weise gegeneinander ausgetauscht werden.

Raume in kursiver Darstellung (Win: <> - Markierung) sind nicht fur
den Kurs vorgesehen. Wird der Auswahlcursor auf einen kursiven Raum
geschoben und die Maustaste dann losgelassen, wird dieser Raum der Stun-
de zugeordnet, gleichzeitig im Kurs der Raum ergénzt.

Wird fur alle Stunden zugleich kein freier Raum angezeigt, muf} der Vor-
gang mit einer geringeren Stundenzahl wiederholt werden (Wahltaste /
Strg-Taste - Einfuge-Cursor).

Der Programmteil 14t sich auch als Kontrollinstrument einsetzen, da tiber
die Pfeiltasten im Zusammenhang mit der Wahltaste nur Plane angezeigt
werden, bei denen eine Raumzuordnung fehlt.

Ein Verfahren fur die Verwaltung der Pausen-Aufsichten soll hier als Bei-
spiel vorgestellt werden.

Fur die Aufsicht wird das Fachkurzel Aufs gewahlt, das jeder Lehrer als
Einsatzfach erhiélt. Die Aufsichtsorte werden als Raumkiirzel eingegeben.
Nun bildet man von den Lehrerdeputaten aus die Kurse mit folgenden Infor-
mationen: Lehrer- und Fachkuirzel der Aufsicht, Stundenzahl, alle Auf-
sichtsraume. Alle Stunden aufler den 11. bis 12. werden gesperrt (falls man
diese beiden fur die Aufsichten nutzen will), der Schalter "nicht zihlen"
wird angekreuzt, damit die Deputatszahlen stimmig bleiben. Nun werden
die Stundenbezeichnungen gedndert: Aus der 11. Stunde wird "1.P." (erste
Pause), aus der 12. "2.P." (zweite Pause).

Wenn der Stundenplan fertig ist, kann man nun die Plane der Lehrer "durch-
blattern" und die Pausen-Aufsichten an den geeigneten Stellen in den Plan
einfugen. Da sich eine Ubersicht der Pausen-Aufsichtsraume ausdrucken
und aushédngen 1Bt und da diese "Kurse" auch vom Vertretungsplan erfaf3t
werden, sind die Aufsichten voll in das Stundenplan - und Vertretungsplan-
programm integriert.
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Plan 7a [_ [)
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1 TRel ER H 33 Di Ek H35 Bla h H 35 Kna Hu HuR
2 |Hf D H35 TLF F7¥ H 24 Er Ch Bill Di Ek H35 Kna Ku HuR
3 |Bra e H 35 Bla I H332 Bra E H32 fLF FF H 24 Bra e H 33
4 |Bra E H 35 Bra E H 35 Bla h H 35 Bra E H35 TLF FF H24
& |FLF FF H24Pa Sp I3 Hf O H35 Hf D H3s Pa Sp I3
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Win:
Maustaste rechts
Fixierung leeres Feld: Auswahl Auswahl Auswahl
von Stunden Einblendmentu: aller Stunden aller Stunden | von Einzelstunden
alle ungesetzten Kurse eines mehrerer Auswahl erweitern/
Fixierung kursiv: Stundenfeld fur Kurses Kurse widerrufen
aufheben diesen Kurs nicht frei ausgewahlte Stunden invers
Kurs auswahlen,

setzen

\ 4

Einblendmenu:
Auswahl eines Kurses,
invers: alle Stundenfelder,
in die dieser Kurs paBt

Einzelstunde invers:
Einblendmenu:
freien Raum auswahlen / zuordnen

Einblendmenii: freie Raume fur alle ausgewahlten Stunden

freien Raum auswahlen, zuordnen

Raum mit Raute (Win: in Klammer):

vorgesehener, aber belegter Raum: Raumwechsel
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Plane lll: I6schen, komprimieren C

Plane I6schen

Plane komprimieren

Das Dialog-Fenster fur das Loschen von Planen erlaubt es dem Benutzer,
von der Loschung des kompletten Planes der Schule bis zu einer einzelnen
Stunde jede nur denkbare Stundenzahl [dschen zu lassen. Damit ist ihm ein
Instrumentarium an die Hand gegeben, das es ihm erlaubt, ganze Plane oder
nur Teile eines Planes schnell neu rechnen zu lassen.

Eine Loschung aller Stunden bietet sich an, wenn zu einem neuen Schuljahr
die alte Unterrichtsverteilung in eine neue umgestaltet werden soll. Eine
Teilloschung des Planes kann sinnvoll sein beim Ubergang vom 1. zum 2.
Schulhalbjahr, wenn durch Neuzugang oder Abgang einzelner Lehrkrifte
eine nur geringe Veranderung in der Unterrichtsverteilung eintritt, die eine
Neugestaltung des Planes erforderlich macht.

Die Grundeinstellung des Losch-Dialogs fuhrt zur Loschung des komplet-
ten Planes. Soll nur ein Teil der Kurse aus den Planen entfernt werden, erge-
ben sich folgende Schritte:

1. Festlegung der Stunden, die geloscht werden sollen (markiert =
Stunde 16schen).

2. Festlegung des Kiirzelbereichs, fur den Stunden geloscht werden
sollen: alle Plane, Lehrer, Klassen, Kopplungen, Facher, Raume.

3. Bildung einer Kurzelgruppe, fur die die Loschung gelten soll, iber
die Einblendmeniis.

4. Entscheidung, ob nur einfache Kurse oder auch Kopplungen
geloscht werden sollen.

5. Entscheidung, ob auch fixierte Stunden zu l6schen sind. Wenn bei
der Planerstellung nur Stunden fixiert worden sind, deren Lage
unter keinen Umstanden verandert werden darf, weil es etwa
Kooperationsstunden mit einer anderen Schule sind, erlaubt dieser
Schalter eine Neugestaltung des Stundenplanes unter Beibehaltung
der fixierten Stunden.

6. Ausfuhrung der Loschung uiber das Schaltfeld OK.

Beim Komprimieren lauft der Rechner alle Klassenplane durch und ver-
schiebt Stunden mit dem Ziel, Springstunden (Hohlstunden) zu beseitigen.
Dabei werden nur einfache Kurse erfafit, gekoppelte und fixierte Kurse blei-
ben in ihren Stundenfeldern.

| Der Programmteil sollte nach dem automatischen Rechnen aller
omprnmieren

i :\ Beim Komprimigren werden

Stunden in den Flanen verschoben.

Stunden und vor dem Optimieren von Klassen- und Lehrerplanen
einmal aufgerufen werden.
Der Vorgang kann auf dem Bildschirm verfolgt werden. Die roten

Soll tratzdem komprimiert werder? Punkte (es sind Symbole fir Unterrichtsstunden) verandern ihre

_ e |

Position, die Hohlstundenzahl verringert sich, wenn der Rechner
eine Losung gefunden hat.

Die automatische Verringerung der Springstundenzahl mufl vom
Benutzer Uiber das Schaltfeld Abbrechen beendet werden. Es ist zu emp-
fehlen, den Programmteil mehrfach durchlaufen zu lassen, da sich durch
Verschieben von Stunden in der einen Klasse neue Moglichkeiten fur eine
andere Klasse ergeben. Erst wenn keine Veranderungen mehr feststellbar
sind, sollte zu manueller Optimierung uibergegangen werden.

Beim Komprimieren der Plane werden die Schalterstellungen Std./Tag
und Einzelne fur alle Kurse streng beachtet.
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C Plane Ill: [6schen, komprimieren
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Schaltfelder Schaltfeld Einblendmenus: Auswahl der
zur Auswahl angekreuzt: Anfang / Ende einer Auswahl: zu loschenden
einer fixierte Stunden Lehrer, Klassen, Stunde(n)
Kurzelgruppe werden nicht Kopplungen, Facher, Raume
gelbscht
A 4

Schaltfeld angekreuzt:

auch gekoppelte Kurse

werden geldscht ~nformation——— [ Klassenplan—————
Klazze &b e Di Mi Do Fr
[ eTe]ela];
Yersion 1 ARDOROE
AROORE
Hohlztunden 1 alelela 4
plejelele]]s
In den Klassenplanen werden ” : CIIC] : 6
. . T aleueung
|__| Stunden verschoben mit dem Ziel, — o ;
die Zahl der Springstunden St | 190
(Hohlstunden) zu reduzieren. 1F.
f H 2.p.

Ahbrechen |
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Plane IV: Stundenverteilung C

Symbole

Informationen

Plane optimieren

EEeL O

Das Fenster "Stundenverteilung" dient einmal der Information, es kann
aber auch genutzt werden als Ausgangspunkt fur die Optimierung vor allem
von Lehrerplanen.

Die einzelnen Unterrichtsstunden werden durch Symbole gekennzeichnet,
deren Bedeutung auf der rechten Seite erklart wird und hier in tabellarischer
Form wiederholt werden soll:

einfacher Kurs
einfacher Kurs, fixiert
gekoppelter Kurs
gekoppelter Kurs, fixiert
gesperrte Stunde

Springstunde (rot)

Die in der rechten Spalte aufgefiihrte Springstundenzahl ist abhdngig da-
von, welche Stundenzahl in den Doreinstellungen fur Plane gewahlt
worden ist. Bei einer Stundenzahl von 6 (oder 7) werden nur die Springstun-
den des Vormittags aufsummiert, moglicher Nachmittagsunterricht bleibt
ausgespart.

Die Stundenverteilung informiert schnell dariiber, ob alle Hohlstunden bei
den Klassen beseitigt worden sind,